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Orientaci v prirucce usnadiuji pouzité symboly, které uvadime na okrajich stranek.

\ B E

Prikdad

Tip pro urychleni prace nebo usnadnéni orientace.
Dodatecné upresnujici informace nad rdmec hloubky podrobnosti bézného textu.
Oznaceni popisu konkrétniho prikladu.

Oznaceni popisu konkrétniho feseni.
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Na adrese
www.stormware.cz,

videonavody jsou
pripraveny videondvody,
které poslouZijak
zacinajicim, tak
zkusenejsim uZivateldm.
Ukazuji vybrané zakladn(
funkce a pracovn(
postupy, ale i sloZitejsi
operace tcetniho

i technického charakteru
v systému POHODA.
Galerii videondvodt
doplriiujeme s ohledem
na casté dotazy uzivateldi
tohoto programu.

Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE |

Uvodni informace

Dékujeme vam, Ze jste si zvolili ekonomicko-informacni systém POHODA z pro-
dukce spolecnosti STORMWARE s.r.o.

Soucdsti produktu je kromé instalacniho CD také zdkladni dokumentace.
PFirucka uZzivatele popisuje instalaci, koncepci a ovlddani programu. Seznamuje
vds se zdklady prdce, jednotlivymi funkcemi a agendami.

Pfirucka Uctujeme v POHODE, kterou prdvé ctete, doplriuje tuto zdkladni do-
kumentaci o ucetni pohled. Jejim cilem neni Uplné pokryti rozsahlé problematiky
Ucetnictvi. Obsahove i koncepcné je fesena jako prakticky ndvod pro tcetni prdci
v systému POHODA.

Po kratkém teoretickém Gvodu ndsleduji kapitoly, které popisuji a priblizuji praci
v jednotlivych agenddch. Pfipravena je pro vds i fada praktickych prikladi doplne-
nych popisem zauctovani pfimo v programu POHODA.

V fadé kapitol jsou v prehledné tabulce uvedeny nékteré vybrané ucetni souvztaz-
nosti. Podle nich miiZete tctovat nejcastejsi cetni pfipady nebo je vyuZijete k za-
kladadni vlastnich predkontaci.

Kapitoly Zasoby a Mzdy jsou urceny pouze uzivateliim programu POHODA ve va-
riantdch Premium a Komplet.

Prdci a orientaci v programu POHODA usnadriuje a zrychluje bohatd interak-
tivni ndpovéda. Pokud si nebudete vedeét rady, staci stisknout kldvesu F1 pro
zobrazeni stranky se zdkladnim popisem prdvé oteviené agendy a hypertextovy-
mi propojenimi na vsechny souvisejici texty. Vzdy tak mdte k dispozici kompletni
dokumentaci. PFi zapisovani dokladi miZete navic vyuzit dalstho pomocnika —
kontextovou ndpovédu ke kazdému policku formuldre, ve kterém se momental-
né nachdzi kurzor. Kontextovou ndpovédu vyvoldte stiskem kldvesové zkratky
CTRL+F1.

Legislativni podporu vam mdiZe poskytnout prdvni systém WINLEX. Pokud mdte
program WINLEX nainstalovany, spustite ho povelem Pravni predpisy z nabidky
Napovéda. Zakoupenim produktu WINLEX ziskdate rocni predplatné aktudlnich
plnych znéni prdvnich predpist CR. Tento program je kazdy mésic aktualizovdn.
Vice informaci ziskdte na internetovych strankdch www.stormware.cz/winlex/.

Na internetovych strankdch www.stormware.cz najdete i dalsi uzitecné informace
k systému POHODA a dalSim produktim z nabidky STORMWARE Office.
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1,1

Strucny uvod do ucetnictvi

V soustavé Ucetnictvi Uctuji jednotlivé Gcetni jednotky o stavu a pohybu majet-
ku a zavazk(, o rozdilech majetku a zavazkd, nakladech a vynosech, o vydajich
a prijmech a o vysledku hospodareni podle zakona o Gcetnictvi a ostatni platné
legislativy.

Charakteristickym rysem Ucetnictvi je podvojny zapis. Znamena to, ze kazda
Ucetni operace, kterd je zanesena do Ucetnictvi, vyvold zménu vzdy na dvou
Uctech.

Vsechny hospodarské prostredky, které jsou potfebné k podnikani, se oznacuji
jako majetek firmy (aktivum). Zdroje kryti tohoto majetku, tedy to, za co byl ma-

jetek pofizen, jsou oznacované jako kapital (pasivum).

Rozvaha (bilance) vzdy vyjad-
fuje stav aktiv a pasiv k urcitému
datu. Jejim zékladem je bilan¢ni
rovnice AKTIVA = PASIVA, pro-
toze veskery majetek byl pori-
zen za urcity kapital.

Jednotlivé hospodarské ope-
race mizete sledovat i v rdmci
rozvahy. Po kazdé ucetni ope-
raci je ovsem nutné rozvahu
znovu sestavit. Konkrétni zména
(Ucetni operace) uz v ni musi byt
zanesena.

V praxi mohou nastat Ctyfi dru-
hy zmén:

Rozvaha k datu

AKTIVA

Pohledavky za upsany zékladni
kapital

Stala aktiva

- Dlouhodoby nehmotny majetek
- Dlouhodoby hmotny majetek
- Dlouhodoby finan¢ni majetek
ObéZna aktiva

- Zasoby

- Pohledavky

- Krdtkodoby finan¢ni majetek
- Penézni prostredky

Casové rozligeni aktiv

PASIVA

Vlastni kapital

- Zakladni kapital

- Azio a kapitalové fondy

- Fondy ze zisku

- Vysledek hospodareni
minulych let (+/-)

- Vysledek hospodareni
bézného ucetniho
obdobi (+/-)

- Rozhodnuto o zalohové
vyplaté podilu na zisku (-)

Cizi zdroje

- Rezervy

- Zavazky

Casové rozlideni pasiv

Celkem aktiva

Celkem pasiva

1. PFirastek aktiv a prirastek pasiv (A+P+). Prikladem je nadkup zboZi na fak-
turuy, kdy vzroste stav zasob (A+) a zaroven se zvysi zavazky firmy (P+).

2. Prirastek i abytek aktiv (A+A-). Jde napfiklad o nakup zbozi za hotové, kdy
vzroste stav zasob na skladé (A+) a zaroven se snizi stav penéznich prostred-

kd v pokladné (A-).

3. Ubytek aktiv a tbytek pasiv (A-P-). Typickym prikladem je Ghrada faktury
za nakup zbozi, kdy dojde zaroven ke snizeni stavu pokladny (A-) a zavazkd (P-).

4. P¥irastek i ubytek pasiv (P+P-). Pfikladem je Uhrada zavazk( z Uvéru, pro-
toze poskytnuti Uvéru zvysuje stav pasiv (P+) a zaroven dojde ke snizeni sta-

vu zavazkl (P-).

Vétsina Ucetnich jednotek sleduje velké mnozstvi hospodéarskych operaci, proto
je nelinosné sestavovat novou rozvahu po kazdé z nich. Z tohoto dlvodu se sle-
duji dil¢i operace v soustaveé jednotlivych Gctl vzniklych rozkladem rozvahy.
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V Ucetnictvi sledujeme nejen stav a zménu majetku, ale i jeho zhodnoceni vyja- arTolA
drené — hospodéarskym vysledkem. Aby byla Géetni jednotka schopna urcit, pro¢
dosahla pravé takového hospodarského vysledku, podrobné sleduje jednotlivé
naklady a vynosy.

Naklady vznikaji spotfebou majetku v rémci ¢innosti firmy.
Vynosy jsou protikladem nakladd a vyjadruji trzby za provedené cinnosti.

Nasledujici rovnice vyjadruje vztah nakladd, vynost a hospodéarského vysledku.
VYNOSY - NAKLADY = HOSPODARSKY VYSLEDEK

Hospodarsky vysledek muze byt jak ziskem, tak ztratou. Vice se o sestaveni roz-
vahy a vysledovky dozvite v kapitole o uzavirani Géetnich knih.

Stejné jako jednotlivé polozky rozvahy, i ndklady a vynosy jsou sledované na sa-
mostatnych Gctech.

Ucet je mozné schematicky vyjadfit ve tvaru pismene T. Pro sledovani stavu
a pohybu majetku a kapitalu jsou pouzivany Ucty rozvahové, které mohou byt
bud’ aktivni, nebo pasivni, a to podle toho, na které strané rozvahy se nachazeji.
Uéty vysledkové potom slouzi pro evidenci naklad(i a vynosg.

Na jednotlivé strany Uctd se zapisuji hospodarské operace podle schématu uve-
deného dale. Soucet jednotlivych pfirlstkl nebo Ubytkl strany MD nebo Dal je
nazyvan obrat.

Oznadeni stran Géta

Ma dati Dal
MD Dal
Debet Kredit
Na vrub Ve prospéch

Ucéet aktiv, uéet naklada Uéet pasiv, Géet vynosu
MD Dal MD Dal
Pocatecni stav Pocatecni stav
PrirGstek 1 Ubytek 1 Ubytek 1 PrirGstek 1
Piirtistek n Ubytek n Ubytek n Piirtistek n
Soucet MD Soucet Dal Soucet MD Soucet Dal
Koneény stav Konecny stav

Déle rozdélujeme Ucty na syntetické, které vznikaji rozkladem rozvahy, a Gcty
analytické, vznikajici rozkladem Gctl syntetickych. Analytické ucty slouzi k po-
drobnéjsimu clenéni. Soucet konecnych stavd jednotlivych analytickych uctd pred-
stavuje konecny stav Uctu syntetického. Totéz plati i pro obraty a pocatecni stavy.

Syntetické Ucty si kazda Gcetni jednotka vytvafi sama s ohledem na vymezené
Uctové skupiny, které jsou uvedeny ve smérné uctové osnové. Smérna Uctova
osnova je uvedena ve vyhlasce, kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona
o Ucetnictvi pro Uetni jednotky, které Gctuji v soustavé Gcetnictvi.
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V systému POHODA se jednotlivé Gty zaznamenavaji napfiklad takto:

V (ctu 132001 znamena:
« prvni Cislice G¢tovou tfidu (1 —Zasoby),

1 « prvni dvojéisli pfedstavuje G¢tovou skupinu (13 — ZboZ),

« prvni trojéisli je vlastni synteticky ucet definovany Gcetni jednotkou
(132 - napf. Zbozi na skladé a v prodejnach) a

- dalsi trojcisli se pouziva pro vlastni analytické rozliSeni tctu

(132001 - napf. Elektropfistroje).

Synteticky Ucet méa v systému POHODA posledni tfi Cislice nulové (napf. 132000).

Evidenci analytickych Gc¢td mlzete v programu POHODA vést v rozsahu 3 az 6
mist. Cislo U¢tu mdze byt tedy az devitimistné. Zvy3eni, resp. snizeni po¢tu mist
pro analytické clenéni Gctl provedete prostrednictvim volby Poéet mist analyt.
uéta v agendé Nastaveni/Globalni nastaveni v sekci Zauétovani.

Uéty v G¢tové osnové Ize rozlisit podle tfid a skupin na rozvahové (aktivni a pa-
sivni), vysledkové (nékladové a vynosové), zavérkové a podrozvahové. Pro
vnitropodnikové tcetnictvi jsou v ictové osnové vyclenény tridy 8 a 9.

Rozvahové ucty

Aktivni ucty Pasivni ucty
0 Dlouhodoby majetek 2 Kratkodoby financni majetek
1 Zasoby a penézni prostfedky
2 Kratkodoby finanéni majetek 23 Kratkodobé uvéry
a penézni prostredky 24 Kratkodobé financni vypomoci
21 PenéZni prostfedky v pokladné 3 Zuctovaci vztahy
22 Penézni prostredky na uctech 32 Zavazky (kratkodobé)
23 Kratkodobé avéry 33 Z{ctovani se zaméstnanci a institucemi
24 Krétkodobé financni vypomoci 34 Zuctovani dani a dotaci
25 Kratkodoby financni majetek 36 Zavazky ke spole¢nikim
-26 Pfevody mezi finan¢nimi Gcty 37 Jiné pohledavky a zavazky
-29 Opravné polozky ke kratkodobému financni- 38 Prechodné Ucty aktiv a pasiv
mu majetku 4 Kapitalové Ucty a dlouhodobé zavazky

3 Zactovaci vztahy
31 Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)
35 Pohledavky za spolecniky
37 Jiné pohledavky a zavazky
38 Prechodné Ucty aktiv a pasiv
-39 Opravna polozka k zdc¢tovacim vztahdm
a vnitfni zGc¢tovani

Vysledkové ucty
Nakladové ucty Vynosové ucty
5 Naklady 6 Vynosy

Zavérkové a podrozvahové ucty
70 Ucty rozvazné
71 Ucet ziskl a ztrat
75 az 79 Podrozvahové ucty
Vnitropodnikové ticty

8 az 9 Vnitropodnikové Ucetnictvi
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Vsechny Gcetni operace probihaji na zakladé Gcetnich dokladd, které mohou byt
vnéjsi (napr. faktura pfijatd) nebo vnitini (napf. inventurni zapis) a musi mit pre-
depsané nalezitosti tak, jak je stanovuje § 11 zakona o Ucetnictvi. Témito nalezi-
tostmi jsou:

STRANA

13

« oznaceni Uc¢etniho dokladu,

« obsah Ucetniho pfipadu a jeho ucastnici,

* penézni ¢astka nebo informace o cené za mérnou jednotku a vyjadreni
mnozstvi,

- okamzik vyhotoveni Géetniho dokladuy,

« okamzik uskutecnéni ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem
vyhotoveni dokladu,

* podpisovy zdznam osoby odpovédné za Ucetni pfipad a podpis osoby
odpovédné za jeho zalUctovani.

Doklady, na zakladé kterych Gctujete, jsou oznacovany jako prvotni nebo primarni.

1/2 Predkontace

Dfive, nez se zacnete vénovat Uctovani jednotlivych hospodarskych operaci, se
jesté zminime o predkontacich, coz jsou vlastné pojmenované Gcetni souvztaz-
nosti (predpisy Uctovani).

‘o4 POHODA Komplet - [Piedkontace]

i Soubor N Adresaf i Sklady Mady Jizdy Majetek  Zdzmam  Nipgvida
T N S (U kd > e | 0 - @ T L8 D DO
Predkontace Agendy _]
Predkantace 7Y
MD DAL Text v Géetnim deniku =
) R Predkuntace
Zakiad 1000 ..] B0 «e| Triby 2a viastni vjrobky Viastnd pledkontace Bez
DPH21% 311000 | a0
DPH15% 311000 - 343000 -
DPH10% 311000 j 343000 :
Zhratka 1R 1 Agends  Vydané faktury o
¢ |7 | B Pozmimky |
% Agenda Thratka Tet MD DAL Ber | x|
153 [T Phgaté falktury TFp Piedplatné 81000 321000 = =
160 [T Piijaté faktury BEZ3210 _ Datovd uzdvérka 321000 4 v
LI cané faktury 1Fv Tréby za viastni vyrobky 31000 601000 .
162 I Vydané faktury v Triby 2 prodeje sluels 311000 602000 = j
(181/185) Pro ziskani napevédy stisknéte F1. Nevak s.r.e. 2018 (-] Ed <)

V programu POHODA si mUzete pfedkontace nadefinovat v agendé Pfedkontace,
ktera se nachazi v nabidce U€etnictvi. Vyuzivat je mizete v kazdé agendé, ve které
se o jednotlivych dokladech uctuje.

V této prirucce bude predkontace symbolicky znacena MD/Dal. Napf. zapis
311/601 znamend, Ze Castka bude Uctovana na vrub Gc¢tu 311 a ve prospéch
Uctu 601. Dale bude pouzito znaceni napr. 04*. Hvézdicka znamena, Ze m(iZzete
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Uctovat na néktery z UCtd prislusné uctové skupiny, napr. 041 nebo 042. Pfi Gcto-
vani standardnich Gcetnich operaci zavazk(, pohledavek, pfijml a vydajd (napf.
501/321) nebude uz znovu u platct dané z pridané hodnoty zddraznovan zapis
pro DPH (napf. 343/321), pokud na néj nebude tfeba upozornit. Neplatci DPH
samoziejmé o dani z pfidané hodnoty nelctuji.

U predkontaci je ddlezité pfipomenout, Ze v polozkovych dokladech (napf. ve fak-
tufe) méate moznost na zalozce Polozky nastavit predkontaci i pro konkrétni po-
lozku. Podle predkontace, kterou nastavite u polozky, provede POHODA zal¢-
tovani. Teprve pokud u polozky zadna predkontace nastavena neni, zauctuje se
polozka podle predkontace uvedené v zahlavi formulare dokladu.

Pokud potrebujete analyticky ¢lenit DPH podle jednotlivych sazeb, nemusite
analytické ucty zadavat pfimo do predkontace, ale pouze je vlozite v agendé
Globalni nastaveni v sekci Dané/DPH do odpovidajicich poli. Do predkontace
potom vloZte pouze Ucet synteticky. Pfi zatctovani DPH pak POHODA automa-
ticky zméni synteticky Ucet uvedeny v predkontaci na Gcet analyticky. Analytické
rozclenéni Gctu 343 vsak neni nutné, protoze program zpracovava DPH z prvot-
nich dokladd. VyuZzit jej ale mlzete pro kontrolni Ucely.

Priklad nastaveni:

Pro zdkladni sazbu uvedte analyticky tcet 343021.  anaticke ucy

Pro pretctovani DPH u vydanych opravnych da- Doklady 0DD/Dobropisy
novych dokladii uvedte napri 343521. Pro prvni  zigssws 2a01  [a3521 .
sniZenou sazbu uvedte analyticky Gcet 343075.  Snisazba 343015 343515 ﬂ‘
Pro preuctovdni DPH u vydanych opravnych da- ~ 727 3800 st

novych dokladd uvedte napi: 343515. Pro druhou
sniZenou sazbu uvedte analyticky ucet 343010. Pro pretictovdni DPH u vydanych
opravnych dariovych doklad(i uvedte napr: 343510

Pri vytvareni predkontaci, které obsahuji Gcty pokladny (211) a bankovniho tctu
(221), mizete vyuzit automatického dosazovani analytického Gctu. Do pred-
kontace sta¢i napsat pouze ¢islo syntetického G¢tu (napfiklad 211000). Ucet se
pri Uctovani nahradi analytickym Gcétem, ktery odpovida pravé uctované po-
kladné. Analyticky ucet spojeny s pokladnou ¢i béznym uctem zadate v agendé

Nastaveni/Bankovni ucty nebo Nastaveni/Hotovostni pokladny.

Moznost zobrazovani ¢isla G¢th u predkontaci uréite v agendé Globalni nasta-
veni v sekci Zatctovani zatrzenim volby Pfed nazvy predkontaci zobrazovat
cisla ucta.

Na konci seznamu predkontaci, které pouzivate v jednotlivych agendach, se
vzdy nachazeji tfi standardni polozky — predkontace Bez, Nevim a Rucné.

« Predkontace Bez se pouziva u do- = -

kladd, o nichz se do ucetniho deni-
ku nelctuje. Pouzijete ji napfiklad,
kdyz nebudete chtit uctovat o vy- [E= 0 L Zou

, v iNevlm Mevim, zaiétuje ce pozdéji
stavene proforma fakture. |Rucné Zauctovéni se provede rucné L7

ez D
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« Predkontaci Nevim pouzijete tehdy, kdyz v okamziku uctovani nevite, jak
doklad zalctovat. S pouzitim této predkontace nevytvori doklad zadné za-
Uctovani do Ucetniho deniku. Musite se k jeho zatctovani vratit pozdéji.

« Predkontace Ruéné je pouzivana u slozitéjSich Gcetnich pripadd, kdy do-
klad potrebujete rozGctovat na odlisné souvztazné Gcty. PFi ukladani tako-

STRANA

vého dokladu vdm program POHODA umozni rozuctovani, kde vyberete 15
Ucty pfimo z uétového rozvrhu. Tento postup vyuzijete také u méné castych
Ucetnich pripadd, pro které se nevyplati pripravovat zvlastni predkontace.
Nevyhodou je, ze musite doklad po jeho Gpravé znovu zauctovat. POHODA
vas na tuto skutecnost upozorni pri ukladani dokladu.

Pouziti predkontaci Bez a Nevim mize zpUsobit rozdil v ¢astkach mezi kon-
krétni agendou (Banka, Pokladna atd.) a Ucetnim denikem. Doklady jsou totiz
v agendé fyzicky vystaveny, ale nejsou zalctovany na pfislusné ucty. Proto jsou
v agendé Uéetni denik pfipraveny kontrolni sestavy, které zobrazi véechny do-
klady s predkontacemi Bez, Nevim a Ru¢né. Doporucujeme, abyste tyto sestavy
vyuzivali jak pfi kontrolach Ucetnictvi v pribéhu roku, tak i pfi rocni uzavérce.

Vlastni predkontace Bez

Tato predkontace slouzi k vybéru Uctu, ktery bude pouzity pfi likvidaci Gcetni-
ho dokladu. Pokud ji pouzijete, nedojde k vytvoreni zapisu do Gcetniho deniku.
Muzete ji vSak vyuzit jenom u dokladd, které nemaiji byt v aktuadlnim roce zau-
Ctované. Pri Uhradé dokladu, ktery je zadan timto zplisobem (s touto predkon-
taci), se pouzije prednastaveny Ucet s Uctem banky, resp. s uvedenim pokladny.

‘et PUHODA Komplet - [Pedkontace]

I Soubor N i Adresaf i Fakt Sklady Mzdy Jizdy Majetek  Zimam  Nipovida
) 0 ) sl Q- @B O a8 o00R -
Predkontace Agendy I
Piedkontace 2
AN
MO DAL Text v Géetnim deniku =
- Predkontace
Zaklad 125999 ..| «..| Uhrada pieplatiou
DPH 21% - -|
DPH 15% o= -
DPH 10% - -
Zhratka BEZ32599 Agends  Ostatni zévazky e
¢ |7 | B Pomimky |
= Agenda  Thnatka | Text Mo | DAL | Be x|
| 117 T Ostatni saazky a0z Sacislni abezpeceni (firma) 524000 336001 = o
| 118" statni zévazky EEEE vvoso picplat 325999 ﬁ o
I 119 [ Ostatni zivazky BEZ331000  Uhrada mzdy zaméstnance 331000 = =
| 120 [T Ostatni zévazky BEZ333000  Doplatek (zévarek) 333000 3 j
E[HS-‘]bb] Pro ziskani ndpovédy stisknéte F1. MNevik s.r.e. 28 (-] 'd ¥l

Volbu miizete zatrhnout pouze pfi vytvoreni nové predkontace pro agendy
Vydané faktury, Pfijaté faktury, Vydané zalohové faktury, Pfijaté zalohové
faktury, Ostatni pohledavky a Ostatni zavazky. Po zatrzeni volby se zpfistupni
pouze pole MD, resp. Dal pro vybér Gctu, ktery bude pouzity pfi likvidaci dokladu.

Doklady s touto pfedkontaci shrnuje tiskova sestava Doklady s vlastni pFed-
kontaci Bez v agendé Ucetni denik.
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Vyznam zkratek predkontaci

Zkratky predkontaci (a dalSich seznamd, které si vytvarite) vdm mohou vyznam-
né ulehéit zadavani Gcetnich dokladd. Pri vytvareni zkratek predkontaci berte
v potaz tyto skutecnosti:

« V poli formulare neni zobrazovan cely text pfedkontace, pouze jeji zkratka.

« Seznamy predkontaci jsou setfidéné podle zkratek. Textem zkratky mlzete
ovlivnit poradi nejcastéji uzivanych predkontaci.

+ Zadanim textu zkratky nebo pocatecni cCasti textu je mozné predkonta-
ci rychle vybrat. Napriklad predkontaci Mater vyberete zapsanim textu M
(jestlize zadna jina zkratka nezacind pismenem M) nebo Ma (pokud nékteré
zkratky zacinaji od M, ale zadna dalsi nezacina textem Ma) a stisknutim kla-
vesy ENTER.

« Jste-li zvykli zadavat pfi Uctovani pouze souvztazny Ucet, zadejte Cislo to-
hoto uctu do zkratky predkontace. Napfiklad predkontace pro zalctovani
nakupu materialu v agendé P¥ijaté faktury bude mit zkratku 501 (pfipad-
né analytické ¢lenéni Gctu napr. 501001). Pfi zadavani dokladu ve formulari
nebo v tabulce Polozky faktury uvedete do pole Pfedkontace pouze sou-
vztazny Ucet 501 k ,zakladnimu” Gctu pfijatych faktur 321.

/7 Vv / 7/
Rozuctovani dokladu
/7 /7 Vv o
na vice uctu
Rozuctovani castek na zaklad dané a DPH je feSeno pfimo v jednotlivych radcich
predkontace.

Casto se véak dostanete do situace, kdy potfebujete doklad rozG¢tovat na vice
souvztaznych Gctd. Napfiklad vystavite fakturu na prodej zbozi (311/604) a jeho
montaz (311/602). Pri zauctovani takového dokladu miizete postupovat dvéma
zpUsoby:

+ Rozuctovani polozkovym dokladem
Vytvofite doklad s polozkami a u kazdé polozky uvedete jinou predkontaci.
Jestlize predkontaci u nékteré polozky neuvedete, uplatni se predkontace
uvedena v zahlavi dokladu. Polozky se stejnymi souvztaznymi Ucty se sectou
a vytvori jeden radek zauctovani do deniku. Vyhodou tohoto postupu je, ze
se zaUctovani zachova i pfi naslednych opravach dokladu. Viechny ucetni
operace musi byt zpracovany formou predkontaci.

* Rucéni rozictovani dokladu
U doklad@ mizete provést ruéni rozGétovani v agendé Ucetni denik bud
prostfednictvim povelu Zaznam/Rozictovani, nebo klavesové zkratky
CTRL+R. Zvolite si radky, které chcete rozdctovat, a zapiSete texty, Castky
a souvztazné Ucty. Vyhodou tohoto feseni je, Ze pro méné casté operace
nemusite vytvaret predkontace. Nevyhodou je nutnost znovu doklad rozu-
Ctovat po jeho opravé. Na tuto skute¢nost POHODA upozorni pfi ukladani
dokladu.
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1/4 Zavedeni Ucetnictvi

Novou Ucetni jednotku zaloZite v agendé
Ucetni jednotky standardnim zpUsobem,
ktery je popsany v Pfirucce uzivatele.
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Pred jejim prvnim ulozenim zvolite Gcetni EXTP——

i e e sk

Pred pouzitim této ; v L . p
TP ez coufiarin obdobi prostfednictvim povelu Uéetni ob-

Ze postupujete v souladu dobi... v nabidce Zaznam. Podle aktualné
s platnou legisiativou. platné legislativy je G¢etnim obdobim ka-
lendaini nebo hospodarsky rok.

= Eatanek mospedifahehs min
Fores howpedifihiha roku

Posrubnkcn: Zn2itak kalarndidnos e Ins s psu v pPipadd s ey v prlbdb
ol

S | | N

- Kalendaini rok je obdobi od 1. 1. do
31.12. daného roku. V pfipadé zaloze-
ni firmy v prabéhu roku zménte zacatek obdobi podle potreby.

» Hospodafisky rok je ucetni obdobi, které mize zacinat pouze prvnim dnem
jiného mésice, nez je leden. Ucetni obdobi, které bezprostredné predcha-
zi zméné Ucetniho obdobi, mdze byt kratsi nebo i delSi nez uvedenych 12
mésic(i. U¢etni jednotka musi zménu nahlésit a pisemné zdGvodnit spravci
dané. Divodem mize byt napf. Skolni rok, sezdénni prace atd.

Pfi vypoctu danovych odpist v nové Gcetni jednotce, kterou jste do programu
POHODA zalozili v kalendainim, resp. hospodéarském roce, program predpo-
klada, ze v minulosti trval pravidelny kalendarni, resp. hospodarsky rok. Historie
Ucetnich obdobi je oviem ve vétsiné pripadl jina, coz mize mit za nasledek ne-
spravny vypocet danovych odpist.

Pokud predchozi obdobi bylo po sobé jdoucich 12 mésicli, nemusite obdobi pro
spravny vypocet odpisli vyplfiovat a vypocet odpist bude spravny. V jinych pfi-
padech, zejména byl-li majetek pofizen v minulosti a neni jesté plné odepsan, je
nutné na treti strané priivodce Uéetni obdobi vyplinit véechny predchozi roky,
které do vypoctu odpisli zasahuiji.

Po zalozeni Ucetni jednotky provedete nastaveni, které podrobné popisuje
Prirucka uzivatele v ¢asti Jak postupovat pfi nastaveni programu. Doporucujeme,
abyste se zaméfili na spravné nastaveni sekci Doklady, Zauctovani, Platby,
Dané, Pohledavky a Zavazky v agendé Globalni nastaveni.

Radi bychom upozornili na moznost zaznamenavat a vést evidenci oprav dokla-
da tak, jak uklada zakon o ucetnictvi. Aby bylo mozné zjistit obsah opravovaného
zaznamu pred opravou, zatrhnéte volbu Evidovat historii zmén v sekci Historie
v agendé Globalni nastaveni.

Nasledné provedte vybér agend, u kterych chcete sledovat historii zmén za-
znamd, a to zatrzenim volby Zapnuto. Zalozka Historie zaznamu se zpfistupni
v téch agendach, kde zatrhnete volbu Zalozka. Pokud tak neucinite, uzivatelé
u vybranych agend zalozku neuvidi, ale historie se bude dal na pozadi zazname-
navat. Tuto zalozku bude mit i pfesto zobrazenou uzivatel, ktery ma pfifazenou
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TP Sprdvné doplnéni
radku rozvahy

a vysledovky si mizete

oVérit prostrednictvim

tiskové sestavy Kontrola

radka vykazd, ktera

zobrazi informace

o Uctech, u nichZ nejsou

radky vykazi zaddny

podle doporucené definice.

administratorskou funkci Zobrazit zalozku Historie nebo je administratorem
programu POHODA.

Jednotlivé historické verze dokladd najdete v agendé Historie zaznamu.
Otevrete ji prostrednictvim ikony OtevFit vybér zménénych, kterou naleznete
na zélozce Historie zaznamu v jednotlivych agendach zaznamenavajicich his-
torii zmén. Agenda Historie zaznamu obsahuje taky veskeré smazané doklady.

s | 5 | B Palodky faktury | @ Zetstovini | @ Likvidace | @ Doklsdy | B Udslesti] €1 Dckurnenty [ Histosie siznamu | B Pozndenky |
Editovall Detumeditece’ | =] » [ |& | Woména M viefenc [ smazine
1 BRIl vososrsores ~
2 |e 14.03.18 15:06:54 nokiad
1@ 14.03.18 15:06:52 Cuerace Listo  Varsym. Datum Utplipstu Zd.pingni Piedkontace CLOPH Test
ie 318 150648 2Zména ziznamu 100100010 180100010 (25.07.2018 29.07.2008 | 29.07.2018 3y UD  Fasturueme Vim zbodi s Vadi comaniviy.
Palaiky dokladu
Dperace Poloike Mnofstvi M. Jedncena 5 DPN Sleva Cistka  DPH  Pledkontsce CLOPH Sthedisko Ci
: ot 2347296 4 928,32
_ | inrvn poindky Kfesin falundn 1220 ks Soas00 [Jaw2 11 164012 464,06,
=] < >
(13/17) Pro siskéini népovédy stisknéte F1. Mevk .o 28 [ Fd

Po zaloZeni nové Ucetni jednotky si sestavte podle Uctové osnovy uctovy roz-
vrh, ktery obsahuje jen ta cisla a nazvy syntetickych i analytickych G¢tl, na kte-
ré budete béhem Ucetniho obdobi zachycovat své Ucetni pfipady. V systému
POHODA mizete G¢tovy rozvrh sestavit v agendé Uétova osnova v nabidce
Ucetnictvi. V ni nejdfive jeété doplite potfebné analytické Gcty. Vyberte synte-
ticky Ucet, k némuz chcete Ucet analyticky vytvorit. Stisknéte kldvesovou zkrat-
ku CTRL+K nebo zvolte povel Kopirovat z hlavni nabidky Zaznam/Editace
a upravte Cislo a nazev Gctu podle potreby.

‘et POHODA Komplet - [Utovs osnava]

I Seubor {  Adressf Sklady Medy Jiedy Majetek  Ziznam  Nipgvéda

AR N S R = | O 3 W E G DO
et ' Agendy |
Cisles 221002 Uzet se poutiva [  Ridek rozvahy (pind/zkr.) Tal2Tp 13227p i\ J"\
— Bankovni gty - CSOB 1 Radek rozvahy (mikro) 42 10p Gitort

Druh Rezvahowy Typ  Aktivai Sledovat saldokente  []
¥, Poulito= Ano | B Poznamky |
% Cislo détu | Nizev Druh Typ Ridek | Pouita |
6 |[C 211002 Pokledna - VAL Rozvahowy  Aktival n K i
7| 2200 Bankowni icty - KB Rorvahowy  Aktivni n ® :
8 | | oo oty - Cs08 Rervahovy Akt nw :‘
(B/47) Pro ziskini ndpovédy stisknéte F1, Novik 5.0, 2018 & 4 vl

Pokud analyticky ucet zalozite nikoli kopirovanim, ale novym zaznamem, je
nutné, abyste spravné doplnili fadky rozvahy nebo vysledovky a dalsi rozlisujici
Gdaje pro tiskové sestavy. Zatrhnéte pole Ucet se pouziva, které vyuzijete pro
vytisténi ictového rozvrhu. Pomoci povelu Pouzité ucty z nabidky Zaznam ma-

Zete hromadné zaskrtnout pole Uéet se pouziva (sloupec Pouzito) u véech UGctd
v agendé U¢tova osnova, na které bylo U¢tovano v jednotlivych agendéach.

Jakmile méate vSechny Ucty doplnéné a upravené, vyberte pomoci filtrovani po-
dle sloupce Pouzito ty, které se pouzivaji, a vytisknéte sestavu U€tova osnova.
Timto zplsobem ziskate svij Uctovy rozvrh.



T Pokud je aktivovdno
pouzivani cizich

men, tak je mozné

v pocdtecnich (vychozich)

stavech dctd vyplnit udaj

v cizi ménée. Udelejte to

v pripadé, Ze chcete

evidovat stav vybraného

uctu v cizi meéne.
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Po sestaveni Uctového rozvrhu nadefinujte predkontace, které budete pouzivat
v jednotlivych agendach.

V agendach Hotovostni pokladny a Bankovni tcty, které oteviete z nabidky
Nastaveni, zadejte viechny potrebné Udaje, a pokud je treba, i analytické clené-
ni jednotlivych pokladen a bankovnich ucta.

‘s POHODA Komplet - [Bankovni ety

i Seuber N Adressf Uetnicti Silady Medy Jirdy Majetek  Zimam  Nipovéda
RN S LN IR T e = I 7 W = a2 = D LB R B0 VOV D)L
Bankowni adet Devirovy oéet (-] _A‘ﬂl!__l
Zkratka €508 Analyticky dget 221002 | Ména EUR
Cisla Gétu 1117780287 ® dennikurz ) pevny kurz Bankevni Géty
Banka 0300 = Ceshoslovenskd obchodni banka Plat, termindl e
1BAN
SWIFT Hemebanking x|
Zruden Fora ]
* |7 | B Poznamiy |
% Ikratka Text Kéd banky Banka Zruten -fJ
1|r 1117780287 0300 Ceskoslovensks obehodni banka v
2 [T ks 19-4660550217 000 Komeréni banka ﬂ
(1/2) Sougasny stav CSOB je 2 061,00 EUR. Novik 5.0, 2018 [] [ d ()

Po provedeni viech krokd mlzete otevfit Gcetni knihy v agendé Pocatecni sta-
vy Gctl. Po doplnéni pocatecnich stavil véech Gc¢tl muizete z agendy Uéetni
denik vytisknout zahajovaci rozvahu (pouzijte napfriklad tiskovou sestavu
Rozvaha).

‘s* PUHODA Komplet - [Poctecni stavy Getd)

: Soubor [Mastaveni Adresif  Ufetnichd  Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek  Ziznam  Népovéda
o W MR P N R A 7 W ST A R R N i He ... | e R e |
Ui¢etni dokdad -] _ Agendy |
Zdroi  Poddtedni stavy Gétd Fiema @
Iméno ¢
— m =T Pogiteéni stavy
Parsym. | | Cisle 1 A e Gtd
Text Poditedni stav bty
Datum | 01.00.2018 Stiediske =
MD DAL Zd. plnéni | . . Cinnost =]
Cistha [ 16200400 | 22100 jmmxl J Zakizka =]
Ména Kur  Minotsha
» - | &1 Dokumenty| B Pozndmiy |
X Datum | Calo Tet MD DAL Castka | &
5 T 010118 Pogatedni stav tétu 211001 701000 3476800
6 [ 010118 Poditedni stav idtu 211002 701000 193760 ©
x
7 |r EEEE Podtedni stav Gty 21001 701000 162804,00 .
(7/15) Pro ziskini napovédy stisknéte F1. Nevik s.r.o. 2018 (-] Fd )

Upozoriujeme, Ze zavedeni pocatecnich stavl banky a pokladny musite provést
v téchto agendach:

+ Pocateéni stavy uétu — Zde provedete otevreni Gctd pokladen a bankov-
nich G¢tl 211 a 221 pomoci Gctu 701.
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TIP V pfipadé ovsoby

samostatne
vydelecné cinné pouZijte
misto uctu skupiny 41 tcet
skupiny 49.

- Banka a Pokladna - Prvni pfijmovy doklad zavedete do agend Banka
a Pokladna. Doklad bude znit na ¢astku uvedenou v agendé Pocatecni sta-
vy uéta. Dale k tomuto dokladu prifadite predkontaci Bez a clenéni DPH
UN, tj. Nezahrnovat do ptiznani DPH.

Nastaveni pocatecnich stavd Gctl provedete pouze jednou, a to pfi zavedeni
Ucetnictvi do ekonomického systému POHODA. V dalsich letech probéhne ote-
vieni Ucetnich knih automaticky po datové uzavérce.

Priklad: Spolecnost s rucenim omezenym byla zaloZena se zdkladnim kapitd-
lem 350 000 K¢. Ke dni vzniku sloZili zakladatelé do pokladny 1 500 K¢, do banky
120 000 K¢ a automobil ocenény na 150 000 K¢. 10 000 K¢ ziistdva nesplaceno.
Nyni je zapotrebi sestavit zahajovaci rozvahu a otevrit ucetni knihy.

Zahajovaci rozvaha ke dni vzniku spolecnosti

Aktiva Pasiva

Pokladna 1500 Zdkladni kapital 281500
Bankovni ucty 120 000

Samostatné movité véci

a soubory movitych véci 150 000

Pohleddvky za

upsany zdkladni kapital 10 000

Celkem aktiva 281 500 Celkem pasiva 281 500

Reseni: V agendé Pocdtecni stavy Ucta zadejte jednotlivé pocdtecni stavy a v agen-
dé Ucetni denik vytisknéte tiskovou sestavu Rozvaha, resp. Rozvaha analyticky.

Rozvahové ucty

Nazev tictu Castka MD Dal
Pokladna 1500 211 701
Bankovni ucty 120 000 221 701
Samostatné movité véci a soubory

movitych veci 150 000 022 701
Pohleddvky za upsany zdkladni kapital 10 000 353 701
Zdkladni kapital 281500 701 471

Dalsi informace o Ucetnim deniku, rozvaze, vysledovce atd. naleznete v kapitole

Ucetni denik.

V zavéru této prirucky najdete Uctovou osnovu, ktera je pouzita v programu

POHODA.
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2/ Pokladna

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz v hotovosti, se uctuji
vagendé Pokladna. Ucet 211 je Ucet aktivni, vydaje z pokladny se Uctuji na stra-
né Dal, pfijmy na strané MD.

Pekladng Wabutervd pobladng ®

Pri GCtovani vice pokladen vytvari = woimen
Ucetni jednotka pro kazdou z nich ...
samostatny analyticky ucet. Kazda

pokladna mé v tomto pripadé i svdj zplsob zauctovani — napt. 211001/604 pro
trzby za hotové v pokladné 1 a 211003/604 pro trzby v pokladné 3. V progra-
mu POHODA stadi vytvorit pouze jedinou predkontaci 211000/604. POHODA
sama zajisti, aby se namisto syntetického Uctu 211 doplnil analyticky ucet, ktery
je uvedeny u konkrétni pokladny v agendé Hotovostni pokladny.

STRANA
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Sdernibur  peen bue

Znulena

Polozkové doklady

V agendé Pokladna mizete Uctovat jak souhrnné, tak polozkové doklady.
Dokladem s polozkami Ize zalctovat vice Ucetnich operaci s rozdilnymi pred-
kontacemi. Polozky mUzete vybirat ze skladovych zasob, neni tedy problém
Uctovat prijem z prodeje zboZi za hotové rovnou v pokladné (viz obrazek).
Pro Uplnost pfipominame, Ze prodej za hotové pohodiné zauctujete i v agen-
dé Prodejky v nabidce Sklady a poté provedete hromadné zalctovani trzeb
ze viech prodejek pfijmovym pokladnim dokladem.

‘ot PORODA Korrplet - [Pokladna)

i Goubor  Mastaveni Adresst  [lPemnicnd  Faktursce  Sklady My Jisdy  Majetek  Zdonam  MNipgvéde

R P L e B P LM [ W ij 9 IR S e B
| Pokladaa Asperscly
Piijmovy palkdadni doldad OdbEratel [ i
Typ Pijjern Datum vystaveni w© 8541223 DIE Crssann E kl-.dn
Detum platby b
Pokl. HE =1 Detum il pnéri L bma B Mo =
Diatum KH DPH Dddéleni
- ;  Jména Oriey Maritk
ik 18HPcss =] Piedkontace rp o | :
i = Uliee Kemenského 78
Dskead hencai DFFY e =l PSL, Obec THOL0 Praha 3 =]
Iot Pitjem triby Pir.sym. Ceny =
Soutel polodek ~% OPH Celken
1 480,00 302,40 17424 Sthedisko BRNG :1
0 0,00 00 Cinnost MABVTEE )
0,00 Takeizks 162200001 ¥
174300
| ® | T | 0 Polatky dokladu 8 Zaudtovani | @ Likvidace | @ Doklady | B3 Udilesti] £ Dolumenty| B Historie imamu] @) Peznimiy |
| Datum | Test Casths MO | DAL | Phraym. | Stredisko | Cimnost | Zokkda | =]
1 EEE viiemuivy 14000 211001 604000 BRNC  NABYTEK T8Zakl0001 *
2 | 070618 DPH - Pijem lriky FLA0 00T 343021 BRNC  MABYTEK 18ZakDOODT
3 | 070618 Zaskrouhleni 060 211001 640000 BRNO  NABYTEK 18Zak00001 x|
15/50 Staw HP K 07.06.2018 je 23 295, 14 K2, Movék .o, 2018 ] ' )

Skladové polozky zadavate do pokladniho dokladu obvyklym zplsobem a je-
jich prodej zalUctujete (v pfipadé zbozi) na vrub G¢tu 211 a ve prospéch Uctu
604. Samoziejmé, ze pokud jste platci DPH, musite v tomto pfipadé také Gcto-
vat o této dani, a to 211/343. V praxi to znamena vybrat spravnou predkontaci.
Jestlize vyberete predkontaci, kterd neobsahuje zatc¢tovani DPH, program vas
na tuto skutecnost pfi ukladani dokladu upozorni.
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TP Pokud v agendé
Globdlni nastaveni/
Platby zatrnete volbu Pri
prevodu penéz mezi
bankou a pokladnou
automaticky nabizet
tvorbu pdrového dokladu,
tak vam POHODA
automaticky nabidne pri
uloZeni vydajového
pokladniho, resp.
bankovniho dokladu
s predkontaci obsahujict
ucet Penize na cesté
vytvoreni pdarového
dokladu.

Stejnym zplsobem jako trzby za zbozi budete Uctovat i hotovostni prodej ma-
teridlu na Ucty 211/642 nebo prodej dlouhodobého majetku na ucty 211/641
(detailnéji popisujeme v kapitole Majetek).

Vydaje z agendy Pokladna budou uctovany ve prospéch Gc¢tu 211. Napfiklad
nakup skladovych zasob za hotové se do vydajového dokladu zada podobnym
zpUsobem jako jejich vydej a zauctovan bude napfiklad 501/211, jestlize budou
sklady vedeny zplsobem B.

Likvidace pohledavek a zavazki

Pfimo v pokladné miizete zadavat likvidaci faktur hrazenych v hotovosti. Povely,
jimiz vyvolate likvidaci, naleznete v nabidce Zaznam/P¥enos -.

s POHODA Komplet - [Pokladnal

|t Sowbor Mestaveni Advest (lemnictd [oliwrsce Sklady Mody Jidy  Majeiek  Ziomem  Nipgvéds

LA Y T AN B2 -4 =l - S B MM O
|

Piijmovy pokladai doklad Odbératel L ﬁ

e Piijem Raturn vystaveni 12 v] & B5236472 DX CZeszseanl v o

Duaturn platky ¥ § | . oy
Pkl HE = Datuen 2d pinéni Eirma = INTEAK spel. s 1. o =
Dutuen KH DPH Oddéleni
Iménc
Lo 18HPO0002 X Pledkontace ¥ I
=l = Ulce

Doklad Cienini DPH = . :

Tet Ubsracha FV . 180100001 By, =l

Soudet poladek 5 oPH Celkem

0 Stfediske BND 7
Cannast
Zakicks
42 326,00
* | T | 8 Pooky dobladu | @ Zadétovini @ Likwdace | @ Doklady | B3 Udlosti] £ Dekumenty] B Historie zimamu] B Poznimiy |
Datum Zdroy Cislo Var.gym. Castha M Castia M zdrey Kurzreadi -

| 1 R vydané faktury 180100001 180160001 4232600 4222600 232600 a0 ¥
475 Starv HP k 12.02.2008 je 58 905,00 K. Novik s.re. 08 e b )

V pokladnim dokladu nastavite predkontaci 211/311, jednéa-li se o fakturu vy-
danou, resp. 321/211, proplacite-li v hotovosti fakturu pfijatou. Zde uz o DPH
Uctovat nebudete, protoze dan z pfidané hodnoty byla zatctovana na likvidova-
ném dokladu (fakture). Likvidovana ¢astka se proto nedéli na zaklad dané a DPH.

Pokud u faktury uhrazené v hotovosti neprovedete likvidaci, pak takova faktura
nebude evidovana jako uhrazena. Bude se i nadale v agendach faktur objevovat
v nabidce faktur k Uhradé a na sestavach neuhrazenych faktur (Kniha pohleda-
vek/zavazku, Pfijaté/Vydané faktury neuhrazené).

Prevody mezi pokladnou a béznym uctem

Velice Casto se provadéji prevody penéz mezi pokladnou a béznym uctem.
V okamziku pfevodu nemate k dispozici vypis z bézného Gctu, a tak nemiize-
te Uctovat pfimo mezi Ucty 211 a 221. Proto se pouziva prevodovy Gcet 261 —
Penize na cesté. Dotaci pokladny z bézného Gctu zauctujete na Gcty 211/261.
Prevod hotovosti z pokladny na Ucet zplisobem 261/211. Az obdrzite vypis
z bézného Uctu, dokondite v agendé Banka prevod prostredkd zauctovanim na
261/221, resp. 221/261. Obdobné postupujete i pfi prevodu penéz mezi dvéma
pokladnami nebo bankovnimi Gcty.
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« [Perkladra]
i Soubor Masteveni Adresst Udenicnd  Fektursce Sklady Medy Jidy  Msjetek  Ziamam  Nipguids
R P LW o Bk I LN [ NS 8 © % WOP ) x | 8- b 6 [0 gL B O R
PoMlades _Agendy |
Vjdajof pokladni doklad Dodavatel @ i
e [vyeey =] Datum vystaveni 12002018 [w] K i - *
> Distum platby 12mame [& . Poa
Pokl. HP X! Datum o pinéni. mame [ Bme = .x.‘
Datum KH DPH . Oddéleni
Iména
Ciska 18HYR00 ﬂ Piedkontace EN =
Doklad Clenéni DPH ] = (R S
Tet Odbvod hotovisti na BU Pérgym. | Ceny ﬂ
Catien % OPH Celleem
00 1] 0,00 Stredisko
am o 000 Cinnast
L1 1] 5o Takizes
30000,00 30 000,00
u | 7 | 80 Polotiy dokady 1 Zauétovind | @ Lividece | @ Dokdady | B Udslosti] 1 Dokumenty| D Historie simamu] B Peanémiy |
Datum Text Lastka MD DAL | Parsym, | Sieduko  Cinnost ke :'
1 Oudvod hotovosti na BU 3000000 261000 211001 e
(779) Staw HP k 12.03.2018 j& 37 071,00 KE. Movéks.r0. 2018 ] o )

Mzdy vyplacené v hotovosti

Mzdy a zélohy na mzdy vyplacené zaméstnanctim v hotovosti se Gc¢tuji 331/211.
Zauctovani mezd resi program POHODA v agendé Mzdy.

smplet - [Pakladna]

i goubor Metaveni Adressl  Udetnichvi  Faklurace Sklady Mady  fiady  Maelek  Ziemam  Nipgeida
HLET P B A S e N[ SR N VY| SR IRETRA A WY DR B A
[PoMadna - hatndy__|
Vidajovy pukdadni doklad Dodavatel [ ﬁ
Vydej i WOL201E | - >
e e Daburn vystaveni . © g Pokinding
Daturn platby 0022018 o
Pakl W X! Datuen zd.plndni mozne ] B = -'-i
Diturn KH DPH ¥ e Dddéleni
Iméno
Cisla 18WM00001 ] Pledkontace v j i
e : } =] Ulice
Doidsd Clenéni DEH o PSC. Obec ElE-
Tot Mrdy AN/, vyplacena hatov [ | pazzmam Cony x|
Saufet polafek % DPH Cellkem
0.00 0,00 Stfedisko i
Cinmest DhEvO X
Zakazka >
14219,00
| 5 | B Polosy dokdadu O Zasttovini | @ Likvidace | @ Daklady | B Udsosti] B3 Dokumenty| [ Historie zaznsmu] B Poznémby |
Datum Tt Castka MD | DAL | Parsym. Sliedwko  Cinnost | Zakazka =l
1 [N vy 2018001, vyplocens hotavé 1121500 331000 211001 MZ201801 DREVD o
2 100218 Mady 2018/01, vypleceno hotové 300000 366000 211001 MZ201801 DREVD =
(107108 Stav HP k 10.02.2018 je 3 364,00 K2. Movik sr.o. s e & (7]

Z nabidky Zaznam vyberte povel Zauétovani mezd... V Pravodci pro zaué-
tovani mezd se mizete rozhodnout, jestli ma byt provedeno zalctovani ho-
tovostni vyplaty do pokladny. Z agendy Personalistika muzete obdobnym
zpUsobem (Zaznam/Zauctovani zaloh...) zauctovat hotové vyplacené zalohy
na mzdy. V obou pfipadech budou zvlast zauctovany mzdy zaméstnanc(i (Ucet
331) a mzdy spolecnikd (Gcet 366).

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, prodala pres pokladnu zbozi{ v hodno-
té 700 K¢ + 21 % DPH. V hotovosti ji byla proplacena faktura na cdstku 600 K¢
+ 21 % DPH. Prfi cCtvrtletni inventure bylo zjiSténo manko ve vysi 650 K¢, které
dostala pokladni k ndhradé. Pokladni manko druhy den uhradila hotové. Cdstka
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3 800 K¢ byla vybrdna z pokladny a prevedena na bézny ucet. Ddle firma uhradila

hotové ndkup spotfebniho materialu ve vysi 180 K¢ s DPH 21 % a zaméstnanec ob-

drzel cestovni ndhradu ve vysi 154 K¢ Za nékolik dni obdrzela spolecnost bankovni
vypis s prevodem cdstky 3 800 K¢ na bézny ucet. ProtoZe se blizi vyplaty mezd, byla
z banky vyzvednuta dastka 39 000 K¢. Viyplaty byly zatctovdny dalsi den v Cdstce
39 000 K¢. Pozdéji spolecnost obdrzela bankovni vypis o vybeéru Eastky 39 000 K¢
z béZného Uctu. Pri dalsi inventure byl zjistén prebytek 15 K¢ A protoZe zdkaznik
reklamoval vadné zboZzi, byla mu vrdcena uhrazend cdastka 100 K¢ + 21 % DPH.

STRANA
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-0 Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna Pfijem  Prodej zboZi hotové 100 211 604
21 % DPH 21 211 343
Prijem Proplacena faktura 600 211 311
21 % DPH 126 211 311
Vydej Manko v pokladné 650 569 211
Interni doklady  Predpis =~ Ndhrada za manko 650 335 668
Pokladna Pfijem  Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211
Vydej Spotrebni material 148,75 501 211
21 % DPH 31,25 343 211
Vydej Cestovni ndhrady 154 512 211
Banka Prijem  Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Prijem  Prevod z bézného uctu 39 000 211 261
Vydej Vyplaty mezd 39 000 331 2711
Banka Vydej Prevod z bézného uctu 39 000 261 221
Pokladna Prijem Prebytek v pokladne 15 211 668
Vydej Vrrdceni cdstky za zboZi 100 604 211
21 % DPH 21 343 211

P4 Priklad: Zauctujte pfedchozi priklad, pokud tcetni jednotka neni pldtcem DPH.
-0 Agenda Typ Operace Castka MD Dal
Pokladna Prijem  Prodej zbozi hotové 121 211 604
Prijem  Proplacena faktura 726 211 311
Vydej Manko v pokladné 650 569 211
Interni doklady ~ Predpis =~ Ndhrada za manko 650 335 668
Pokladna Prijem Uhrada manka hotové 650 211 335
Vydej Prevod na bézny ucet 3800 261 211
Vydej Spotiebni materidl 180 501 211
Vydej Cestovni ndhrady 154 512 211
Banka Pfijem  Prevod na bézny ucet 3800 221 261
Pokladna Pfijem  Prevod z bézného uctu 39 000 211 261
Vydej Vyplaty mezd 39000 331 211
Banka Vydej Prevod z bézného uctu 39 000 261 221
Pokladna Prijem Prebytek v pokladné 15 211 668

Vydej Virdceni cdstky za zboZi 121 604 211
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Ucetni souvztaznosti pro pokladnu

Operace MD Dal
Prodej zbozi za hotové

— cena bez dané 211 604 e
—DPH 211 343
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 211 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 2M
Nakup kancelarského materialu

— cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Uhrada sluzeb

- cena bez dané 518 211
- DPH 343 211
Zaloha na cestovné vyplacena zaméstnanci 335 211
Doplatek cestovného zaméstnanci 335 211
Zaméstnanec vraci nespotfebovanou zalohu 211 335
Vyplaceni cestovného zaméstnanci bez zalohy 512 211
Nahrada Skody prijatd od zaméstnance 211 335
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek zaméstnancim 331 211
Vyplata mezd, zaloh, socialnich davek spolecnikiim 366 211
Reklamace zbozi zakaznikem, vraceni uhrazené castky

—cena bez dané 604 211
— DPH (je-li narok) 343 211
Predplatné casopisu

— v bézném ucetnim obdobi — cena bez dané 501 211
— v bézném ucetnim obdobi — DPH 343 211
— predplatné na pristi Gcetni obdobi — cena bez dané 381 211
— predplatné na pristi Ucetni obdobi — DPH 343 211
Nékup cenin (nespotrebované) 213 211
Dary v hotovosti

— prijaty dar 211 413
— poskytnuty dar 543 211
Individualni podnikatel

— vybér pro osobni potfebu 491 211
—vklad do firmy 211 491
Prevody mezi pokladnou a béznym Gétem

— odvod hotovosti na Ucet 261 211
— dotace pokladny z Gctu 211 261
Kurzové rozdily pfi uzavirani icetnich knih

— kurzovy zisk 211 663
—kurzova ztrata 563 211
Vyuctovani vysledkl inventury pokladny

— prebytek pokladni hotovosti 211 668
— manko pokladni hotovosti 569 211

— predpis manka k Uhradé zaméstnanci (zatctovani v internich

dokladech) 335 668
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2/2

Program cisluje

doklady (prifazuje
evidencni ¢islo)
automaticky podle cisla
uctu, vypisu a pohybu.

28 | KAPITOLA 2 | Financni ucty

Banka

Veskeré operace, které se tykaji stavu a pohybu penéz na bézném Uctu, jsou
G¢tovany v agendé Banka na zakladé vypisu k pfislusnému Gétu. Ucet 221 je
Uctem aktivnim. Vydaje se Uctuji na stranu Dal, pFijmy na MD. Na bankovnich
dokladech neni mozné Gctovat o dani z pridané hodnoty, a proto nelze rozdélit
Uctovanou castku na zéklad dané a dan. Jestlize v predkontaci uvedete Ucty pro
DPH, pfi Gc¢tovani nebudou uplatnény.

Pokud mate vice béznych Uctd, je tfeba vyhradit pro kazdy z nich samostatny
analyticky Ucet. Postup je stejny jako u analytickych Gt hotovostnich pokladen,
ktery popisujeme v kapitole 2/1 Pokladna.

Likvidace pohledavek a zavazki

Ve vétsiné uctovanych pfipadi ptjde o parovani plateb s pohledavkami ¢i zavaz-
ky. Procesem likvidace si tuto préaci znacné usnadnite. POHODA umoznuje zadat
i castecnou likvidaci, kterou pouzijete v pfipadech, kdy je doklad hrazen nékolika
splatkami.

Pokud u faktury hrazené pres banku neprovedete likvidaci, nebude faktura evi-
dovéna jako uhrazena. Nadale se bude v agendéach faktur zobrazovat k Ghradé
a figurovat bude i na sestavach neuhrazenych faktur.

Po provedeni likvidace vypIini POHODA zélozku Polozky dokladu udaji o likvi-
dované pohledavce nebo zavazku. Castku Uhrady nemizete zménit, ale mate
moznost doplnit zauctovani v poli Pfedkontace a rozliSovaci Udaje Stredisko,
Cinnost a Zakazka.

‘% PUHODA Komplel - [Banka]
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Pokud chcete
evidovat preplatky,
zatrhnéte volbu
Automatizovat prdci
s preplatky v agendé
Globdlni nastaven( v sekci
Platby/Preplatky.

V agendé Mzdy/

Seznamy/Zdravotni
pojistovny mizete zvolit
pro jednotlivé pojistovny
analyticky ucet (vice

informact v kapitole Mzdy).
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U kazdé polozky je také zpfistupnéno pole Par. sym., coz pfi likvidovani vice
dokladd na jeden fadek vypisu umoziuje automatické doplnéni pfislusného pa-
rovaciho symbolu k fakture a poté spravné vytvoreni salda.

Likvidaci pohledavek z obchodniho styku nejcastéji zalctujete na ucty 221/311,
likvidaci zavazk( na ucty 321/221 (vice informaci najdete v casti Likvidace této
kapitoly).

Mzdy vyplacené na acty zaméstnancii

Mzdy, které vyplacite zaméstnancim na jejich Gcty, mlizete Uctovat dvojim
zpUsobem:

« Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky zalctu-
jete na ucty 331/379 a Uhradu mzdy z bézného Gctu zauctujete v agendé
Banka na 379/221.

» Zavazek doplatku mzdy k zaméstnanci v agendé Ostatni zavazky se neu-
Ctuje (nastavte predkontaci Bez), takze neovlivni zadny z G¢td. Uhradu mzdy
v agendé Banka zalctujete na Ucty 331/221.

Zauctovani mezd resi v programu POHODA agenda Mzdy. Z nabidky Zaznam
vyberte povel Zauétovani mezd... a v pruvodci pro zauétovani mezd vy-
berte volbu, diky které POHODA vytvori zaznamy bezhotovostné vyplacenych
mezd do agendy Ostatni zavazky. Pfedkontaci pro vytvorené zavazky nastavite
v agendé Globalni nastaveni v sekci Mzdy/Pfedkontace v poli Doplatek na
ucet. Do tohoto pole doporucujeme zadat predkontaci typu vlastni pfedkon-
tace Bez (viz druhd z odrazek uvedenych vyse), takze zavazek se do deniku ne-
zaUctuje a prednastaveny Ucet z pfedkontace se pouzije pouze pro jeho Uhradu.
Navrhujeme pouzit Gcet 331. Po obdrzeni vypisu z bankovniho Gctu provedete
likvidaci s predkontaci 331/221.

Zauctovani pojisténi a dani

Se zalctovanim mezd Uzce souvisi i odvody plateb na socidlni a zdravot-
ni pojisténi a zaloh na dan z pfijm0. Pfi zaGctovani mezd se vytvofi zavazky ke
zdravotnim pojisStovnam, spravé socidlniho zabezpeceni a finanénimu Ura-
du. Bézné bankovni Gty uvedenych instituci zadejte v sekci Mzdy/Instituce
v agendé Globalni nastaveni, resp. v agendé Zdravotni pojistovny v nabidce
Mzdy/Seznamy. Predkontace nastavite v sekci Mzdy/Pfedkontace v agendé
Globalni nastaveni.

Uroky z vkladu na béznych uctech

Prijaté Uroky z béznych Gctl se zalUctuji na Ucty 221/662. U podnikatele - fyzické
osoby spadaji do dil¢iho zédkladu dané podle § 8 zakona o dani z pfijmd. V tako-
vém pfipadé zadejte u bankovniho dokladu ¢innost, kterd ma uveden danovy
typ § 8 Uroky z vklad{ na BU. Tim dosahnete spravného vypo¢tu podkladd pro
dan z pfijm0.

KAPITOLA
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Pildad

‘o« POHODA Komplet - [Cinnesti]

i Soubor  MNastaveni Adeesst  Uéetnicti  Faktursce  Sklsdy  Medy  Jady  Majetek  Zdenam  Nipguida
AT N WYl TN NN | 3 | = D (O GBSV O 2
Cinnast @ ___Agendy |
Lok Uraky na bankevnich iétech Dafiowytyp 58 Uroky z vidadi na BU - TR
-
Cinnesti
* | % | @ Dokisdy | B Paznamiy |
X Zkratka | Popis Dafiewy typ -:1
1 autor Autorsks priva ST Liiti & poskytnuti priv w
2 | [T ot s benkovnich Gdtech 58 Uroky 2 viladks na BU 5
(2/2) Pro zickini nipovédy ctitknéte F1. Petr Novidek 018 o td )

Priklad: Ucetni jednotka proplatila prostfednictvim bézného Uctu fakturu ve vysi
1000 K¢ + 21 % DPH. Na bankovni ucet ji byla proplacena vydana faktura ve vysi
2 000 K¢ + 21 % DPH. Spolecnost vybrala z bézného uctu 5 000 K¢, které prevedla
do pokladny. Za nékolik dni obdrzela bankovni vypis s vyse uvedenymi transakcemi.
Z pokladny prevedla na bézny ucet 1 500 K¢ a na ucty zamestnancu prevedla mzdy
ve vysi 15 850 K¢ Taktéz uhradila zdlohy na dan z pfijmi zaméstnanct ve vysi
1 950 K¢, 2 700 K¢ na zdravotni a 6 300 K¢ na socidlni pojisténi. O provedenych
transakcich obdrZela za nékolik dni bankovni vypis. Uhradila poplatek bance za ve-
deni uctu ve vysi 260 K¢ a podle bankovniho vypisu obdrZela troky ve vysi 65 K¢.

‘o't POHODA Koenglet - [Banka]

i foubor Mesteveni Adresti  Udetnictei  Fakturace Silady  Mxdy  Jizdy  Masjetek  Ziamam  Nipgvéds
I8 TN M - LU B - | - G 0 G280 51 00 2 - |
— — A ety
Typ [ pigem - | Datum wipis noame vl I e =~
— T Datum platiy NMANE o Banka
Uset [ | Qisko vipiu 001 0004 E::;!m_ L I
wam || Gaionn > s
It Phipsané tiraky PSE, Obec j g
tha % DPH Celkem e %'
= 0.00 300 non|  Seecsm. . Komstoym. 018 =
+ | | B Polutky dokladu O Zcétovin | @ Likvidace | @ Doidady | 2 eraluslllrj Dukumenty| B Hulm.:;..-mu.u._l (] Pucl:mk_vl =
1 m".‘ Pfipsané wroky - = 'I:E.SG 221001 662000 = - - ;.I
| (6/14) Stav KB k 31.01.2018 je 141 817,96 K. Vypis £ 001 kredit 178,96 K<, debet 21 165,00 K& Movék s.r.0. 2018 (-] |4 Wl
Agenda Typ Operace Cdastka MD Dal
Pokladna  Prijem  Prevod penéz z bézného uctu 5000 211 261
Banka Vydej  Uhrada faktury 1210 321 221
(vypis 1) Prijem  Proplacend faktura 2420 221 311
Vydej  Prevod penéz z bézného uctu 5000 261 221
Pokladna Vydej  Prevod penéz na bézny ucet 1500 261 211
Banka Prijem  Prevod penéz na bézny tcet 1500 221 261
(wpis2)  Vydej  Uhrada mezd na (cty zamestnanc(i 15850 331 221
Vydej  Uhrada zdlohy na dar z pfijmii 1950 342 221
Vydej  Uhrada zdravotniho pojisténi 2700 336 221
Vydej  Uhrada socidlniho pojisténi 6300 336 221
Banka Vydej  Uhrada poplatku bance 260 568 221

(vypis 3)  Prijem  Uroky 65 221 662
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Homebanking

POHODA umoziuje nejenom vytvaret soubory pfikazli k Uhradé v elektronic-
ké formé, ale také prebirat soubory bankovnich vypisd, které vdm banka zasle.
Zaroven je automaticky zaUctuje. Z Ucetniho hlediska se pfi Gctovani v agendé
Banka s pouzitim homebankingu nic podstatného nezméni.

Homebanking véas zbavi ru¢niho zadavani dokladl a provede automatické spa-
rovani plateb s pohledavkami a zévazky. Staci, kdyz zauctovani dokladd pouze
zkontrolujete a v pfipadé potieby zménite predkontace.

Pri vyuziti homebankingu se obcas mdze stat, ze Udaj z bankovniho vypisu se
sice uvede do banky, oviem nedojde k navazani na patficnou pohledavku nebo
zavazek. Nedojde tedy k likvidaci konkrétniho dokladu.

Program pfi automatické likvidaci porovnava cislo Uctu, variabilni symbol a ¢ast-
ku na dokladu. Objevit se mohou nésledujici nesoulady:

 Nékolik dokladd ma stejny variabilni symbol i ¢astku k Uhradé (napf. leasin-
gova splatka).

« Pokud se jedna o ¢astecnou likvidaci, tak variabilni symbol souhlasi, ale neni
shodna castka.

« LiSi se Ucet na dokladu (icet A) od Uctu, na ktery se provadi likvidace dokla-
du (likvidace do banky na ucet B).

Jestlize se s nékterym z uvedenych pfipadi setkate, musite svazat uskute¢nénou
platbu s konkrétni pohledavkou nebo zadvazkem pfimo na zalozce Likvidace po-
moci povell Pfidat likvidaci vybérem -, resp. Pridat likvidaci vybérem VS -
z mistni nabidky, kterou zobrazite stiskem pravého tlacitka mysi.

Dal$i moznosti je pouzit Automatické likvidace pres nabidku Zaznam. Tato
funkce provede automatickou likvidaci vybranych bankovnich dokladd, které
maji vyplnény variabilni symbol, jsou kladné a bezpolozkové.

Vystavujete-li kazdy mésic doklady pro vice obchodnich partnerd a vas zékaznik
pouzije pfi platbé misto variabilniho symbolu své zakaznické Cislo, pro spravné
parovani doporucujeme, abyste v agendé Adresar zadali ¢islo zdkaznika nebo
Cislo smlouvy. Tuto funkci vyuzijete tfeba pfi poskytovani internetovych a jinych
sluzeb, kdy kazdy mésic fakturujete obchodnim partnerdim pod jinym variabil-
nim symbolem.

Uéetni souvztaznosti pro banku

Operace MD Dal
Uhrada faktury odbératelem (plati odbératel) 221 311
Uhrada faktury dodavateli (platime dodavateli) 321 221
Uhrada bankovnich sluzeb 568 221
Uroky z vklad(i na bézném Gctu 221 662

Mzdy placené na Ucet zaméstnance
— o zavazku se Uctovalo 331/379 379 221

31
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— 0 zavazku se neuctovalo 331 221
Mzdy placené na Ucet spolecnika

— 0 zavazku se Uctovalo 366/379 379 221
— 0 zavazku se nelctovalo 366 221
Uhrada socialniho a zdravotniho pojisténi 336 221
Platba dané z prijma ze zavislé Cinnosti 342 221
Platba zaloh a doplatkd na dan z pfijma 341 221
Nahrada skody prijata od

—zaméstnance 221 335
— spolecnika 221 355
— obchodniho partnera 221 315
Néahrada skody hrazena zaméstnanciim 333 221
Vraceni DPH (nadmérny odpocet) 221 343
Dlouhodoby terminovany vklad (nad 1 rok)

— slozeni vkladu 069 221
— vybér vkladu 221 069
Nakup cenin 213 221
Penézni dary

— prijaty dar 221 413
— poskytnuty dar 543 221
Individualni podnikatel

— vybér pro osobni potfebu 491 221
—vklad do firmy 221 491
Pfevody mezi béznym Gctem a pokladnou

— prevod z pokladny na ucet 221 261
— prevod z Uctu do pokladny 261 221
Kurzové rozdily pfi uzavirani dcetnich knih

— kurzovy zisk 221 663
—kurzova ztrata 563 221
Uvéry

Pfi financovani svych podnikatelskych ¢innosti mnohdy nevystacite jen s penéz-
nimi prostfedky z vlastnich zdrojl. Casto se proto vyuzivaji doplikové zdroje,
tedy kratkodobé nebo dlouhodobé Gvéry.

Banka pripisuje povolené provozni (kratkodobé) Uvéry zpravidla na bézny Gcet
Ucetni jednotky. U nékterych avér(i proplaci banka dodavatelské faktury pfimo
z povolenych Gvérl. Tak je tomu zejména u dlouhodobych Gvérd a Gcelovych
Gvérd kratkodobych.

Uvéry se splaci z prostiedkii bézného G¢tu. Kratkodoby Gvér se sleduje na Gctu
231 - Kratkodobé bankovni tvéry. Dlouhodobé Uvéry se sleduji na UGctech
Uctové tridy 4 — Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky.
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Pohyb penéznich prostredkill Uctujete na vSech vkladovych a Uvérovych Gctech,
a to zasadné podle vypisli z téchto Ucth a k nim prilozenych bankovnich dokladd.

Na bézném Uctu jsou Gctované i vsechny bankovni Uroky a poplatky, tedy jak tro- wariroLa
ky, které platite (z poskytnutych Gvér(), tak ty, které dostavate (z vkladovych Gcth).

Placené Uroky jsou nakladem firmy, pfijaté Uroky jejim vynosem. Bankou vyucto-
vané vylohy se Gctuji do nakladd.

P4 Priklad: Ucetni jednotka ziskala od banky tcelovy Gvér na ndkup stroje ve vysi
560 000 K¢. Faktura dodavatele byla uhrazena bankou primo z tvérového uctu.
Firma ddle ziskala Gvér na ndkup drobného majetku a materialu pro vyrobu
ve vysi 750 000 K¢. Poskytnuty avér byl pripsan na bankovni tcet. Spldatka dveru
byla dohodnuta na 15 000 K& mésicné pfevodem z bézného uctu. Urok z tvéru &ini

meésicné 4 062 Kc.
-0
RRRRRR Agenda Typ Operace Cdistka MD Dal
Banka Vydej  Uhrada dodavatelské faktury
(ucet uveéru) z ucelového uvéru 560000 321 231
Banka Prijem  Prevod uvéru na ucet 750000 221 231
(bézny ucet) Vydej  Spldtka uveéru 15000 231 221
Vydej  Uroky za poskytnuty uvér 4062 562 221
Ucetni souvztaznosti pro tvéry
Operace MD Dal
Uhrada dodavatelské faktury z u¢elového Gvéru 321 231
Prevod kratkodobého Uvéru na bézny Gcet 221 231
Splatka Uvéru z bézného uctu 231 221
Platba Uroku za poskytnuty Gvér 562 221
Prevod dlouhodobého Uvéru na bézny ucet 221 461
Likvidace
Pary Zatrzenim volby Pfi likvidaci pohledavek a zavazkd Uctujete bankovni nebo pokladni doklady
Cvlenérflf%‘z‘;é‘gii; nize uvedenym zplsobem. Podminkou je, aby pohledavky a zavazky byly zau-
cinnosti a zakdzky Ctované pomoci predkontace, jinak bude do likvidacniho dokladu doplnéna
v agendé Globdni predkontace typu Nevim. (Vice informaci ke véem typim likvidaci, s nimiz mG-
nastaveni/Platby lze Zete pracovat v programu POHODA, najdete v Pfirucce uzivatele.)
uhradu dokladu
automaticky roztictovat .
podle stredisek (Cinnosti, Pohledavky
zakdzek) uvedenych Pri likvidaci pohledavky bude mit likvidacni doklad na strané Dal cislo uctu,

v polozkdch likvidovaného

o které je uvedeno u prislusné pohledavky na strané MD, a na strané MD bude

uvedeno dislo Gc¢tu banky nebo pokladny. Podminkou je, aby takové predkon-
tace existovala v agendé Predkontace. Napriklad musi existovat predkontace
221000/311000. V predkontacich musi byt uvedeny syntetické Gcty pokladen
a bank (211000 nebo 221000). Vice informaci prinasi kapitola Fakturace.
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P¥iklad: Pohleddvka byla zauctovdna na ucty 311/604. V agendé Bankovni ucty
je pro bankovni tucet KB nastavena analytika 221001. Jak zauctujete bankovni po-
hyb likvidujici uvedenou pohleddvku?

Reseni: Bankovni pohyb bude zatctovdn na ucty 221001/311000. V pfipade, ze
by nebyl v agendé Bankovni tcty doplnén analyticky ucet, bankovni pohyb by se
zauctoval na ucty 227000/371000.

Zavazky

Likvidacni doklad vznikly likvidaci zavazku v agendé Pokladna nebo Banka
bude mit na strané MD ¢islo Gctu ze strany Dal v zal¢tovani zavazku a na strané
Dal se uvede cislo U¢tu pokladny nebo banky. Podminkou je, aby takova pred-
kontace existovala v agendé Predkontace. Vice informaci najdete v kapitole
Fakturace.

Priklad: Zdvazek byl zauctovdn na ucty 518/321. V agendé Hotovostni pokladny
je pro konkrétni pokladnu nastavena analytika 211001. Jak bude zauctovdn po-
kladni doklad likvidujici uvedeny zdvazek?

Reseni: Pokladni doklad bude zatctovdn na ucty 321000/211001. V pfipade, ze
by nebyl v agendeé Hotovostni pokladny doplnén analyticky tcet, pokladni doklad
by se zauctoval na tcty 321000/2117000.

Zalohové faktury

U zélohovych faktur, které nejsou zalctovany (maji nastavenu predkontaci typu
Bez), bude do likvida¢niho bankovniho nebo pokladniho dokladu doplnéno cis-
lo Uctu z predkontace, kterd je uvedend v poli Pfedkontace ‘Uhrazena zaloha'
v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury vydané, resp. Faktury pfija-
té. Opét zde plati podminka, ze takové predkontace musi existovat v agendé
Predkontace. Vice informaci najdete v popisu u pohledavek.

Zauctovani likvidacnich doklad(, které vznikly likvidaci zalohovych faktur, pro-
béhne stejnym zplsobem, ktery byl uveden vyse, a to podle toho, zda se jedna
o pohledavkuy, ¢i zavazek.

Priklad: Prijata zalohova faktura md nastavenu predkontaci typu Bez. V sekci
Faktury prijaté v uzZivatelském nastaveni je v poli Pfedkontace 'Uhrazend zdloha'
uvedena predkontace 321000/314000. Jak bude zatictovdn bankovni pohyb, ktery
likviduje uvedeny zdvazek, tedy prijatou zdlohovou fakturu?

Reseni: Bankovni pohyb bude zatictovdn na tcty 314000/221000.

Preplatky

Chcete-li, aby vdm POHODA pri likvidaci pohledavek a zavazkd umozni-
la provést Uhradu ve vyssi hodnoté, nez je zadana faktura, zatrhnéte volbu
Automatizovat praci s preplatky v agendé Globalni nastaveni/Platby/
Preplatky. Rozdil mezi hodnotou faktury a skute¢nou Uhradou je evidovan
v agendé Banka na zalozce Polozky dokladu jako preplatek.
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Pfi Ghradé dokladd bude program rozliSovat dva typy preplatk. Drobny a vel-
ky preplatek. Za drobné preplatky se povazuji ¢astky od 0,01 K¢ do hodnoty
(véetné) uvedené v poli Limit pro drobny pieplatek. V poli Pohledavky, resp.
Zavazky, se uvede predkontace pro zauctovani drobného preplatku u pfijmo-
vého (nebo vydajového) bankovniho dokladu. Drobny preplatek Uctujete pfimo
do néklad, resp. vynos.

P2 POHODA Komplet - [Globalni nestaveni] ST - R

| Soubor Mastaveni Adresa?  Uletnictwi  Fakturace Sklady Mody Jizdy  Majetek  Mipgwéda

B . & B [0 gL 2

"

e | [ | - N - o0, |
Razitho Preplatiy ‘;_{\; 5

|Ackesd? | Automatizovat prici s pleplatiy .

| Globalni
Dolumenty

|cam nastaveni

| = Drobné pieplaticy

| Doklady Limit pres drabng pieplatek 20 Pohledsviy mip x|

Lavazky mby

g :

| Historie: Velké pleplatky - pohlediviy Velké pleplatky - zévazky
|G iy
Usdvickis kurz, roed i Banka pBp =
| Zatisovin
| Testy v €. déndku
| Praty
Pokladna Vyst. zévazky BEZ3254989 :j Vyst. pohledivky BEZ315049
Poplatky
Preplatiy
|Dané
DPH
DPH - cstatni
Kortroln| hidben|
D 2 pfgma
| Pobiadiviy
| Zavarky
| Shlasly it o
|oK Navik sr.e. 2018 @ t 4 v

Banka pBy

il

lile

- Cisclrou fad pro Za velké preplatky jsou povazovany castky, které presahuji hodnotu uvedenou

automaticky v poli Limit pro drobny pieplatek. Na hodnotu velkého preplatku se vytvofi za-
vytvorené doklady vazek, resp. pohledavka do agendy Ostatni zavazky, resp. Ostatni pohledavky.
na velké preplatky, 4. Tento preplatek se zal¢tuje podle nastavené pfedkontace v agendé Globalni

agendu Ostatn{ zdvazky,

e, i R nastavcleni{Platby/PFePIaFkyI— zvI&st pro pfijmové (prg?étoyé{ni s’uvétem 325 -
[ze prednastavit v agendé Ostatni zavazky) a vydajové bankovni doklady (prouctovani s uctem 315 -
UZivatelske nastaveni/ Ostatni pohledavky). Automaticky vytvoreny doklad na preplatek Ize otevrit

Preplatky. primo ze zdznamu v agendé Banka prostrednictvim zalozky Doklady.

Likvidace plateb odliSnych
od fakturované castky

Zapnuta funkce Automatizovat praci s preplatky pomize nejen s automa-
tickym rozliSenim drobnych a velkych preplatkd, ale obecné v situacich, kdy se
platba podle bankovniho vypisu lisi od ¢astky, ktera byla fakturovana. V praxi se
mUzZete setkat s dvéma moznostmi:

- Castka k likvidaci je nizsi nez ¢astka bankovniho dokladu

POHODA nabizi dva postupy. Prvnim je likvidace faktury v pIné vysi s vytvorenim
preplatku na vznikly rozdil. Pfi ulozeni dokladu POHODA automaticky dopodita
preplatek, doplini jej do polozek dokladu a vse zalUctuje. Nebo mizete do zbyvajici
¢astky bankovniho dokladu zlikvidovat (UpIné ¢i ¢astecné) dalsi fakturu Ci faktury.
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Pfi obou postupech vyuzijete povel Pfidat likvidaci vybérem - z mistni nabid-
ky pfistupné na zalozce Likvidace bankovniho dokladu pomoci pravého tlacitka
mysi. Opakovanym pouzitim tohoto povelu mlzete pridavat dalsi polozky do
existujiciho bankovniho dokladu. Novy doklad se tim nevytvari.
- Castka k likvidaci je vyssi nez ¢astka bankovniho dokladu
| tady se nabizi dva mozné postupy, a to zlikvidovat fakturu castecné, nebo pre-
psat ¢astku v agendé Banka. Tento druhy postup vSak doporucujeme pouzivat
jen s velkou opatrnosti, protoze po Upravé ¢astky nebude sedét zaznam v agen-
dé Banka s bankovnim vypisem. Pro vybér pohledavky ¢i zavazku opét vyuzijete
povel Pridat likvidaci vybérem -.

STRANA
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P4 P¥iklad: Pohleddvka ve vysi 1 200 K¢ je zatuctovana na ucty 311/604. Uhrazena
byla prostiednictvim bézného Gctu ve vysi 1210 K¢ a vznikl preplatek ve vysi 10 K¢
(uzZ nebude vracen zpét). V agende Globdlni nastaveni/Platby/Preplatky je zaddn
limit pro drobné preplatky 20 K¢ s predkontaci pro pohleddvky 221/648. Jak bude
zauctovdn hradici doklad?

0 Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohleddvky ve vysi
1 200 K¢, ktera bude zatctovana na ucty 221/311, a polozku s drobnym preplat-
kem ve vysi 10 K¢ se zauctovdnim 221/648.

P4 P¥iklad: Pohleddvka ve vysi 1 200 K¢ je zatuctovdna na ucty 311/604. Uhrazena
byla prostrednictvim bézného uctu ve vysi 1 500 K¢, a tak vznikl preplatek ve vysi
300 K¢ (preplatek bude pouZit ke snizeni jiné pohleddvky). V agendeé Globdlni na-
staveni/Platby/Preplatky je zaddn limit pro drobné preplatky 20 K¢ a predkonta-
ce pro zauctovdni velkych preplatki je na 221/325. Jak bude zauctovdn hradici
doklad?

-0 Reseni: Bankovni doklad bude obsahovat dvé polozky. Uhradu pohleddvky

ve vysi 1200 K¢, kterd bude zatictovdna na ucty 221/311, a polozku s preplatkem
ve vysi 300 K¢ se zauctovdnim na 221/325. Na tuto hodnotu se automaticky vy-
tvori ostatni zdvazek ve vysi 300 K¢. Tento zdvazek se poté pouZije pro vzdjemny
zdpocet.
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3/1 Zavazky
Prijaté faktury

Prijaté faktury zadavate ve stejnojmenné agendé v nabidce Fakturace. Pri G¢tovani

je na strané Dal témér vzdy Ucet 321. Na strané MD zadavate prislusny Gcet podle
toho, ¢eho se dané operace tyka. Vétsinou jde o nakladové Ucty z ictové tridy 5.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zalctovani dané
z pfidané hodnoty ve vsech sazbach (343/321). Tim si zajisti spravné zalctovani Sg‘g
DPH. Pfipominéme, zZe do pfijatych zdanitelnych pInéni se v pfiznani k DPH zahr-

nuji Udaje z prijatych faktur, a to bez ohledu na jejich proplaceni. Pfi Ghradéch se

uz o DPH neuctuje (viz kapitola Financni ucty).

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v situacich, kdy ucetni pfipad neni potieba rozictovat na vice pred-
kontaci. V zahlavi faktury je mozné uvést plnéni v obou sazbach DPH. Takto za-
date napriklad fakturu na nakup rezijniho kancelarského materiélu, kterou za-

Uctujete na 501/321.
” . Faktura s polozkami
agendé v Ly sy Ly . v p v p v
Ui é Pouzijete ji pfi rozuctovani Ucetniho pripadu na vice predkontaci. Jako poloz-
nastaveni v sekci Ostatni ky zapiSete jednotlivé Ucetni operace, které maji samostatnou predkontaci.
si muZete nastavit vychozi Napfiklad nakup rezijniho materialu s dopravou zalc¢tujete dvéma polozkami —

sazbu DPH, kterd se bude
predvyplriovat do rucné
zadavanych dokladu.

nakup materialu se zauctovanim 501/321 a dopravu se zaUctovanim 518/321.

Stejné budete postupovat i v pfipadé, kdy je potreba Ucetni pfipad rozdctovat na
vice ¢lenéni DPH (odpocet v pIné vysi a ve zkracené). V takovém pripadé vyuzijete
skutecnosti, Ze Udaje z formulare dokladu plati pro polozky, u nichz neni Udaj vy-
plnén. Ve formulati nastavite €lenéni DPH na Tuzemské plnéni a pouze na ostat-
nich polozkach vyberete v poli €lenéni DPH typ Tuzemské plnéni - kratit narok.

o' POHODA Keenplet - [Pigaté Faktury]

bor  Mastevesd  Adreséd  \Menictd  Fakturace  Siady  Mrdy  Nedy  Mapetek  Zdmnam  Napgutda

| I R ers N[O e LR, <3 x e Db M @M SO
Plijatd aidury Agendy
Pt faktura Dedavatel L
Tvp Falturs [ (4 eanasm pE | Czenas 5 R
Dt odp./deeud Prjan lakary
Cile. 181100010 = Fuena & fihomaravsi energetiks a. 5. =
Datarn splatnost o Odddlend
w  Imino
Dokdad T Dt KH DPH . l: -
| Umee esiva b
8y, 5796 Pi & =
sk o femirtct Lg =] ped Obe SBE01 Jibleva 1 - =
Pargyem. Clenini DK PD = | -
Text Fatbungerme Vam sa cadbér energes [y 12386007 wn =
Zpriva, Piikas =
Soulet poloiek % DPH Celkem
8 1 Foema Pikssem T Sfedisko  [Dinn =)
Specoym Cinnost =)
Kot gym 3 =] Takiska b4
38115,00 o
* | = W Polotky faktury | @ Zaditovied | © Lisadace | @ Dokiady | B Uddlosti] () Dekumenty| D) Historie sdanamal B Poandmicy |
Kid | Pelotia Mnctit| My | Jedngena |5 DPH  OPH%  Sea % Castha [
Pasnbmks Pirgyen. | Feidended & Pradiantace CLDOPH Stieduko Cinnost Takisks | Expirsce |~
1 I Viyidtovinl energle - kancelsf 100 650000 T 21% 0.00% 500,00 138500
P
2 Vyidtovani energie - diley 100 2500000 T 21% Q0% 25 000,00 $250.00 l]

Teatewi poleden Mrekk g.r.6. 21k (-] (4 )
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Faktura provazana se skladem

V polozkové faktufe mizete zadavat skladové zasoby. Pri potvrzeni faktury se
polozky pfijmou na sklad a zvysi tak jeho stav. Pfi opravé faktury se uvedou
do souladu i skladové pohyby. Ve faktufe mizete kombinovat polozky ze skladu
a polozky zadané ruéné — napf. nakoupeny material zadate ze skladu a dopravné
zapiSete jako samostatnou polozku rucné.

Reklamace vadného zbozi

Po prevzeti dodavky zbozi a faktury jste zjistili, ze je zbozi vadné. Rozhodli jste
se je reklamovat (vratit). Dodavatel reklamaci uzné a vystavi opravny danovy do-
klad. V agendé Prijaté faktury vystavite zdporny opravny danovy doklad a za-
Uctujete cenu reklamovaného zbozi na Gcty 504/321. Nezapomenite odlctovat
DPH na ucty 343/321.

Bylo-li zbozi jiz naskladnéno, mazete reklamacni narok jiz zalctovat i pres Ucet
315. Neuznanou reklamaci je mozné proUctovat pres Gcet 549. Pokud jste pU-
vodni fakturu jesté neuhradili, mdzete se s dodavatelem dohodnout na vzajem-
ném zapoctu obou dokladd.

O uctovani zélohovych faktur a opravnych danovych dokladl se dozvite vice
v nasledujici kapitole.

Priklad: Ucetni jednotka, platce DPH, obdrZela fakturu za materidl ve vysi 500 K¢ +
21 % DPH a jeho dopravu v ¢dstce 200 K¢ + 21 % DPH. Od nepldtce DPH obdrzela
fakturu za zboZzi ve vysi 780 K¢. Materidl v édstce 100 K¢ (u nepldtce v hodnoté 121
K¢) byl reklamovdn dodavateli. Ostatni materidal byl uhrazen z bankovniho tctu.

Agenda Operace Cdistka MD Dal
Prijaté faktury ~ Materidl 500 501 321
21 % DPH 105 343 321
Dopravné 200 501 321
21 % DPH 42 343 321
Prijaté faktury  Zbozi 780 504 321
Pfijaté faktury ~ Reklamace materidlu -100 501 321
21 % DPH -21 343 321
Banka Uhrada materidlu 726 321 221

Priklad: Zauctujte predchozi priklad pro tcetni jednotku, kterd neni pldatcem DPH.

Agenda Operace Cdistka MD Dal
Prijaté faktury ~ Materidl 605 501 321

Dopravné 242 501 321
Prijaté faktury — ZboZi 780 504 321
Prijaté faktury ~ Reklamace materidlu -121 501 321
Banka Uhrada materidlu 726 321 221

Neplatce DPH nemusi U¢tovat oddélené o dani z pfidané hodnoty, takze mize
uvést cenu vcetné dané jedinou castkou.



A\

g

Ekonomicky systém POHODA | Ué&tujeme v POHODE | 41

Prijaté opravné danové doklady

Opravny danovy doklad musi obsahovat:

- to, co odpovidajici plvodni dafovy doklad, véetné jeho evidenéniho Cisla,
— dlvod opravy,

- rozdil mezi opravenym a ptvodnim zakladem dané,

— rozdil mezi opravenou a plvodni dani,

— rozdil mezi opravenou a plvodni ¢astkou.

Opravny danovy doklad je mozné vystavit zdporné (dfive dobropis), nebo klad-
né (dfive vrubopis).

Opravny danovy doklad vystaveny kladné (vrubopis) je uréen na zvyseni fak-
turované castky. V praxi se s nim moc nesetkate, protoze je pouzivan vyjimec-
né v souvislosti s opravou zakladu dané (vyssi zaklad dané) od jiného platce.
Uctujete o ném stejné jako u faktury.

Opravny danovy doklad vystaveny zaporné (dobropis) je doklad na snizeni fak-
turované castky. Pouziva se Casto, zejména v souvislosti s reklamacemi, vracenim
Casti dodavky apod. Dodavatel vam zasle opravny danovy doklad, ktery slouzi
jako doklad na vraceni penéz a zaroven jako darnovy doklad k DPH. Prijeti oprav-
ného danového dokladu je nutné dodavateli potvrdit, aby jej mohl zahrnout do
priznani k DPH (vice v kapitole Zpracovani DPH).

Opravny danovy doklad zadavate jako novou fakturu, kde v poli Typ zvolite
Opravny dan. doklad. Pro opravné darnové doklady nepotrebujete zadné zvlast-
ni predkontace, budete pouzivat bézné predkontace pro faktury (napr. 504/321).

POHODA vsak nabizi i pohodInéjsi vystaveni opravného danového dokla-
du. Kliknutim mysi oznacte pdvodni fakturu a z nabidky Zaznam zvolte povel
Opravny doklad. V takto vytvoreném opravném danovém dokladu upravi-
te Udaje, zejména zaklad dané. Vystaveny opravny danovy doklad je evidovan
u plvodni faktury na zalozce Doklady.

Zauctovani opravnych dariovych dokladi

ZaUctovani opravnych danovych doklad(l zlstava stejné jako u faktury. Pokud je
opravny danovy doklad vystaven kladné, dochazi ke zvySeni pohybu na Uctu, pri
zaporném vystaveni dokladu dochézi ke snizeni pohybu na pfislusném uctu.

Priklad: Zauctujte prijaty opravny dariovy doklad na sniZeni cdstky pro pldtce
i nepldtce DPH na zboZi v Cdstce 800 K¢ + 21 % DPH.

Platce/neplatce Operace Castka MD Dal
Pldtce DPH Zbozi -800 504 321

21 % DPH -168 343 321
Nepldtce DPH  ZboZi -968 504 321

Priklad: Zauctujte prijaty opravny danovy doklad na zvyseni cdstky pro pldtce
i nepldtce DPH na zboZi v Cdstce 800 K¢ + 21 % DPH.
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--0 Pldatce/nepldtce Operace Cdistka MD Dal
Platce DPH Zbozi 800 504 321

21 % DPH 168 343 321

Nepldtce DPH  ZboZzi 968 504 321

KAPITOLA

Prijaté zalohové faktury

Vkontrolnich Zalohové faktury zadavate do agendy Prijaté zalohové faktury v nabidce
o LGl Fakturace. Pfi zadavani postupuijete stejné jako u klasické faktury.
- najdete sestavu
42 Neuplatnéné zdlohy, kterd . . L. .
zobrazuje uhrazené Zpiisob zauctovani zalohové faktury
prijaté zdlohove faktury, O vystaveni zalohové faktury se netctuje. Zalohové faktury zadavejte s predkon-
které jesté nebyly taci typu Bez. Faktura nevytvofi z4dné zaznamy do Uéetniho deniku. U¢tujete a?

uplatnéné v dariovém X ., M v . v , sy
hllaaln, o Uhradé zalohy, napf. 314/221 pfi Uhradé z bankovniho uctu.

Dariovy doklad k uhradé zalohové faktury

Prostfednictvim povelu Zaznam/Darovy doklad miizete automaticky vystavit do
agendy Interni doklady danové doklady k Uhradé zalohové faktury. Zauctovani
vytvorenych danovych dokladl doporucujeme fesit nasledujicim zpGsobem:
Zaklad dané: 314/314

DPH: 343xxx/314

s POHOOA Eomplet - [teni dobledy]

Seubor  Mataveni Adreci?  Uetnichi  Eabtursce Skiady Mrdy  Jody  Majebek  Zimmam  Mipgvida

ERlagamh ) Fo e y) o=
Interni doklad @ —dgedy |
Litle TRINOCOM >|  Dutum vystaveni 5136477 u
Distuarn 3 pledni
o Intemi doklady.
Distuam KH DPH
sy 180004
Parym. TBBO000 Predkemace
Ev£.KH DPH Clenénd DPH =
Ted Dty diklad b pigaté siloce na saklade Gheady siloheve Tel, Mobil
faebury ¢, 180200002 Eod
Soutet polotekc -5 oFH Celkem K jioadact (m]
Foma Eiemvini Stfedakn BRNO |
Cinnona MABYTEE X
10000.00 Takicks TEZak00001 2|
# | T | W Petotiy dekiacu O Zstéroveni | Likvidice | © Doklady | B Udilosti] £ Dokumenty] [ Historie siznamu] [ Paandmy |
Datum Test Camia MO | DAL Pargyem. | Stediske Cenost | Takizk %]
1 [EEEn ¥ e siloze na by Eilchervt akdury ¢. 130800002 526400 318000 14000 1EDEOOO02 BRNO  MABVTER TEZaOOOOT
Z | PA0A08 OFH - Danovy doklad k pijeté zaloze na zakiade ihrady Tilohove faktury €. 180800002 173600 B430Z1 314000 18080000 ERNG  MASYTEK 1ZakD00OT w|
(4/7) Pre sivkini ripevidy stickméte F1 Hgwik £r0 3014 ) ' )

Koncova faktura

Koncovou fakturu s vyic¢tovanim uhrazené zalohy, kterou obdrzite od dodavate-
le, zadejte do agendy Prijaté faktury. Do polozek faktury uvedte to, co je pred-
métem faktury, a pak provedte odpocet uhrazené zélohy. Odpocet zaplacené
zalohy mizete provést dvéma zpUsoby:

Sklady <> Cul5 -

= ’h : : + Svazbou na vystavenou zalohovou fakturu

LTl e e P s P v v 7

Vydané gbjednivky > Clls0 Povel Zalohové faktury - z nabidky Zaznam/Pfenos -+ otevie seznam za-
R e Gl | lohovych faktur v rezimu vybéru, kde Ize obvyklym zplsobem vybrat poza-

dovanou zélohu a vlozit ji stiskem klavesy ENTER nebo povelem Pfenést
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do dokladu jako polozku Uhrazena zaloha do aktuéalni faktury. V seznamu
zaloh se nabizi pouze neuplatnéné faktury.

— ok potiebujete  Bezvazby na zalohovou fakturu

Zélohovou faktury Pokud neméte zalohovou fakturu k dispozici, pouzijete povel Zaznam/
uplatnit bez vazby Rucéni odpocet zalohy, ktery vlozi polozku Uhrazena zaloha bez vazby na
na fakturu koncovou, z&lohovou fakturu. Do pole Jedn. cena doplnite zaporné ¢astku véech do-

udeélejte to v agendeé , . "y oy .
Pijaté zdlohové faktury posud uhrazenych zaloh za konkrétni obchodni pfipad. Do pole Poznamka

pomoci povelu Odpocet na polozce dokladu mUizete dopsat doplnujici Udaj, ktery zalohu identifikuje.
zdlohy..., ktery vyvoldte
z mistni nabidky

na zéilozce Doklady Koncovou fakturu mizete vytvofit i prenesenim polozek zélohové faktury

vcetné jejiho odpoctu prostiednictvim povelu Pfenést i polozky. Diky povelu TR
i e > , v . , y v . 43

Pfenést s vybérem polozek Ize navic polozky zalohové faktury pred vlozenim

do koncové faktury upravit.

Po ulozeni dokladu je soucet uhrazenych zéloh zobrazen ve spodni ¢asti formu-
lafe pod celkovym souctem castky dokladu.

ys POHODA Kornglet - [Pigalé faktury]

| Goubor Masteveni Adresst  Ufetnictvi [akturace Skledy Mady [Jady  Majetek  Ziznam  Mipgvide

AR N S N AR B L s O @A 0GR
Prjats faktura Dodavatel ] ]
Ty Faltura Daturm 28pisu 1= 30334 DIE  CZ33084504 - -
Datum odp.darud, . P faktisy
Cidn THNNE = Firma S AK-Medias =
Diatun splatnost Oddéleni
Diatism KH DPH Iméno Mae. vans Kritks
Daklad 5
T o Ulice Masanyio namesti
2 : ; PSC, Obes 5601 Dibleva 1 - =
Parsm. Clenéni DIH - (1) )
Text Faitura dedavatels m 233545081 Moo L.
Zpriva, Prikez =n
Soufet palafek % DPH Cellerm
4 2021 1 Forrms Piikazern =] Stieduko
Specaym, Cinnast
Konstaym, 0308 =] Lakaska
24213,00
| Uhrazené zalohy 10 000,00
| # | = ™ Polosky tektury | Zasiétovind | @ Likvidsce | © Doklady | B Udslosti| €3 Delumenty| [ Histosie siznamu| [ Paznimiy |
| Ked | Palofka Mnoist Mj. | ledncens | S DRH  DPHY Sea% | Caska PH x|
Paznamka Pagym. | Evidendni &, Piedkontace CLOPH Stiedeko Cimnast Zakizka | Expwace
| Radlomagnetafon 100 ks 275000 - 21% 000% 270,00 57750
| 2255889965
. HAV21 HIFlsouprava SONY 100 ks a63000 [ 21% 0.00% N0 181230
* 1245369945
| o HPVZ1 Hickisouprava SONY 100 ks se3000 T 21% LTS BE00 181230
33BN -
155 Uhrazens ziloha 1.00 -10000.00 7 0% 000% -10 000,00 000 4
| £ 171000001 165758 SFp FH |
|skdsddons pesasia s wyrcknim Eislem Hovik s.r.0. 2018 ] o PfzniniDPH )

Zauctovani odpoctu zaloh z koncové faktury

V programu POHODA, ale i obecné v Ucetnictvi, je mozné Gctovat o zadlohach
kladné, nebo zaporné. Nastaveni kladného ¢i zaporného Uctovani se neprojevi
v dokladu, ale a7 ve zpUsobu zatcétovani do agendy Uéetni denik.

+ Zauctovani kladné
Pokud se rozhodnete zauctovat uhrazené zalohy kladné, v agendé Globalni
nastaveni v sekci Zatctovani zatrhnéte volbu Polozky 'Uhrazena zaloha'
zauctovavat kladné. Pro odpocet zélohy v koncové fakture pak nastavte
v agendé Pfredkontace zauctovani 321/314.
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+ Zauctovani zaporné
Chcete-li uhrazené zalohy zauctovat zaporné, ponechejte volbu Polozky
'Uhrazena zaloha' zauctovavat kladné nezatrzenou. V takovém pripadé
pro odpocet zalohy v koncové fakture nastavite predkontaci 314/321.

Pfiklad: Rozdil mezi kladnym a zdpornym zauctovdnim s grafickym zobrazenim
Zplsobu zaddni na ucty.

1) Byla pFijata zdlohova faktura ve vysi 1 200 K¢. O této zdloze se nelctuje, takze
v agendé Prijaté zdlohové faktury si zaddte doklad na cdstku 1 200 K¢ s pred-
kontaci typu Bez. Poté provedete Uhradu zdlohy pres banku, tedy realizujete
likvidaci zalohové faktury ve vysi 1 200 K¢ do banky. V bance vznikne doklad
s predkontaci 314/221 a s clenenim DPH — nezahrnovat do prizndni.

2) Po thradeé této zdlohy obdrzite konecny danovy doklad na cdstku 2 400 K¢ vcet-
né DPH.

3) U tohoto dariového dokladu provedete odpocet zalohy, ktery je na poloZce do-
kladu uveden vzdy zdpornou gvdstkou, na zd,lozvce Zguétovdn[ (podle nastaveni)
bude odpocet uveden KLADNE (3a), nebo ZAPORNE (3b).

KLADNE uGctovani o odpoctu zalohy - 3a)

504 — Prodand zbodl 321 - Dodavatelé

wylitovani dafoviho dokladu 2400 K& + 1200 Ké 2400 Ke  wyddlovani dahoviho dokladu

| |

KLADNY odpotet zilohy - Sastka
aa) v OSetnim denfku bude kladnd, pfi
221 — Bankovni GEly 314 - Poskylnulé provoznd zéloly zaltovani dojde k obraceni strany

0 5 Gilem 321
1 200 K& 1 200 K& + 1200 KE
thrada zélohove fakfury
do banky

ZAPORNE tctovani o odpoctu zalohy - 3b)

504 — Prodané zhol 321 - Dodavatelé
vyllovani dafiovéno doklad 2 400 KE 2400 KE  vydddovan daftovéno dokladu
] i |
=1200 Ke
ZAPORNY odpodel ziloby - &dstka
v Gbetnim denlku bude zaporma, phi
360 zadttovand dojde k pifazeni Znaménka
221 - Bankovni GEty 314 - Poskytnutd proveent zalohy L]
" zischovin na sirand DAL
1200 K& 1200 Kt

uhrada zalohové fakiury
do banky

=1200 K&
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Znovu zdUraznujeme, ze zaplacenou zélohu zadavate do koncové faktury vzdy
se zapornym znaménkem, bez ohledu na zvoleny zplsob zauctovani.

& Priklad: Spolecnost ABC, platce DPH, obdrzZela zalohovou fakturu na zboZi v éast-
ce 1 000 K¢. Okamzité zadala prikaz k Ghradé této faktury. Dalsi tyden obdrzela
fakturu — dariovy doklad na édstku 1 000 K& + 21 % DPH. Cdstku 210 K& necha-
la proplatit prostrednictvim banky. Na kaZdou operaci obdrZela bankovni vypis aproua
zvldst. Firma uctuje odpocty zalohy zdporné.

0O Agenda Operace Cdstka MD Dal
LLLLLL Prijaté zalohové faktury Zaloha na zbozi 1000 - - SZ‘E‘

Prikazy k ahrade Prikaz k platbé zalohové faktury ~ 1000 - -

Banka Uhrada zdlohy 1000 314 221

Prijaté faktury Zbozi 1000 504 321

21 % DPH 210 343 321

Odpocet zdlohy (zaporné) -1000 314 321

Prikazy k Ghradé Prikaz k platbé doplatku 210 - -

Banka Uhrada doplatku 210 321 221

& P¥iklad: Spolecnost obdrzela zdlohovou fakturu na zboZi v Edastce 10 000 K¢, kte-

rou v plné vysi uhradila z béZzného uctu. Za nekolik dnii obdrzela fakturu — dariovy
doklad na castku 12 100 K¢ vcetné 21% DPH. Doplatek 2 100 K¢ opét uhradi-
la v plné vysi z beézného uctu. Na kazdou operaci obdrzela bankovni vypis zvldst.
Firma tctuje odpocty zalohy kladné.

-0
ﬁﬁﬁﬁﬁﬁ Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté zalohové faktury Zaloha na zbozi 10 000 - -
Prikazy k ahrade Prikaz k uhradé zalohy 10000 - -
Banka Uhrada zdlohy 10000 314 221
Prijaté faktury Zbozi 10000 504 321
21 % DPH 21700 343 321
Odpocet zalohy (kladne) 710000 321 314
Prikaz k Ghradé Prikaz k platbe doplatku 2100 - -
Banka Uhrada doplatku 2100 321 221

P¥iklad: Spolecnost (pldtce DPH) obdrzela zdlohovou fakturu na sluzby v cdstce
1 270 K¢, kterou v plné vysi uhradila z béZzného Uctu. Za tyden obdrzela dariovy
doklad k zaloze na ¢astku 1 210 K¢ véetné 21% DPH. Za nékolik dnd firma dostala
konecnou fakturu na sluzby s odpoctem zdlohy v plné vysi. Firma Gctuje odpocty

zdlohy kladne.
Agenda Operace Cdstka MD Dal
Pfijaté zalohové faktury Zdloha na sluzby 1210 - -
Prikazy k ahrade Prikaz k uhradé zalohy 1210 - -

Banka Uhrada zdlohy 1210 314 221
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Interni doklady Dariovy doklad 99994 314 314
21 % DPH 210,06 343 314
Prijaté faktury Sluzby 17000 518 321
21 % DPH 210 343 321
Odpocet zalohy (kladne) 999,94 321 314
21 % DPH 210,06 321 343
Ostatni zavazky

Zavazky, které vyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé Prijaté faktury, zby-
|é zavazky pak v agendé Ostatni zavazky. Do ostatnich zavazkd radime napf.
zavazky k institucim v podobé dani a poplatkd, socidlniho a zdravotniho pojis-
téni, zadvazky k zaméstnancim a dalsi pravidelné placené zavazky, které vznika-
ji na zékladé smluv (ndjemné, leasing atd.). Zavazky mizete vkladat do pfikazl
k Uhradé.

Zavazky k institucim

Tento typ zavazku vznika v souvislosti s pfiznanim dané z pridané hodnoty (agen-
da PFiznani DPH), vyictovanim dané z pfijm, silni¢ni a spotfebni dané a jejich
zéloh. Dalsi skupinou jsou zavazky plynouci ze mzdové agendy — platby zéloh
dané z prijm0 za zaméstnance, odvody socialniho a zdravotniho pojisténi nebo
srazky z mezd zaméstnancd. Tyto zavazky mizete vytvaret automaticky pfi zatc-
tovani mezd v agendé Mzdy (za konkrétni mésic). U téchto zavazkd se nelctuje
o DPH, vybirejte proto u nich ¢lenéni DPH Nezahrnovat do pfiznani k DPH.

Zavazky k zaméstnancim

Zavazky k zaméstnanclim vznikaji pfi bezhotovostnim vyplaceni mzdy na ucty
zaméstnancl a vytvari se automaticky pfi zauctovani mezd v agendé Mzdy (za
konkrétni mésic). U téchto zavazkl vybirejte ¢lenéni DPH Nezahrnovat do pfi-
znani k DPH.

Splatky leasingu

Splatkovy kalendér leasingu je v programu POHODA realizovan jako rada pra-
videlné se opakujicich zavazkl. V tomto pfipadé se o DPH Uctuje. Zavazky se
vytvori automaticky po zavedeni majetku v agendé Leasingovy majetek.

U¢tovani cla a DPH pii dovozu ze tietich zemi
Clo a DPH z JSD pfi dovozu zbofZi se v pfipadé bezhotovostnich Uhrad uctuji také
v agendé Ostatni zavazky. Postup je vice vysvétlen v kapitole 4.

Stalé platby

Prostrednictvim povelu Zaznam/Stalé platby... mGzete hromadné vytvorit pra-
videlné opakujici se platby podle zadanych kritérii. V zobrazeném priivodci staci
zadat pocet plateb a periodu opakovani (mésicni, kvartalni). Pred pouzitim této
funkce se ujistéte, ze mate oznaden spravny vzorovy zavazek.

Priklad: Ucetni jednotce vznikla v dariovém pfizndni k DPH dariovd povinnost
2 500 K¢. Dariové prizndni odevzdd na financni drad, zauctuje zdvazek a vystavi
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prikaz k uhradé. Vydej penéz z bézného uctu zatctuje po obdrzeni vypisu z ban-
kovniho uctu likvidaci zavazku.

Agenda Operace Castka MD Dal
Ostatni zdvazky Dariovd povinnost DPH 2500 - -
Banka Uhrada zdvazku 2500 343 221

Priklad: Ucetni jednotka zaplati zdlohu na silnicni dari ve vysi 2 400 K& Nejprve
zauctuje zdvazek a vystavi prikaz k Ghradé. Viydej penéz z bézného uctu zauctuje
po obdrzeni vypisu z bankovniho uctu likvidaci zavazku.

STRANA

Agenda Operace Castka MD Dal 47
Ostatni zdvazky Silnicni dan 2400 531 345
Banka Uhrada zdvazku 2400 345 221

Ucetni souvztaznosti pro zavazky

Operace MD Dal
Faktura za dodavku zasob

— material zplsob B — cena 501 321
— material zplsob B — DPH 343 321
—zbozi zplsob B — cena 504 321
—zbozi zplisob B — DPH 343 321
Operace MD Dal
Faktura za dodavku sluzeb

—el. energie, péra, plyn — cena 502 321
— el. energie, péra, plyn - DPH 343 321
—opravy a Udrzba — cena 511 321
- opravy a Udrzba — DPH 343 321
— ostatni sluzby — cena 518 321
— ostatni sluzby - DPH 343 321
Zbozi a sluzby pro reprezentaci

—cena 513 321
— DPH (je-li mozné uplatnit) 343 321
Pofizeni dlouhodobého majetku

— cena hmotného majetku (Ucet pofizeni) 042 321
- DPH 343 321
- cena hmotného majetku (Ucet pofizeni se nepouzije) 022 321
- DPH 343 321
Faktura za sluzby casové rozlisené

— predplatné casopist placené dopredu na dalsi rok 381 321
— predplatné ¢asopist — DPH 343 321
— najemné a sluzby placené pozadu za minuly rok 383 321
—najemné a sluzby — DPH (je-li narok) 343 321
Opravny danovy doklad za zbozi (snizeni fakturované castky)

— cena (Castka zaporné) 504 321

— DPH (Castka zaporné) 343 321
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3/2

TIP Pfesj t[s“kvem faktury
v K¢ muzete

v dialogovém okné Tisk

zatrhnout volbu Vcetné

IBAN. Na fakture se pak

vytisknou kompletni tdaje

o0 bankovnim uctu jako

na fakture v cizi mené.

Zaloha na dan z pfijmd — zameéstnanec 331 342
Zaloha na dan z prijma — spolecnik 366 342
Dan z pfijmu zvlastni sazbou — zaméstnanec 331 342
Dan z pfijma zvlastni sazbou — spolecnik 366 342
Srazky ze mzdy — zaméstnanec 331 379
Srazky ze mzdy — spolecnik 366 379
Socialni a zdravotni pojisténi — zaméstnanec 331 336
Socialni a zdravotni pojisténi — spolecnik 366 336
Socialni a zdravotni pojisténi — firma 524 336
Silni¢ni dan 531 345
Splatka leasingu — cena 381 325
Splatka leasingu — DPH (je-li mozné uplatnit) 343 325

Pohledavky

Vydané faktury

Faktury vystavujete v agendé Vydané faktury, kterou naleznete v nabidce
Fakturace.

Pfi jejich Gc¢tovani je na strané MD vétSinou uvedeny Ucet 311, ktery mlizete pfi-
padné analyticky roz¢lenit. Na strané Dal zadavate Ucet odpovidajici dané ope-
raci. VétSinou jde o vynosové Ucty z Uctové tridy 6.

Platci DPH musi v predkontacich uvést souvztazné Ucty pro zalctovani dané
z pfidané hodnoty ve vsech sazbach (311/343). Tim si zajisti spravné zaluctovani
DPH. Pfipominame, ze do uskutecnénych zdanitelnych plnéni se v dariovém pfri-
znani k DPH zahrnuji Gdaje z vydanych faktur bez ohledu na jejich proplaceni. Pri
Uhradéch se uz o DPH nelctuje.

Faktura bez polozek

Pouzijete ji v pfipadech, kdy se jedna o dodévku fakturovanou jedinou ¢astkou
a neni ji potfeba rozuctovat na vice Gctl. Ve formulafi faktury mlizete uvést pl-
néni ve vSech sazbach DPH. Textovy popis, ktery chcete mit vytistény na fak-
ture, uvedte v poznamce. Timto zplsobem zadate tfeba fakturu na poraden-
skou ¢innost v cené 10 000 K¢ a DPH 2 100 K¢, které zaUctujete na vrub uctu 311
a ve prospéch uctl 602 a 343.

Faktura s polozkami

Pouzijete ji, pokud chcete na faktufe specifikovat jednotlivé polozky cenou
a mnozstvim. Predkontaci platnou pro vétsinu polozek zadate ve formulafi a na
zalozce Polozky faktury uvedete predkontaci jen u téch polozek, které maji od-
lisné zauctovani.

Jestlize jste si v agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky nastavili zao-
krouhlovani dokladd, POHODA je automaticky zauctuje (viz obrazek). Staci mit
v agendé Globalni nastaveni v sekci Zaductovani zatrzenou volbu Uctovat
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zaokrouhleni a nastaveny nakladovy a vynosovy Ucet pro zauctovani zaokrouh-
lovacich rozdild.

‘ot POHDDA Korngilet - [Vydent Laktury]
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Faktury za hotové

Pri vytvareni faktury s Uhradou v hotovosti si mlizete nastavit, Ze se v agendé
Pokladna rovnou vytvori pokladni doklad na jeji Ghradu. Je nutné, abyste méli
na fakture v poli Forma nastaveno Hotové. V agendé UzZivatelské nastaveni
v sekci Faktury vydané zatrhnete volbu Po uloZeni hotovostni faktury vytvo-
fit pokladni doklad. Jakmile vydanou fakturu ulozite, program se automaticky
prepne do agendy Pokladna, ve které je uz vypInén pfijmovy doklad vznikly li-
kvidaci nové vystavené faktury. Tento pokladni doklad staci jen ulozit. Pokud tak
neucinite, nebude provedena automaticka likvidace vydané faktury a budete ji
muset provést rucné.

Reklamace vadné dodavky

Odbératel reklamoval vadné zbozi, které jste mu vyfakturovali. Reklamaci jste
uznali a vystavili opravny danovy doklad. V agendé Vydané faktury vysta-
vite zaporny danovy doklad a zalctujete cenu reklamovaného zbozi na ucty
311/604. Nezapomernite oductovat DPH na 311/343.

) Priklad: Ucetni jednotka, platce DPH, vystavila firmé X fakturu na prodej vlast-

nich vyrobku v ¢dstce 500 K¢ + 21 % DPH a na montdz v astce 300 K¢ + 21 %
DPH. Firme Y vystavila fakturu na prodej zbozZi v hodnoté 1 500 K¢'s 21% DPH,
kterou firma Y uhradila hotové. Firma Y druhy den reklamovala zboZi v hodnoté
100 K¢ + 21 % DPH (u nepldtce v hodnoté 121 K¢). Reklamace byla uzndna a cdst-
ku za reklamované zboZzi preved|a tcetni jednotka na ucet firmy Y.

-0 Agenda Operace Castka MD Dal
Vlydané faktury  Prodej vyrobku 500 371 601
21 % DPH 105 311 343
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P

Pildad

-0

Reseni

TIP Viydané opravné
dariové doklady,
které nebyly zahrnuty
do prizndni k DPH,
zobrazi kontrolni tiskovd
sestava Neuplatnéné
oprav. darn. doklady
a dobropisy.

Montadz 300 311 602
21 % DPH 63 311 343
Viydané faktury  Prodej zbozi 1500 311 604
21 % DPH 315 311 343
Pokladna Uhrada prodeje zboZi 1815 211 31771
Vydané faktury  Reklamace zbozi -100 371 604
21 % DPH 21 311 343
Banka (vypis) Virdceni ¢dstky za reklamaci 121 371 221

Priklad: Zauctujte predchozi priklad pro ucetni jednotku, kterd neni platcem DPH.

Agenda Operace Cdstka MD Dal
Viydané faktury  Prodej vyrobku 605 371 601

Montdz 363 3171 602
Viydané faktury  Prodej zbozi 1815 3171 604
Pokladna Uhrada prodeje zbozi 1815 211 3171
Viydané faktury — Reklamace zboZi -121 311 604
Banka (vypis) Virdceni cdstky za reklamaci 121 371 221

Vydané opravné danové doklady

Pravidla platna pro opravné danové doklady jsme popsali v ¢asti Pfijaté faktury.
Kladné vystaveny opravny danovy doklad (dfive vrubopis) Ize chapat jako do-
datecnou fakturu, zaporné vystaveny opravny danovy doklad (dfive dobropis)
jako dodatecny zavazek k odbérateli vyplyvajici z obchodniho pfipadu. V obou
pripadech se pouzivaji stejné predkontace jako u vydanych faktur. Pokud je do-
klad vystaven kladné, dochazi ke zvyseni pohybu na tctu. V pripadé, zZe je doklad
vystaven zaporné, dochéazi ke snizeni pohybu na uctu.

‘ot POHDDA Korngilet - [Vydent Laktury]
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Pomoci tiskové
sestavy Zdlohové
faktury k vystaveni dan.
dokl. zjistite, které
zdlohové faktury byly
uhrazeny, ale nebyly
dosud uplatnény
v konecné fakture,
resp. na né nebyl vystaven
dariovy doklad. Pokud
v dialogovém okné Tisk
zatrhnete volbu Vice nez
15 dnd po thradé, budou
zobrazeny pouze doklady,
které uz presdhly hitu
15 dnd po datu dhrady.

Sdrufovini pojogek Ctrle Alte A
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Podle pole Uplat. DPH bude opravny danovy doklad zafazen do pfiznani k DPH.
U kladné vydaného opravného danového dokladu vyplite datum ihned po vy-
staveni dokladu. U zaporné vydaného opravného danového dokladu uvedete
do pole Uplat. DPH den, kdy odbératel obdrzel opravny darnovy doklad (datum
doruceni). Jelikoz je pak na dodavateli dokazovat doruceni, doporucujeme vy-
zadat si od odbératele potvrzeni o pfijeti. Pokud toto datum nevyplnite, bude
vystaveny opravny danovy doklad v pfiznani chybét.

P¥iklad: Zauctujte pro platce i nepldtce DPH vystaveny kladny a zdporny opravny
danovy doklad (ODD) na zboZi v cdstce 800 K¢ + 21 % DPH.

Platce/neplatce OoDD Operace Castka MD Dal
Pldtce DPH Zdporny Zbozi -800 311 604
21 % DPH -168 311 343

Kladny Zbozi 800 311 604

21 % DPH 168 311 343

Nepldtce DPH Zdporny Zbozi -968 311 604
Kladny Zbozi 968 311 604

Vydané zalohové faktury

Zalohova faktura je jednim z nastrojd, ktery snizuje obchodni riziko. V Gcetni
praxi se vyuzivaji dva typy:

 Proforma faktura - je vystavena na cenu kompletni dodavky. Zbozi odbé-
rateli predate az po jejim zaplaceni spolu s fakturou — dariovym dokladem.
POHODA pi jeji likvidaci nabizi automatické vystaveni koncové faktury. Je-li
na fakture zbozi ze skladu, vyskladni se az u koncové faktury.

« Zalohova faktura - pouziva se u casové nebo materidlové naroénych do-
davek. Odbératel plati zalohy pribézné podle postupu praci. Pfi dokonceni
praci vystavite koncovou fakturu a na ni odectete dfive vystavené zalohy.
V tomto pripadé tedy POHODA nenabizi automatické vystaveni koncové
faktury.

Zpusob zauctovani zalohové faktury

Zalohové faktury Uctujete s predkontaci Bez, faktura nevytvori zadné zaznamy
do deniku. Uhrady zaloh pfijaté na Gcet Gétujete na 221/324. Od 1. 5. 2004 plati
v CR povinnost vystavit dafiovy doklad k platbé zalohy, pokud do 15 dnd nedo-
jde k vystaveni bézného danového dokladu (napf. faktury).

Dariovy doklad k uhradé zalohové faktury

K vystavovani danovych dokladl k uhradé zélohové faktury pouzijte povel
Dariovy doklad z nabidky Zaznam. K vytvorenému danovému dokladu mu-
Zete v agendé Interni doklady vytisknout sestavu Darnovy doklad. Zatuctovani
vytvorenych danovych doklad doporucujeme fesit nasledujicim zplsobem:
zaklad dané: 324/324

DPH: 324/343xxx

KAPITOLA

STRANA

51




KAPITOLA

STRANA

52

52 | KAPITOLA 3 | Fakturace

Na zdloZce Doklady
Je vidét vazba
na fakturu —dariovy
doklad a cdstka zdlohy
uplatnend v tomto
dokladu (nikoliv celkova
castka danového dokladu).

Nevyrovnané

zustatky na uctu
vydanych, resp. prijatych
zdloh snadno dohleddte
prostrednictvim tiskové
sestavy Inventura
vydanych, resp. Inventura
prijatych zalohovych
faktur. Zatrhnutim volby
Jen nenulovy zistatek SU
v dialogovém okné Tisk
zobrazite jen ty zdlohy,
u kterych neni tcet zaloh
nulovy.

omplet - [Interni seilay]
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Vystaveni koncové faktury

V pripadé proforma faktury, kdy se zalohova ¢astka rovna vysledné castce, mlize
koncovou fakturu vytvorit pfimo program. Jestlize se jedna o zalohovou fakturu,
vytvorte novou fakturu (danovy doklad) a do polozek faktury zadejte zbozi nebo
provedené sluzby. Odpocet zaplacené zalohy mizete provést dvéma zpusoby:

« Svazbou na vystavenou zalohovou fakturu
Povelem Zalohové faktury -+ z nabidky Zaznam/Pfenos + oteviete se-
znam zalohovych faktur v rezimu vybéru, kde obvyklym zplsobem vybe-
rete pozadovanou zalohu a vlozZite ji stiskem kldvesy ENTER nebo povelem
Pienést do dokladu jako polozku Uhrazena zaloha do aktualni faktury.
V seznamu zéloh se nabizeji pouze neuplatnéné faktury.
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Wylizena o
2 Uhrazend ziloha 1.00 000 -T140.00 I 0% 000% -7 14000 a0 .
£ P0E0001, platha phyats 10053017 170800001 aFy uN '."i
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Pokud chcete

uplatnit zalohovou
fakturu bez vazby
na fakturu koncovou,
pouZzijte v agendeé Vydané
zdlohové faktury povel
Odpocet zdlohy... z mistni
nabidky na zdloZce
Dokladly.
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Jednu zalohovou fakturu je mozné uplatnit ve vice fakturach — darnovych dokla-
dech. V dialogovém okné Odpocet zalohy zadate castku, kterou chcete uplat-
nit. Celkova uplatnénd castka zaloh je uvedena u konkrétni zalohy ve sloupci
Uplatnéno. Pfi dalSim pouziti stejné zalohové faktury nabizi program k odpoctu
¢astku zalohy snizenou o hodnotu ve sloupci Uplatnéno.

 Bez vazby na zalohovou fakturu

Pokud neméte zalohovou fakturu k dispozici, pouzijete povel Zaznam/
Rucni odpocet zalohy, ktery vlozi polozku Uhrazena zaloha bez vazby na
zalohovou fakturu. Do pole Jedn. cena doplnite zaporné castku vsech do-

KAPITOLA

posud uhrazenych zéloh za tento obchodni pfipad. Do pole Poznamka na STRANA

polozce dokladu muzete dopsat dopliujici Udaj, ktery zalohu identifikuje.

53

Po ulozeni dokladu se soucet uhrazenych zaloh indikuje ve spodni ¢asti for-
mulare pod celkovym souctem castky dokladu.

o't POHODA Kompled - [Vydand Eaktury]

Faktura Odbdratel
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Zauctovani odpoctu zaloh z koncové faktury

O zplsobu zalctovani rozhodujete v agendé Globalni nastaveni, kde v sekci
Zauctovani zatrhnete volbu Polozky ‘Uhrazena zaloha' zatctovavat kladné.
Ta plati jak pro pfijaté, tak vydané zélohové faktury.

« Zauctovani kladné

Je-li volba zatrzena, pak pro odpocet zalohy z koncové faktury vyberete
u polozky Uhrazena zaloha v poli Pfedkontace ve vydané fakture pred-

kontaci 324/311.
+ Zauctovani zaporné

Neni-li volba zatrzena, pak pro odpocet zalohy vyberete u polozky Uhrazena
zaloha v poli Pfedkontace ve vydané fakture predkontaci 311/324.
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Prfiklad: Firma, platce DPH, vystavila zdlohovou fakturu na zbozi v Ccdstce
1 000 K¢. Jakmile ji byla platba uhrazena, vystavila konecnou fakturu — dariovy
doklad. Doplatek ji byl posléze uhrazen. Firma uctuje odpocty zalohy zdporné.

Agenda Operace Castka MD Dal
Viydané zdlohové faktury ~— Zdloha na zbozi 1000 - -
Banka Uhrada zdlohy 1000 221 324
Viydané faktury Zbozi 1000 311 604
21 % DPH 210 311 343
Uhrada zélohy (zdporné) -1000 311 324
Banka Uhrada doplatku 210 221 371
Priklad: Zaddni je shodné s pfedchozim prikladem, jen firma tctuje odpocty zdlo-
hy kladné.
Agenda Operace Cdastka MD Dal
Vydané zalohové faktury ~ Zdloha na zbozi 1000 - -
Banka Uhrada zélohy 1000 221 324
Vydané faktury Zbozi 1000 311 604
21 % DPH 210 311 343
Uhrada zdlohy (kladné) 1000 324 311
Banka Uhrada doplatku 210 221 311

Pfiklad: Ucetni jednotka postupné vystavila dvé zdlohové faktury na poraden-
ské sluzby v cdstce 4 000 K¢ a 6 000 Kc. Zdlohy ji byly uhrazeny na bézny ucet.
Na platbu prvni zdlohové faktury byl vystaven dariovy doklad. Po ukonceni
praci vystavila koncovou fakturu — danovy doklad na cdstku 12 100 K¢ vcetneé
21 % DPH. Doplatek 2 100 K¢ ji byl uhrazen na bézny tcet. Firma tctuje odpocty
zdlohy zaporne.

Agenda Operace Castka MD Dal
Vydané zalohové faktury — Sluzby — 1. zdloha 4000 - -
Banka Uhrada zdlohy 4000 221 324
Interni doklady Dariovy doklad na zdlohu

Zdklad dané 330560 324 324

21 % DPH 694,40 324 343
Agenda Operace Cdastka MD Dal
Vydané zalohové faktury — Sluzby — 2. zdloha 6 000 - -
Banka uhrada zalohy 6000 221 324
Viydané faktury Sluzby 10000 311 602

DPH 21700 311 343

Odpocet uhraz. zdloh

Zdklad dané -930560 311 324

21 % DPH -694,40 311 343
Banka Uhrada doplatku 2100 221 311

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, nabizi pocitacovd skoleni. Viytipovanym or-
ganizacim zasila nabidku vybraného kurzu spolu s proforma fakturou na plnou
cdstku. Po zaplaceni zasle potvrzenou prihlasku a konecnou fakturu — dariovy do-
klad. Firma uctuje odpocty zdlohy zdporné.
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Agenda Operace Cdistka MD Dal
Viydané zdlohové faktury ~ Cena kurzu 2420 - -
Banka Uhrada kurzu 2420 221 324
Vydané faktury Cena kurzu 2000 311 602
21 % DPH 420 311 343
Odpocet zdlohy -2420 311 324

KAPITOLA

Zaloha je vyssi nez koncova faktura
V praxi dochazi i k pripaddim, kdy bylo zdlohami zaplaceno vice, nez Cini celkova

fakturovana castka. Takovy pripad zalUctujete v programu POHODA takto: “5“5‘

 Koncova faktura
Na faktufe uvedete soupis praci a odectete vyplacené zalohy. Celkova fak-
turovana castka bude zaporna. Do poznamky uvedete, ze preplatek zaslete
na Ucet odbératele nebo proplatite hotové. Faktura slouzi odbérateli jako
danovy doklad, jsou na ni vycislené zaklady dané a DPH. Zapornou hodnotu
konecné faktury zlikvidujete bez vazby, tzn. Ze na zalozce Likvidace vybere-
te z mistni nabidky povel Likvidace bez vazby...

+ Preplatek hrazeny z ictu
Na preplatek vystavite v agendé Ostatni zavazky doklad bez zauctovani
(pfedkontace Bez). Ten slouzi k vystaveni pfikazu k Ghradé. O Ghradé pre-
platku Gctujete v agendé Banka, jako predkontaci zadate Gcty 311/221.

+ Preplatek hrazeny v hotovosti
V agendé Pokladna zalctujete vydej penéz na predkontaci 311/211.

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, vystavila zdlohovou fakturu na sluzby
v Cdstce 20 000 K¢. V pribéhu praci doslo ke sniZeni jejich predpoklddaného roz-
sahu, takZe koncovd faktura byla vystavena na cdstku 12 100 K. Preplatek vrdtila
na bézny ucet odberatele. Firma tctuje odpocty zdlohy zdporne.

Agenda Operace Castka MD Dal
Vydané zalohové faktury — Zdloha na sluzby 20000 - -
Banka Uhrada zdlohy 20000 221 324
Vydané faktury Sluzby 10000 311 602

21 % DPH 2100 311 343

Odpocet zdlohy (zdporng) -20000 311 324
Ostatni zdvazky Preplatek 7900 - -
Banka Uhrada preplatku 7900 311 221

Ostatni pohledavky

Pohledavky, které nevyplyvaji z fakturace, se eviduji v agendé Ostatni pohle-
davky. Jde vétsinou o pohledavky u instituci v podobé preplatkl dani a poplat-
kd, které vdm maji byt vraceny. O takové pohledavce se obvykle netGctuje (pred-
kontace Bez), Ultuje se az o jeji Uhradé. Ostatni pohledavky prevazné Gctujete
jako doklady bez polozek, o DPH vzhledem k charakteru tGcetnich operaci vétsi-
nou neuctujete a u ¢lenéni DPH zvolite Nezahrnovat do pfiznani k DPH.
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Stalé platby
Prostrednictvim povelu Zaznam/ [EIFEmE X
Stalé platby... mdzete hromad- | s piay i
né vytvorit pravidelné se opakujici | @
platby na zékladé zadaného po- | Terssrsdse umotie tromasnd vysiavt dokiady pro i iy
Ctu plateb a jejich periody opako-
vani (mésicni, kvartalni). Pfed po- | P
uzitim této funkce se ujistéte, Ze | s it -
mate kurzor umistén na spravné
pohledavce.
Stiskem Haditien Thalii" s prinvndian pakeui vyganamuat nowd dedady 4 Lpmuvenimi &issinjmi
STRANA Fadami. Pfizpischi ee datum a v pfipadd zmén v legieiativl | Edetka.
56 . - , . . Sigkern Uad tha Romo’ generovani dokladd ouiile.
& Priklad: Ucetni jednotce vznikl |
v dariovém prizndni k DPH nad- | : |

mérny odpocet ve vysi 12 500 K¢,

a tim ndrok na vrdceni preplacené

dane. Dariové prizndni odevzdd na financni Grad a zauctuje pohleddvku. Prijem
penéz na bézny ucet zauctuje likvidaci pohledavky.

-0

LLLLLL Agenda Operace Castka MD Dal
Ostatni pohledavky Nadmeérny odpocet DPH 12 500 - -
Banka Uhrada pohleddvky 12500 221 343

Ucetni souvztaznosti pro pohledavky

Operace MD Dal
Faktura za dodavku

— vlastni vyrobky — cena 311 601
— vlastni vyrobky — DPH 311 343
- sluzby — cena 311 602
- sluzby - DPH 311 343
Faktura za prodej

—zboZi - cena 311 604
- zbozi — DPH 311 343
— material — cena 311 642
— material - DPH 311 343
Prodej dlouhodobého majetku

—cena 311 641
— DPH 311 343
Faktura za budouci sluzby — ndjemné inkasované dopredu 311 384
Opravny danovy doklad za zbozi (snizeni fakturované castky)

— cena (Castka zaporné) 311 604

— DPH (castka zaporné) 311 343
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KAPITOLA 4

Uctovani specialnich operaci

Vzajemné vyrovnani pohledavek
a zavazku (zapocet)

Rezervy

Vymeéreni a odpocet DPH pfri pofrizeni
zbozi a sluzeb z EU a tretich zemi

Evidence a zauctovani JSD
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41 Vzajemne vyrovnani
pohledavek a zavazk(
(zapocet)

Celou problematiku zapoctu upravuje obcansky zédkonik. O vzajemném vyrovnani
se vétsinou sepisuje dohoda o vzajemnych zapoctech, kterd by méla obsahovat
dostatecné priikaznou identifikaci obou smluvnich stran a presnou identifikaci je-
jich zapoctenych pohledavek. Jestlize jedna ze stran nemé o zapocteni zajem, je
mozné provést zapocet jednostrannym ukonem, pokud jeden z Gcastnikl ucini

vGci druhému projev sméfujici k zapocteni. srsmg

V praxi mohou nastat dva pfipady:

« Castky vzajemné zapoctenych pohledavek se rovnaji a neexistuje tedy rozdil
mezi zapoctenymi pohledavkami a zavazky.

« Castky vzajemné zapoctenych pohledavek se nerovnaji a jedné strané vznika
doplatek.

Pfiprava na vzajemné vyrovnani
Pfed prvnim zalctovanim vzajemného vyrovnani doplite Uctovy rozvrh
a predkontace:

« Ucet pro zapocty
Pro vzajemné zapocty doporucujeme vytvorit z G¢tu 395 samostatny analytic-
ky ucet, napriklad 395001 — Vzajemné zapocty.

 Predkontace
Pro agendu Interni doklady doplnte predkontaci 395001/311 - Zapocet
pohledavky a predkontaci 321/395001 — Zapocet zavazku.

Pri G¢tovani vzajemnych zapoctd mazete v programu POHODA postupovat dvé-
ma zplsoby:

Postupna likvidace dokladu prostfednictvim povelu Likvidace vybérem -
Tento postup vyuZijete v pripadé, Ze budete zapoditavat doklady v riznych ménach.

« Do agendy Interni doklady viozte novy zadznam. Zvolte zélozku Likvidace
a pravym tlacitkem mysi oteviete mistni nabidku, ve které vyberte povel
Pridat likvidaci vybérem -. POHODA vam automaticky nabidne seznam ne-
uhrazenych pohledévek a zavazk(.
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V seznamu
e pohleddvek
a zdvazki si mizete
zobrazit sloupec Pdr. sym.
pro snazsi vyhleddni
doklad(i. Pravym tlacitkem
mysi vyvoldte mistni
nabidku, ve které zvolite
povel Sloupce...
a v seznamu sloupcti
zatrhnete Pdr. sym. To
vdam zjednodusi vybér
pohleddvek a zdvazki
podle pdrovaciho symbolu.

OHOA let - [Inbesni deklady]
i Seuber Mastaveni Adress?  (Metniend  Esbturace  Sklady Medy  Jody  Msjeek  Zimam  Nipgvida
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Ev.2.KH DPH Clenéni DPH UN = pet e 13000 Praha 4
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Eamal endregrmassikStelecom.c:
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Ldstiea % nPH Cellerm & lkvutac O
L] [T 0,00
0o 0o 000 Forms hétovind Stfedisko ]
a,0a 0,00 0,00 Cinnost s
1] 0.00 Zekicka

1|4

+ | i | Polotky sakiagu | @ Zaictovani @ Likvidace | @ Dakinay | B3 Udaiest| €3 Dakumenty| O Histane rarnamu| B Paznamiy |

Datum | 7o Ehln Var-sym. Uhrada il Cistha CMéistkn | CMzdmj | Kumeosdl | x|
-
[ it Bovidaci jberem > |
=0
| 5] Smazat
..... "
Zauétuje daléi dplnou/ s Ghradu pohleddvy/zévacky ne tento doklsd. Newik s.x.0. 2018 [ F Viidsni EDIT i)

« Ze seznamu pohledavek a zavazk( k likvidaci vyberete doklad pro vzajemnou
likvidaci s nizsi ¢astkou (napf. pohledavka ve vysi 15 000 K¢) a likvidaci potvr-
dite. Na zalozky Polozky dokladu a Likvidace program POHODA automaticky
doplni novy radek, ktery se tyka uhrady dokladu, a nastavi predkontaci podle
druhu dokladu (u pohledavky pujde o Gcty 395/311).

« Na stejném internim dokladu znovu vyvolate likvidaci a vyberete dalsi doklad.
Je-li zdvazek na vyssi ¢astku, nez byla likvidovana pohledavka, zlikvidujete jej
Castecné (v tomto pfipadé na 15 000 K¢). Likvidaci potvrdite. POHODA pfi-
dé novy zdznam na zélozky Likvidace a zaroven Polozky dokladu a nastavi

predkontaci (u zavazku plijde o Gty 321/395).

et - [Interni doklady]
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Polofis Rovidace (s vazbou na agendu Pipsté faituny) Mowik s.r.0. 208 -] L 4 Likvidace )



Celkovd hodnota

vybranych
pohleddvek a zdvazku je
pro kontrolu zobrazena
ve stavovém rdadku
programu.

K vytvorenému

internimu dokladu si
muzete vytisknout
dohodu o vzdjemném
zdpoctu, kterou obé strany
podepisi.

TIP Ageyc/ia‘Adresa/rv

nabiz tiskovou
sestavu Doklady pro
vzdjemné zdpocty, kde
naleznete soupis
pohleddvek a zavazki pro
vzdjemné zdpocty
vybranych obchodnich
partnerd.
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Hromadna likvidace pohledavek a zavazku
Tento postup vyuzijete v pfipadé, kdy budete zapocitavat doklady ve stejnych
ménach.

« V agendé Interni doklady vlozite novy zaznam (doklad). Vyberete firmu, pro
kterou chcete vzajemny zépocet provést. V nabidce Zaznam/Pienos - zvolite
povel Vzajemny zapocet ». POHODA se prepne do agendy Vzajemné za-
pocty, kde budou vyfiltrovany pouze doklady vytvorené pro danou firmu.

« Klavesovou zkratkou ALT+X nebo dvojklikem mysi vyberete doklady, pro
které chcete vzajemny zapocet provést. Vybrané doklady se oznaci Zlutou bar-
vou. Pokud jsou castky obou stran (pohledévek a zavazkl) shodné, mizete
pouZzit poveI Vytvofit zapocet. V pfipadé, Ze se hodnota pohledavek a zavaz-
ki nerovna, vyberte povel €asteéné zapocist. V dialogovém okné Casteény
zapocet zadejte Castku do pole K zapoctu a potvrdte tladitkem Zapocist.
Poté zvolte povel Vytvofit zapocet.

« POHODA pfida nové zaznamy na zalozky Likvidace a Polozky dokladu a na-
stavi prislusné predkontace.

Ve formulafi interniho dokladu v poli €lenéni DPH vyberete moznost
Nezahrnovat do pfiznani k DPH a doklad ulozite. Ve formulafi jsou obé cast-
ky secteny (30 000 K¢), coz vSak zalUctovani castek nijak neovlivni. Na zalozce
Likvidace si mUzete prohlédnout likvidovanou pohledavku a zavazek, na zaloz-
ce Zauctovani uvidite, jak byly zapoctené platby Gctovany.

'we POHOOA Koersplet - [nbermi doklady]

| Soubor Masteveni Adressi Uéenictd  Faktursce Sklady  Medy Jisdy  Mejetek  Zémnam  Nipguids

|m-':n44.f‘.1;' s & | O - g2 B [F B8 50002 -
Interni doldad @ _ Agendy |
Cisdo T8IND0OT X| Datum vystaveni X048 |w] I8 TS | DIE | CZTSOAMO i M
T Dwtum 2d.pinénd z =
Bma % Dievoss. - Internd doklady
Diatum KH DPH iy w  Oddéleni Okt
AR Jeména Jif Kulich
Pérsymm. Predkantace wntpot =L R ki
Ev.2.KH DPH Clenéni DPH uN =1 st obec AT Praha T 4
Teat Vabyeming chpodet OP CIBIR000T, FP LAM2289 Td. Mot W05
E-mail drevo@mboxvoles
Y adess { dodaci adress [
Soufet palnfel o DPH Colkem K fikvidacs O
Farma riétovini Sifedidkn
i Linnest
31 702,00 Zakizks
| # |5 B8 Polosky doklady | @ Zsictovani | @ Likndace | € Doklady | B Udalosti| 81 Dokumenty| B Historie zimamu] B Pozmsmi |
Text | Mouista| My | Jedncena |5 DPH DPH%|Steva% | Castka UPH | =
Peanimbs Parsym. Fredkontsce CLOPH Safedisko Cinnast Dakizks |~
1 e aca DF £, THOGOD00T 100 1585100 T 0% 000% 15 851,00 000
120900001 Sintpoh 3
|, Uhrada FP & 4002289 1.00 1585100 7 0% 0.00% 15851,00 000 »
: 4002209 Slrtzhver :'
|Polofks likvidace (s vazbou na agendu Dstatni pohlediviey) Mowik s.r.0. 208 -] L 4 Likvidace )

Vzéjemny zapocet je mozné provadét také v cizi méné. Pro vytvoreni zapoctu
nejprve zalozte interni doklad v cizi méné, zadejte kurz zapoctu, vyberte ob-
chodniho partnera a teprve poté zvolte povel Vzajemny zapocet - v menu
Zaznam/Pfenos. Tento zplsob provedeni vzadjemného zapoctu umoznuje proti
sobé zapocitavat pouze doklady vystavené ve stejné méné.
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Kontrola vzajemnych zapoctu

Jestlize jste si pro Uctovani vzajemného vyrovnani vyhradili samostatny Ucet, je
kontrola jednoducha. Zlstatek G¢tu musi byt nulovy a zjistite ho napfiklad v se-
stavé Obraty Géth analyticky, kterou najdete v agendé U¢tova osnova.

s PORDOA Korrapliet - [Detouh otneva)

) 3, | . REPORI Dessgner =81 3| 2

Obraty Uétd analyticky Strana 1
Hoviask 5.0, I& 12345878 Rok 2018 Dme 1403 2018 Tisk wybeanych sunamd

Cislo déw  Mizey i Obrat MD Obrat O Rozdil

KAPITOLA
395000 wnitfnd zibBtovnd 15000,00 1500000

Tisk wbsanich zimamir Datum == 01.01.2018. Dalum <= 31.12.2018

|Strana 1./ 1 evigindini predbohs sestavy) Movéks.ro. 018 ] rd )
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62 V4 Priklad: Ucetni jednotka ABC se s firmou X dohodla na vzdjemném vyrovndni po-

Pildad

hleddvek a zdvazka a sepsaly spolu smlouvu o vzdjemnych zdpoctech. Pohleddvka
spolecnosti ABC na 15 000 K¢ bude zapoctena proti dvéma zavazkiim spolecnos-
ti ABC ve vysi 10 000 K¢ a 7 000 Kc. Zbylou castku 2 000 K¢ uhradi spolecnost
ABC hotoveé. Povsimneéte si, Ze zdvazek Cislo 2 se uhradi pouze do vyse pohleddvky,
ve vzdjemném zdpoctu na nej zbyvd pouze 5 000 K.

-0
Agenda Operace Cdastka MD Dal
Interni doklady  Pohleddvka 15000 395 311
Zavazek Cislo 1 10000 321 395
Zavazek Cislo 2 5000 321 395
Pokladna Doplatek zdvazku cislo 2 2000 321 211

4/2 Rezervy

Rezervy vytvarime za Ucelem kryti budoucich vydajd, které podle nasich pred-
pokladli v budoucnu nastanou, ale u nichz neni presné zndma vyse potrebné
penézni ¢astky nebo obdobi, ve kterém budou penize vydany. Vzhledem k tomu,
Ze rezervy jsou de facto nynéjSim uznanim budouciho zavazku, jsou v rozvaze
vykazany v cizich zdrojich.

Rezervy lze rozdélit do dvou skupin:

- zakonné rezervy - jejich tvorbu a vysi upravuji dafiové a dalsi zakony,

- jiné rezervy - jejich tvorba je pozadovana platnou uUcetni legislativou,
resp. firma o nich rozhoduje sama.

Rezervu na dari

B V programu POHODA je pro tvorbu rezerv urena agenda Interni doklady.

tvorit pouze v pfipadé, ze V této agendé vytvorite rezervy tak, ze v pfipadé zakonnych rezerv Uctujete
okamzik sestavent ucetni na vrub Gc¢tu 552 a ve prospéch uctu 451.
zadvérky predchdzi

okamZziku radného .. .o . iy v M sy
vyéislent dariové Pokud pujde o jiné rezervy, mizete Uctovat tfeba ve prospéch uctd 453 nebo
povinnosti. 459 a na vrub 0cth 554, pokud se rezerva tyka provoznich nakladd, na ucet 574



Pildad

Pildad
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v pfipadé financnich nékladd, resp. na Ucet 584 u mimoradnych nakladd nebo
na Ucet 591 pfi tvorbé rezervy na dan z pfijma.
P¥iklad: Podnik vytvdri rezervu na dan z prijma ve vysi 45 000 K¢. Zauctujte.

Agenda Operace Castka MD Dal
Interni doklady  Tvorba rezervy 45000 591 453

Vytvorenou rezervu muzete Cerpat, rusit ¢i snizit opét prostrednictvim agendy
Interni doklady. Tentokrat vSak budete Gctovat na vrub Gctu skupiny 45 a ve
prospéch odpovidajiciho uctu nakladd.

P¥iklad: Zauctujte Cerpdni rezervy ve vysi 45 000 K¢, kterou podnik vytvoril na dan

z prijma.
Agenda Operace Castka MD Dal
Interni doklady ~ Cerpdni rezervy 45000 453 591

& POHODA Keenplet - [intemi doklady)

i gouboe pmteven goresst oo faiurace  Sysdy Moy ey Majeek  Jdmam  Wepgveda

(B ol e e e Ja x e 2 b M0 @M OV
Internd doddad L] Aaendy |
Calo TENODOTS *| Dutan vystavent ' o -
Duturn 2d pinéni
Firrna = Inberes delacky
Datien KH DPH Oddtiend
Vargym. 1800005 J
Pisgymn. Predkontace Uhce
EvLKMDPH Llentnd DPH PSE Olbee -
Test Capbningtmy Tel, Mabil —
Ecmal
\ advesa {dodect advesa ]
Citen - ;.0 Colkem K Bidaci (m|
000 000 0,00
.00 LI 000 Fomma Ziétovini Seiedickn =]
00 000 00 Canont =
4500000 45 000,00 Zakizka =]
# | 5 | Peoiiy deblagy @ Tavitovini | @ Likadaee | © Doblady | B Udstest] 81 Dokumen ty] B Histosie saznsenu| B Posnienky |
Datum Text Cisthn MO DAL | Piesym.  Stiedako Cinnost  Takizka :J
v [EXERE e vezersy 4500000 453000 97000 1800005 3
(48] Pro mukied nipovidy sticknéte F1. Mk .10 2018 (-] Fd )

Komplexni priklad: Za tii roky pldnuje firma ABC opravu stroje v pfedpokladané
vysi 900 000 K¢. Z tohoto duvodu management firmy rozhodl o tvorbé rezervy
na uvedenou opravu ve vysi 300 000 K¢ rocné. Ve tretim roce je provedena oprava
v celkové vysi 950 000 K¢. Zauctujte.

Agenda Operace Cdastka MD Dal
Interni doklady  Tvorba rezervy v prvnim roce 300000 552 451
Interni doklady  Tvorba rezervy v druhém roce 300000 552 451
Prijaté faktury ~ Dodavatelské faktury za opravu 950000 511 321
Interni doklady ~ Cerpdni rezervy ve tfetim roce 600000 451 552
Ucetni souvztaznosti pro rezervy
Operace MD Dal
Tvorba zdkonné rezervy 552 451

Cerpéani zakonné rezervy 451 552
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Edditace
Ornageni
Ayhér
Zamek

Eomunikace
Wdalesti

Bienos >

Casové rozleni..

Hiomadng bkvidace ez vazby..
Insolvence...

Kontrols dokladi.,

|l Vyméfeni DPH..
Zagkrouhleni..,

Opravny doklad
Sems

Ciel ména CualShilt-C
Registrace DPH v EU..  Ctrl+Shifte G
Buéni odpodet zilohy
Sdrufovini pojodek Ctrls Alte A

Pokud bude vybrdno

clenéni DPH Dovoz
zboZzi, v dialogovém okné
Vlyméreni a odpocet DPH
bude pro prepocet
vytvorenych dokladu pro
prizndni a odpocet DPH
pouZit celni kurz zadany
v agendé Kurzovy listek.
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Tvorba jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 554 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se provozni ¢innosti 459 554
Tvorba jiné rezervy tykajici se financni ¢innosti 574 459
Cerpani jiné rezervy tykajici se finanéni ¢innosti 459 574
Tvorba jiné rezervy tykajici se dané z pfijmu 591 453
Cerpéni jiné rezervy tykajici se dané z piijma 453 591

Vymereni a odpocet DPH
pri porizeni zbozi a sluzeb
z EU a tretich zemi

Podle § 25 zakona o DPH vznika platci pfi pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu
s mistem pInéni v tuzemsku povinnost pfiznat dan k 15. dni v mésici, ktery na-
sleduje po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno. Pokud vsak byl danovy doklad
vystaven pred 15. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi
pofizeno, vznika povinnost pfiznat dan k datu vystaveni dafiového dokladu.

Dan je platce povinen uvést do danového priznani za zdanovaci obdobi, ve kte-
rém mu vznikla povinnost pfiznat dan. Pokud platci pfi pofizeni zbozi z jiného
Clenského statu vznikla povinnost pfiznat dan, méa narok na jeji odpocet. Narok
na odpocet mlze uplatnit nejdfive v dafiovém priznani za zdanovaci obdobi,
ve kterém vznikla platci povinnost pfiznat dan.

Cesky platce je tedy povinen si sdm vystavit danovy doklad se sazbou DPH plat-
nou v CR a takto vymérenou dar uvést ve svém darfiovém pfiznani. Ve vétsiné
pripadd ma platce zaroven narok na odpocet této dané. Vétsinou se tedy DPH
odvede a zaroven odpocte ve stejném danovém pfiznani, takze zdanéni nema
zadny financéni dopad.

Vyrmaieni 2 adpedet DOH

V programu POHODA je mozné dano-
vy doklad k pfijaté fakture (k ostatnimu
zavazku a vydajovému pokladnimu do-
kladu) vystavit automaticky prostrednic-
tvim povelu Vyméfeni DPH... z nabidky
Zaznam. Povel vytvori do agendy Interni
doklady danovy doklad na uskutecnéné
plnéni DPH a dalsi danovy doklad na od-
pocet této dané pri ndkupu zbozi a slu-
zeb z Evropské unie, z tfetich zemi a pfi
preneseni danové povinnosti v tuzemsku.

Vymideni a odpeded [IPH I I

zhed| 3 shbeh 2 £1) 123, remi. resp.

Zodach vymifen DPH
(Ve DIPH ¢ coigred hodroty diadil

] vyt DS koo snstoons DFH
(] Zatwrent vechiii iy [

Wyt [IPH po polaBickeh

1V e penal & vastabin| syl Inkury

V privodci, ktery se timto povelem ote-
vie, nejprve vyberete zplsob vyméreni



Chcete-li do pole

Text interniho
dokladu prenést variabilni
symbol dokladu,
zatrhnéte v privodci
Vlyméreni a odpocet DPH
volbu V textu pouZit
variabilni symbol faktury.
V opacném pripadé se
prenese Cislo dokladu.

Ekonomicky systém POHODA | Uétujeme v POHODE | 65

DPH. Priivodce nabizi dvé zakladni moznosti, a to Vymé¥it DPH z celkové hod-
noty dokladu a Vyméfit DPH po polozkach. Dalsi strana priivodce se odviji
od vybrané varianty. Pokud ponechate prvni moznost, tedy Vyméfit DPH z cel-
kové hodnoty dokladu, vyberte na druhé strané privodce sazbu DPH, ktera
pro potizené zbozi plati v CR. Zvolte ¢iselnou fadu internich dokladii, ke kte-
ré budou vytvorené doklady pfifazeny. Novou fadu muzete zalozit v agendé

Nastaveni/Seznamy/Ciselné ady.

Dale vyplnite pfedkontaci a clenéni DPH, které bude uvedeno na vytvofenych
danovych dokladech. Pole Pfredkontace a Clenéni DPH jsou predem vyplnéna

podle nastaveni v agendé Uzivatelské nastaveni v sekci Faktury pfijaté.

U této moznosti mizete navic zatrhnout
volbu Vyméfit DPH raznou sazbou
DPH, kterd umozni u kazdé sazby DPH
vybrat jinou predkontaci a ¢lenéni DPH.
Pokud potrebujete hodnotu faktury na-
vysit napriklad o dopravné, které bylo
fakturovano samostatné, zatrhnéte volbu
Zahrnout vedlejsi naklady. Zpfistupni
se pole pro zadani potfebné hodnoty
a vyméreni DPH se provede z navysené
Castky. Pfi vyméreni DPH mlizete pouzi-
vat i historické sazby DPH.

Druhou moznost, tj. VyméFeni DPH po
polozkach, doporucujeme vyuzivat pre-
devsim pti pofizeni zbozi v rezimu prene-

Viymédeni a odpedad 0PH STRANA
(&)
65

Sarba
Tdachn
Snidend

ek

£ Odpolet DFH

Deturn pespadny LprXNE

Sarba DFH DPH % Ciska€  Pedortsce  OenlniDPH
ookl | 1000.08] |bie <! |POohoHELs
Snifend - 1050.00) e “ FlOsbediEl

Cekiam 0600 €
seind fada 1800011

Koz 3 Mty

Bk Sema Migavida

seni danové povinnosti v tuzemsku. Vice informaci v kapitole 5.

Na dalsi strané prdvodce opét vyberete sazbu DPH, kterad bude vyplnéna na vy-
tvorenych dokladech, ¢iselnou fadu, predkontaci a ¢lenéni DPH.

U pouzivanych ¢lenéni DPH miizete nastavit, jaky text se méa zobrazit ve vytvare-
nych danovych dokladech. K tomuto Ucelu slouzi pole Text pro vyméreni DPH,

které naleznete v agendé €lenéni DPH.

ZaUctovani doporucujeme fesit prostrednictvim Gctu 349 — Vyrovnavaci ucet

pro DPH, ktery nevstupuje do rozvahy.

Vyméreni DPH:

Danovy zaklad 349/349
DPH 349/343xxx
Odpocet DPH:

Danovy zaklad 349/349

DPH 343xxx/349



KAPITOLA

STRANA

66

66 | KAPITOLA 4 | Uétovani specialnich operaci

44

Evidence a zaluctovani JSD

Jednotny spravni doklad, neboli JSD, je formula¥, na kterém vam celnice vyméfi
clo a DPH pfi dovozu zbozi ze zemi mimo Evropskou unii. Cenu zboZi, ktera tvori
zaklad pro clo a DPH, stanovi celnice. Tato cena se ve vétsiné pfipadi lisi od ceny,
ktera je vysledkem prepoctu pfijaté faktury v cizi méné na ceské koruny.

Predkontace pro JSD

Podle druhu dovozu a zplsobU Uhrady cla a DPH vytvorte predkontace:

 Predkontace pro bezhotovostni platby
Pro agendu Ostatni zavazky vytvorte predkontaci 504/379 - Dovoz zbozi,
nezapomente na zauctovani DPH na Gcty 343/379. Jestlize kromé zbozi dova-
Zite i jiné komodity, kopirovanim vytvorte vice predkontaci a nakladovy ucet
504 zménte podle potieby.

 Predkontace pro hotovostni platby
Pro agendu Pokladna vytvorte predkontaci 504/211 - Dovoz zbozi, DPH za-
Uctujte na UCty 343/211. Také zde mUzete vytvofit predkontace na rdzné na-
kladové ucty.

Zauctovani JSD

+ Bezhotovostni platba
V agendé Ostatni zavazky vytvorite doklad bez polozek. Do pfislusné sazby
zadate DPH, do castky bez dané zadate clo. Zaklad pro DPH neuvadite, neni
predmétem zavazku. Vyberete predkontaci 504/379 pro dovoz zbozi. Jako
¢lenéni DPH zadavate Dovoz zbozi, aby se DPH spravné zaradilo do pfiznani
dané z pfidané hodnoty.

s POHODA Komglet - [Cstatni rivarky]

| Soubor  Mateveni  fdvecd  [Webnicha  Eabtursce  Silady Moy Jrdy  Muelek  Zirmam  Nipgeeda

ERleaani0 Fae-. L] R REEN-N N F R s imba A
| Ostatni zivazicy Agendy |
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Typ Zivvazel k Datum zipisu 1 D g -
Datum sdpdonst. Qstani 2évazky
Lislo 1900014 = Firma | Celni uisd kihlava =
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T — Daturn KH DPH ~  Jmino
4 ety A, . | Ulice Jirdskera 13
far L 3558T Tediontace 1] >
gk i 5 =l psf Obec SBS0T fihdava 1 - =
Pargym. Clenéni DPH Phidos z =
Text Zavarek whé celmin iadu (2o -
=l
Tpriva, Pidkaz
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000 4500 14500 Forma Pikazem -X| Stiediske x
000 000 000 Specsym. Einnest L3
000 0,00 000, Kenstgym. LE x| Zakizka ﬂ
152,00 697,00 g
| * | 7 | B9 Peotiy doitady @ Zaittovini | @ Likvidace | @ Dokdady | B Udilesti] £1 Dolumenty| [Y Histosie riznamu] 1Y Pazniemky |
| Datum Test Chstica MD | DAL | Stiediskc Cinnost | Zskisks E
|1 IR 7svock 06 celrim dhodu 15200 502000 379000 A
| 2 | 060818 DPM - Zivazek viidi celnimu tfadu 54500 343021 379000 =|

|{27/27) Pro diskini népovédy stisknéte F1. Novik s.r.0. 208 e # oe)
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« Platba v hotovosti
V agendé Pokladna vytvorite doklad bez polozek obdobné jako v predesiém
odstavci. Vyberete predkontaci 504/211 pro dovoz zbozi a ¢lenéni DPH zvolite
také Dovoz zbozi.

Zauctovani zakladu pro DPH

Vlastni DPH jste zalctovali, ale je potieba zauctovat zaklad dané, jinak by pfiznani
k DPH na finan¢nim Gradé neproslo formalni kontrolou. Vlozte do agendy Interni
doklady novy doklad bez polozek. Zadejte do prislusné darové sazby zaklad
dané (cena zbozi + clo podle JSD) a programem vypocitanou DPH vynulujte.

O tomto dokladu nebudete Uctovat (predkontace Bez). Jedinym ucelem je ,do-
dat” spravny zéklad dané do pfiznani k DPH. Pfiznani k DPH zpracuje POHODA sTRaNA
z prvotnich dokladl (pohledavek, zavazkd a pokladny), nikoliv z obratd na 67
Gctech. Dalezité je, abyste spravné nastavili pole €lenéni DPH na Dovoz zbozi.

‘8t POMODA Kamplet - |Internd doidady]

| joubor  Mesteveni Advess?  Ufetnictd  Fakturace  Sklady Moy  Jidy  Majeek  Zimmam  Nipgida

b A 2h) ) A s Gaki o = D-@ @M ORS00
| Internd doklad 2 — Agendy |
sty 10ING0CE. Z| Datum wystavent 06082018 || K nié ~ M
Daturn zd plnéni 606208 v .
6002018 | PEma & | Celni diad Jiklevs B Intemi dekdady
~  Oddleni
o T Daturn KH DFH - d
Y Jrndne
. ;‘"“""‘"' R = T Inaskava 15
i - : ’
] fantniCet LN Il 55t Obec 50601 Jibtaea 1 - =
Test Zklad pre DPH padie ISD pra zivazek 159874 Tel, Mobil
E-mail
§ adress { dodsci adress /
Cintha +% DPH Celkem & likidaci ]
258200 a0 250200
0,00 000 000 Furma auttovani Stiedisko )
oo 0.00 L0 Cinnest i
00 2 592,00 Zakdzia =}
| * | % | 2 Polatky dokiedu | € Zasitevini | 0 Likvidace | € Doklady | B Udalesti] 1 Dokumnenty| [ Historie zéznamu] B Poendrmiky |
x| Gl | Veusym. |Parsym. Datum Firma Ivne Celkem Text =
| o r I oooos 050818 Celni Gfad fibleve 2592,00 Ziklad pro DPH podie JSD pro shvazek 350074 ¥
€805 Pro ziskand napovédy stisknéte F1. Movik 5.r.0. 2018 e " ]

) Priklad: Ucetni jednotka, kterd o skladové evidenci uctuje zplisobem B, dovezla

zboZi. Celnice stanovila jako vymeérovaci zdklad cenu 2 440 K¢, clo v sazbé 6,2 %
vymeérila ve vysi 152 K¢. Dariovym zdkladem pro DPH je soucet obou cdstek, tedy
2 592 K¢ k tomu vypocitala celnice 21% DPH ve vysi 545 K¢ Ucetni jednotka za-
platila hotové podle JSD za dovezené zbozi predepsané clo ve vysi 152 K¢ a 21 %
DHP ve vysi 545 K¢ a zauctovala zdaklad pro prizndni k DPH.

-0 Agenda Operace Cdastka MD Dal
Pokladna Clo (v poli s nulovou DPH) 152 504 211
DPH (jen v sazbé 21 %) 545 343 211

Interni doklady  Zdklad DPH v sazbé 21 % 2592 - -

Priklad: Zaddni je stejné jako v predeslém pripadeé, platby DPH a JSD vsak byly
provedeny z béZného uctu.

Pikdad



KAPITOLA

STRANA

68

68 | KAPITOLA 4 | Ué&tovani specialnich operaci

§§§§§§§

Agenda Operace

Ostatni zdvazky Clo (v poli s nulovou DPH)
DPH (jen v sazbé 21 %)

Interni doklady  Zdklad DPH v sazbé 21 %

Prikazy k thrade Prikaz k Ghradé cla a DPH

Banka Platba DPH a cla

Castka
152
545
2592
697
697

MD
504
343

379

Ucetni souvztaznosti pro vyméreni DPH a JSD

Operace

Prijata faktura ze statu EU

Uhrada pFijaté faktury

Priznani k DPH z pofizeni zbozi ze statu EU
— Cena bez dané

— DPH

Odpocet DPH z pofizeni zbozi ze statu EU
— Cena bez dané

— DPH

Zavazek v(ci celnimu Gradu

—Clo

— DPH

Uhrada zavazku viiéi celnimu tradu

MD
504
321

349
349

349
343

504
343
379

Dal
379
379

221

Dal
321
221

349
343

349
349

379
379
221
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KAPITOLA 5
Zpracovani DPH

Podklady a zauctovani
Zpusoby vypoctu DPH
Odpocet zaloh podle § 37a

Vraceni DPH zahranicnim
fyzickym osobam

Opravny danovy doklad a DPH
Kontrolni hlaseni
Souhrnné hlaseni

Mini One Stop Shop (MOSS)






5/1

Pohleddvky

a zdvazky se zarad(
do prizndni k DPH podle
data zdanitelného plnéni,
resp. doruceni dokladu
bez ohledu na to, zda uz
byly uhrazené.

Tl Prizaddni
rozdilného data
ucetniho pripadu a zdanit.
plnéni na dokladech
dochdzi k rozdilim
na uctu 343 s uplatnénou
cdstkou v pfizndni k DPH.
Tiskovd sestava Kontrola
pohybu na uctu DPH
s prizndnim k DPH, kterou
naleznete v kontrolnich
sestavdch agendy Ucetni
denik, vam pomdiZe zjistit,
u kterych doklad(i dochdzi
k témto rozdilam.

TIP Pokud si chcete byt
spravnosti vypocti
Jjisti, provedte kontrolu
vsech zdznamu
v agenddch pomoc(
povelu Zdznam/Kontrola
dokladl.
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Podklady a zauctovani

Podklady pro dan z pfidané hodnoty jsou v programu sledovany automatic-
ky na zakladé udajli uvedenych v danovych dokladech v agendach Pokladna,
Vydané, resp. Prijaté faktury, Ostatni pohledavky, Ostatni zavazky a Interni
doklady. Pro sestaveni spravného pfiznani k DPH jsou rozhodujici nasledujici
Udaje:

« Datum pro zarazeni do dafiového obdobi

U pokladnich dokladd a vydanych faktur je datum uvedeno v poli Datum zd.
plnéni. U prijatych faktur je situace trochu slozitéjsi. Do 31. 3. 2011 se jedna
obvykle o datum uskutecnéni zdanitelného plnéni uvedené na pfijatém dokla-
du. Od 1. 4. 2011 jde uz o datum doruceni dokladu. Narok na odpocet dané je
platce opravnén uplatnit nejdfive az za zdanovaci obdobi, ve kterém ma pri-
slusny danovy doklad.

Clenéni DPH

Vybérem clenéni rozhodujete o zafazeni do odpovidajicich fadkl pfizna-
ni k DPH. Zakladni typy clenéni jsou stanovené legislativou. V programu
POHODA mlzete z téchto zakladnich typ( vytvaret vlastni clenéni a vyuzit je
k dalsi interni evidenci DPH. Nékteré sestavy, které navazuji na danové prizna-
ni k DPH, jsou usporadany pravé podle ¢lenéni.

Castky v jednotlivych sazbach

Pouzijete-li vypocty provadéné programem, vse bude v poradku. POHODA
vam dovoli vypocitanou ¢astku DPH ruc¢né opravit, coz umoznuje fesit i ne-
standardni Ucetni operace, ale mdze jit o zdroj chyb. V zahlavi faktury zadéate
napfr. zéklad dané 1 000 K¢ v prvni snizené sazbé, program spravné vypocita
DPH 150 K¢. Tuto ¢astku ale umozni prepsat tieba na 190 K¢. Proto doporucu-
jeme, abyste po vypoctu pfiznani k DPH provedli kontrolu jednotlivych radka
na danovém pfiznani, tedy jestli dan odpovida zakladu. Pro kontrolu maze-
te pouzit danovou kalkulacku, kterou vyvolate stiskem klavesy F11. Vzhledem
k zaokrouhlovani se dan uvedend na danovém pfiznani li$i od vypoctené jen
o nékolik korun. Pri vétsich rozdilech hledejte chyby v prvotnich dokladech.

Udaje pro DPH se nezpracovavaji z Géetnich zéznamil, a proto neni nutné, abys-
te méli ucet 343 clenény analyticky podle sazeb DPH, jak to umoziuje sekce
DPH v agendé Globalni nastaveni/Dané. Vlastni dafiovou povinnost, pripad-
né nadmérny odpocet, zjistite pfimo v agendé P¥iznani DPH. Tento vysledek by
mél odpovidat kone¢nému zlistatku na Uctu 343, ktery vyhledate pomoci dota-
zu napt. v agendé Uéetni denik. V pfipadé, ze ¢astky nesouhlasi, doporucujeme
pouzit tiskovou sestavu Kontrola zati¢tovani z agendy Pfiznani DPH.

Automaticka kontrola DPH

Zatrzenim volby Kontrolovat toleranci DPH v agendé Globalni nastaveni/
Dané/DPH - ostatni nastavite automatickou kontrolu, kterou ovéfite, jest-
li zadana vyse DPH odpovida zékladu dané podle stanovené odchylky. Pokud
pti ukladani dokladu bude c¢astka DPH presahovat zadanou toleranci, POHODA
vas na tuto skutecnost upozorni. Odchylku mlzete nastavit bud pevnou ¢astkou
v korunéach, nebo v procentech.
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i1y Jednotivé typy
clenéni vstupuji

do rfadku pfizndni, ktery je

uveden v agendé Clenéni

DPH v poli Radek

v Pfizndni k DPH.

Vystaveni a uzavreni priznani k DPH

K vystaveni a nasledné archivaci pfiznani k DPH slouzi agenda P¥iznani DPH, kte-
rou naleznete v nabidce Uéetnictvi/Dar z pridané hodnoty. Nové pfiznani zalozi-
te klavesou INSERT. Zobrazi se dialogové okno, ve kterém urcite zdanovaci obdobi
a pozadovany druh pfiznani (fadné, opravné radné, dodatecné, opravné dodatec-
né). Vice informaci naleznete v Pfirucce uzivatele POHODA 2017 (kapitola 5/11).

Vystavené pfiznani k DPH zavisi na spravném zadani dokladd, které jsou v ném
zahrnuty. Tyto doklady jsou po vystaveni priznani oznacené Cislem zdanovaciho
obdobi (v zahlavi formulafe vedle pole €lenéni DPH) a jsou uzamcené proti
zméné téch udajq, které by mohly mit za nasledek zménu vystaveného pfiznani.
Kdyz pfiznani k DPH zrusite, jsou opravy dokladd opét mozné.

Prostrednictvim funkce Zaznam/Uzavfit... es——

Tde midete uzavfit (resp. zrudit uzsviend) svolendho pliznani DPH.

uzaviete vystavené pfiznani k DPH a zaro-

(8) Uzavit vystevent prunini k darn 2 phiane hodnoty

ven si miZzete nechat vytvorit pohledavku baturn [c223008 9]
nadmérného odpoctu, resp. zadvazek na od- Ot s st ipat,_
vod dané. Doklady se zauUctuji podle pred-

nastavené predkontace v agendé GIODAINT | o wmien prunsnt spmupme prsn sonove ey

nastaveni/Dané/DPH v sekci PFedKontace | .iuume use provedns bonsrals s nebyy dopining neve dafové
k priznani DPH s &iselnou fadou, Kterd vy- | :Fetime s mire s oo pistsrers ki
chézi z Udaji sekce Ciselna fada pro pfizna- =~

ni k DPH. V programu POHODA doporucu- stemo Nepavida
jeme Uctovat az odvody na financni Urad,

z tohoto divodu je predkontace prednastavena na BEZ.

Odvadite-li dané z bézného Uctu, zalUctujete zavazek pri likvidaci v agendé
Banka na Ucty 343/221. Preplatek pfipsany na bézny Ucet zalctujete stejnym
zpUsobem a ve stejné agendé na Ucty 221/343. Pfipadny domérek dané zauctu-
jete vagendé Interni doklady na tcty 538/343.

Odeslani priznani k DPH
Povelem Odeslani p¥iznani DPH... z nabidky Zaznam vyvolate Privodce pro

elektronické podani. Jeho prostfednictvim mdzete pfiznani podat na Danovy
portal Financni spravy (aplikace EPO).

Prdvodce nabidne tyto moznosti:

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portéal Financni spravy (EPO).

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

 Ulozeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné rucni nacteni
na Danovy portal Finanéni spravy (EPO). Nedojde tedy k automatickému ode-
slani souboru.

V pfipadé, ze podani nebylo opatieno elektronickym podpisem, je nutné
do 5 dnl po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na pfislusny financni urad
tzv. E-tiskopis, ktery je mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.
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Pfi ru¢nim odeslani také doporucujeme ulozit potvrzeni podani. Soubor bude ob-
sahovat text ,...-potrvzeni.p7s”. Tento soubor mlizete nasledné nacist do agen-
dy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka podani prostrednictvim povelu
Zaznam/Importovat dorucenku (EPO).

5/2 Zpusoby vypoctu DPH

Pri vypoctu DPH velmi zalezi na tom, jestli dan poditate ze zakladu dané, ¢i z cel-
kové castky s dani dopocitavate dan a zaklad dané (blize viz § 37 zdkona o DPH).
POHODA umoznuje oba zpUsoby zadani. Kdyz zadavate zaklad dané, program
dopocitava dan a celkovou castku. V pripadé, kdy zadavate celkovou castku
s dani, rozpocitava ji na zédklad a DPH.

KAPITOLA

Obé moznosti jsou spravné, ovsem vypocet a vysledek se lisi. Rozdil vznikly tim-
to vypoctem je podle zakona pripustny, pokud na danovém dokladu neni uve- strava
deno jinak. Zasada je, ze pfi zadavani do programu musi byt dodrzené udaje, /3
které jsou uvedené na pfijatém danovém dokladu.

Na praktickych prikladech vam ukézeme rozdilné zplsoby vypoctu.

& Priklad: Zndte zdklad dané, ktery cini 8 115,80 K¢, a dan 21 %. Dopocitejte celko-
vou cdstku s dani.

Dari se podle zdkona vypocitd jako soucin zdkladu dané a koeficientu, ktery se
vypocitd jako podil, v jehoZ Citateli je vyse sazby dané a ve jmenovateli cislo 100.

-0 Vypocet koeficientu: 21 /100 = 0,21

Vypocet DPH: 8 115,80 x 0,21 = 1 704,32 K¢
Viypocitand dan se zaokrouhli na nejblizsi ménovou jednotku v obéhu nebo se
uvede v haléfich. Cena vcetné dané se pro ucely tohoto zdkona dopocte jako sou-
Cet ceny bez dané a vypoctené dané po pripadném zaokrouhlenti.
Vypocet celkové castky s DPH: 8 115, 80 + 1 704,32 = 9 820,12 K¢

& Priklad: Zndte celkovou cdstku s dani, kterd predstavuje 9 820 KC. Potrebujete
rozpocitat danou cdstku na dari a zdklad dané.

V tomto pripade je treba nejprve vypocitat koeficient jako podil, v jehoZ Citateli je
prislusnd vyse sazby dané a ve jmenovateli soucet cisla 100 a prislusné vyse sazby.
Viypocteny koeficient se zaokrouhli na Ctyri desetinnd mista.

-0 Vypocet koeficientu: 21 /121 = 0,1736

Dan se vypocitd jako soucin ceny vcetné dané a koeficientu.
Vypocet DPH: 0,71736 x 9 820 = 1 704,75 K¢
DPH lze zaokrouhlit na nejblizsi ménovou jednotku v obéhu nebo ponechat v ha-
léFich. Cena bez dané se pro ucely tohoto zdkona dopocte jako rozdil ceny vietne
dané a vypoctené dané po pfipadném zaokrouhlenti.
Vypocet zakladu dané: 9 820 - 1 704,75 = 8 115,25 K¢
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Oba uvedené pripady jsou pocitané pro nastaveni dokladu DPH nezaokrouhlo-
vat a Doklad nezaokrouhlovat (viz Zaznam/Zaokrouhlit).

Odpocet zaloh podle § 37a

V agendé Globalni nastaveni v sekci Pohledavky je k dispozici pole Odpocet
zaloh podle § 37a. Novela zdkona o DPH upravuje v § 37a pravidla pro odpocet
zdanitelnych plnéni z pfijatych zaloh ve vyporadaci fakture. Zaklad pro vypocet
DPH se spocita z rozdilu mezi zdkladem dané ve vyporadaci fakture a zadkladem
dané z prijatych zéloh. Pfi vlozeni nového dokladu v agendé Vydané faktury se
prevezme toto vychozi nastaveni. Kazdy ulozeny zdznam si u sebe uchovava in-
formaci o tom, zda byl zaloZen s vypoctem podle §37a, nebo bez tohoto vypo-
¢tu. Zménu vypoctu miizete upravit prostfednictvim povelu Odpocet zaloh po-
dle §37a... z nabidky Zaznam.

Protoze pouziti tohoto postupu s sebou prinasi nékteré problémy, ukazeme si
postup vypoctu na nasledujicim prikladu.

Pfiklad: Dne 20. 1. byla vystavena zdlohova faktura na 1 210 K¢ (Cdstka vcet-
né dane). Faktura byla proplacena 28. 1. a téhoz dne byl vystaven darovy doklad
na 1210 K¢ (zdklad dané 999,94 K¢, DPH 210,06 K¢, vypocet dané z celkové cdstky
vCetné dane). Dne 6. 2. byla vystavena vyporddaci faktura se zdanitelnym plnénim
ve vysi 1 210 K¢ (zdklad 1 000 K¢, DPH 210 K¢) a zdroven byl proveden odpocet
zdlohy v celkové cdstce T 210 K Zatimco byste ocekdvali, Ze bylo vse vyFizeno,
na fakture zbyva k likvidaci jesté 7 haléra.

Jak k tomu doslo?
Plnéni 1210 K¢, zaklad 1000 K& DPH 210 K¢
Zaloha 1210 K¢, zaklad 999,94 K¢, DPH 210,06 K¢

Rozdil zdkladu dané na vyporddaci fakture ¢ini 0,06 K¢ (1 000 - 999,94). Viyse DPH
z rozdilu je 0,07 K¢, celkem tedy zbyvad doplatit 0,07 K¢ (1 000 + 210,06 + 0,01
- 1 210). Rozdil je zplisoben tim, Ze se u nékterych plnéni pocita dan ze zdkladu
(vypocet zdola) a u jinych z celkové cdstky (vypocet shora). V pfipadé, Ze se pouZije
stejnd metoda vypoctu dané, k rozdiliim nedochdzi.

Jak tuto situaci resit?

Prvni mozZnost reseni je uvedena v predeslém odstavci. Pii disledném pouZivani
stejného zplsobu vypoctu DPH u zdloh i ve vyporddacich fakturdch nebude k po-
pisovanym rozdiliim vibec dochdzet a na fakturdch nebudou zustdvat zbytkové
cdstky k likvidaci. V pfipade, Ze k rozdilim dojde, je mozné pri vytvdreni faktury
dodatecné nastavit zaokrouhlovdni vydanych faktur matematicky na celé koruny.
Halérové rozdily se projevi jako zaokrouhleni a doplatek faktur bude nulovy.
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Vraceni DPH zahranicnim
fyzickym osobam

Pri vraceni dané Uctujete pouze o &astce DPH, kterd byla vracena fyzickym
osobam ze tretich zemi. Vracenou dan z pridané hodnoty zadate v agendach
Pokladna nebo Pijaté faktury a v dokladu nastavite do pole €lenéni DPH typ
Vracena dan. Doklad zalctujete na Gty 343/211, resp. 343/321. U pokladniho
dokladu se mUzete rozhodnout, jestli budete vraceni dané uctovat zaporné na
Ucty 211/343. Zaporny zplsob Gctovani je pouzivan pro snizeni pfijmovych ob-
ratd v pfipadech, kdy je objem vraceni dané natolik vysoky, ze by doslo ke zkres-
leni Gcetni evidence.

Priklad: Ucetni jednotka vraci cizinci DPH v hotovosti. Virdcend dari ¢ini 210 K¢ pFi
zdkladu 7000 K¢. Zauctujte tento pripad kladnym i zdpornym zptsobem.

V agendé Pokladna zaddte vydajovy pokladni doklad s clenénim DPH Vrdacend
dari na ¢dstku 210 K¢ zadanou v sazbé 0 %. Doklad bude zauctovdn na 343/211.

Agenda Operace Castka MD Dal
Pokladna (kladné) Vrdceni DPH 210 343 211

V agendé Pokladna zaddte prijmovy pokladni doklad s ¢lenénim DPH Vrdcend
dari na ¢dstku -210 K¢ zadanou v sazbé 0 %. Doklad bude zauctovdn 211/343.

v
P2
Agenda Operace Castka MD Dal
Pokladna (zdporné) Vraceni DPH 210 211 343
‘o't POHODA Kormglet - [Poklsdna)
i Soubor Masteveni Adressf  Ucetnictvi  Fakturace Skisdy Mzdy  Jody  Majerek  Zdrnam  Mipgvéds
AN Y S IR SR RN T 1 ER ANLECY -0 X JE=I=R=E |
I E _ sgenty |
| Primovy pokladni doklsd Odbératel (] ﬁ
e Pijem | Datum vystaveni 02002018 v| IC Dic - *
- Diatusm plathy e o - L
Fukl, HE | Datum sdplnéni 02002018 [| Fima = =
© Datum KH DPH Qudéleni
Iméno
Cislo 1BHPOCCG4 ¥/ Pledkontace TPp Ei i
e : ! =l Ulce
Dokled Clenéni DPH Uidain PSC. Obes El-
Tt Péijem trihy Pérsym, Ceny. x|
Cisthea -5 P Celkem
000 0,00 am Stéediskn ]
0,00 0,00 0,00 Cimnast :.f
am 0,00 am Zakizka =
210,00 -210.00
. + | & | B Poledky dokindu @ ZaGitovini | @ Likvidace | @ Doklady | B Udilosti| £ Dekumenty| @ Histosie riznamu] B Pornimiy |
| Datum | Test Cistha MO | DAL Pirsym. | Sfedigko  Cinnost | Zekizks
| 1 SRR e iy -210,00 211001 343000 2]
15/50 Staw HP k 02.08.2010 je 21 342,14 K&, Newik sr.0. 208 [ ' )

P¥iklad: Firma obdrzZela fakturu za vrdcenou dan od organizace, kterd se vrdce-
nim DPH cizincim zabyva. Zauctujte. V agende Prijaté faktury nejprve zadejte
fakturu s predkontaci 343/321 a clenénim DPH — Vrdacena dan. Cdstku 210 K¢
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uvedte v sazbé 0 %. Fakturu po uhradé zlikvidujte béznym zpisobem v agende
Banka se zatictovdnim na 321/221.

-0
Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté faktury Vrdceni DPH 210 343 321
Banka Uhrada vrdcené dané 210 321 221

5/5 Opravny danovy doklad a DPH

Novela zdkona o DPH s ucinnosti od 1. 4. 2011 zrusila pojmy dobropis a vrubo-
pis, které nahradila jednotnym pojmem opravny darovy doklad.

KAPITOLA

U vydaného opravného danového dokladu (ODD) uvadite datum uplatnéni od-
poctu DPH v poli Uplat. DPH. Toto datum ovliviiuje zafazeni ODD do pfiznani k
stRana dani z pfidané hodnoty. Pfi vystaveni ODD musite rozliSovat, zda se jedna o klad-
76 ny, nebo zaporny ODD. U kladného ODD (dfive vrubopis) uvedete do pole Uplat.
DPH datum ihned po jeho vystaveni. U zdporného ODD (dfive dobropis) uvedete
do pole Uplat. DPH den, kdy odbératel obdrzel opravny danovy doklad (datum
doruceni). Jelikoz je pak na dodavateli dokazovat doruceni, doporucujeme vyza-

TIP gpﬁ;ﬁfe@f)g dat si od odbératele potvrzeni o prijeti. Teprve az po zapisu data do pole Uplat.
dariového dokladu zaddte DPH vstoupi udaJeDdo.pn%rJanl k DPH. Stav neuplatnenvych opravnyvch’danovyctj
den, kdy jste se dozvédéli dokladd (dobropist) si mizete zkontrolovat na sestavé Neuplatnéné opravné
0zmené. Typickym danové doklady a dobropisy v agendé Vydané faktury.
prikladem je reklamacni
list. Pri zadavani data &+ POHODA Kompled - [Vydent laktury]
nemusite mit jesté ODD [ Soumor Mo ol et Esnce Sy ey Jody  Majer Biamam  Nepmess
u sebe. BN RN B LR 4 R ARCTEY NN Nl R 2
T
Faktura Odbdratel -] ’:9"’-“' 1
Typ Opravr dadh. do ﬂ::: :'I;::Il::: 14 15968674 e - u,d;w#uuy
Calo 120400001 Fuma =5 Jifi Batuls =
Cddéleni
i R Iména Josef Stéblo
Py ! =l Uhee Zahwadis 30
Hurdrl ot =l PSC Obec 200 Beuntil 1 - 3
Test Cipravng dafien) deblad k dafiewtrmy deklida & 1760100007 :"" “:““ oo B2 L1 .
Brived cpn 1o
ki Y\ adresa { dodaci sdresa [
Udet ﬁ
Soulet polodek -5 DPH Celkem Uplst DPH 22022018
& 1 4 Foren, Piikazem 2| Stieduke =
et L] "E.I Cinnost ':_:
Kanst.gym. 308 X Zskicks =
-2 949.00 - o
I's | | 0 Pty taitiry | O Zaittevini | @ Uikvidser | 0 Doblady | 6 Uddtesti] £ Dokumenty| B Hstone sarname| B Paznsmiy |
| ¥ dislo | Datum | Splaina Test Firma Iming Celkem Kloideci 2]
4 [ ooz 10218 020308 Fakburyjeme Vam zhed die Vadi cbjednay_ Viadimr Simek - 39 Wadimir fame. 4307300 000
[ 5 T teomonn faieie Gaiaie Opwm dafow dokind kst do_ii e escsisbe 2550 2590 B
(5/17) Pros sivkind nipovidy tickeite F1. MNovik Lro. g -] 4 ) )

Provedenim datové uzéavérky prevede POHODA do dalsiho roku vsechny vyda-
né opravné danové doklady, které maji datum odpoctu bud prazdné, nebo spa-
daji do dalsiho Ucetniho obdobi. Pokud je firma neplatce DPH cely rok, zlikvido-
vané opravné danové doklady se pfi datové uzavérce do dalSiho roku neprevadi.
Pokud dojde ke zméné rezimu, do dalsiho roku budou pfevedeny pouze oprav-
né danové doklady, které jsou vystaveny v dobé, kdy firma byla platce a neni
vyplnéno toto datum.
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TIP Tato kapv)[rgla
upozorriuje na
nékteré specifické pripady

vstupu dokladii do
kontrolniho hldsent

a popisuje ve strucnosti
obecnou funkcnost.
Podrobnéjsi informace ke
kontrolnimu hldseni, napr.
k clenénim DPH

a zvldstnim rezimdm,
automatickému sledovdni
limitu 10 000 K¢ apod.
naleznete v Prirucce
uZivatele POHODA 2018
(kapitola 5/12) nebo také
vinteraktivni ndpovédeé
programu POHODA.
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Kontrolni hlaseni

Kontrolni hlaseni k DPH se podava v zavislosti na pravni formé podnikani. Pokud
je platce pravnicka osoba, podava kontrolni hlaseni vzdy za kalendaini mésic,
a to do 25 dnli po skonceni kalendarniho mésice bez ohledu na své zdanovaci
obdobi. Fyzicka osoba podava kontrolni hlaseni ve Ihuté pro podani dafiového
pFiznani (tzn. mésicné ¢i Ctvrtletné) do 25 dnli po skonceni zdanovaciho obdobi.

Podklady pro kontrolni hlaseni sleduje POHODA automaticky na zakladé udaja
uvedenych v jednotlivych dokladech. Agendy, které mohou vstoupit do kontrol-
niho hlaseni, jsou shodné s pfiznanim k DPH (podrobnéji v kapitole 5/1).

Je dllezité, aby prislusné souctové radky priznani k DPH vzdy souhlasily s radky
kontrolniho hlaseni.

KH - cast Priznani KH - ¢ast PFiznani
A k DPH - fadek B k DPH - radek
Al 25 B.1. 10, 11
40, 41 nad 10 000 K¢
A2. 3,4,56,9,12a13 B.2. véetnd DPH
40, 41 do 10 000 K¢
A3. 26 B.3. véetné DPH

A4. 1, 2 nad 10 000 K¢ véetné DPH
A5, 1, 2 do 10 000 K¢ v¢etné DPH

Udaje rozhodujici pro sestaveni spravného
kontrolniho hlaseni

« Datum pro zarazeni do kontrolniho hlaseni
Pro samotny vstup doklad(i do kontrolniho hlaseni za pfislusné obdobi je vzdy
podstatné datum odpoctu/doruceni, resp. datum zdanitelného pinéni,
stejné jako je tomu u pfiznani k DPH.

U kontrolniho hlaseni se navic u zavazkd sleduje datum, kdy dodavateli vznikla
povinnost pfiznat dan (DPPD), resp. datum uskutecnéni zdanitelného plnéni
(DUZP). Pro tyto Ucely se do vybranych agend pridalo pole Datum KH DPH.

Priklad: Pldtce (dodavatel) v lednu vystavil fak-

, . Datum zapisu 02.02.2018 |«

turu s DUZP 31. ledna, ale platce (odbératel) do-  paum odp./dore. 02022018 w
klad obdrzel 2. unora. DPPD nastava 31. ledna. 02022018 |v
Dodavatel md povinnost priznat dan z dané trans-  Patum splatnosti 16.022018 -
Datum KH DPH 31.00.2018 |+

akce v kontrolnim hldseni k DPH jiz za mésic leden.
Odbératel obdrzi fakturu v tnoru a zahrne ji do
prehledu kontrolniho hldseni za Gnor, pficemz jako DPPD uvede datum 31. ledna.

KAPITOLA
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Pred prvnim

vystavenim
kontrolniho hlasent
doporucujeme
zkontrolovat clenéni DPH
a pfipadné upravit vstup
do tohoto hldsent.
Samoziejmé muzZete
vytvorit viastni clenéni
DPH, napr. kopii
puvodniho zaznamu.

”

Pildad

Kontrolni sestavu
obsahujici pouze
doklady, které maji v sekci
pro kontrolni hldseni
nastaveny typ
Nezahrnovat, naleznete
v agendé Kontrolni
hldsent.

TIP

Z pohledu odbératele nastavite u prijatého dokladu ndsledujici data:

+ €lenéni DPH
Dalsi podminkou pro spravny vstup dokladt do kontrolniho hlaseni je pouziti
vhodného ¢lenéni DPH, které ma v poli Sekce v Kontrolnim hlaseni nastave-
ny radek konkrétni ¢asti kontrolniho hlaseni.

Pro uskutecnéna plnéni se nabizi typy A.1.,A.2.,A.3., A.4.a A.5.
Pro pfijata plnéni se nabizi typy B.1., B.2. a B.3.

Priklad: V pripadé, Ze doklad vstoupil napr:
do radku 1 danového priznani k DPH, niko-
liv vsak do sekci kontrolniho hldseni A.4. nebo
A.5., zkontrolujte, zda mdte u ¢lenéni DPH v poli
Sekce v Kontrolnim hldseni nastaveny spravny
Fddek pro kontrolni hlaseni Pokud jste pouZzili
typ Nezahrnovat, doklad do kontrolniho hldseni
nevstoupl.

D Kontrolnd hldSeni
& Kontrolni hidteni
|8 Kontrolni hiaseni - opis (na vysku]
|8 Kontrolni hiaseni - opis (na Sirku)
[#] Vystavena kontrolni hiageni

WL Kontrolni sestavy

K3 | Doklady nezahrmuté v kontrolnim hlagend

#] Doklady dle élenéni DPH
Kentrolni fadky na pfiznani DPH
ynap
& Zmény v kentrolnim hlaZeni

« Evidencni cislo dariového dokladu

S ohledem na kontrolni hlaseni zvyste opatrnost pfi zadavani evidenénich ci-
sel dokladll do programu POHODA. Toto dislo uvadi dodavatel na dariovém
dokladu pfi jeho vydani a je zndmé jak poskytovateli, tak pfijemci zdanitel-
ného plnéni. Vstupuje do tiskové sestavy Kontrolni hlaseni do sloupce pro
evidencni Cislo, kam se zpravidla nacita (daj z pole Doklad (u zavazku), pri-
padné z pole Cislo (u pohledavek). V nékterych pfipadech, napf. pfi vyuziti
funkce Vyméreni DPH, pfi kterém se do agendy Interni doklady vytvari dokla-
dy, také vyuzijete pro evidenci Cisla pole Ev. ¢islo KH DPH. Tam se automatic-
ky nacte Gdaj z pole Doklad z prijaté faktury.

Vystaveni kontrolniho hlaseni
v programu POHODA

Kontrolni hlaseni se sklada z ¢asti A, B a C. Kazd4 z nich obsahuje jednotlivé
sekce, do kterych se uvadi pfislusné udaje. Ve stejném duchu jsme navrhli také
agendu Kontrolni hlaeni, kterou oteviete povelem Uéetnictvi/Daii z pfidané
hodnoty.

- Cast A a B POHODA automaticky zpracuje z idajd uvedenych v dafiovych do-
kladech na zakladé ¢lenéni DPH.

- Cast C se zobrazuje pouze na tiskové sestavé Kontrolni hlaseni. V sekci na-
leznete orientacni kontrolni soucty hodnot viozenych do pfislusnych radka
kontrolniho hlaseni, abyste si je mohli porovnat s fadky pfiznani k DPH.
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B4 POHODA Komplet - [Kontralini hldgeni]

i Soubor Mestaveni Adiesii  Uletnictvi Fakturace Sklady Mrdy Jirdy Majetek  Zimam  Mipgvide
HACA = RS | L i3 e - G2 OSSO R
Kontrolni hideni ® Agendy |
Agenda absahuje seznam vystavenych kantralnich hlifeni. Zvolené kontralnd hlifend lze otevfit klivesau ENTER. M
Uéetni rok me Datum vystaveni e Kantralni hlateni
Zdafovaci obdobi leden Drub
Rychié odpeovid ne vitw Déwody pro podini nésl. KH zjidtény dne
Cislo jednaci vyzvy
* | 7 | &1 Dokumenty| B Poznmiy |
X Hok Obdobi KH Druh Daturmn EL adeslanc tj
1 [ T - Rdné 10.02.18 [ E
(1/1) Pro ziskini ndpevédy stisknéte F1. MNevik 5.0, 2018 (-] Fd v

KAPITOLA

Pred vystavenim prvniho kontrolniho hlaseni zkontrolujte, zda mate v agendé
Globalni nastaveni/Dané/Kontrolni hlaseni vypinéno ID datové schranky,
pripadné E-mail pro Ucely dorucovani pisemnosti vydanych spravcem dané

PIT Muze se stat, Ze vds souvisejicich s kontrolnim hlasenim. sraana
finanéni urad vyzve 79
k poddni fadného nebo

ndsledného hldsent Kontrolni hlaseni vytvofite ve stejno-
zddvodu chybné nebo jmenné agendé, kdy po zalozZeni nového | "™ v v s it €l
vibec nepodaného . Xt 4 |
o : zaznamu vyberte mésic, resp. kvartal, za
hldseni. Pokud jste , v . , v . Gsemi ek w0
presvédceni, Ze je podané ktery potreb.UJete kontrolniho hlasenl.vy- el =
kontrolni hldsent iplné stavit. V poli Druh se bude automaticky | ., s
nebo Ze nemdte povinnost nabizet typ Radné, zvolit si véak miZete | seusscismin
jej podat, v dialogovém také & Fadné ssledné ,
foe akeé opravné fadne, nasledné, opravné
kontrolniho hident nasledné. Program automaticky zpracuje e T
vyuZijte pole Rychla kontrolni hlaseni z idajd uvedenych v da-

odpoved'na vyzvu. novych dokladech a ulozi vysledky do nového zaznamu agendy.

Pokud uz bude ¥adné kontrolni hlaseni elektronicky odeslané (ponese tedy
priznak El. odeslano) a budete za pozadované obdobi vystavovat dalsi hlaseni,
zobrazi se druh Opravné nebo Nasledné.

Doklady, které maji datum uskutecnéni zdanitelného plnéni spadajici do zvo-
leného obdobi, se oznaci pfiznakem ve sloupci Obdobi KH, a to zkratkou sle-
dovaného obdobi, napf. ve tvaru 1q2017. Tyto doklady nejsou uzamceny proti
opravam.

Doklady, které do kontrolniho hlaseni vstupuji, najdete v agendé Polozky kon-
trolniho hlaseni. Agendu otevrete pravé z vytvofeného zdznamu kontrolniho

Oteviit hiéseni hlaseni pro prislusné obdobi pomoci mistni nabidky vyvolané pravym tlacitkem

Sloupce... mysi a zvolenim povelu Otevfit hlaseni. Jednoduse si tak veskeré tyto dokla-
dy zkontrolujete.

QOznadit

Vybér ,
o W Vli(;e informac}i nalevznete v Pfiru¢ce uzivatele POHODA 2018 (kapitola 5/12), kte-
_E Tik tabulky ra je dostupna napr. na www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory.

Export tabulky...

5 Oteviit v Excelu



http://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory
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Specifické pripady vstupu dokladti
do kontrolniho hlaseni

Opravné danové doklady

Pri vystavovani opravnych danovych dokladi dle zdkona o dani z pfidané hod-
noty je nutné rozliSovat, zda se jedna o § 42 — Oprava zakladu dané a oprava
vyse dané, nebo o § 43 — Oprava vyse dané v jinych pfipadech.

+ Oprava zakladu dané a oprava vyse dané podle § 42, § 74 zakona o DPH
Oprava zékladu dané a vyse dané se uvadi do fadného kontrolniho hlaseni.
Jelikoz jde o samostatné plnéni, uvadéji se jen rozdily na zdkladu dané a dani,
popf. oprava naroku na odpocet u odbératele. Pokud se oprava tyka sekci A.4.
oo aA.5. (nebo B.2. a B.3.), u kterych se hlida limit 10 000 K¢ véetné DPH, program
POHODA pfi pouziti kombinace A.4., A.5. posoudi opravy v absolutni hodnoté.

« Oprava vyse dané v jinych pripadech podle § 43 zakona o DPH a podle
sroava danového Fadu

80 Ddvodem je chyba, kterd vede ke zvyseni ¢i snizeni odvodu dané. Jedna se
napf. o situace, kdy jste na dokladu misto sazby DPH 21 % uvedli 10 %. Do
nasledného kontrolniho hlaseni se zahrnou viechny hodnoty z dotéeného ob-
dobi a také spravna hodnota pInéni.

Upozoriujeme, ze opravy dle § 43 se nepovazuji za samostatné zdanitelné pl-
néni. Opravy dle § 42 a § 43 se v programu nerozeznavaji, opravné danové
doklady jsou tedy vzdy posouzeny v absolutni hodnoté.

U oprav dle § 43 je tfeba k plvodni faktufe nastavit clenéni DPH, které ma
v sekci pro kontrolni hlaseni typ Nezahrnovat (doklad vstoupi do pfizna-
ni k DPH, ale do kontrolniho hlaseni nikoliv). Stejny typ ¢lenéni se nastavuje
i k zaporné polozce u opravného danového dokladu. Do kontrolniho hlaseni
pak vstoupi danové evidencni Cislo opravného danového dokladu se sprav-
nou aktualni hodnotou pinéni.

« Oprava vySe dané u pohledavek za dluzniky v insolvencnim Fizeni podle
§ 44 zdkona o DPH
Oprava zakladu dané a vyse dané je samostatnym pInénim. Uvadi se do rad-
ného kontrolniho hlaseni, a to jen rozdily na dani, resp. opravy naroku na od-
pocet u odbératele. Do kontrolniho hlaseni tyto opravy vstupuji stejné jako
do priznani k DPH. V programu POHODA vytvofite dafovy doklad k insolvenci
pomoci povelu Zaznam/Insolvence... se ¢lenénim DPH typu:

— U23 Oprava dané v insolvenci — véritel,
— P19 Oprava dané v insolvenci — dluznik,
— P20 Oprava dané v insolvenci — dluznik, kratit narok.

V kontrolnim hlaseni v sekci A.4. nebo B.2. se pak tyto doklady oznaci ve sloupci
§ 44 ZDPH rezimem této opravy.
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Storna dokladi

Stornované a stornujici doklady jsou v agendé Polozky kontrolniho hlaseni
oznaceny priznakem ve sloupci Storno. Pokud do kontrolniho hlaseni v ram-
ci jednoho obdobi vstoupi stornovany i stornovaci doklad, automaticky se oba
z tiskové sestavy Kontrolni hlaseni vyloudi. Nechcete-li, aby storna do podkladd
kontrolniho hlaseni vstupovala, pouzijte clenéni DPH, které ma v sekci pro kon-
trolni hlaseni typ Nezahrnovat.

Prodejky

Pfi zalctovani prodejek do 10 000 K¢ se vytvori jeden souhrnny pokladni do-
klad, resp. ostatni pohledavka. Na prodejky nad tuto hodnotu s vyplnénym DIC
se budou vytvaret samostatné doklady, do kterych se bude prenaset adresa
firmy a evidencni ¢islo prodejky. Clenéni DPH pro zalctovani si miiZzete upravit oo
v agendé Globalni nastaveni/Sklady/Prodejky. Prodejky do limitu 10 000 K¢
budou automaticky vstupovat do sekce A.5. a ty nad limit do sekce A4.

STRANA
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Rezim preneseni danové povinnosti
v navaznosti na kontrolni hlaseni

Od 1.4.2011 plati v Ceské republice rezim reverse charge. Ten pifenasi povinnost
priznat a zaplatit DPH z dodavatele na odbératele (§ 92a-i zdkona o DPH). Rezim
plati v pfipadé tuzemskych zdanitelnych plnéni tykajicich se napf. dodani zla-
ta, pfi obchodovani s povolenkami na emise sklenikovych plynd, pro poskytnuti
stavebnich a montaznich praci a pro zbozi uvedené v pfiloze ¢. 5 zakona o DPH.

Kontrolu limitu pro Od 1.4. 2015 se tento rezim uplatni i pfi dodani vybraného zbozi, pokud celkova
rezim prenesent Castka zakladu dané tohoto zbozi prekracuje ¢astku 100 000 K¢. Jedna se na-
dariové povinnosti st priklad o obiloviny a technické plodiny, mobilni telefony, notebooky, tablety ¢i

mdzete u skladovych
polozek nastavit v agendé
Zdsoby na zdlozce .
Zauctovan. Clenéni DPH

Pro evidenci rezimu reverse charge je nutné vyuzit tato ¢lenéni DPH:

videoherni konzole.

- DDpdp — D06 Preneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb

« PDpdp — P03 Preneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb

« PKpdp — P04 Preneseni danové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb — kratit narok

« UDpdp - U22 Preneseni dafové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytova-
tel sluzeb

« UKpdp - U24 Pfeneseni danové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytova-
tel sluzeb — nezapocitat do koeficientu
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‘et POHODA Kompiet - [Clenéni DPH]

i Soubor Mestaveni Advessi  Ufetnichi  Fakturace Sklady Midy  Jidy Majetek  Zimam  Mipgvéda

BN IR B S [ ! sl B @B D&MD L
Clenéni DPH ® Agendy |
Thratka DDpdp! Preneseni dafiové povinnosti, odbératel tholi nebo pijemce shieb AN
-
Typ D06 Preneseni danové povinnosts, odbérstel thofi nebo pijemce sluieb - Clentni DPH
Teat na Vystavena rakanikem Ridek v Pfiznani DPH 10,1
doldadu
Sekce v Kontrolnim hlddeni  B1. v

Kéd redimu plnéni

Teat prov Phiznani OPH 7 dodani v refimu pleneseni dadove Kad pro Souhrnné hlateni

wyméfeni pavinnesti

DPH Kéd pfedmétu pinéni 1 él
Nabizet O

KAPITOLA

K Thoatha = pdp | B Poznimby |

A Thratka Typ Raédek v Plizndni DPH  Kéd piedmétu pinéni L]

1| DI0% Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zbodi nebo phijemce. 10, 11 1 A
2 7 DDpdpll  DOG Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zhodi nebo pijemee. 10, 11 11
3 T DDpdpld4 DO Pieneseni dafové povinnosti, odbératel zhodi nebo pijemee. 10,11 14

Srrana 4 T Popdp P03 Qdpoéet 2 piijatych plnéni povinnast pliznat daf ma phjem_ 43, 44

82 s T Ppdp P04 Odpodet 7 phpatjch plnéni, povinnost piat dad mé pijem 43, 44
6 T UDpdp U2 Pieneseni dadové pavinnosti, dodavatel thofi neba poskyten 25
7 T UDpdpld  UZZ Pieneseni dafiové povinnosti, dodsvatel thodi nebo poskytes 25 4
8 [T UDpdp5  U22 Pieneseni dafiové povinnosti, dodavatel thodi nebo poskytor 25 5 G
9 [T UKpdp  U24 Pleneseni daitové povinnosti, dodavatel tholi nebo poskyto 25, 51 =
10 7 UKpdp!  U24 Pieneseni doové povinnosti, dodevatel sbodi nebo puskyta 25, 51 1 _J

(1/11) Pro ziskini nipovédy stisknéte F1. MNevik s.1.0, 2018 (-] Cd v

Evidence reverse charge z pohledu dodavatele

Tato zdanitelna pInéni vstoupi do sekce kontrolniho hlaseni A.1. - Uskuteénéna
zdanitelna pInéni v rezimu pfeneseni dafnové povinnosti, kde je dai povi-
nen pfiznat pfijemce pInéni podle § 92a. Celkova castka takto uskute¢nénych
plnéni se uvadi v fadku 25 danového pfiznani. V programu POHODA budou
do hlaseni vstupovat doklady se ¢lenénim DPH typu U22 - Pfeneseni dario-
vé povinnosti, dodavatel zbozZi nebo poskytovatel sluzeb (UDpdp) a U24 -
Preneseni dafové povinnosti, dodavatel zbozi nebo poskytovatel sluzeb -

nezapocitat do koeficientu (UKpdp).

Vydanou fakturu zadate do agendy Fakturace/Vydané faktury. Hodnotu fak-
tury uvedete v sazbé, ve které méa dojit u druhé strany k vyméreni DPH. U této
faktury zvolite v poli €lenéni DPH ¢lenéni UDpdp. PFi ulozeni dokladu se ¢astka
DPH smaze. Nasledné se na pozadovany fadek 25 v pfiznani k DPH bude pre-
naset hodnota zakladu v zakladni sazbé, hodnota zakladu v prvni, resp. druhé
snizené sazbé a hodnota zadanéa v nulové sazbé.

U zvoleného ¢lenéni DPH UDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Dari
z pfidané hodnoty/€lenéni DPH vypInéno pole Kéd predmétu plnéni. Pokud
maéte v uvedeném rezimu vice druhd zbozi, musite pro kazdy kéd predmétu pl-
néni vytvorit nové ¢lenéni DPH.
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'5® POHODA Kamplet - [Vydané faktury]

| Soubce  Nestaveni Advessi  (Metrwchei  Fellurace  Shlady  Medy  Jidy  Mapelek  Zhznam  Mapgvéde

|§ﬁ"_1>.":;“ A NPT i S ONERE N Nl N AR = Rad|
i Agendy |
Faklura Odbératel @
L&
T Faktura st vystaveni woEIg | K ARIEAED DI | Ca83EN060 e .
 Dstum 2d plnéni : Vyrdané faklmg
Cisla 180100015 =3 Fuma & | A-STORESsro. |
- Datum splatnosti Ddddleni
?""""' 1ho%nt b . méne Jasef Mavriti
. N natace 3
b S i | Ulice Praek 43
éni UDpdpl % 2
PO o ps Obec TS002 Pieroy | - Misto - =
51 425 530-, 03 143 66,
Test Fakturjerne Vim zhadi dle Vi objedniviy: i o A e Ao
E-mail infoga-stares.c
S adress { dodaci adresa |
Cizle obj. Ceny Prodeni j
Saufrt polafek o5 (7] Colem  D¥ECDS Bopravce
5 Farma Fiikasern ¥ Stiedisko =
Utet [ =! Cinnost -%l KAPITOLA
000, Konstsym. 1308 =|  Zakizks =
1050000
+ | & BB Polatiy faktury | @ Zaictovini | @ Likvdace | @ Doktady | B9 Udlosts] £ Dokusmsenty| B Histose zaznamia| B Posnamky |
Kad Polotka Mnofsti| Penesens  Mj. | Jedncena | 5 DPH DPH% Sleva®| Castha orH =]
Pamamka Pinsym. | Evidendnid, | Pledkontace | CLOPH  Stediko | Cinnost | Zakicks | Expirece Zruka | Zj. | ™ STRANA
; I Dodini biého rlata 1,00 0,00 10500,00 [0 21% 000%  10500.00 0.00 83
UDpdpl [ -
: Sklenéné stiepy a jin skdenéné odpady 0,00 0,00 0,00 [0 21% 000% 0,00 000 4
UDpdps 0 :'
Tetod polodics Hovak 5.0, ] -] [ 4 o)

Evidence reverse charge z pohledu odbératele

Tato zdanitelna plnéni vstoupi do sekce kontrolniho hlaseni B.1. - Pfijaté zda-
nitelné plnéni v rezZimu preneseni dafnové povinnosti, u kterych je povinen
pFijemce pfiznat dan pfijemce podle § 92a. Celkova castka takto uskutecné-
nych pInéni se uvadi v fadcich 10 a 11 danového pfiznani.

V programu POHODA budou do hlaseni vstupovat doklady s ¢lenénim DPH
typu D06 - Preneseni dafiové povinnosti, odbératel zbozi nebo pfijemce
sluzeb (DDpdp).

Prijatou fakturu zadate do agendy Fakturace/PFijaté faktury. Hodnotu faktury,
resp. jednotlivé polozky faktury uvedete v nulové sazbé DPH. U této faktury zvo-
lite v poli €lenéni DPH ¢lenéni PN — Nezahrnovat do pf¥iznani. Po ulozeni fak-
tury zvolite povel Zaznam/Vymeéreni DPH... V dialogovém okné zvolite, zda se
méa DPH vyméfit k aktualnimu dokladu, resp. hromadné ke vSéem vybranym do-
kladdim. V pfipadé, ze byly faktury zadané polozkové, je potfeba v zobrazeném
pravodci na dalsi strané zatrhnout volbu Vymé¥it DPH po polozkach. POHODA
vytvori danové doklady podle polozek prijaté faktury, ostatniho zavazku nebo
pokladniho dokladu. Navic mGzete pfi tomto zplsobu vyméreni zatrhnout vol-
bu Pfenést stiediska, ¢innosti a zakazky. Tyto Udaje se do danovych dokladl
prenesou spolu s polozkami.

Na dalsi strané priivodce vyberete sazbu DPH, kterd bude vypIlnéna na vytvo-
renych dokladech, ¢iselnou fadu, predkontaci a clenéni DPH. U samovyméreni
DPH vyberete ¢lenéni DDpdp a uplatnéni odpoctu clenéni PDpdp. Potvrzenim
pravodce dojde k vystaveni dvou dokladl v agendé Interni doklady. V pfipa-
dé, ze byla prijata faktura zadana polozkové na rdzné kédy pInéni, je potieba
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u interniho dokladu s ¢lenénim DPH DDpdp doplnit k jednotlivym polozkam
spravné clenéni DPH.

U ¢lenéni DPH DDpdp je nutné, aby bylo v agendé Uéetnictvi/Dan z prida-
né hodnoty/Clenéni DPH vypinéno pole Kéd predmétu plnéni. Pokud méte
v uvedeném rezimu vice druhd zbozi, musite pro kazdy kéd predmétu plnéni
vytvorit nové ¢lenéni DPH.

Odeslani kontrolniho hlaseni

Kontrolni hlaseni se odevzdavéa pouze elektronicky a z programu POHODA ho
podate pres povel Zaznam/Odeslani kontrolniho hlaseni...

Zobrazi se priivodce, ktery vdm nabidne tyto moznosti:

« Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).

« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.

+ Ulozeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné rucni nacteni na
Danovy portal Financni spravy (EPO). Nedojde tedy k automatickému odeslani
souboru.

V pfipadé, ze podani nebylo opatieno elektronickym podpisem, je nutné
do 5 dnl po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na pfislusny financni urad
tzv. E-tiskopis, ktery je mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.

Pfi ru¢nim odeslani z programu POHODA také doporucujeme ulozit potvrzeni
podani. Nazev souboru bude obsahovat text ,...-potrvzeni.p7s”. Tento soubor
mUzete nasledné nadist do agendy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka
podani prostrednictvim povelu Zaznam/Importovat doru¢enku (EPO).

Podrobnéjsi informace naleznete na strankach Financni spravy pfimo v poky-

nech ke kontrolnimu hlaseni na www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/
dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/soubory-ke-stazeni.

Zajimavé dotazy:

1) Kdo je povinen podat kontrolni hldseni?

2) Podle jakych kritérii vstupuje doklad do kontrolniho hldseni?

3) Jaké vybrat ¢lenéni DPH, aby doklad vstoupil do sprdvné sekce v kontrolnim
hlaseni?

4) Co urcuje pole Kéd rezimu plnéni a proc je toto pole pristupné pouze u nékte-
rych clenéni DPH?

5) V jakém pripade budu vyplriovat pole Ev. ¢islo KH DPH?

6) Mam nékolik paragond, které v celkovém souctu presahuji limit 70 000 K¢ vc.
DPH, a potrebuji je uvést do kumulativni éasti kontrolniho hlaseni Jaké clenéni
DPH mdm zvolit?

7) Fakturuji fyzické osobé nepovinné k dani a nezndm tak DIC odbératele. Vydand
faktura je nad limit 10 000 K¢. Jak mam v tomto pripadé postupovat?


http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/soubory-ke-stazeni
http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH/soubory-ke-stazeni
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8) V pripade zvldstnich druhi darnovych dokladd, jako je spldtkovy (§ 31) a plateb-
ni (§ 31a) kalendar, se pro splnéni limitu pro kontrolni hldseni povazZuje soucet
vsech jednotlivych dil¢ich plnéni na téchto dokladech. Jak tyto pripady resi pro-
gram POHODA?

9) V privodci sestavenim kontrolniho hldseni se nachdzi pole Rychld odpovéd na
vyzvu. Co zde mdm vyplnit?

Odpovédi na tyto a dalsi otazky naleznete na www.stormware.cz/Podpora/FAQ/
pohoda/271.

5/7 Souhrnné hlaseni

Souhrnné hlaseni je nutné podat za kazdy kalendarni mésic, a to do 25 dnli po
skonceni kalendarniho mésice. Platce, ktery uskuteciuje pouze poskytnuti in-
trakomunitarnich sluzeb, ma povinnost podavat souhrnné hlaseni shodné jako strava
danové pfiznani, tj. do 25 dnl po skonceni kalendarniho mésice nebo kalendar- 85
niho Ctvrtleti.

Pro spravny vstup doklad do souhrnného hlaseni musi byt na dokladu uveden
spravny format DIC odbératele. Ten utvaii minimalné 7 znakd, kde prvni dva
znaky predstavuje kéd zemé (napf. SK - Slovensko). Dale musi obsahovat ¢lené-
ni DPH, kterad maji v poli Kéd pro Souhrnné hlaseni nastaveny hodnoty 0, 1, 2
nebo 3.

Souhrnné hlageni vytvofite v agendé Uéetnictvi/Dai z pfidané hodnoty/
Souhrnné hlaseni, kdy po zalozeni nového zdznamu vyberete mésic, za ktery
potrebujete souhrnné hlaseni vytvorit.

V poli Druh se bude automaticky nabizet typ Radné. Pokud fadné souhrnné
hlaseni bude elektronicky odeslano a budete za pozadované obdobi vystavovat
dalsi hlaseni, zobrazi se automaticky druh Nasledné.

‘s POHODA Komplet - [Souhrmné hlideni]

I Soubor Mastaveni Adressf Uletnictd  Fakturace Sklady Medy Jizdy Majetek  Ziznam  Nipgvéda
ARG gs 3 ol i vl G- G BOEM DD
Souhrnné hiséeni o Agendy |
Uéetni rok 2018 Datum vystaveni 6032018 w
Zdafovaci obdobi listepad Dyruh Ridné Souhrnné hiident
Celkové pinéni 333 125.00;
—_—
+ | 3 B Poloiky |65 Dokumenty| B Poznsmiy |
Stormo | [ Kod | Potet Celkem =]
1 [ oeoseereses 0 1 27680000
2 r SK42365060 0 1 3632600 =|
(141} Pro ziskind ndpovédy stisknéte F1. Movik s.r.o. 2018 (-] L4 )

Program automaticky zpracuje souhrnné hlaseni z Gdajii uvedenych v darnovych
dokladech a ulozi vysledky do nového zdznamu agendy. Celkovou hodnotu


http://www.stormware.cz/Podpora/FAQ/pohoda/271
http://www.stormware.cz/Podpora/FAQ/pohoda/271
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plnéni uvede ve formulafi. Na zalozce Polozky jsou uvedeny doklady, které
souhrnné hlaseni ovliviuji.

Doklady, které maji datum uskutecnéni zdanitelného plnéni spadajici do zvole-
ného obdobi, se oznaci na formulafi zkratkou zdanovaciho obdobi pred polem
Clenéni DPH, kdy v zavorce je uvedeno ¢islo mésice nebo kvartalu. Tyto doklady
nejsou uzamceny proti opravam.

Elektronické odeslani

Souhrnné hlaseni se odevzdava vzdy pouze elektronicky. V ekonomickém
systému POHODA podate souhrnné hlaseni elektronicky pres povel Zaznam/
— Odeslani souhr. hlaseni...

Zobrazi se priivodce, ktery vdm nabidne tyto moznosti:

staana « Ulozeni vytvoreného XML dokumentu do souboru a jeho automatické odesla-
86 ni na Danovy portal Financni spravy (EPO).
« Automatické odeslani XML souboru do datové schranky pfislusného financni-
ho dradu.
+ Ulozeni XML dokumentu jen do souboru pro pfipadné rucni nacteni na
Danovy portal Financni spravy (EPO). (Nedojde tedy k automatickému odesla-
ni souboru.)

V pfipadé, Ze podani nebylo opatreno elektronickym podpisem, je nutné do 5 dnt
po odeslani podani dorucit, resp. odeslat na finanéni Urad tzv. E-tiskopis, ktery je
mozné v aplikaci EPO vytisknout nebo ulozit.

Pfi ru¢nim odeslani také doporucujeme ulozit potvrzeni o podani. Tento soubor
mUzete nasledné nacist do agendy Soubor/Datova komunikace/Elektronicka
podani prostrednictvim povelu Zaznam/Importovat doruc¢enku EPO.

Operace MD Dal
Pohledavka nadmérného odpoctu

— Uhrada pohledavky 221 343
Zavazek na odvod dané

— Uhrada zdvazku 343 221
— domeérek dané 538 343
— Uhrada domérku 343 221
Uctovani o pohledavce nadmérného odpoctu 315 343
Uhrada pohledavky 221 315
Uctovani o vlastni dariové povinnosti 343 325
Uhrada zavazku 325 221

Vraceni dané fyzické osobé ze tretich zemi v hotovosti 343 221
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5/8 Mini One Stop Shop (MOSS)

Pokud poskytujete telekomunikacni sluzby, sluzby rozhlasového a televizniho
vysilani nebo elektronické sluzby osobé nepovinné k dani v ramci EU, zdanu-
ji se tyto sluzby vzdy v misté pfijemce sluzby. Od 1. fijna 2014 mate moznost
dobrovolné se zaregistrovat na Danovém portéle Financni spravy pres aplikaci
EPO a vstoupit do tohoto zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista, tzv. rezi-
mu Mini One Stop Shop (MOSS).

V ramci registrace do zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista se rozlisuje
tzv. rezim EU a rezim mimo EU. Program POHODA podporuje rezim EU. Ve stan-
dardnim danovém priznani k DPH se plnéni ve zvlastnim rezimu MOSS budou
vykazovat na fadku 26, a to v Urovni zakladu dané.

KAPITOLA

Jak nastavit rezim MOSS
Tento rezim v programu POHODA aktivujete v agendé Globalni nastaveni/Dané/ sana
DPH - ostatni volbou Mini One Stop Shop (MOSS). Zatrzenim této volby se 87
zpfistupni v nabidce Ucetnictvi/Dan z pfidané hodnoty agenda Sazby DPH

v EU, ktera slouzi k evidenci statd spotfeby Evropské unie, do nichz poskytujete

uvedené sluzby. Po vyplnéni téchto zdznami je pak mozné vytvaret doklady ve

zvlastnim rezimu MOSS, tj. urcovat, jakého statu spotreby se sluzba tyka a jaka

zahrani¢ni sazba DPH ma byt v dokladu pouzita. Doklady s timto rezimem ozna-

Cite povelem MOSS... pfistupnym z nabidky Zdznam ve vybranych agendéach.

Darové pfiznani a platba dané

Po zaregistrovani do zvlastniho rezimu jednoho spravniho mista podava posky-
tovatel sluzeb za zdanovaci obdobi vzdy pouze jedno dafnové pfiznani a evi-
duje ho v eurech. VV agendé Pfiznani MOSS v nabidce Uéetnictvi/Dan z pfidané
hodnoty budete moci vystavovat radné a dodatecné pfiznani k dani Mini One
Stop Shop.

Sestaveni Priznani MOSS se z agendy spousti klavesou INSERT, kteréa otevre dia-
logové okno. Program automaticky zpracuje pfiznani z Gdajd uvedenych v do-
kladech a ulozi vysledky do nového zdznamu agendy. Zalozka Polozky obsahu-
je zéklad dané a dan vycislené v eurech, na zélozce Podklady najdete hodnoty,
resp. doklady, které Pfiznani MOSS ovlivnily. Celkovou hodnotu DPH v eurech
POHODA uvede ve formulari, stejné tak jedinecné referencni cislo, které se po-
uzije k identifikaci platby do zpravy pro pfijemce. Predpis k platbé vystavite pres
povel Zaznam/Vystavit zavazek...

Podrobnéjsi informace naleznete v Prirucce uzivatele POHODA 2018 (kapitola

5/15), ktera je dostupna napf. na www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory.

& Priklad pro rezim EU: Pldtce ma sidlo v CR a na svych internetovych strdnkdch
proddvd online noviny a casopisy. Konecnymi zdkazniky jsou i obcané usazeni mimo
CR, napr: na Slovensku. Od 1. 1. 2015 s rozsifenim rezimu MOSS by méla tato sluzba
byt pro zdkazniky ze Slovenska fakturovdna s platnou sazbou DPH na Slovensku
(napr: v roce 2017 ve vysi 20 %). Dari se musi pfiznat a odvést na Slovensku.


http://www.stormware.cz/ke-stazeni/soubory
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Aby si platce na Slovensku nemusel vyrizovat vsechny formality s tim spojené, mad
moznost zaregistrovat se ke zvldstnimu rezimu jednoho sprdvniho mista v CR, a to
pres Dariovy portdl Financni sprdavy CR. Financni sprdvé poté bude kazdé ctvrtleti
elektronicky poddvat dariové prizndni a platit dan spojenou s poskytnutim této
elektronické sluzby. O zbytek, tedy o preposlani dafiového prizndni a dané, se po-
stard Financni sprdva CR.

Podrobnéjsi informace k rezimu MOSS naleznete na strankach Financni spra-
vy CR (www.financnisprava.cz).
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KAPITOLA 6
Majetek

Porizeni dlouhodobého majetku
Zarazeni do uzivani

Odpisovani dlouhodobého majetku
Zména ceny dlouhodobého majetku

Vyrazovani dlouhodobého majetku

Soubor movitych véci
Drobny majetek

Uétovani leasingu
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Dlouhodoby (dfive investi¢ni) majetek je majetek s dobou pouzitelnosti del-
$i nez jeden rok a se vstupni cenou vyssi nez 40 000 K¢ u hmotného majetku.
Nehmotny majetek nebyl od 1. 1. 2001 do 31. 12. 2003 v z&koné o dani z prijmu
definovan. Odpisoval se v souladu s G¢etnimi predpisy a Gcetni odpisy byly i od-
pisy danovymi. Od 1. 1. 2004 zédkon o danich z pfijm0 stanovuje pro dlouhodoby
nehmotny majetek hranici vstupni ceny vyssi nez 60 000 K¢ a dobu pouzitelnos-
ti delsi nez jeden rok. Pro jednotlivé druhy dlouhodobého majetku déle urcuje
dobu odpisovani. Program POHODA prislusnou dobu odpisli nastavi automa-
ticky po vybéru zplsobu odpisu u typu majetku NM.

Porizeni dlouhodobého
majetku

Dlouhodoby majetek muzete poridit rlznymi zplsoby. Prvni je, Ze jej vloZite
jako vklad na zacatku podnikani. Potom o pofizeni majetku Uctujete v agendé
Pocateéni stavy ucta tak, jak popisujeme v jiné kapitole.

Druhou moznosti je nakup dlouhodobého majetku na fakturu nebo za hotové.

‘ot POHONA Kamplet - [Phyate faktury]

| Goubor Masteveni Adresif  Ufemichd  Fakturace Sklady Mcdy  Jindy  Msjesek  Zimmam  Mipgvida

IR A T « | - B BB D002
| _Pijate Eaktury _ agendy |
Pigati faktura Dodavatel ] ]
Tvp Fatum ~| Datum zépisy K 30081353 DIE  CZ30081553 - B
: Daturn adp./dlonat. ; PrjME faktiy
Cisla 181100011 = — Fima & | ABC Audit o, -
Daturn splatnosti 6062018 | Oddieni
o Imé Ing. Raran Dversky
i i Diaturn KH DPH i méne ng. Roman Dversky
Ul Palackeho 74
Varaym, 4515 Piedkontace Nieup maj. =] oslélo:m s":;I‘ 3
= " 7 Tiekit 1 -] =1
Pinsym. Elenini DPH L] x J e
Test Faktun dndaeatele et 195TEIE0RET 0300 =}
Zpuiva, Pitkaz =
Cistica -% DFH Celkem
62993,47 EFEEEH T 228,79 Forma Phcazern =] Stfedisko =)
0,00 0,m 000 Specsym. Cinnest =i
ol
000 0.00 000 Konstsym 0308 X zaaza i
0,00 7622879
| # | & |2 Palotky faktury @ Zaitovini | @ Likidace | @ Doklady | B Udilesti] £ Dakumenty| [ Histerie ziznama | [ Peenamity |
Datum Tet Castha MO | DAL | Swedsko Cinnost | Zakazks I
RN oo -, 6299547 OAI000 329000 Z
| 2 | 250518 DPH - Faktura dodevatele 1323332 B30 320000 =]
|(13/13) Pre ziskéini népavedy stisknéte F1. Hovik 5.0.0. 2018 ] Ed )

V tomto pripadé zaznamenate fakturu do agendy P¥ijaté faktury s predkontaci
04*/321. Pfi ulozeni dokladu se zobrazi dialogové okno s moznosti automatic-
kého vytvoreni nové karty v agendé Majetek. Pri ndkupu dlouhodobého majet-
ku za hotové budete o jeho pofizeni Gctovat na pokladnim dokladu v agendé
Pokladna. V takovém pripadé pouzijete predkontaci 04*/211. Novy majetek za-
nesete do agendy Majetek. Tady uz oviem na zalozce Majetkové operace ne-
nastavujete predkontaci pro pofizeni majetku stejné jako u vkladu do podnikani,
protoze o nakupu uz bylo G¢tovano v agendé Prijaté faktury, resp. Pokladna.
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Na ucty skupiny 04

se uctuje proto,
aby mohla byt snadno
zjisténa vstupni cena
dlouhodobého majetku,
vcetné pripadnych
ndkladd, které se vztahuji
k porizeni majetku.

6/2

Na zdlozce
TIP : 5

Majetkové operace
(ze zadat zménu strediska,
resp. cinnosti. Tato zména
se prendsi do tcetniho
deniku. Pri pouziti
meésicnich odpisti se
zmena v deniku
zaznamend od mésice
zadaného u prislusné
zmeny na zdloZce
Majetkové operace.

Pokud vzniknou dalsi naklady spojené s pofizenim majetku, mate povinnost tuto
hodnotu zapoditat do vstupni ceny majetku a Gctovat stejné jako pofizeni majetku.

Déle mizete dlouhodoby majetek pofidit ve vlastni rezii — tzv. aktivaci (predkon-
tace 04*/587, 588) nebo jej treba ziskat darem (predkontace 04*/413). Oba uve-
dené pfipady mlzete Ultovat v agendé Majetek na zélozce Majetkové opera-
ce na radku PofFizeni, kde nastavite prisluSnou predkontaci.

Dlouhodoby majetek mUzete ziskat i jako dodateény vklad od spoleénika (01*,
02*, 03* 06*/411 — obvykle Uc¢tovano dvéma zépisy na 353/411 a 02*/353), pfi-
padné jako inventarizacni prebytek (01* 02*/07*, 08* u odpisovaného majetku,
resp. 03* 06*/413 u majetku neodpisovaného). Tyto pfipady Uctujete stejné jako
v predchozim pfikladu s tim, Ze data pofizeni a zafazeni majetku jsou stejna.

Zarazeni do uzivani

Pokud je pofizeni majetku kompletni, pak na zakladé protokolu o zaraze-
ni majetku do pouzivani prevedete majetek do Uctovych skupin 01, 02 nebo
03. V agendé Majetek na zédlozce Majetkové operace zkontrolujete, jest-
li cena poftizeni a zarazeni odpovida skutecnosti. Do pfislusného radku v poli
Predkontace nastavte predkontaci (01* 02*, 03*/04%).

‘ot POHONA Kamplet - [[eauhadaby magetek]

| Soubor Masteveni Adresi?  Ufemnichd  Fakturace Sklady Mcdy  Jindy  Msjesek  Zimmam  Mipgvida

| a3 ) @ - = Y| (- B OO 2 -
| Dioshadaby majetele Mastavend ol e Agendy
e HM Daturn pofizent 2505. Zpdsab adpisu HM zrychleny M ’
. ooty *1 S 1508, = ; ? d =
Cisho T6M0000s ] Datum zafazeni 5,05 Odlpisovd skuping | k.2 Dlouhodaby
Patizend Koupé Pafzovaci cena 27300000 Uplatnéey odpis K % roendhe vdpsu rgpetek
Mizew Srojei zabizeni Plin GletDeg X
Vyubti Zivotnost Gr  Stiedisko DiLNA
Urmisténi Dina =] Cmnmout
Clenéni >| Zakicks
| * | 7 | B Poletky scuboru M8 Majetkevt cperace | B Dadiové odpisy| B Uetni odpisy| 3 Dokumenty| [ Pozndmby |
Rok | Datum Optrace Predmét  Ciska | Odpisovat min. Predkontace Stiedisko Cinnest Pezndrmics =|
1 = -
| 2 S51001/082000 Dancwy odpi A
3 7] ]
5 Ok . Wyfazeni HIM ¥
551001072000 Dadewy adpi: =
Mo 551002/073000 Rrezdil ué. d 5

?'ii.'i]Fro:|'sk.in-ﬂapov€d,'sﬁ{lme'nﬂ. Hovik 5.0 2018 -] 7 EDIT ()
Platci DPH nezapocitavaji do ceny majetku uhrazenou dan z pridané hodno-
ty, pokud spliuji pozadavky zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
tedy majetek bude pIné vyuzivan pro ekonomické cinnosti v ramci podnikani.
Neplatci uhrazenou DPH do ceny majetku zapocitavaji. U osobnich automobi-
14, u kterych nelze uplatnit odpocet DPH, zadavaji platci dané cenu automobilu
vcetné DPH. S Gcinnosti od 1. dubna 2009 je mozné uplatiovat narok na odpo-
cet dané u osobnich automobill pfi jeho pofizeni, podminky uplatnéni resi za-
kon o dani z pfidané hodnoty. U technického zhodnoceni osobniho automobilu
plati pro odpocet dané stejné podminky.
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Zafadit dlouhodoby majetek do uzivani mazete stejnym zplsobem i v agendé
Interni doklady, oviem tato operace nebude uvedena na zélozce Majetkové
operace v agendé Majetek.

Priklad: Ucetni jednotka ABC, kterd je pldtcem DPH, zakoupila na fakturu obrd-
béci stroj za cenu 58 000 K¢ bez DPH. Faktura byla vystavena 4. 3. Dne 8. 3. obdr-
Zela také fakturu za dopravu stroje ve vysi 15 000 K¢ bez DPH. Obé faktury byly
vystaveny s 21% DPH. Montdz stroje provedli 10. 3. pracovnici spolecnosti ABC
v cené 8 000 K¢. Protokol o zarazeni stroje do uzivdni byl sepsan 15. 3. Obé faktury
byly zahrnuty do prikazu k Ghradé 16. 3. Dne 25. 3. obdrzela spolecnost ABC vypis
z banky o provedeni plateb. Provedte zauctovdni.

Datum Agenda Operace Cdastka MD Dal
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 58000 042 321
DPH 21 % 12180 343 321

8. 3. Prijaté faktury Doprava 15000 042 321
DPH 21 % 3750 343 321

10. 3. Interni doklady Montdz stroje 8000 042 586
15. 3. Majetek Zarazeni do uzivdni 81000 022 042
16. 3. Pfikazy k thradé Pfikaz k platbé 88 330 - -
25. 3. Banka Likvidace zdvazku 88330 321 221

Priklad: Zadadni prikladu je stejné jako u predchoziho jen s tim rozdilem, Ze tcetni
Jednotka neni pldtcem daneé z pridané hodnoty. Cena majetku prevedeného do uzi-
vdni vznikne souctem ceny za montdz stroje, ceny za stroj a dopravu vcetné DPH.

Datum Agenda Operace Cdastka MD Dal
4. 3. Prijaté faktury Cena stroje 70180 042 321

8. 3. Prijaté faktury Doprava 18150 042 321

10. 3. Interni doklady Montdz stroje 8000 042 586
15. 3. Majetek Zarazeni do uZivani 96330 022 042
16. 3. Prikazy k thradé Pfikaz k platbé 88 330 - -
25. 3. Banka Likvidace zdvazki 88330 321 221

Priklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, vyplatila dodavateli zdlohu na
ndkup majetku 50 000 K¢. Zaloha byla zaplacena 4. 4. Dne 12. 4. obdrzela i faktu-
ru ve vysi 60 000 K¢ vcetné DPH. Dne 18. 4. poukdzala dodavateli zbyvajici cdstku.
Stroj byl zafazen do pouZzivani ke dni 17. 4. Provedte zauctovani.

Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4.4. Banka Zdloha na ndkup

majetku 50000 052 221

12. 4. Prijaté faktury Faktura za majetek 50000 042 321

DPH 21 % 10500 343 321

Uhrazend zdloha 50000 321 052

17. 4. Majetek Zarazeni do uZivani 50000 022 042
18. 4. Banka Doplatek rozdilu mezi

fakturou a zalohou 10500 321 221

KAPITOLA
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6/3

TIP Soupisku ucetnich
a darnovych odpisd,
oprdvek a ztistatkovych
cen pro vybrany majetek
za aktudlni obdobi
naleznete na tiskové
sestavé Inventurni soupis
majetku, rozdéleny zvldst
pro HM a NM, pro soubor
majetku a pro DDHM
a DDNM.

Pri prepnuti

na uctovani

v ndsledujicim obdobi bez
datové uzaveérky
(Ucetnictvi/Uzdverka/
Uctovdni na prelomu
obdobi) je mozné provést
automatické zauctovadni
odpisti majetku pro
ndsledujici obdobl.

TIP

Odpisovani dlouhodobého
majetku

Uéetni odpisovani je povinnost vyplyvajici ze zakona o Géetnictvi a dalich da-
nych postupl. Danové odpisy nejsou povinnosti, ale moznosti. Darlové odpi-
sovani Ize prerusit (vyjimka je u mimoradnych odpisd, u majetku pouzivaného
k vyrobé elektfiny ze slunecniho zareni /fotovoltaiky/ a u nehmotného majetku),
Ucetni odpisovani nikoliv.

Odpisovani majetku probiha v programu POHODA automaticky. Na zacatku kaz-
dého nového ucetniho obdobi, resp. po zadani dlouhodobého majetku do pro-
gramu, vygeneruje POHODA fadek s odpisem na zédlozku Majetkové operace
a pfiradi mu predkontaci podle zadani v agendé Globalni nastaveni/Majetek.
Danové odpisy se generuji podle zplsobu odpisu a odpisové skupiny, ucetni
podle nadefinovaného Ucetniho planu. Prehled odpisl je zobrazen na zalozce
Dariové, resp. Ucetni odpisy. Na z4lozce Majetkové operace davé soucet iad-
ki Darovy odpis a Rozdil G¢. a dan. odpisu dohromady vygenerované ucetni
odpisy v tabulce Uéetni odpisy.

Uéetni odpis — se vklada automaticky po ulozeni nebo zméné odpist v tabulce
Ucetni odpisy. Plan Gcetnich odpist si uréite v agendé Odpisové plany. Pokud
chcete poditat odpisy majetku od data jeho zafazeni, vypliite pole Zivotnost.
Zlstane-li toto pole prazdné, odpisy se vypocitaji jako ro¢ni odpis bez ohledu
na datum zarazeni.

Pro zaUctovani odpist byl zvolen postup, ktery zarucuje, Ze na syntetickém actu
551 je zauctovana jen hodnota Ucetnich odpisti a soucasné je snadno zjistitelna
velikost danovych odpisti. Daflové odpisy se Uctuji na zvoleny analyticky Gcet
v plné vy3i, takze souhlasi s ¢astkou uvedenou v tabulce Dariové odpisy. Ucetni
odpisy se UcCtuji na jiny analyticky ucet rozdilovou ¢astkou tak, aby zlstatek syn-
tetického Uctu odpisl byl roven Gcetnim odpistim.

Uvedeny zplsob Gc¢tovani je vyuzivan pfi vypoctu podkladid pro danové pfizna-
ni, kdy je POHODA schopna vycislit rozdil Gcetnich a danovych odpist.

Doporucujeme pouzivat mésicni odpisy majetku, které v programu aktivujete
v agendé Globalni nastaveni/Majetek zatrhnutim volby Mési¢ni odpisy. Pro
kazdy zavedeny majetek bude v Géetnim deniku pro kazdy mésic, pocinaje mé-
sicem zafazeni u hmotného majetku a od nasledujiciho mésice u nehmotného
majetku a fotovoltaik, zauctovana pomérna cast rocniho odpisu. Prepocet se

provede po uloZeni zmény nastaveni.

Priklad: Rocni dariovy odpis uvedeny v tabulce Dariové odpisy ve vysi 16 875 K¢
se Uctuje na analyticky ucet 5571001. Rocni tcetni odpis uvedeny v tabulce Ucetni
odpisy ve vysi 11 250 K¢ se tctuje na analyticky tcet 551002.
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Odpis Cdstka MD Dal
Dariovy odpis 16875 551001 082000
Uéetni odpis -5625 551002 082000

Zlistatek na syntetickém uctu 557 je 11 250 K¢, tedy prdvé hodnota tcetniho
odpisu.

Pokud Uctujete o odlozené dani, zalctujte rozdil mezi Ucetnimi a danovymi
odpisy na Ucet 481 — Odlozeny dafovy zavazek a pohledavka. Pretctovani
rozdilu provedete v agendé Interni doklady. Jsou-li dafové odpisy vyssi nez
Gcetni, zalUctujte rozdil na Ucty 592/481, v opacném pripadé rozdil zauctujte
na481/592.

Pro hmotny majetek v odpisovych skupinach 1 az 3 byla doplnéna moznost zvy-
Seni odpisu v prvnim roce odpisovani o dalSich 10 %, 15 % nebo 20 %, a to jak
u rovnomérného, tak zrychleného zplsobu odpisovani za podminek stanove-
nych zakonem.

KAPITOLA

Od 1. 1. 2011 je v § 30b stanoveno odpisovani hmotného majetku vyuzivaného

k vyrobé elektfiny ze slunecniho zéfeni (fotovoltaiky). sraana
95

Odpisy pired rokem 1993

* | ¥ | = iJcloz'kyscuborul E3 Majetkove operace S Danové odpisy |1 Ucetni odnls;-;i (| Uckument',-] [ Pomamlc,-‘]
[ Rok | Rok | Zpisob | Sk Cena  Odpis %koef. Roéniodpis = Uplat% Uplat.odpis | Zistatck

1 1990 HM rovnorr_ Skd 430 599,00 0,00 0,00 16350,00 10000 1635000 404 649,00
7 1991 HM rovnor_ Sk.4 450 999,00 0,00 0,00 1635000 10000  16350.00 448 29900
a 1092 HM rovnom Sk 480 200,00 0,00 0,00 16350,00 10000 16350,00 43104900
4 1983 HM rovnorr Skd 430 599,00 340 1635400 -4.00 10000 16350,00 415359300
5 1994 HM rovnom Skd 4RI 999,00 140 16 454,00 -400 10000 16 35000 99 249,00
6 1995  HM rovnomr_ Skd 430 599,00 340 1635400 000 10000 16354,00 3EB289500

POHODA standardné podporuje legislativu od roku 1993. Pokud méate ma-
jetek porizeny a odpisovany pred rokem 1993, musite provést Upravu odpist
pfimo na zalozZce Darnové odpisy. K témto Uceldim slouzi sloupec se znaménky
plus a minus, za pomoci kterého doplnite jiz uplatnéné odpisy od roku zavedeni
do roku 1992.

Od roku 1993 se uz provedou automatické dopocty odpist podle platné legisla-
tivy daného obdobi. Po ulozeni dojde k prepoctu zdstatkad.

Odpisovani nehmotného majetku od 1. 1. 2001

%;‘Zﬁg"tﬁfo Nehmotny majetek, ktery je nové evidovéan v majetku Géetni jednotky od 1. 1. 2001
software a nehmotné do 31. 12. 2003, se odpisuje Ucetnimi odpisy, které jsou darové uznatelné. Od
vysledky vyzkumu roku 2004 je nehmotny majetek definovéan v § 32a zdkona o danich z pfijma, kte-
gy ry mimo jiné stanovi povinnost odpisovat rovnomérné a bez prerudeni. Od roku

dpisovdni nejméné Ay X - : o
36‘,’;2??5’”%9”9 2006 pak § 32a odst. 5 stanovi, ze se odpisy nehmotného majetku definuji
s pfesnosti na mésice, pocinaje mésicem nasledujicim po mésici zarazeni do uzi-
vani. Odpisy mUzete stanovit i s presnosti na dny. Zaokrouhluji se na celé koruny

nahoru.
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Pildad

Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, zakoupila zacdtkem roku na fakturu soft-
ware v hodnoté 90 000 K¢ s 21% DPH. ProtoZe nevznikly Zddné dalsi vydaje spoje-
né s pofizenim, okamczité jej zaradila do pouzivdni. Zauctujte porfizeni nehmotné-
ho majetku a odpis na konci roku.

Datum Agenda Operace Cdastka MD Dal
26. 5. Viydané faktury Software 90000 013 321
DPH 21 % 18900 343 321

31. 712. Majetek Odpis 17500 551 073

‘ot POHONA Kamplet - [Deauhadaby magetek]

uber  Nastavenl  Adresat  eetnichd  Fakturace  Slady  Medy  Jody  Magetek  Zarmam  Nipgposda

A R & - BT e e M e I
Diouhodoby majetek Mastaveni reku ] Agendy |
e HM Daturn pedizent 250520018 o] Zplsebodpies | EERTRETCNENEE
Ciska 1BMOODIT =] Datum zaiazeni 5052008 | Ostoveudpsy  [Pleniten 73 :
b -+ =t T " i [Necdpiscust Doshoce
izend Koupé . Pofzovaci cens 0000 | Vplatndnyedpis AP majetek
2 HM autiviusin
Wizer Utetn software Plén
Vit Fivoenost PM covacividsle Bd
Umisténi = Cinnost =
Clenénd X| Takirka x|
| = | |8 Poluky scuburu] B8 Majethove operace| B8 Dariove odpisy| B Ucetni odprsy| 83 Deturnenty| B Pozmamiy |
x| Zatazeni Cisin Mazew | Cena Zistatei Vytazeni =|
| T 120005 T6MOCOI  Strojni sefizent 275.000,00 2200000 -
2T 150815 1AMOGO02  Teyots Corclls 450000,00 36,000,00
| 3 T o726 18MO000I  Fetovoltaicks slekirime 950000,00 81533400 Il
4 [T 190006 16MOOOO2  Poditaé intel 3400 Mz 512 MB RAM 120 GBH_ 78698,00 0.00 =
|5 |r 250 1umocon 50000,00 72 500,00 j
65051 Pro ziskand napovédy stisknéte F1. Novik 5.0, 2018 e v T )

Technické zhodnoceni nehmotného majetku

Technické zhodnoceni nehmotného majetku zvySuje jeho vstupni cenu.
Poplatnik pokracuje v odpisovani z této zvySené ceny, snizené o uplatnéné od-
pisy rovnomérné bez preruseni. Vypocet odpisu je stejny jako u jiného nehmot-
ného majetku. Pouze je-li zbyvajici doba odpisovani kratsi, nez jaka je stanovena
v § 32a odst. 6 pism. a) az d), zvysi se zbyvajici doba odpisovani na zédkonem
uvedeny limit.

Podle novely platné od 1. 1. 2008 se za technické zhodnoceni povazuje i zvyseni
ceny nehmotného majetku o ¢astku nepresahujici 40 000 K¢, pokud nejsou tyto
vydaje uplatnéné jako vydaje vynalozené na dosazeni, zajisténi a udrzeni prijmu
podle § 24.

Technické zhodnoceni jiz odepsaného nehmotného majetku se do roku 2008
evidovalo a odpisovalo jako samostatny majetek, a to prostrednictvim uvede-
nych zplsobl odpisd — NM audiovizualni tech. zhodnoceni, NM software,
vyzkum - tech. zhodnoceni, NM ostatni — tech. zhodnoceni. V textu uvedete
informaci, ke kterému uz odepsanému majetku se zhodnoceni vztahuje.

Podle platné legislativy od 1. 1. 2009 se technické zhodnoceni na odepsaném
nehmotném majetku odpisuje u plvodniho nehmotného majetku. V programu
POHODA ho zadejte na zalozku Majetkové operace, kde se ve sloupci Odpisovat
min. zobrazi pocet mésicd k odpisovani podle § 32a odst. 6 pism. a) az d).
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Zmena ceny
dlouhodobého majetku

Zménu ceny dlouhodobého majetku, tedy jeji zvyseni, snizeni, pripadné technic-
ké zhodnoceni, zadavate do agendy Majetek.

Technickym zhodnocenim se rozumi dokoncené nastavby, pristavby a staveb-
ni Upravy, rekonstrukce a modernizace hmotného majetku. Rekonstrukce ma
za nasledek zménu Gcelu nebo technickych parametri hmotného majetku.
Modernizaci je podle zdkona o danich z pfijmU rozsifeni vybavenosti nebo pou-
zZitelnosti majetku. Technické zhodnoceni zvysuje vstupni cenu a zaroven u ma-
jetku odpisovaného i zlistatkovou cenu pfislusného majetku v tom zdanovacim
obdobi, kdy je technické zhodnoceni uvedeno do uzivani.

s POMODA Eampiat - [Dicskodolsy mujetad]

I doer pweers pst e Evese Sty Mody fody Mapgk Dhenem  Fipesse
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Mizey Teyets Coreds Fis Aoy eg 2
Vil Hivetnass an Saiedeko e =
Ui 2| oot =
Elantni = ekt =
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Na zélozce Majetkové operace pridate novy rfadek a z nabidky v poli Operace
zvolite pfislusny druh zmény ceny. Po ulozeni provede POHODA aktualizaci
vSech potrebnych Gdajd, véetné odpisli v cetnim deniku.

Jestlize vyberete potiebnou predkontaci, uskutecni se zauctovani do agendy
Ucetni denik. Jinak mUzete zaG¢tovani provést v jinych agendach (napf. PFijaté
faktury, Interni doklady). O zvyseni ceny a technickém zhodnoceni Uctujete
jako u porizeni dlouhodobého majetku.

Vyrazovani
dlouhodobeho majetku

Divody pro vyrazeni dlouhodobého majetku z evidence jsou rdizné. Vyrazovani
provadite v agendé Majetek, popfipadé v agendé Interni doklady na zakladé
protokolu o vyrazeni.
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V agendé Majetek zvolite povel

Vy‘r"azeni... v nabidce Zaznam. Podle Vyplite detum s spdsch likvidace. V piipadé zatriend volby zaictevet vyfazeni
majethus se dle vpinéné pledkentace provede zadétovini do éetnihn dendo.

Zplj SO bu Od piSu PO H O DA yAe) b raZi Vyfazeni mapetek busde plr'l kenient daficvihe rokd vytazen 2 uetnictyi.

dialogové okno pro vyfazeni majetku. | pwm 05052008 ] Odpis  [Odpis50%
Urcite datum, divod vyrazeni a wySi | zpimes e v iiediu kody nebo mank IR
posledniho odpisu v tomto roce. EAZisttont vinzen moethy

Vyfazeni z evidence  HibMhoyt - Dadiovi IC dfCskods |
V pripadé, ze chcete, aby program Roadil ié. 2 dsh 2 | WZCrknda |

automaticky zauctoval vyrazeni ma-
jetku, zatrhnéte volbu Zauctovat vy-
fazeni majetku. - —
Po potvrzeni dialogového okna pro-

gram POHODA vytvori na zalozku Majetkové operace nové zaznamy a zaroven
dle predkontace zauctuje vyrazeni majetku do Uéetniho deniku. Pokud pred-
kontace neni vyplnéna, zauctovani v Uc¢etnim deniku se neprovede.

V pfipadé, Ze k datu vyfazeni mé majetek nulovou zdstatkovou cenu (je plné
odepsan), program POHODA nové radky nevytvari. A to i za predpokladu, ze je
predkontace vyplnéna.

Ddvodem pro vypocet rozdilu Ucetni a danové zlstatkové ceny je zachyceni da-
nové zlistatkové ceny na danovy analyticky Gcet a rozdilu Ucetni a danové zG-
statkové ceny na nedanovy analyticky Gcet. Soucet tohoto syntetického Uctu
pak dava ucetni zlstatkovou cenu a zauctovani je tudiz spravné.

P¥iklad: Zauctovani vyrazeni majetku v pripadé manka i skody a dotctovadni da-
nové, resp. nedariové ztistatkové ceny do ndkladu:

Viyfazeni z evidence: 08*,07*/01* 02*
Dariovd ztstatkovd cena: 549001/08* 07* (darovy ndklad)
Rozdil icetni a danové ziistatkové ceny: 549002/08* 07* (nedariovy ndklad)

Pokud je majetek plné odepsan, vyradite jej zauctovanim 08* 07*/01* 02*.
Jestlize ale jesté pIné odepsan neni, musite podle dlivodu vyrazeni provést zauc-
tovani do nakladd ve prospéch Uctu opravek. Jde-li o manko ¢i skodu, Uctujete
na vrub Gc¢tu 549, pfi darovani majetku na vrub Uctu 543 (zde je nutné u platch
DPH jesté douctovat DPH na Ucty 543/343, pokud soucasti vstupni ceny DPH
neni), pfi prodeji majetku na vrub Uctu 541 a pfi prfevodu do osobniho vlastnictvi
u osoby samostatné vydélecné cinné Uctujete na vrub Gctu 491 (i zde je nutné
u platct DPH jesté douctovat DPH na Ucty 491/343, pokud soucasti vstupni ceny
DPH neni). Zauctovani DPH provedte ru¢né v agendé Interni doklady.

V momenté, kdy vyfazovany majetek prodavate, musite také vystavit prodejni
fakturu, resp. pokladni doklad, se zauc¢tovanim ve prospéch Gctu 641 a na vrub
Gctu 311, resp. 211. U majetku, kde byl zdkaz uplatnéni naroku na odpocet dané,
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se pri fakturaci o DPH neuctuje. V ostatnich pfipadech je nutné zalctovat dan
na vystupu 311/343.

& Priklad: Ucetni jednotka, pldtce DPH, viastni dva roky doddvkovy automobil v po-
fizovaci cené 400 000 K¢, ktery byl zakoupen s 21% DPH. Oprdvky maji hodnotu
250 000 K¢. Ke dni 16. 7. zauctujte jeho vyrazeni ve trech variantdch — v dusledku
skody, darovdnim a v dusledku prodeje za cenu 200 000 K¢. Odpis za letosni rok
bude pouze 50 % z celorocniho odpisu, tj. 50 000 K¢ Rozdil mezi souctem odpisti
ve vysi 400 000 - (250 000 + 50 000) = 700 000 K¢ musite zauctovat na vrub uctu

ndkladu.
-0 Pripad Agenda Operace Castka MD Dal
LLLLLL Skoda Majetek Odpis 50000 551 082
Majetek Skoda na majetku 100000 549 082
Majetek Viyfazeni majetku 400000 082 022
Darovdni  Majetek Odpis 50000 551 082 R
Majetek Cena daru 700000 543 082
Interni doklady DPH 21 % 21000 543 343
Majetek Viyfazeni majetku 400000 082 022 “9"3‘
Prodej Majetek Odpis 50000 551 082
Majetek Zistatkovd cena
prodaného majetku 100000 541 082
Majetek Viyfazeni majetku 400000 082 022
Viydané faktury Cena prodaného 200000 311 641
majetku
DPH 21 % 42000 311 343

6/6 Soubor movitych veci

Soubor movitych véci je majetek, ktery se sklada alespon ze dvou samostatnych
movitych véci (pfedmétl). Soubor se pfi odpisovani chova stejné jako jednotlivy
hmotny majetek, ale odpisuje se jako celek.

V pribéhu pouzivani mizete soubor dopliovat o dalsi predméty a ty stavajici
vyfazovat.

Sestaveni souboru movitych véci

Do programu POHODA vlozte novy majetek a vyberte typ Soubor HM. Zadejte
datum pofizeni a ndzev souboru. Vyberte zplsob odpisu a odpisovou skupinu
pro danové odpisy, pfipadné odpisovy plan pro odpisy Gcetni.

Poté prejdéte do tabulky Polozky souboru a zménite text Hlavni pfedmét na sku-
tecny nazev predmétu. Nezapomente uvést jeho pofrizovaci cenu. Cenu pred-
métu mlzete pozdéji zménit jen v pripadé, Ze jesté nema zaznam v tabulce ma-
jetkovych operaci.
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0/7

‘ot POMODA Kamplet - [[Hauhadaby magetek]

| Soubor  Nasteveni  Adesté  Oéelmich  Fakturace  Sklady  Medy  Jiedy  Mapebek  Zirmam  Nipgedda

B S R S RN R 2 = R | S L2
Dlouhodoby majetek Mastavend roku & Agendy |
e Soubur WM |« Datum pefizeni 12022015 | Zpdsob odpisu [ prame— - M
C ooz =] i 10022006 | k
| o 1600002 ] Datum zsiazeni 9022015 Odlprsova shupna (S Phgronss
Pofizeni Faupé w  Pofizovacicens 00 Uplatnény odps 100 % raénde adpisu rmajetek
Nézev Poéitad Irtel 3400 MHz 512 MB RAM, 120 63 HDD Plén GiDeg =
[ vyt Fivotnns Br Stediske x|
Umisténi | Cimnost =i
Clendnd X| Takick x
7 B Polodky soubory | B Majetkové operace] B Dadiové odpisy| B Usetni odpisy| £3 Dekumenty| B Pozndmby |
| Piedmét | Cena Zistatek | Zplsobvyiazeni | Likadace (%odps) | Vyazend Oudhad Popis a|
| IJednmlu 3541200 0,00 Poditsavi jednotka A
Monitor 000 Moniter Samsung 22°
Klivesnice 000 Klivesnice Logitech Wirelles
by 000 My Lagitech Wirelles 5
5 Wandows 000 05 Winaeras OFM =
| & |Ofie L M5 Office DEM j
6473 Pro ziskéind népovédy stisknéte F1. Hovik 5.0, 2018 L] Ed o)

Stejnym zpUsobem, ktery jsme pravé popsali, zadejte i dalsi predméty. V tabulce
Majetkové operace mizete ru¢né upravit data pofizeni a zafazeni. VSimnéte si,
Ze uvedené operace se vztahuji vzdy k urcitému predmétu, pouze vypocet odpi-
st je spjaty s celym souborem.

Vyrazeni predmétu ze souboru mowtych véci

Vyfazeni predmetu ze souboru cii= e T
movitych véci provadite na zaloz-  : = -

ce Majetkové operace. Pfi vyfa-

zeni predmétu vypocita POHODA
zlstatkovou hodnotu predmétu
a uvede ji v tabulce na zéloice
Polozky souboru do sloupce
Vyfazeni. Ve sloupci Zpusob vy-
fazeni vyberte divod vyrazeni pfedmétu a ve sloupci Likvidace (%odpis) na-
stavte procentni vysi odpisu v roce, ve kterém byl predmét vyrazen. ZUstatkova
cena mudze byt uréenai jinym zplsobem — napfiklad znaleckym odhadem.

s
e

Novou zGstatkovou cenu, kterd se uplatni pfi vypoctu odpistl, mlizete uvést do
sloupce Odhad. Pokud je toto pole vyplnéno, nebere se na cenu predem vy-
pocitanou programem ohled, ale pocita se s novou zlstatkovou cenou vyraze-
ni, kterou jste pfimo zadali. Vyrazeni celého majetku provedete pomoci povelu
Zaznam/Vyrazeni...

Drobny majetek

U drobného hmotného a nehmotného majetku se mazete rozhodnout, zdali jej
budete evidovat jako:

- Drobny dlouhodoby majetek — Takovy majetek budete v programu
POHODA evidovat v agendé Majetek jako Drobny dlouhodoby hmotny
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majetek (DDHM) nebo Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM).
Pro zalUctovani vyuzijete napr. Gcty 019 a 029, pfipadné jejich analytické ¢le-
néni. Tento majetek se odpisuje Ucetnimi odpisy, které jsou danové uznatelné,
proto musite také zvolit odpisovy plan. Odpisy a vyrazeni drobného dlouho-
dobého majetku se Uctuji stejné jako dlouhodoby majetek.

 Zasoby — Majetek zadate do agendy Drobny majetek. Jeho nakup zalctu-
jete do spotieby v agendé PFijaté faktury na ucty 501/321 — hmotny maje-
tek a 518/321 — nehmotny majetek, pripadné pfi ndkupu za hotové v agendé
Pokladna na Gcty 501/211 — hmotny majetek a 518/211 — nehmotny majetek.

Ucetni jednotka by si méla ve své interni smérnici stanovit dolni hranici pro

drobny majetek, napt. od 1 000 K¢ véetné. Casto se pro rozliseni naklad(i pouzi-
va analyticka evidence, napr. 501001 — material, 501002 — drobny majetek.

Ucetni souvztaznosti pro majetek

Operace MD Dal
Porizeni HM nakupem na fakturu

— cena bez dané 042 321
- DPH 343 321
Vedlejsi porizovaci ndklady HM (doprava)

— cena bez dané 042 321
— DPH 343 321
Porizeni NM za hotové (software)

— cena bez dané 041 211
- DPH 343 211
Pofizeni HM vlastni ¢innosti

— néklady vynaloZené na zhotoveni HM — material 501 112
- naklady vynalozZené na zhotoveni HM — mzdy 521 331
— aktivace HM 042 624
- vnitropodnikova doprava 042 622
Prevzeti HM z osobniho uzivani do podnikani

— u individualniho podnikatele 022 491
Bezuplatné nabyti HM darem 022 413
Noveé zjistény HM (prebytek pfi inventarizaci) 022 082
Zafazeni HM do pouzivani 022 042
Odpis HM 551 082
Odpis NM (software) 551 073
Odpis jiného dlouh. majetku 551 079
Zarfazeni NM (software) do pouzivani 013 041
Vyrazeni HM fyzickou likvidaci

— dodatecny odpis ve vysi zUstatkové ceny 551 082
- vyrazeni HM z evidence v porizovaci cené 082 022
- naklady na demontéz — cena bez DPH 518 321

- naklady na demontéz — DPH 343 321
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Operace MD Dal
— nahradni dily a soucastky z HM prijaté na sklad 112 648
— trzba za HM predany do sbéru — cena bez DPH 211 648
— trzba za HM predany do sbéru — DPH 211 343
Vyfazeni HM prodejem
— zlstatkova cena prodaného HM 541 082
— vyfazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
—trzba z prodeje HM — cena bez DPH 311 641
—trzba z prodeje HM - DPH 311 343
Vyrazeni HM darovanim
— zlistatkova cena darovaného HM — cena bez DPH 543 082
— zUstatkova cena darovaného HM - DPH 543 343
— vyrazeni darovaného HM z evidence v pofrizovaci cené 082 022
— Vyfazeni HM v dlisledku manka ¢i Skody
- zUstatkové cena vyrazeného HM 549 082
— vyrazeni darovaného HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
— predpis ndhrady zaméstnanci za poskozeny HM 335 648
%”a"ﬁ Prefazeni HM z podnikani do osobniho uzivani
u individualniho podnikatele
— zUstatkova cena prefazeného HM — cena bez DPH 491 082
— zUstatkova cena prefazeného HM — DPH 491 343
— vyrazeni HM z evidence v pofizovaci cené 082 022
Opravné polozky k HM pfi inventarizaci
— prechodné snizeni hodnoty HM 559 092
- sniZeni nebo zruseni opravné polozky k HM 092 559
— trvalé snizeni hodnoty HM 549 082

6/8 Uctovani leasingu

Prondjem dlouhodobého majetku je jednou z moznosti, jak mdzete ziskat ma-
jetek pro svoji podnikatelskou ¢innost, pokud nemate dostatek financnich pro-
stredkd. Pronajaty majetek z(stava v majetku pronajimatele a vy platite mésicni
nebo Ctvrtletni splatky.

Vétsina leasingovych spolecnosti pozaduje zaplaceni tzv. nulté splatky, ¢ili akon-
tace. Ta je mnohem vyssi nez ostatni pravidelné splatky. Ze smlouvy o leasingu
proto nejprve odvodte, zda se jedna o zvySenou splatku, nebo zalohu. Charakter
nulté splatky totiz ovliviiuje obdobi, ve kterém muzete uplatnit odpocet DPH:

« zvySenou splatku mizete uplatnit do odpoctu v obdobi vzniku leasingové
smlouvy,

« zéloha nem{ize obsahovat DPH, proto ji uplatnit nelze, odpocty DPH je mozné
uplatnit podle splatkového kalendare.
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Hlavnim problémem pfi G¢tovani leasingu je ¢asové rozliSeni akontace s ohle-
dem na danové uznatelné naklady. Naklady leasingu jsou v Ucetnictvi potieba
Casoveé rozlisit.

Leasingovy majetek zadavate do stejnojmenné agendy, kterd vam jeho Gctova-
ni znacné usnadni. Pfi vloZzeni nového majetku se automaticky spusti priivodce.
Aby byly vypocteny spravné hodnoty danovych nékladd, na prvni strané pra-
vodce je tfeba vybrat pfislusSnou odpisovou skupinu. Postupné zadejte vSechny
potrebné Udaje o akontaci, resp. zéloze a o splatkach. POHODA maze pripravit
splatky podle viozenych Gidaju a stejné tak se postara o vypocet darové uznatel-
nych nakladd.

Ze vsech splatek, které spadaji do daného UGcetniho obdobi, jsou pak automa-
ticky vygenerovany zavazky do agendy Ostatni zavazky. Zavazky maji nastave-
nou takovou predkontaci, ktera byla zadana pro Gctovani jednotlivych splatek
v sekci Majetek/Leasing v agendé Globalni nastaveni. Uz pfi vyplihovani pra-
vodce doporucujeme, abyste si ovérili, jestli je u splatky nastavena predkontace
381/325. U platct DPH bude tato predkontace doplnéna o Gctovani dané z pri-
dané hodnoty 343/325. Misto Gctu 325 Ize pouzit Gcet 321.
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‘ot POHONA Kamglet - [Cstatni mavazicy]

| Soubor  Musbaveni  Adveski Oeetnichd  Fakburace  Skiady  Medy  Jisdy  Mapelek  Zamam  Napgveda

(B 3 o 0 T e e i e o @B D002
| Cstoni Zhvazky Agendy |
Ostatni zivazek Dodavatel ] |
Tvp Zivazek Draturn zapisu g v K 18871630 B |caisarens0 v
) Daturn odp./dorué. 01.91.2010 Dot
Cisho 18190000 =] oo e & Skafin 2. 5 il
Datum splatnasti R00NE | Odediens
e Daturn KH DPH : = Jui:.lznw :\:uﬁal-: e
Vinrsym. 16140000 Phedknrtace [ K [l T s
= Pst, Obec 10000 Prahs 10 = =
Pérsym. Clenéni DPH (1) ) |
Test Lessingows splétie - Skode Octavia Liget 125679504 o0 ﬂ
Zpriva, Phiaz
Soutel polodek % DPH Celkem
00 0 000  Forma Piikazem T| Stfedisko =
Spec.sym. Linnnst x
000, Konstsym. >l Zakitka =
10 913,00 <
® | % B Poloky debladu | €0 Zauctovini | O Likvidace | @ Deddsdy | B Udilosti] 21 Dokumenty| [y Historie zéznsmu| B Pozndmiy |
| Paloika | Mncistvi| My | Jedncens |5 DPH | DPH'% Seva™  Cistka L I |
Poznémks Fiedkontsce CLOPH Stiedisko Cinnost Zakizks |~
1 1.00 gs00,00 © 0% 0,00% 1 500,00 ooo
b0z BN
5 Fimandni cinest 100 230000 T 0% 0% 230000 0o
b PN
,  Pojistné 1.00 1500 7 0% 0.00% 115,00 000
BO: PN o
0.00 000 [0 0% 000% 000% 0.00 000 =|
| Testond palotks Movik s.r.0, 2018 [ o Piiméni DPH o)

Po ulozeni nového leasingového majetku jsou do Gcetniho deniku automaticky
zaUctované danové naklady pro pfislusné Gcetni obdobi (518/381). Pfedkontaci
pro jejich Gctovani mizete nastavit v agendé Globalni nastaveni v sekci
Majetek/Leasing nebo pfimo na zalozce Danové naklady. Pfi ulozeni leasin-
gového majetku si také miizete zvolit moznost vytvoreni dokladd pro jednotli-
vé splatky do agendy Ostatni zavazky, a to pres pravé tlacitko mysi na zalozce
Splatky.
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‘et POHODA Komplet - [(2etni denik]

I Soubor [Nastaveni Adressé  Ufetichi  Ealturace  Skady Mrdy  Jisdy  Maetek  Zérnam  Népovéda
ST e R [ A x| -2 B M@ D002
Ocetni denik _ Agendy |
Utetni doklad @ l! !’
Zdraj  Leatingowy majetek Firme &  Skofinas. s
j atingowy maje irma & ofin a. 5. et denl
Imiéng Jan Birta
Parsym. | 16LM00001 Cislo 16LMO0001 i@ 18876630
Teat Dafiové uznatelné ndklady - Skods Cetavia
Datum 31122018 Stiedisko x|
MD DAL Zd. pinéni Cinnost #I
Canthca 220978,00 (518000 381000 -] Zakazka I
+ X 1zimem |E2 Dokumenty| B Poznimby |
% Dawm | Cisle Test MD DAL Cistka | =
1 | BEEEH] 161M0%001  Dariové uznatelné naklady - Skoda Octavia 518000 381000 2997800 X
(141} Pro ziskéni ndpovédy stisknéte F1, MNovik sr.e. 2018 @ Cd )

Protoze se pfi zadavani nového leasingového majetku v priivodci nabizi pred-
kontace zadané v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek/Leasing, dopo-
ruujeme, abyste tyto Udaje spravné vyplnili jesté pred zadavanim prvniho ma-
jetku. Platce DPH musi spravné nastavit ¢lenéni DPH jak pro leasingové splatky,
tak pro finan¢ni ¢innost. Dafové naklady se zaokrouhli podle volby Zaokrouhlit
na celé K¢ v agendé Globalni nastaveni v sekci Majetek/Leasing bud' na celé
K¢, nebo na dvé desetinna mista nahoru. Zalezi na tom, zda jste volbu zatrhli.

Leasingové smlouvy uzaviené pred 1. 5. 2004 jsou posuzovany podle predpi-
st platnych pred Gcinnosti zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
tzn. zGstavaji s platnou sazbou DPH v daném obdobi. Aby bylo zachovano stej-
né procento DPH po celou dobu leasingu, musite mit zatrzeny povel Neménit
DPH v priivodci zavedenim leasingového majetku na strané 4.

Od roku 2008 je nutné pro danovou uznatelnost nadjemného splnit podminku
minimalni doby najmu. Ta musi trvat nejméné minimalni dobu odpisovani uve-
denou v § 30 odst. 1 zdkona o danich z pfijmd. Napfiklad u automobily, ktery je
zafazen do 2. odpisové skupiny, musi byt doba najmu alespon 5 let. V dlsledku
uvedené legislativni zmény se bude castéji vyskytovat tzv. nerovhomérné roz-
vrzeni splatek, tzn. doba ndjmu je odlisna od doby placeni splatek. Treba u lea-
singového pronajmu automobilu se uzavie smlouva na 5 let, ale splatky budou
pouze na 3 roky. Pro kontrolu spInéni minimalni doby najmu pfi zavedeni lea-
singového majetku se zobrazuje na prvni strané prdvodce celkova doba najmu,
ktera se spocita na zakladé uvedeného data zarazeni a ukonceni. Pokud na prvni
strané prlivodce vyplnite spravnou odpisovou skupinu, POHODA automaticky
nastavi dobu najmu dle zékona.

Néarok na odpocet dané u finan¢niho prondjmu Ize podle platné legislativy
uplatnitaz od 1. 4. 2009, kdy novela zdkona o DPH nabyla G¢innosti.

Pokud vedete Ucetnictvi, mizete se rozhodnout, jak budete casové rozliSovat
najemné v pripadé, kdy se doba najmu nekryje s hranici kalendarnich mésicq,
tedy zda do vypoctu zahrnete netpiné mésice na zacatku a konci najmu. Kdyz
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zavadite leasingovy majetek a stale se pohybujete v privodci, pak na paté strané
najdete hned tfi kombinace, ze kterych si mizete vybrat:

« pocatecni netplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladd se podita
prvni mésic ndjmu, posledni se nepodita),

+ koncovy netiplny mésic (do vypoctu danové uznatelnych nakladl se podita
posledni mésic ndjmu, prvni se nepodita),

- pocatecni i koncovy netiplny mésic (do vypoctu darnové uznatelnych nakla-
du se pocita prvni i posledni mésic najmu).

Priklady variant vypoctu dariovych nakladii:

Osobni automobil porizen formou leasingu. Datum zarazeni 2. 2. 2017, datum
ukonceni 1. 2. 2022, doba ndjmu 5 let. Akontace ve vysi 200 000 K¢, celkem 36
splatek ve vysi 10 000 K¢.

Celkové dariové ndklady 200 000 + (10 000 x 36) = 560 000 K¢. Zaokrouhleni da-
novych ndklad( na celé koruny nahoru.

1. varianta - do vypoctu dariovych ndkladi se zahrne pocatecni netplny mésic
(celkem 60 mésicui).

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

112000.00 LM

T2000.00 LM
112 000 LM

Rok 2017 (11 mésicu): 560 000 /60 x 11 = 102 667 K¢
Rok 2018 (12 mésicui): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2019 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2020 (12 mésicui): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2021 (12 mésicui): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢
Rok 2022 (1 mésic): 9 333 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii (od 2. 2. 2017 do 2. 11. 2017):
2.2.2017: 102 667/11 = 9 334 K¢

2.3.2017: 9 334 K¢

Stejny vypocet se pouZzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2017 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 102 667 Kc:
102667 - 10 x 9334 = 9327 K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

POHODA provede automaticky vypocet nakladd a Udaje zobrazi na zalozce
Darové naklady. Mésicni danové néaklady se vypoditaji a zalUctuji podle data
zarazeni majetku.
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2. varianta — do vypoctu dariovych ndkladii se zahrne koncovy nelplny mésic
(celkem 60 mésicui).

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

» | ¥ | = spltky B Dadiové niklady im Dokumenty
__Datum Cistka | Pfedkontace
1| naz2o7 333

3
4
5
6

Rok 20177 (10 mésicu): 560 000 /60 x 10 = 93 334 K¢

Rok 2018 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2079 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2020 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2021 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 112 000 K¢

Rok 2022 (2 mésice): 18 666 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych nakladii (od 2. 3. 2017 do 2. 11. 2017):
2.3.2017:93 334 /10 = 9 334 K&

2.4.2017: 9 334 K¢

Stejny vypocet se pouZzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2017 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 93 334 K¢:
93334-9x 9334K¢=9328K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

3. varianta — do vypoctu dariovych ndklad( se zahrne pocatecni i koncovy neupl-
ny mésic (celkem 61 mes.).

Vypocet rocnich dariovych nakladii:

+ | 7 | = Splitly B Dafové naklady im Dokumenty
Datum Cistka | Pledkontace

1 | 31122017 10098400 LM

2 | 322008 11016400 LM

3| 31022010 11016400 LM

4 11016400 LM

5 1 11018400 LM

] 2 18 360,00 LM

Rok 2017 (11 mésicu): 560 000 /60 x 11 = 100 984 K¢
Rok 2018 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2079 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2020 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2021 (12 mésicu): 560 000 /60 x 12 = 110 164 K¢
Rok 2022 (2 mésice): 18 360 K¢ (dopocet do celkové cdstky 560 000 Kc)

Vypocet mésicnich dariovych nakladii (od 2. 2. 2017 do 2. 11. 2017):
2.2.2017: 100984 / 11 = 9 181 K¢
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2.4.2017: 9 187 K¢
Stejny vypocet se pouZzije az do listopadu.

Pro mésic prosinec 2017 se pouZije dopocet do celkové rocni cdstky 100 984 Kc:
7100984 - 10 x 9181 =9 174 K¢

Vypocet mésicnich dariovych ndkladii pro dalsi obdobi se vypocita stejnym
zZplisobem, v prosinci se vZdy provede dopocet do celkové rocni cdstky.

Priklad: Ucetni Jednotka, kterd je platcem DPH, uzaviela v listopadu 2017 lea-
singovou smlouvu na osobni automobil (s ndrokem na odpocet 21% DPH): da-
tum zarazeni 2. 11. 2017, datum ukonceni 1. 11. 2022, doba ndjmu 5 let. Mési¢cni
splatky jsou splatné k prvnimu dni mésice (celkem 60 splatek) a jsou tvoreny vlast-
nim ndjemnym (vstupni cena) ve vysi 7 537,80 K¢ (zdariovdno 21% DPH) a odmé-
nou za financni cinnost ve vysi 2 446,70 K¢ (zdariovdno 15% DPH). K leasingové
smlouvé bylo sjedndno pojisténi v celkové Cdstce 21 600 K, tj. 360 K¢ mésicné.
Spolu s prvni spldatkou byla zaplacena akontace (varianta A), resp. pred preddnim
vozidla byla zdloha (varianta B) ve vysi 50 000 K.

KAPITOLA

Zauctujte ucetni pripady vzniklé na zdkladé leasingové smlouvy v pribéhu listo- sraana
padu a prosince 2017, vypocitejte celkovou vysi dariovych ndkladi za celou dobu 107
ndjmu a pomérnou cdst ndjemného, kterou je mozné uplatnit jako dariové uzna-

telny ndklad v jednotlivych letech. To vse pro varianty, kdy je prvni spldtka zvysena

o akontaci, resp. je zaplacena zdloha.

Reseni - varianta 1: Akontace

Datum  Agenda Operace Cdastka MD Dal
2.11. Ostatni zdvazky  Predpis akontace 5000000 381 325
21 % DPH 1050000 343 325

Predpis 1. splatky
— vstupni cena — bez 753780 381 325

DPH
—vstupni cena - 21 % 158294 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— financni 367,01 343 325
Cinnost — 15 % DPH
- pojistné 360,00 381 325
listopad  Prikazy k thradé Prikaz k platbé 60 500,00 - -
akontace
Prikaz k platbé 12 294,45 - -
1. spldtky
dle vypisu Banka Uhrada akontace 7279445 325 221
a 1. splatky

1.12. Ostatni zdvazky  Predpis 2. spldtky
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— vstupni cena — bez 753780 381 325

DPH
— vstupni cena - 21 % 158294 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— financni ¢innost — 367,01 343 325
15 % DPH
— pojistné 360,00 381 325
prosinec  Prikazy k hradé Prikaz k platbé 12 294,45 - -
2. splatky
dle vypisu Banka Uhrada 2. spldtky 1229445 325 221
317. 12 Leasingovy Uplatnéni pomérné 22 356,00 518 381
majetek cdsti ndjemného
do ndkladu

KAPITOLA

Celkové dariové naklady za celou dobu najmu:
50000 + 60 x (7 537,80 + 2446,70) + 60 x 360 = 670 670 K¢
108

Vypocet rocnich dariovych nakladii (do vypoctu se zahrne pouze pocatecni
netplny mésic):

Rok 2017 (2 mésice): 670 670 / 60 x 2 = 22 356 K¢

Rok 2018 (12 mésict): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2019 (12 mésict): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2020 (12 mésict): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2021 (12 mésict): 670 670 /60 x 12 = 134 134 K¢

Rok 2022: 111 778 K¢ (dopocet do celkové cdstky 670 670 Kc)

-0 Reseni - varianta 2: Zdloha
Datum  Agenda Operace Cdastka MD Dal
171, Banka Uhrada zdlohy 5000000 314 221
2.11. Ostatni zdvazky  Predpis 1. splatky
— vstupni cena — bez 753780 381 325
DPH
—vstupni cena — 21 % 158294 343 325
DPH
— financni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— finanéni ¢innost — 367,01 343 325
15 % DPH
— pojistné 360,00 381 325
— odpocet zdlohy* -83340 314 325
listopad  Prikazy k uhradé Prikaz k platbé 11461,05 - -
1. splatky

dle vypisu Banka Uhrada 1. spldtky 11461,05 325 221
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1.12. Ostatni zdvazky  Predpis 2. spldtky
— vstupni cena — bez 753780 381 325
DPH
— vstupni cena - 21 % 158294 343 325
DPH
— finanéni ¢innost — 2446,70 381 325
bez DPH
— financni ¢innost — 367,01 343 325
15 % DPH
- pojistné 360,00 381 325
— odpocet zdlohy -83340 314 325
prosinec  Prikazy k thradé Prikaz k platbé 11 461,05 - -
2. spldtky
dle vypisu Banka Uhrada 2. spldtky 1136120 325 221
31. 12 Leasingovy Uplatnéni pomérné 2068900 518 381
majetek cdsti ndjemného do PO
ndkladii

* Odpocet zélohy v posledni splatce (dopocet z divodu zaokrouhlovani):
50000 - 59 x 833,40 = 829,40 K¢ STRANA
109

Celkové dariové naklady za celou dobu najmu:
60 x (7 537,80 + 2446,70) + 60 x 360 = 620 670 K¢

Vypocet rocnich dariovych nakladii (do vypoctu se zahrne pouze poéatecni
netplny mésic):

Rok 2017 (2 mésice): 620 670 /60 x 2 = 20 689 K¢

Rok 2018 (12 mésict): 620 670/60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2019 (12 mésict): 620 670/60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2020 (12 mésict): 620 670/60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 20217 (12 mésict): 620 670/60 x 12 = 124 134 K¢

Rok 2022: 103 445 K¢ (dopocet do celkové cdstky 620 670 Kc)

Predcasné ukonceni financniho leasingu

Pri predcasném ukonceni finan¢niho lea-
singu, u kterého nedojde k odkoupeni | ipiesstum uronceni vyissens
majetku najemcem, se cel4 smlouva z hle- gi'lf:iffn'e?»fr? i
diska dané z pfijml povazuje za smlouvu
o pronajmu. Do danovych vydajli je mozné
uplatnit pouze pomérnou &ast ndjemného
pripadajici na skutecnou dobu najmu, pfi-
padné skutecné zaplacené najemné, po- | [k melscent chtydosud caiout nerrtiendje daton

uznatelny

rrsjetek bude pi ukonéend

Datum ukandend

kudje nizsi. POZOR, TATO OPERACE JE NEVRATNA |
Pied provedenim cpersce doporudugeme zélchavet stavagici
databdzi,
POHODA (v souladu se zdkonem) po vyvo-
lani povelu Pfredéasné ukonéeni... z na-
bidky Zaznam umozni uplatnit do dano-

vych nakladd pomérnou ¢ast ndjemného.

Stomo MNipovéda



110 | KAPITOLA 6 | Majetek

Pouziti volby Zustatek zaplacené €éastky dosud ¢asové nerozlisené je dafiové
uznatelny pripada nejcastéji v ivahu u drobného majetku, u kterého byla ¢aso-
vé rozlisena akontace.

P P¥iklad: Leasingova smlouva o financnim prondjmu osobniho automobilu byla
sjedndna za téchto podminek:

Doba prondjmu 5 let, leasingovd cena 750 000 K¢, prvni mimorddnd spldatka
(akontace) 150 000 K¢, pocet rovnomérnych spldtek 60, vyse bézné mésicni spldt-
ky 70 000 K¢, pocatek prondjmu — pfenechdni automobilu ndjemci zdri 2016, prv-
ni Fddnd spldtka zari 2016, predcasné ukonceni smlouvy kvéten 2018. Spocitejte,
jaka cast uhrazenych spldtek neni pri predcasném ukonceni smlouvy dariové
uznatelnd.

+O Reseni:
Do mésice predcasného ukonceni bylo zaplaceno (akontace + splatky od zdri
2016 do kvétna 2018):
150 000 + 40 000 + 120 000 + 50 000 = 360 000 K¢
Dariové uznatelnd Edstka:
staana Rok 2016 (4 mésice): 750 000 / 60 x 4 = 50 000 K¢
110 Rok 2017 (rocni dariové ndklady): 750 000 / 60 x 12 = 150 000 K¢&
Rok 2018 (5 mésic(i): 750 000 / 60 x 5 = 62 500 K¢
Dariové ndklady celkem 50 000 + 150 000 + 62 500 = 262 500 K¢
Rozdil: 360 000 — 262 500 = 97 500 K¢

KAPITOLA

Zlstatek zaplacené castky dosud casové nerozlisené (97 500 K¢) je danové neu-
znatelny. Zalezi samozfejmé na konkrétnich podminkach a ustanoveni smlouvy
a dlivodu predcasného ukonceni.

Ucetni souvztaznosti pro leasing

Operace MD Dal
Uhrada zalohy z bézného Gctu 314 221
Predpis akontace a splatky leasingu

— akontace, splatka — cena 381 325
— akontace, splatka — DPH (je-li mozno uplatnit) 343 325
— odpocet zélohy — zdporna castka 314 325
Uhrada akontace a splatky v hotovosti

— akontace, splatka — cena 381 211
- akontace, splatka — DPH (je-li mozno uplatnit) 343 211
Uhrada akontace a splatky z bézného G¢tu 325 221

Zauctovani pomérné casti nagjemného do nakladu 518 381



Ekonomicky systém POHODA | Ué&tujeme v POHODE | 111

KAPITOLA 7
Zasoby

Ocenéni zasob

Uétovani zasob

Casovy posun faktury a pohybu zasob
Uétovani zpisobem A

Uétovani zplisobem B

Zauctovani trzeb z agendy Prodejky

Inventura skladovych zasob
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Ekonomicky systém POHODA umoziuje vedeni skladové evidence v podrob-
ném clenéni podle jednotlivych druhd zasob. Pro jejich ocenéni pouziva metodu
vazeného praméru a zvolit si miZete Uctovani zplsobem A i B.

7/1 Oceneéni zasob

Ocenéni zasob pri prijmu na sklad

Zasoby se na skladé eviduji v pofizovacich cenach, do kterych patfi cena pofize-
ni (fakturacni cena, clo, spotiebni dan) a vedlejsi pofizovaci naklady (prepravné,
skladovaci poplatky). Z vnitropodnikovych sluzeb se do pofizovaci ceny zahr-
nuje jenom vlastni dopravné. Vypocet pofizovaci ceny zasob neni trivialni za-
lezitosti. V dobé prijmu zasoby na sklad jesté nemusite znat viechny vedlejsi
naklady pofizeni, takze cenu casto musite dodatecné upravovat. Stejné tak je
komplikované rozpousténi vedlejSich nakladl na vice druhli zasob. Chcete-li
pri spolecné dopravé vice druhll zasob presné stanovit odpovidajici podil ceny
dopravy, musite nékdy vychazet z hmotnosti predmétl a jindy treba z jejich
objemu.

KAPITOLA

V reélnych podminkach jsou pouzivany takové metody rozpousténi vedlejSich
nakladl, které ac nejsou Uplné presné, jsou ale snaze proveditelné. POHODA _—
umoznuje rozpocitani vedlejSich nakladd pofizeni podle podilu ndkupnich cen 113
jednotlivych druhd zasob v dodavce, mnozstvi jednotlivych zasob po prepoctu

na zakladni mérnou jednotku nebo mnozstvi bez ohledu na mérnou jednotku.

Ke kazdé dodavce umozni zadat vedlejsi naklady i dodatecné. Skladové ceny au-

tomaticky prepocita.

Ocenéni zasob pri vydeji ze skladu

Ubytky zasob ze skladu se uskute&nuiji v pofizovacich cenéch, ve kterych jsou za-
soby evidovany. Nakupni ceny stejného druhu zasob se v pribéhu casu méni,
a proto dochazi k obmeéné jejich ocenéni. V Gcetnictvi Ize zménu cen pfi vydeji
postihnout dvéma odliSnymi metodami, metodou vazeného prdiméru a meto-
dou FIFO.

Metoda vazeného priméru

Cena zbozi na skladé se prepocitava, a to bud pribézné po kazdém pfijmu,
nebo v zadaném casovém intervalu. Program ocenuje zasoby touto metodou
a umoznuje obé varianty prepoctu.

Zasoba je naskladnéna za skutecnou porizovaci cenu a z této ceny se spocita
vazena priimérna cena pfi kazdém pfirGstku na sklad. Zasoby se vyskladnuji za
vazenou nakupni cenu az do doby Uplného vyskladnéni nebo nového pfijmu na
sklad, kdy se spocitd nova vazena primérna cena. Pfi pfijmu na sklad, ktery na-
sleduje po nulovém stavu zasoby, se jako vazena cena pouzije skutecna pofrizo-
vaci cena zéasoby, nebot v tento okamzik je cena uréena s maximalni moznou
presnosti.
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Primérnou pofizovaci cenu je nutné
prepoditat nejméné jedenkrat do mési-
ce, coz program umozniuje v agendé
Zasoby povelem Zaznam/Precenéni
nakupnich cen.../Aktualizovat vaze-
nou nakupni cenu vSech zasob.

aahy databial firmy 3 vt 2 nabidky Soubor/Zilchavin|,
Piklad: Bone | Lot

Ke dni 1. 1. je na skladé 10 ks v jednotkové cené 5 Kc/ks, ocenéni skladu je 50 Kc.
Dne 2. 1. je pfijato na sklad dalSich 10 ks za cenu 7 Kc/ks: ocenéni skladu je
120 K¢, stav skladu 20 ks, vdZzena ndkupni cena 6 Kc/ks.

Dne 3. 1. je vyskladneéno 15 ks ocenénych vaZenou ndkupni cenou: ocenéni skladu

je 30 K¢, stav skladu 5 ks, vaZenda ndkupni cena se nezménila.

Dne 4. 1. je prijato na sklad 5 ks za cenu 9 Kc/ks: ocenéni skladu je 75 K¢, stav
skladu 10 ks, vazend ndkupni cena se zmenila na 7,50 Kc/ks.

Dne 5. 1. je vyskladneéno 10 ks ocenénych vaZenou ndkupni cenou: ocenéni skladu

je 0 K¢, stav skladu 0 ks.

Dne 6. 1. jsou prijaty na sklad 4 ks za cenu 8 Kc/ks: oceneni skladu je 32 K¢, stav
skladu 4 ks, vaZend ndkupni cena se zménila na 8 K¢/ks.

Metoda FIFO
Vydeje ze skladu jsou ocenovany postupné, a to od nejstarsi zasoby k zasobé
nejnovéjsi. Tuto metodu program POHODA nepodporuje.

Nestandardni stavy skladu

Vypocet vazené nakupni ceny je v praxi komplikovan nestandardnimi stavy, a to
zapornymi stavy zasob a zapornymi pohyby.

Zaporné pohyby

K zapornym pfijmim a vydejliim dochazi v pfipadé opravnych danovych dokla-
du, kdy se vyskladnéné zbozi vraci zpét do skladu, pripadné se naskladnéné zbo-
Zi vraci dodavateli. Tady se role pfijm0 a vydeji obraci. Zaporny pfijem predsta-
vuje fyzické vyskladnéni a zaporny vydej je fyzické naskladnéni. Tato situace vsak
vede k problémim s ocenénim. Provadéni zapornych pfijmi a vydajl proto spi-
Se nedoporucujeme. Pro pfijem zbozi zpét na sklad Ize pouzit kladnou pfijemku
a z ni vytvorit opravny danovy doklad, na némz se pouze nastavi pozadované
Castky. Pri vraceni zbozi dodavateli pak Ize vyskladnéni provést pomoci vydejky.

Casova posloupnost a zaporné stavy skladu

K pfechodu stavu zédsob do zadpornych hodnot dochazi nedodrzenim ¢asové po-
sloupnosti. To znamend, ze zasobu vyskladnite dfive, nez byla pfijata na sklad.
Také tato situace vede k deformaci ocenéni skladu. POHODA dokaze takovou
situaci ohlidat. Pokud nemate zatrzenou volbu Povolit stav zasob do minusu
v agendé Globalni nastaveni/Sklady, nepfipusti vydej do zdpornych stavd.

Casova posloupnost v ramci dne
Skladové pohyby realizované v jednom dni jsou sefazené tak, aby v pribéhu dne
nedochazelo k prechodu do zapornych stavil zasob. Zakladni setfidéni tedy fadi
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prijmy pred vydeje. Tento postup spolehlivé funguje v pfipadé, kdy nedochéazi
k nestandardnim staviim. V ostatnich pripadech umozruje POHODA vybrat jed-
no ze ¢tyf moznych fazeni pohybl v rdmci dne.

Zména pohybi z minulosti

POHODA dovoluje opravit nebo vymazat jiz uskutecnéné skladové pohyby, pfi-
padné zadavat pohyby zpétné. V takovém pripadé ovisem nelze zajistit korekt-
ni vypocet vazené nakupni ceny v redlném case. Musi se totiz znovu prepoditat
vSechny pohyby konkrétni zasoby, a to mlize byt u rozsahlych sklad(i ¢asové vel-
mi naroc¢né. Spravny vypocet zajisti vyhradné oprava integrity databaze, pfi které
dojde k prepoctu vSech pohybt u viech skladl. U skladd A dojde i k novému pre-
Uctovani skladovych operaci na Uctech Uctové tfidy zasob a k pretctovani nakla-
dovych Gcta.

o POHODA Komplet - [lobalnd nastavend]

I Soubor Mastaveni Adresii  Ufetnictwi  Fakturace Sklady Medy Jizdy  Majetek  Nipovéda

B | - s B [ ot B R
e | I < | >~ faenay__]
Hariko Al R T
Adreatd Razeni pohybl {‘_f_r- 4
_ ™l

AN Zvalte jednu z moZnosti fazeni skladovych pohybl provedenych v rdmci jednohe dne. Globiln nastavent
Doklady (®) pijmy, wideje

Cigavani i i )

Clendn] () kladné pijmy, vydeje, Tpomé pijmy

KAPITOLA

Historie

Cizi mény
Uzvirha kurz. rozdid () Madné piijmy, zhpomé videje, Kladné wideje, Tapomé piijmy

ZaiHoving SN

Teaty v (i deniku 115

() kladné piijmy, zépomé pijmy, Kladné vwdeje, zipomé vydeje

OK Movik s.r.o. 2018 -] 4 ¥)

Skladové odchylky

V ideélnim pfipadé vznikaji odchylky jenom ze zaokrouhlovacich rozdild a dosa-
huji obvykle velmi nizkych ¢astek. Pokud vSak budeme hovofit o jiz zminénych
nestandardnich stavech, tak zde mohou byt odchylky vyssi. Celkové ocenéni
skladu je souhrnem vlastniho ocenéni (sestava Ocenéni skladu) a odchylek (se-
stava Odchylka metody vazené nakupni ceny). Zdporné odchylky celé ocenéni
skladu zvysuji, kladné odchylky ho naopak snizuji. Pfi Ucetni zavérce musite tyto
odchylky zauctovat do agendy Interni doklady. Pokud Uctujete zplsobem A,
pak je pfimo v sestavé odchylek uveden jejich Ucetni predpis.

Doporuceni pro praci se skladem

Piepocet vazenych nakupnich cen

Cesky Ucetni standard pro podnikatele ¢ 015 Zasoby uvédi, ze kazda Gcetni
jednotka ma povinnost provadét vypocet (prepocet) vazeného aritmetického
prdméru zasob alespon jednou za mésic. POHODA provadi prepocet v redlném
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Case, tedy pfi kazdém pfijmu na sklad. Nedojde-li k nestandardnim staviim, je
ocenéni skladu v kazdém okamziku spravné.

S ohledem na moznost vzniku nestandardnich stav(i doporucujeme, abyste ale-
spon jednou mésicné provedli prepocet skladu formou UpIné opravy integri-
ty databéaze. Jediné tento postup vam zaruci, ze se do vypoctu ocenéni skladu
zahrnou vSechny zmény a opravy skladovych pohybl provedené po predeslé
opraveé integrity. Stejné tak doporucujeme provést Uplnou opravu integrity da-
tabaze pred realizaci Ucetni zavérky.

Setfidéni pohybu

V agendé Globalni nastaveni/Pohyby mUzete vybrat z nékolika metod razeni skla-
dovych pohybi, které byly provedené v ramci jednoho dne. Razeni mé vliv na vypo-
Cet ocenéni skladu pouze u nestandardnich stavd. Jestlize k nestandardnim staviim
nedoslo, jsou ocenéni skladu a odchylky u viech ¢tyi metod fazeni identické.

Razenim skladovych pohybi se zabyvejte v okamziku, kdy zjistite vysoké odchyl-
ky v sestavé Odchylka metody vazené nakupni ceny. V takovém pripadé radé-
ji nejprve postupné odzkousejte vsechny nabizené zplisoby setfidéni. Po jejich
vybéru provedte Uplnou opravu integrity databaze a poté si vytisknéte sestavu
odchylek. Na zavér si vyberte takové setfidéni, ve kterém jsou odchylky nejnizsi.

Pouzitd metoda setfidéni nema vliv na ocenéni skladu se zapoctenim odchylek.
Pokud jsou pfi pfecenéni ndkupnich cen nebo pri opravé integrity zjistény za-
porné stavy zasob, provedte opravu téchto stav(i, aby doslo ke korektnimu pre-
poctu vazené nakupni ceny.

Opravu je nutné provést podle nasledujiciho postupu:

« Otevrete si agendu Zasoby a pomoci povelu Zaznam/Pfecenéni nakupnich
cen... otevrete dialogové okno, ve kterém zvolite Aktualizovat vaZzenou na-
kupni cenu vsech zasob.

- Jestlize budou béhem provadéni této GG
aktualizace zjistény zaporné stavy za-
sob, automaticky se nabidne tiskova
sestava, na které jsou zobrazeny zaso-
by se zadpornym stavem. Tuto sestavu
si rozhodné nezapomerte vytisknout.

« Podle vytisténého seznamu vyhledejte v agendé Zasoby jednu zasobu po druhé.

« Pro kazdou zasobu zvIast’ oteviete pohyby pomoci povelu [ Otevitpohyby ]
v mistni nabidce. PouZijte povel Oteviit pohyby a vyhledejte dowpee
pohyb, ktery je uveden na sestavé zasob se zadpornymi stavy. SR

Stitky zdznamu 3
+ ¥ Clenéni™= MAIERIAL | B Polozky | B Svézané| & Slevy | & Individugini slevy| B3 € Vil 4
) K | Cleneni | Kod Mdzev :1')- Tiskové sestavy...
1 T MATFRIAI  RO? Vrchni decka (B Tisk tahulky
2 [T MATERIAL BO3 Spojovaci deska Export do XML...
3 T MATERIAL B4 Erouby A A
4 | MATERIAL N30 Noha stolov | Dporttobully.
p ) Bl Oteviitv kxcelu
5 | MATERIAL seoj22 Spojovaci souprava A22 | Rad

Otevie pohyby aktivni zasoby. Movik s.r.o. 2018
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S - Jakmile tento pohyb najdete, vyhledejte nejblizsi nasledujici pfijmovy pohyb

it U vt (pfijemka, pfijata faktura) a tento pfijmovy pohyb zménou data predsadte
prijemek soucasné, ato pred pohyb se zadpornym stavem. Datum je nutné opravovat vzdy ve zdro-
pomocf funkce Hromadna jovém dokladu, tedy pfimo v pfijemce ¢i pfijaté fakture. Zdrojovy doklad
uprava zaznami, mustte jrychleji zobrazite tak, Ze pravym tlacitkem mysi oteviete mistni nabidk
provést opravi integrity nejrychleji zobrazi , Ze pravy i ySi otevr istni idku,
databdze. ze které vyberete povel Doklad...

Pfi vypoctu vazené nakupni ceny mize dojit k odchylce ocenovani, ktera je zp(-
sobend zaokrouhlovacimi rozdily. Pfehled téchto odchylek zobrazuje tiskova
sestava Odchylka metody vazené nakupni ceny, kterou naleznete v kontrol-
nich sestavach agendy Zasoby. Hodnoty v sestavé jsou vycisleny ke zvolenému
datu tisku a budou korektni jen v pfipadé, ze byla prepocitana vazena nakupni
cena. Stav zasoby udava rozdil mnozstvi pfijm( a vydeja zasoby v zakladni mér-
né jednotce. Jedn. VNC zaokr. zobrazuje aktuélni vazenou nakupni cenu ke dni
sestaveni. Ocenéni z jednotkové vazené nakupni ceny je konecny stav zaso-
by vynasobeny hodnotou v poli Jedn. VNC zaokr. Pole Ocenéni skladii zobra-
zuje ocenéni skladll podle jednotlivych pohybU. Popis vypoctu: (soucet soucinu
mnozstvi pfijmového pohybu a &astky prijmového pohybu) — (soucet soucinu
mnozstvi vydajového pohybu a VNC daného pohybu). Odchylka je rozdilem
predchozich dvou hodnot.

KAPITOLA
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Legislativni aprava

ZpUsob Uctovani zasob rozhoduje o tom, jakym zplisobem se budou pohyby za-
sob promitat do finan¢niho Gcetnictvi. V minulosti byl zpGsob A striktné prede-
psan pro Ucetni jednotky podléhajici auditu, ale toto omezeni uz neplati. Ugetni
jednotka si mlze zvolit takovy zpUsob, ktery nejlépe odpovida jejim potiebdm
a charakteru skladovych operaci.

Dokonce muze vést ¢ast svych skladd zpdsobem A a zbyvajici zplsobem B. Tuto
dvoji evidenci vsak program POHODA neumoznuje.

U obou zpUlsobtd probihad v programu podrobna skladova evidence podle jed-
notlivych druh(i zasob. Z ni zjistite okamzité stavy zasob, bez ohledu na pouzity
zpUsob jejich Gctovani.

Zpusob A

Proldoklady Pfi Uctovani zplsobem A je pohyb zasob v Géetnictvi zachycovan v priibéhu ce-

zauctované Iého ucetniho roku.
zplisobem A neplati
funkce Sumarizovat Udaje o vydajich vynaloZenych na pofizeni zasob se soustfeduji na odpovidaji-
polozky se stejnou , . , Ty Ly L s , . Vs Dy . v
predkontaci v globdlnim cich majetkovych uctech uctové tridy 1. Vyhodou je okamzity prehled o financ-
nastavent. nich prostredcich, které jsou vazané v jednotlivych druzich zasob. Nevyhodou je

VEtsi pracnost pfi ruénim zpracovani, ale pokud pouzivate program, tato nevy-
hoda odpada.
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Zpusob B

U zpUsobu B v priibéhu roku Uctujete veskeré vydaje na pofizeni zasob do nakla-
da. Na konci Ucetniho obdobi provedete inventuru a Ucty zasob opravite o zjis-
tény stav. BEhem roku nejsou na Uctech zasob k dispozici Udaje o stavu zasob.
Fyzicky stav zasob je samoziejmé zpfistupnén k libovolnému dni Géetniho obdobi.

Druhy zasob

Uctovani je zavislé i na druhu Gétovanych zasob, proto zde uvadime charakte-
ristiku jednotlivych druhl. Samotné postupy Uctovani jsou uvedené v ¢astech
Uctovani zpGsobem A a Uctovani zplisobem B.

Material
Do materialu zahrnujeme suroviny (zakladni material, ktery tvofi podstatu vy-
robku), pomocné a provozni latky, ndhradni dily a obaly.

Material vlastni vyroby

Jde o material vyrobeny firmou ve vlastni rezii. Ocenuje se cenou vlastnich na-
kladd, které byly vynalozené na jeho vyrobu. Po pfijeti na sklad o ném tctujeme
stejné jako u nakupovaného materialu.

Zasoby vlastni vyroby

Ve vyrobnich spolecnostech se obvykle vyrobky nachazeji v rznych fazich do-
konceni v zavislosti na technologickém procesu vyroby. V Gcetnictvi je délime na
nize popsané typy:

« Nedokoncena vyroba — predstavuje produkty, které uz prosly nékolika vy-
robnimi stupni a nejsou materidlem ani hotovymi vyrobky. Jsou pfipravené
k dalsi vyrobni operaci, samostatné nejsou pouzitelné.

« Polotovary vlastni vyroby — jsou produkty dokoncené z hlediska urcitého vy-
robniho stupné.

« Vyrobky - jsou pfedméty vlastni vyroby urcené k prodeji.

« ZviFata —jsou hlavné mlada chovna zvirata, zvifata ve vykrmu a dalsi.

« Zbozi - je v3e, co Ucetni jednotka nakupuje za Ucelem dalsiho prodeje.
ZboZzim jsou i vyrobky vlastni vyroby, které Ize jiz rovnou prodavat.

Casovy posun faktury
a pohybu zasob

Pri U¢tovani zasob v priibéhu roku mnohdy dochéazi k ¢asovému posunu mezi
jejich fakturaci a fyzickym pohybem. V programu POHODA pocitejte s tim, ze
pokud uvedete na fakture zasoby ze skladu, dochéazi k tomuto datu k provedeni
skladového pohybu (pfijmu nebo vydeji). Jestlize vSak do faktury vloZite pfijem-
ku nebo vydejku, zadny skladovy pohyb se neprovede, protoze uz je uskutecnén
na samotné pfijemce nebo vydejce. Na nasledujicich fadcich vam pfinasime po-
stup Uctovani jednotlivych pfipadd:
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Fakturu a zasoby obdrzite ve stejném dni

‘e POHODA Komplet - [Phjaté faktury]
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Zapiste pfijatou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az faktu-
ru potvrdite, zasoby se pfijmou na sklad. U zplsobu A nezapomerite vybrat pro _—
zasoby jinou predkontaci (napf. 111/321) nez pro ostatni ¢astky, které se zaso- 119
bami nesouviseji (napft. 518/321).

Potfebujete-li na jednotlivé zasoby rozpocitat i vedlejsi naklady, zadejte nej-
prve prijemku, do které naklady viozite povelem Vedlejsi naklady z nabidky
Zaznam. Prijatou fakturu poté vytvorte z pfijemky, a to povelem P¥ijemky -
z nabidky Zaznam/P¥enos -.

Fakturu obdrzite drive, zasoby pfrijdou pozdéji

Zapiste prijatou fakturu na celkovou ¢astku. Jsou-li na fakture uvedeny castky,
které se netykaji zasob, musite pfi G¢tovani zplsobem A jesté rozepsat fakturu
na dvé polozky:

« K &astkdm za zasoby a vedlejsi naklady pofizeni vyberte odpovidajici predkon-
taci (napt. 111/321).

« K castkam, které se zdsobami nesouviseji, vyberte predkontaci jinou (napf.
518/321).

V den, kdy zasoby fyzicky pfijmete na sklad, vystavite prijemku. Vedlejsi naklady
pofizeni, jestlize se o nich U¢tovalo, uvedete do prijemky a POHODA piepoci-
td nakupni ceny pfijimanych zasob. Celkova castka pfijemky by méla souhlasit
s Castkou za zasoby, kterou mate uvedenou ve fakture. U Ucetniho zplsobu
A zadejte pfislusnou predkontaci (napf. 112/111). Pfimo v agendé Pfijemky
mUzZete ze zadané faktury automaticky vytvofit pfijemku pomoci povelu Pfijaté
faktury - z nabidky Zaznam/P¥enos -.
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Zasoby prijdou dFive, fakturu obdrzite pozdéji

Zapiste pfijemku a zasoby pfijméte na sklad. Pokud neznate presnou cenu, ma-
Zete ji doplnit pozdéji podle faktury. Pfijatou fakturu zapiste do programu s da-
_— tem jejiho doruceni. V nabidce Zaznam/P¥enos - vyberte povel Pfijemky -. Do
120 faktury mazete vlozit i vice prijemek.

Rucné zadejte dalsi polozky faktury, které nejsou na skladovych pfijemkach
uvedeny. U zplGsobu A nezapomente vybrat spravnou predkontaci pro polozky
zasob a pro vedlejsi naklady pofizeni (111/321 a 518/321). Ceny zasob uprav-
te podle prijaté faktury tak, aby souhlasila celkova fakturovana castka. Jestlize
jsou ceny zéasob jiné nez ty na plivodni pfijemce, musite je na ni posléze opravit.
Po tomto zadsahu POHODA znovu prepodita vazené nakupni ceny.

‘e POHODA
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Fakturu vystavite v den vyskladnéni
ZapisSte vydanou fakturu a v jejich polozkach uvedte jednotlivé zasoby. Az faktu-
ru potvrdite, zasoby se vydaji ze skladu.

Fakturu vystavite dfive, zasoby vyskladnite pozdéji

Fakturu vystavte v rezimu Odlozeny vydej (nabidka Zaznam/Odlozeny vydej)
a vlozte do ni jednotlivé zasoby. Ty se vlozi jako textové polozky s vazbou na
agendu Zasoby. Pfi pozdéjsim vyskladnéni zasob vytvorite vydejku prenosem
vydané faktury (nabidka Zaznam/PFenos +/Vydané faktury -). Polozky ve vy-
dejce budou evidovany jako skladové a na zakladé vydejky tak dojde k jejich
vyskladnéni.

Zasoby vyskladnite dfive, fakturu vystavite pozdéji

V den vyskladnéni vytvorte skladovou vydejku. Pfi pozdéjsim vystaveni faktury
vlozte vydejku do faktury (nabidka Zaznam/Pfenos -/Vydejky -) a ru¢né do-
plrite dalsi fakturované polozky.

7/4 Uctovani zpusobem A

Pfi skladovych operacich vytvaii POHODA ucetni zaznamy automaticky.
ZaUctovani je jiné pro materidl, zbozi a zasoby vlastni vyroby. Uty, na které bu-
dete Uctovat, zadate na Ctyrech mistech: _—

121

 agenda Globalni nastaveni
V sekci Sklady A zpfistupnite Uctovani skladové evidence zplsobem A. Pak
zadate Cisla Ucta, na které se maji Uctovat jednotlivé druhy zasob souvztazné
k 4¢tdim nastavenym v agendé Zasoby, resp. Sklady. Potfebujete-li napfiklad
z davodu legislativnich zmén pouzit v nasledujicim roce jiné Ucty, zatrhnéte
volbu Pouzit jiné Ucty pro nasledujici obdobi. Tim zpfistupnite novou sekci
Sklady A (pfelom), ve které zadate pozadované Ucty pro nasledujici ucetni
obdobi.

+ agenda Zasoby
Kazdé zasobé na jeji skladové karté v této agendé prifadte odpovidajici druh
zasob, ktery ovlivni zauctovani pfijm0 a vydejd, pfip. nastavte analyticky ucet
pro sledovani pohybd.

+ agenda Sklady
V této agendé miizete zadat ¢isla Uctd, na kterych se budou sledovat pohyby
zasob, u nichz neuvedete analytické ¢lenéni.

+ vytvorené doklady typu Pfijemka a Vydejka
Pokud chcete provést zalc¢tovani na jiny souvztazny Ucet nez ten, ktery mate
uvedeny v agendé Globalni nastaveni, zadejte pozadovany Ucet do pole
Uéet piimo v pfijemce/vydejce, a to ve formulafi nebo u jednotlivych polo-
Zek. Tento Ucet ma prioritu pred Uctem v agendé Globalni nastaveni. Blize viz
schémata na dalSich stranach.
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Pfijem zasoby
Kdyz pfijimate zasobu, postupuje POHODA pfi vytvareni Gcetniho zapisu takto:

« strana MD - zvysSeni stavu zasoby
1. Zkontroluje, jestli ma nékterad polozka prijemky zadany analyticky UGcet
na skladové karté (v agendé Zasoby). Pokud ano, prevezme ho do Gcetni-
ho zapisu. Pokud ne, nasleduje bod ¢islo 2.
2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme Ucet za-
dany v agendé Globalni nastaveni.

« strana Dal - odpis z ictu porizeni zasoby

1. Zkontroluje, jestli ma nékteréa polozka pfijemky v poli Uéet definovéno ana-
lytické clenéni Uctu. Pokud ano, prevezme ho do Géetniho zapisu. V opac-
ném pfipadé nasleduje bod dislo 2.

2. Ovéfi, zda ma pfijemka zadano ¢islo G¢tu ve formulafi v poli Uéet. Jestlize
ano, prevezme ho do Ucetniho zéapisu pro vsechny polozky, které nemaji
vyplnény konkrétni Gcet. Pokud ne, pfichazi na fadu treti bod.

3. S ohledem na druh zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme
POHODA Ucet definovany v agendé Globalni nastaveni pro vsechny po-
lozky, které nemaji vypInén konkrétni Gcet.

Vydej zasoby
Pfi vydeji zasoby postupuje POHODA pri vytvareni Gcetniho zapisu nasledujicim
zpUsobem:

« strana MD - evidence vydeje na nakladovém uctu

1. Zkontroluje, jestli ma néktera polozka vydejky v poli Uéet zadano analy-
tické clenéni Gctu. Pokud ano, prevezme ho do UGcetniho zapisu. Pokud ne,
nasleduje bod ¢islo 2.

2. Ovéfi, jestli méa vydejka zadano ¢&islo Gétu ve formulafi v poli Uéet. V klad-
ném pripadé ho prevezme do Ucetniho zapisu pro viechny polozky, které
nemaji vyplnén konkrétni Géet. V opacném nasleduje treti bod.

3. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme Ucet de-
finovany v agendé Globalni nastaveni pro vSechny polozky, které nemaji
vyplnén konkrétni Gcet.

« strana Dal - snizeni stavu zasoby
1. Zkontroluje, zda mé néktera polozka vydejky uvedeno analytické clené-
ni Uctu na skladové karté (v agendé Zasoby). Jestlize ano, prevezme ho
do Ucetniho zapisu, v opacném pfipadé nasleduje druhy bod.
2. Podle druhu zasoby, ktery je uveden na skladové karté, prevezme ucet
z agendy Sklady.
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Na nésledujicim schématu jsou na prikladu pfijmu materidlu znazornéna vsech-
na dostupna nastaveni Gctl i s obrazky.

.

,

OBECNE NASTAVENI

NI

w

w

-

ANALYTICKE CLENE

Prijem materialu
112/111

Doklady:

« prijemka

« pfijata faktura

« vydajovy pokladni doklad

Ucet 111 000
Pofizeni materialu

MNastaveni tohoto uctu provedete
v agendé Globalni nastaveni/Sklady A.

Piijem zisob DAL

Materidl 111000

Zbodi 131000

Medokondend vitoba 611000
Polotovary 612000

Vyrobky 613000

Zvifata  E14000

621000

Material viastni wiroby 112 000 / 111 000

Pokud cheete prijem analyticky rozlisit,
provedte zadani Uétu pfimo v pfijemce.

Ucet 111 700
Pofizeni materialu - analytika

112000 /111 700
112 300 /111 700

Nastaveni tohoto Uétu provedete
pfimo v pfijemce. Analyticky Gcet
nelze zadat v pfijaté faktufe a vydajo
vém pokladnim dokladu.

Na zaloZce Polozky pfijemky miZete
dale zadat cislo uctu ke kazdé poloice
zvlait.

15 0ty |01t} St st S| 0 iy |
- __........'.'..'::'._ T

o N e et 15 w e

Cislo Gétu zadané u polozky ma pred
nost pred tctem zadanym ve formula
fi. Pokud neni ¢islo Uctu zadano, piebe
re se ticet z formulare

et mme ] Stk

Piegpm Cinncet
Zakisk

Zasoby - skladova karta
Uéet zasoby je .spojovacim” Gctem
mezi pfijmem a vydejem zasoby.
[

L 5]

Konkrétni Gcet zalezi na udajich
zadanych na skladové karté na zalozce
Zauctovani.

Uéet 112 000
Material

KAPITOLA

Nastaveni provedete v agendé
Sklady/Sklady. Zde se zadavaji ucty

pro prislusny druh zascby. Pouziti zalezZi
na druhu zasoby nastaveném na skladove
karté.

STRANA
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Pokud cheete zasoby analyticky rozlisit,
zadejte cislo Uctu pfimo na skladoveé karté.

Ucet 112 300

Material - analytika

Zadava se na skladové karté na zaloice
Zauctovani.

ereind metedeu &

Druh Matessl -

(] uze  [-]
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Na schématu jsou na prikladu vydeje materidlu zndzornéna vsechna dostupna

nastaveni Ucta i s obrazky.

Zasoby - skladova karta

Uéet zasoby je ,spojovacimGétem
mezi pfijmem a vydejem zasoby.

D Matnest

e Bl

Konkrétni Gcet zaleZi na udajich
zadanych na skladové karté na zalozce
Zalctovani.

Uéet 112 000
Material

Nastaveni provedete v agendé
Sklady/Sklady. Zde se zadavaji ucty

pro prislusny druh zascby. PouZiti zaleZi
na druhu zasoby nastaveném na skladove

karté.

P Fr =
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Poald i LG Mt 12000 e

Do 1 Twadl 12000 "
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" e =
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2otes o 501000/ 112 000
Mooty 1308 =

Pokud cheete zasoby analyticky rozlisit,
zadejte cislo Uctu pfimo na skladové karté,

Ucet 112 300
Material - analytika

Zadava se na skladové karté na zaloice
Zauétovani.

501 700 /112 000
501 700 /112 300

et retsdiou &

Db Matesil -

Geet une  [-]

Vydej materialu
501/112

Doklady:

« vydejka

« vydana faktura

« piijmovy pokladni doklad

Uéet 501 000
Vydej materialu

Nastaveni tohoto Gctu provedete
v agendé Globalni nastaveni/Sklady A.

Vydej zisch MD
Materidl 501000
ZhoH 504000
Nedckondend viroba  £11000
Polotovary 612000
Vyrebky 613000
Zvifata 614000
Material viastni vjroby 501000

Pokud chcete vydej analyticky rozlisit,
provedte zadani Uétu pfimo ve wydejce.

Uéet 501 700
Vydej materialu - analytika

Nastaveni tohoto Uétu provedete
pfimo ve vydejce. Analyticky ucet
nelze zadat ve vydané fakture a piijmo
vém pokladnim dokladu.

Ma zaloZce Polozky vydejky mizZete
dale zadat cislo Uctu ke kaZdé poloice
zvldst.
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Cislo uétu zadané u polozky ma ped
nost pred Gétem zadanym ve formula
fi. Pokud neni ¢islo Gctu zadano, prebe
re se Ucet z formulare
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Privydeji se uplatni

vdzend ndakupni
cena. Cena ndkupu byla
200 K¢ za kus, vdzend
cena vlivem minulych
doddvek za vyssi ceny
204 K¢ za kus.
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Material

Nakup materialu se Uctuje na Ucet 111 - PoFizeni materialu (111/321 nebo
111/211). Na ném se shromazd'uji i vedlejsi pofizovaci naklady. V pfipadé mate-
ridlu porizeného vlastni vyrobou Uctujete v pfijemce na vrub Gc¢tu 111 a ve pro-
spéch Uctu 585.

Material pfijaty na sklad a radné prevzaty skladnikem se eviduje na Uctu
112 - Material na skladé (112/111).

Pofizeni materialu pfimym nédkupem mazete Gc¢tovat na Ucet 112, tedy bez vyu-
Ziti uctu 111 (112/211 nebo 112/321).

Vydej materialu do vyroby se Uctuje na nakladovy ucet 501 — Spotieba materi-
alu a souvztazné se snizi zUstatek na uctu 112 (501/112).

‘ot POHODA Keersplet - [nbermi daklady]

| Soubor  Masteveni Adressi  Ufetnichi  [aktursce Sklady  Mrdy  Jizdy  Masjetek  Zémmam  Nipguide

LR S N I A i sl O-@ BN E8 D00 R
| Interni dokdad @ _ Agendy |
isln 1BIDO00S X! Datum vystaveni iy i© [ ~ M
Détum 2d.pinénd : _
37 Fima i - Irternd dokiady
- Diatum KH DPH " w  Dddéleni
Varsym. 180005 ro
Pérsymm. Piedkantace I T
Ev.2.KH DPH Clenéni DPH uN = st obec q
Tt Matenal pufizer vlsstni virobu Tel.. Mobil
Ezmail
Y advess  dodaci adresa [
Listiea o5 DPH Colkem K fikvidac m]
0,00 1] 0,00
900 L1 GO Forma riétovini Sifedidkn =
0m 1] 0,00 Linnost :l
£000,00 000,00 Zakizks =
| # | | o0 Polasky dokladu @ Zedétovini | @ Likvidace | @ Doklady | B8 Udlosti| B Dokumenty| BY Historie zamarmu| B Pozndmiy |
| Dhatuen | Test Lastka MD DAL | Pacsym. | Stiedisko Cinnes t | Zokhika
m Metesisl pofizeny viastni vyrobou 600000 111000 585000 1600005 =
|7 Pro ziskind ndpovédy stisknéte F1. Movék .o, 2018 ] ' o)

Priklad: Ucetni jednotka, kterd je platcem DPH, poridila od dodavatele ZXY na fak-
turu 100 pldati pozinkovanych plechi v hodnoté 20 000 K¢ + 21 % DPH. 20 platd
bylo preddno do vyroby. Provedte zauctovdni vsech souvisejicich ucetnich operaci.

Agenda Operace Castka MD Dal
Prijaté faktury Plech pozinkovany 20000 111 321
s pfijmem na sklad 21 % DPH 4200 343 321

Automaticky zauctovdno 20000 112 111
Skladova vydejka Automaticky zauctovano 4080 501 112

Zasoby vlastni vyroby

Zasoby vlastni vyroby se eviduji na uctech skupiny 12, ve které jsou k dispozi-
ci samostatné Gcty pro kazdy druh zasob. Uétovani o piirlistku a Gbytku zésob
vlastni vyroby probihéa v zasadé vzdy na Uctech Uctové skupiny 58 - Zména sta-
vu zasob vlastni ¢innosti a aktivace. Zménu stavu zasob na jiny druh (napfiklad
nedokoncena vyroba se prevadi do vyrobk() mlzete Uctovat dvéma zpUsoby:

KAPITOLA

STRANA
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+ souvztazné na ucty skupiny 58

Napfiklad pfevod nedokoncené vyroby do vyrobki se zauctuje dvéma ucetnimi
zapisy — Ubytek nedokoncené vyroby zalctujete na 581/121 a prirdstek vyrobkl
na 123/583.V programu POHODA doporucujeme pouzivat pravé tento postup.

o4 POHODA Kompler

i Soubor Mastaveni Adveshi  (Rebmichi  Eskturace  Skady Mady  Jisdy Majetek  Zhamam  Mipgeids
AT N R AR NN =N A s Do B E R DR
Wyrebni st Adresa L] _ agendy ||
ik TEvyrO000: | Zdvey. stiediko = K o v M
; Cil stfedisko ¥ 3 - -
Birs, Ueet j R =| Ema =% :] Wyrobe
= Oddsleni
Datumn 15002018 | o 2| Zakiris L J
seaans [~ oteto 3] 2 k2
It Vyreba mantovanshs stedu Ulice:
PSC. Obec ] ﬂ
Y adresa { dedaci advesa /
o | | vrobly O Zadctevand | © Dadady | B Udilosti| £ Dokumenty| D Histaie ziznamu| B Pamnémy |
Datum | Ten Cistha MD | DAL | Difediske| Cinnost | Zakicka x|
R oo T E— 460,00 123000 583000 #
1| 150218 BOZVrchni deska 270000 561000 120000 o
1 150318 N3O:Noha stolovi 152000 581000 121000 =|
(2/2) Pro iskani napaovedy stisknéte F1. Mok L0, 2ms (-] [ 4 )

« zménou stavu uétu ve skupiné 12
Predesly pfipad by se zauctoval pfimo na Uctech zasob 123/121.

KAPITOLA

s sy

O zplisobu Uctovani rozhodujete sami a méli byste ho dodrzovat po celé Ucetni
STRANA Obdobi.
126

Zbozi

Pfi Uctovani zbozi se postupuje stejné jako pfi Gctovani materialu, jen nahradite
Ucty jinymi (Gcet 501 Gctem 504, ucet 112 Gétem 132, Ucet 119 Gctem 139 a Ucet
642 Uctem 604).

Pocatecni stavy

pliet - [Piigernkey]

P oSouber Mastweni Advesit  Ubemnichd Fslauesce  Shady  Medy  Jisdy  Majepek | Zizmam | Mipsvéds

SRl AT ) Tl o HL TANE B .
- Crnageni L3
Efjemiy Witk v —Agendy |
Pefjemba Bez zaditovind Dodavatel Zhnnek » L I! !ﬂ
Cidle 12500002 hal Daturn o | K Kemunikce "
o Ldalonty " Phjamkyc
Text Potitedni stav skiadu MATERIAL Firma
O Pienos -3 » =]
Jmtr Jizace sazeh DPH..
Ulice
PEL, Obec Sea... | =
Soulet polodek % DFH Celkem Zackroubleni... =l
v ol et = ES
Flie.gym. Vedlephi pakdady =
85 200,00 &
[=] sdrutovind pojose Cirle Alt= A
+ | | 9 Polotiy pliemby | @ Zattovini | © Dokady | B Udilesti| B Dokumenty] B HY 1 vytzens
% Datum Cisln. Test Fama Celem Vyiizens | Prenesens =1
2 [C oo Poditednd stav skladu MATERIAL LLE T o
Zauttovani phjernicy , . bude smazano Mok 5.0, s -] Ed o)

Pro Uplnost pfipominame, ze pocatecni stavy skladovych zasob zadate pfi za-

hajeni prace v programu do agendy P¥ijemky jako prvni pfijemku, ve které vy-
plnite u kazdé zasoby odpovidajici pocatecni mnozstvi. Vzhledem k tomu, ze
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pocatecni stavy Uctl tfidy 1 zadavate v agendé Pocatecni stavy, je nutné u této
prijemky zvolit povel Netctovat v nabidce Zaznam, jinak by doslo k dvojimu
zaUctovani skladovych pohybu. AZ provedete datovou uzavérku, vée potrebné
pro zacatek dalSiho Ucetniho obdobi se nastavi automaticky.

Ucetni souvztaznosti pro zasoby — metoda A

Operace MD Dal
Nakup materialu na fakturu

— cena bez dané 111 321
- DPH 343 321
Pfepravné materialu placené v hotovosti

- cena bez dané 111 211
- DPH 343 21
Prepravné materialu vlastnimi auty 111 586
Nevyfakturované dodavky koncem roku 111 389
Material na cesté koncem roku 119 111
Pf{jem materidlu na cesté v dalSim roce 112 119 oo
Manka a Skody zjisténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648
Prirlistek nedokoncené vyroby 121 581
Ubytek nedokoncené vyroby 581 121 ?Rzn;
Pfirlistek polotovard 122 582
Ubytek polotovard 582 122
Prirlistek vyrobkul 123 583
Ubytek (prodej) vyrobki 583 123
Nakup zbozi na fakturu

- cena bez dané 131 321
- DPH 343 321
Pfepravné zbozi vlastnimi auty 131 586
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 131 389
Zbozi na cesté koncem roku 139 131
Manka a Skody u zboZi zjisténé inventarizaci 549 132
Prebytek zbozi pfi inventarizaci 132 648

7/5 Uctovani zpusobem B

Material

Na uctu 112 se Uctuje pouze na zacatku (pfi otevirani Gcetnich knih ve prospéch
Gctu 701) a na konci Ucetniho obdobi. Z tohoto dlivodu je velmi dilezité, abys-
te vedli analytickou evidenci o pohybech skladovych zésob, kterou program
POHODA plIné umoznuje.
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Pofizovani skladovych zasob UGctujete pfimo na vrub Uc¢tu 501 a ve prospéch
Uctu 321 pri dodavce materidlu na fakturu v agendé PFijaté faktury, resp. ve
prospéch uctu 211 pfi Ghradé materialu hotové v agendé Pokladna.

w: POHODA Karnghet - [Pokladnal

| Soubor Mataveni Advesst (etnict  Faktwsce SHady Mady  Jody  Majetek  Ziznam  Mipgvids
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2| 200018 DPH - Nk materislu 263036 M1 211000 BRNO  MABYTER 18250001 &
(/) Stav HP k 27102008 pe & 033,28 Ke. Movik se.0. ma -] U4 ¥

V pfipadé materidlu porizeného vlastni vyrobou Uctujete v agendé Interni do-
klady na vrub Gctu 501 a ve prospéch uctu 585, resp. 586 (jedna-li se o naklady
spojené s vlastni dopravou).

Pfi prodeji materialu je tfeba vystavit fakturu v agendé Vydané faktury s predkon-
taci 311/642, resp. pokladni doklad v agendé Pokladna s predkontaci 211/642.

Uétovani na konci roku

Na konci roku provedete v agendé Interni doklady prelctovani pocatecniho
stavu materidlu do spotreby (501/112) a inventuru skladovych zasob. Mizete
vyuzit tiskovou sestavu Inventurni soupis, kterou vytisknete z agendy Zasoby,
nebo sestavu Podklady pro zpracovani inventury v agendé Inventura. Po zjis-
téni skutecného stavu zasob zalctujete opét v agendé Interni doklady konecny
stav zasob materialu zjistény pfi inventarizaci (véetné prebytk( a ztrat do normy
prirozenych Ubytk() na ucty 501/112 a pripadné manko nad normu zalctujete
na Ucty 549/112. PohodInéjsi zptsob vsak nabizi agenda Inventura, kterd vam
zaUctovani inventurnich rozdild vyrazné usnadni. (Vice informaci jsme pfipravili
do dalsi kapitoly.)

Priklad: Ucetni Jednotka, kterd je pldtcem DPH, poridila od dodavatele ZXY na
fakturu 10 tun pisku v hodnoté 3 000 K¢ + 21 % DPH. Zaroveri s materidlem bylo
doddno 1000 ks cihel po 5 K¢ + 21 % DPH. Dodavatel si tictoval i dopravné ve vysi
1000 K¢ + 21 % DPH. Zauctujte a ve sprdvnych castkdch zadejte do ekonomické-
ho systému POHODA.

Reseni: Vytvorite prijemku na jednotlivé druhy materidlu v pofizovacich cendch.
Z nabidky Zdznam vyvoldte Vedlejsi naklady a zaddte cenu dopravy. Zdsoby se
na sklad pfijmou s cenou zvysenou o vedlejsi ndklady, rozpocitané v pomeru cen
obou druht zdsob (volitelné [ze zvolit i vypocet podle poméru mnoZstvi jednotli-
vych poloZek). Z prijemky potom vytvorite fakturu prijatou.
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Agenda Operace Cdastka MD Dal
Pohyby Pisek 3 375* - -
Cihly 5625* - -
PFijemky Pisek 3000 501 321
21 % DPH z pisku 630 343 321
Cihly 5000 501 321
21 % DPH z cihel 1050 343 321
Dopravné 1000 501 321
21 % DPH 210 343 321
Celkem bez DPH 9000 501 321
21 % DPH celkem 1890 343 321

* Cena materidlu v prijemce vcetné ,rozpusténého” dopravného.

Pfiklad: Ucetni jednotka, kterd je pldtcem DPH, nakoupila 100 ks materidlu za
hotové v cené 1 000 K¢ + 21 % DPH a vlastni vyrobou vytvorila 40 ks materialu
v cené 200 K¢. V pribéhu roku odprodala na fakturu 30 ks materialu v cené 400 K¢
+ 21 % DPH.

Celkovad hodnota materidlu na uctu 112 ke dni 1. 1. byla 900 K¢ (45 ks), na konci xaprToLA
roku bylo pfi inventure zjisténo, Ze na skladé se fyzicky nachdzi 150 ks materialu
(misto 155), pficemz norma prirozenych ubytkd je 2 ks. Provedte zauctovani vcet-
né prevodu na konci roku.

STRANA

Datum Agenda Operace Kusy Cdstka MD Dal 129
1.1 Pocdtecni stav uctd  Pocdtecni stav 45 900 112 701
V ucet- Pokladna Ndkup materidlu 100 1000 501 211
nim . DPH 21 % - 210 343 211
0bdobl yrerni doklady ~ Viastni vyroba 40 200 501 585
Viydané faktury Prodej materidlu 30 400 311 642
DPH 21 % - 84 311 343

31.12.  Interni doklady Pretctovani
pocatecniho stavu
do spotreby 45 900 501 112
Manko 3 34,05 549 501

Konecny stav zasob 150 1702,70 112 507

Materidl se oceni v priimérnych cendch: 2 100 K¢/185 ks = 11,3513 K¢ za kus,
manko 3 ks = 34,05 K¢, konecny stav 150 ks = 1 702,70 K¢.

V pripade, ze by ucetni jednotka nebyla pldtcem DPH, bude do pofizovaci ceny
zdsob zapocitdna i DPH. Porizovaci cenu materialu by pri ndkupu za hotové
zauctovala na 501/211 nikoli v éastce 1000 K¢ ale 12170 K¢

Zasoby vlastni vyroby

Vsechny druhy nedokonéené vyroby evidujete v agendé Zasoby jako typ
Vyrobek. Prostiednictvim agendy Vyroba zaznamenavate jejich prirGstky a Gbyt-
ky stejné jako u materialu. Pfi G¢tovani zasob vlastni vyroby zplsobem B se zména



130 | KAPITOLA 7 | Zasoby

stavu zasob neUctuje a z tohoto ddvodu je velmi dllezité, abyste si vedli spravnou
analytickou evidenci. Tu v programu POHODA umoznuje agenda Pohyby.

Vzdy na zacatku ucetniho obdobi se v agendé Interni doklady prevede pocatecni
stav na vrub Gctu z Gctové skupiny 12 a ve prospéch Gctu z Uctové skupiny 58.

Na konci uUcetniho obdobi musite ve stejné agendé nejprve prevést pocatecni
stav (58*/12*) a poté obracené zauctovat konecny zlstatek zasob vlastni vyroby
zjistény pfi inventarizaci véetné prebytkl (12*/58*).

Pri prodeji vyrobkl postupujete v agendé Vydané faktury stejné jako pfi pro-
deji materialu, ale jen s tim rozdilem, Ze Uctujete ve prospéch Gctu 601.

v POMODA Komplet - [Vydané faitury]
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el 1.1 F]

Zbozi

Pfi Gc¢tovani zbozi zplisobem B budete postupovat stejné jako pfi Gc¢tovani ma-
terialu. Musite vsak nahradit cet 501 u¢tem 504, Gcet 112 G¢tem 132, Gcet 119
Uctem 139 a Gcet 642 Uctem 604.

Ucetni souvztaznosti pro zasoby - metoda B

Operace MD Dal
Nakup materialu na fakturu

— cena bez dané 501 321
— DPH 343 321
Pfepravné materialu placené v hotovosti

— cena bez dané 501 211
- DPH 343 211
Prepravné materialu vlastnimi auty 501 586
Nevyfakturované dodavky koncem roku 501 389

Material na cesté koncem roku 119 501
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Operace MD Dal
Manka a Skody zjisténé inventarizaci 549 112
Prebytek pfi inventarizaci 112 648
Prevod pocatecni zasoby koncem roku 501 112
Pfgvod konecné zasoby koncem roku zjisténé podle skladové 112 501
evidence

Nakup zbozi na fakturu

— cena bez dané 504 321
- DPH 343 321
Prepravné zbozi vlastnimi auty 504 586
Nevyfakturované dodavky zbozi koncem roku 504 389
Zbozi na cesté koncem roku 139 504
Manka a Skody u zbozi zjisténé inventarizaci 549 132
Prebytek zbozi pfi inventarizaci 132 648
Pfevod pocatecni zasoby zbozi koncem roku 504 132

Prevod konecné zasoby zbozi koncem roku zjisténé

podle skladové evidence 132504

KAPITOLA

7/6 ~ Zauctovanitrzeb 5
z agendy Prodejky

Agenda Prodejky umoz-
nuje rychlé vystavovani |owm — seass Poce doklatd  sitovin ’
prodejnich doklad(. DAle | pumsumesas)ssass)s s ss)ses o seaas) e et =
slouzi k evidenci usku- | [0 Cnsnigeiotity 16 aanons | g W o i

tecnénych vkladG a vy-

bérl hotovosti do/z po-

kladny. U zapsaného

dokladu nedojde k au- Qe | [ Somo | [ Hipevede
tomatickému zaG¢tovani

trzeb. ZalGctovani trzeb probihd hromadné, napf. na konci prodejni doby, jednim
zapisem prodejek placenych hotové do agendy Pokladna a dal$im zapisem prode-
jek placenych kartou do agendy Ostatni pohledavky. Zaroven bude proveden
zapis do Ucetniho deniku. Vyjimkou jsou prodejky s ¢astkou vétsi nez 10 000 K¢
véetné DPH, pokud je u nich zaroven vyplnéno DIC odbératele. Tyto prodejky
jsou pro Ucely kontrolniho hlaseni zatctovany kazda samostatnym dokladem.

V agendé Pokladna probéhne automatické zauctovani castky bez DPH na ucty
211/604 a vlastniho DPH na Gcty 211/343.

V agendé Ostatni pohledavky jsou vytvoreny zdznamy s predkontaci Nevim
aje nutné jim pfiradit spravnou predkontaci, napr. ¢astku bez DPH zalctujete na
315/604 avlastni DPH na ucty 315/343.



KAPITOLA

STRANA

132

132 | KAPITOLA 7 | Zasoby

{7

Pomoci funkce Pfidat likvidaci vybérem - v agendé Banka priradite platby pfi-
psané na vas ucet k vygenerovanym pohledavkam.

Castky skute¢né pfipsané na Gcet jsou nizéi o poplatek za platbu kartou, ktery si
banka automaticky strhne. VySe poplatk{ tak zlistane na pohledavce v poli K li-
kvidaci. Tuto ¢astku muzete zlikvidovat internim dokladem, kterym zalGctujete
strzeny poplatek do nakladd.

‘=4 POMODA Komplet - [Dstatnd pohlediviy]
| Soubor Mastawveni Adeeisi  (Melmichi  Fakturace Skady Midy Jody  Majelek  Ziamam  Mipgoéds

[FRCARF L TR e R AN X 2 ARy NN [Eeafaealr 2|
Ostatnd pohleddvi Odbératel ] t |
Ty Pohledivka Dstun vystavent o 1l “ :

Distun 2 plndnd LRb
Cinia 100900004 =) Bma = pomisinel
i Ceddéleni B
Varzym. 180900002 Datum splatnesti = S
o
Pér.gym. Predkontsce W0p = =
= Ulice
Ev.CKHDPH Clenéni DPH up _I PSC. Dbiee =| ﬂl
Tet Triba Platkantou bl
Eempl
Nadvesa [ dodeci adrese
Cisle oby.
Soufet polofek -% oPH Colkem Do
BEL50 Forma Plstkatou ¥| Siedisk =
Ueer KB =| Cinnost z
Kionst gym. o308 > Takitks =
3933.00
| ® |5 |8 potatiy dokdsdu 1O Zadktovini | @ Likvidace | @ Dokdady | B Udblocti] £ Dokumenty| ) Histore ziznamu] B Pomnbmby |
Datum Test st MD | DAL | Siedako| Cinnos | Zakizks =]

|1 JEEEER Trite oo prodej shot 325000 315000 000 A

| 2 W00Z18 DPH - ek za prode shodi 2350 15000 34300 x|

14/4) Pro miskani napevedy stisknéte F1, Mo 0.0, 2ms -] Ed ¥)

Inventura skladovych zasob

Podle zdkona o Ucetnictvi ovéfuji Ucetni jednotky inventarizaci ke dni radné
Ucetni uzavérky i ke dni mimoradné ucetni uzavérky shodu stavu zasob v Ucet-
nictvi se skutecnosti. Skutecny stav zjistuji fyzickou inventurou, kterou provadi
inventarizacni komise. Ta vyhotovuje inventurni soupisy a inventarizacni zapis.

U zasob mohou Ucetni jednotky provadét bud’ inventarizace periodické ke dni
Ucetni zavérky, nebo inventarizace pribézné béhem ucetniho obdobi, pokud
tomu odpovida technologie skladovani a pouzity postup Uctovani pofizeni
a spotieby materialu.

Fyzickéa inventura zasob ke dni Ucetni uzdvérky mlze byt provedena béhem
poslednich ¢tyf mésicd Ucetniho obdobi, pfipadné v prvnim mésici nasledujici-
ho Ucetniho obdobi. Pfitom se musi prokazat stav zasob ke dni Ucetni uzaveér-
ky udaji fyzické inventury, které jsou opravené o pfirlistky a Ubytky majetku za
dobu od ukonceni fyzické inventury do konce ucetniho obdobi nebo v prvnim
mésici tohoto Ucetniho obdobi.

Porovnanim skutecného stavu zasob se stavem Ucetnim mohou byt zjistény in-
ventarizacni rozdily, kterymi jsou manka nebo prebytky. O né se jedna v pfipadé,
ze rozdily mezi témito stavy neni mozné dolozit a prokézat Gcetnim dokladem



! Agenda Inventura
obsahuje volbu

Zkontrolovdno. Diky ni
budete mit vzdy prehled
o0 zdsobdch, u kterych uz
kontrola probéhla. Volba
se zatrhne automaticky
v pripadé, ze upravite
skutecny stav skladové
zdsoby.
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(nebo jinym zplGsobem uvedenym v zakoné, napf. technické nebo technologic-
ké ztraty).

Inventarizaéni rozdily musi byt zatictované do ucetniho obdobi, za které byl in-
ventarizaci stav zdsob ovérovan. Pfi pribézné inventarizaci se Uctuji inventari-
zacni rozdily béhem roku.

U nékterych druhli zdsob dochazi k pfirozenym Gbytkim hmotnosti nebo ob-
jemu zasob, a to plsobenim vnéjsich vlivi nebo pfi manipulaci. Tyto Ubytky si
Ucetni jednotky stanovi svou vnitfni smérnici, kterd urcuje normu pfirozenych
Ubytk( zasob.

Pokud byl pfi inventarizaci zjiStén Ubytek materialu, ktery nepresahuje normova-
nou vysi, Uctuje se jako spotieba zasob a je danové uznatelnym nakladem.

o't POHODA Komplet - [kverturs]

i joubor Mastweni Adei  Ufetnicnd  Fakturace  Sklady  Mody  Jidy  Majetek  Ziznam  Mipgvéds

PR T @ - R AN=RA N N I B 4
Clenéni % Inventura k 30.05.2018 pro viechey slady ] Agendy |
1 Viechny shdady :
il Zissbs  Vrchni deska u L
41 PRODES e
) 280 Saw Ocenini
Skutednast Ll 0000 KE | Kéd [

Eudence 61 ks S490000 K¢ | Llendni MATERIAL

Manko -1.00 ks ~900.00 K& Zaitbovini s wh

Manko uplatnéné pr
{Manko zustovant da nakladd

* X, Clenéni*= MATERIAL | @ Doklady] B Poznamiy |

x| Wsd Nizev Skut.stav | Evid sy | Readd | Diootrolovine  Typmsdltodini | x|
1| e Vichni deska o BT ® A
2 o Spojovaci desia 1) 88,00 0,00 E
3 T em Srtulry 130,00 130,00 0,00 r
4 T e Noha stelovi 450 4500 0,00 o v
5 [ SO Spejevaci souprava AX 400 0 0,00 = =

[175) Pre miskani napewédy stisknéte F1. Mok 50,0 s ] Ed EDIT ()

Operace, které souviseji s prlibéhem inventarizace, provedete v agendé
Inventura. V ni si mlzete vytisknout potfebné sestavy, vytvorit aktualni inven-
turni soupis, zaevidovat prirdstky a Ubytky zasob nebo provést zauctovani in-
venturnich rozdilG. V agendé Inventurni seznamy si mlzete vytvorit seznamy
skutecné zjisténych zasob. Zbozi, které naleznete na skladé, zadate na zélozku
Polozky prenosem ze skladu pomoci klavesové zkratky CTRL+S nebo kédu za-
soby. Na zalozku Polozky muzete ru¢né zapsat také zasoby, které dosud nejsou
v programu POHODA evidovany. Tyto polozky oviem nemaji vazbu na sklad
a nebudete je moci prenést do sestavené inventury.

Néasledné je mozné v agendé Inventura pomoci povelu Zaznam/Pienos -/
Inventurni seznamy - prenést a automaticky porovnat tyto seznamy se sezna-
mem evidovanych zasob. Pfi prvnim pfenosu inventurniho seznamu dojde k vy-
nulovani pole Skutec€nost na vsech polozkach sestavené inventury. Poté dojde
u vybranych polozek k navyseni hodnoty v poli Skute¢nost o prenesené mnoz-
stvi. Pfi dalSich prenosech inventurnich seznam( se pak hodnoty v tomto poli
u jednotlivych zasob navysuji podle Gdaji v inventurnich seznamech.

K zalctovani inventurnich rozdild pouzijte povel Zatctovani inventury...
z nabidky Zaznam. Timto povelem vytvofite pfijemku pro zasoby se zjisténym
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prebytkem v agendé Pfijemky a vydejku pro zasoby se zjisténym mankem
v agendé Vydejky.

= POHODA Komples - [Videiky]

Soubor  Mastevers  Advesal  Udetrchd  Fabdueace  Sklady  Mrdy  Jody  Muelek  Zimnam  Nipgeida

(Rl T e i) o S @B BEGM D00 R
Videjky Agendy |
Videjis Onllsbratel -]
Cilo 185V00007 = Datum 060W v I o u
Vipedmey.
[T =]
Cadiseni =
Test Twiltovied maska Jenéng
Ulice
P5¢, Obec = -
Tel, Mokl 3 1
Email
Soufet polafiek % DPH Celkem ' adresa { dodacl adresa '
Forma Phlkazern  X| Stiediska
Cony E| oot
T Iskizk
1.200.00 Dopravee
Skadcv polatka Hovik 5.0, ms e L )
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Pri vedeni skladu zplsobem B obsahuje tento doklad pouze rozdilové mnozstvi.
Pri vedeni zplisobem A obsahuje na zélozce Zauctovani zplsob Uctovani rozdi-
_— [G na konkrétni Gcty v Gcetnim deniku.
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Pokud potiebujete u nékteré zasoby rozlisit zaictovani manka do normy pfiro-
zeného Ubytku a manka nad normu, musite provést rozliseni pfimo ve vydejce
nasledujicim zplsobem (pfiklad: manko a Ubytek Sroub):

1. V agendé Inventura vyberete u Sroubl typ zalctovani Manko uplatnéné
proti zaméstnanci a ve vydejce bude po zauctovani inventury cely Ubytek
Sroubt zauctovan jako manko.

2. Pomoci povelu Sklady - z nabidky Zaznam/Pfenos - nebo klavesovou
zkratkou CTRL+S vloZzite polozku $roubl do vydejky vytvorené zatctovanim

inventury znovu.
Postupovat muzete 3. U nové vlozené poloZky zadate mnoZstvi pfirozeného Gbytku a u manka
iopacnym v P~ . v o
Zpésobem—v inventufe o tento pocet snizite celkove mnozstvi. ~ )
zaddte typ zadctovdni 4. K polozce, kde se uvadi pocet mérnych jednotek do normy pfirozeného
Prirozené dbytky Ubytku, doplite konkrétni Ucet. Pfimo v agendé Inventura mdzete pro rozli-

a ve vydejce doplnite

poloku pro manko Seni Ubytku do normy a manka vyuzit zadlozku Poznamky, kterd se vzdy vzta-

huje ke konkrétni skladové polozce. Zadané Udaje budou vytisténé na tisko-
vé sestavé Zauctovani inventury.

V informacnim systému POHODA E1 mizete vést a uchovévat veskeré historic-
ké inventury. V praxi to znamena, ze pokud sestavite Gplné novou inventuru, ty
z minulosti zruseny nebudou.

Pfi sestavovani inventury mate v informacnim systému POHODA E1 moznost
zatrhnout volbu Rozdélit inventuru po skladech. Touto volbou docilite, Ze se
vytvoli inventura pro vsechny sklady najednou, ale bude rozdélena pro kazdy
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sklad zvlast. Automaticky se otevre inventura konkrétniho skladu, tj. seznam in-
ventarizovanych zasob s uvedenim evidovaného stavu k zadanému datu.

Praci vam usnadni tiskovéa sestava Podklady pro zpracovani inventury, do kte-
ré si mlizete poznamenat zjistény stav zasob pri fyzické inventure.

P¥iklad: Pri inventure skladovych zdsob byl zjiStén vlivem rozprdseni a vyschnuti
materidlu tbytek ve vysi 500 K¢, manko nad normu 1 100 K¢ a prebytek spojova-
ctho materidlu ve vysi 250 K¢ Manko nad normu bylo ddno k Ghradé zodpovédné-
mu pracovnikovi, ktery ho ndsledujici den uhradil do pokladny.

Agenda Operace Cdastka MD Dal

Inventura Prirozeny ubytek materialu 500 501 7112

(Zaznam/Zaucto-

vdni inventury) Manko materidalu 1700 549 112
Prebytek materidlu 250 112 648

Ostatni pohleddvky Predpis manka k uhradeé 1100 335 648

Pokladna Uhrada manka do pokladny 1100 211 335

KAPITOLA

Skody na zasobach zpiisobené napt. fyzickym znehodnocenim nebo Zzivelnimi
pohromami se Uctuji stejné jako manka na 549.

STRANA

Priklad: Ve skladu doslo pfi povodni k poskozeni zakladniho materialu v hodnoté 135
15 000 K¢. Ucetni jednotka predpokladd, Ze 12 000 K¢ bude hrazeno z pojistky.
Pojistovna nakonec priznala a uhradila ndhradu skody ve vysi 13 000 K¢.

Agenda Operace Cdastka MD Dal
Inventura Viyictovani skody na materialu 15000 549 112
Ostatni pohleddvky Ocekdvanad vyse ndhrady 12000 388 688

Viyuctovani ndhrady pojistovnou 13000 378 388
1000 388 688
Banka Uhrada skody pojistovnou 13000 221 378

Ucetni souvztaznosti pro inventarizaci

Operace MD Dal
Prirozeny Ubytek materialu do vySe norem 501 112
Manko nad normu pfirozeného Ubytku 549 112
Prebytek materialu 112 648
Pfedpis manka k Uhradé zaméstnanci 335 648
Uhrada manka srazkou ze mzdy 331 335
Uhrada manka zaméstnancem do pokladny 211 335
Vnitrni Ucetni doklad na zjisténou Skodu 549 112

Vnitfni Ucetni doklad na ocekavanou vysi nahrady
od pojistovny

VyUctovani nahrady pojistovnou 378 388
Uhrada $kody pojistovnou 221 378

388 688
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KAPITOLA 8

Uétovani v cizich ménach

Zvlastni situace
Faktury v cizi méné
Likvidace v cizi méné
Zalohy v cizi méné

Prevody mezi financnimi ucty
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POHODA umoznuje Gctovani a vystavovani doklad( v cizich ménach. Podle za-
kona o Ucetnictvi se Ucetnictvi vede v ¢eské méné, a proto je pfi Uctovani v ci-
zich ménach potieba provadét prepocty mezi cizimi ménami a ¢eskou korunou.
Casovy rozdil mezi predpisem (fakturou) a jeho Ghradou spolu se zménou kurzu
zpUsobuje kurzové rozdily. Kurzové zisky se Gctuji do vynosl na stejnojmenny
Ucet 663, kurzové ztraty do nakladli na ucet 563.

Predkontace mUzete zadat v agendé Globalni nastaveni do sekce Cizi mény.
Zadate je samostatné pro pohledavky a zavazky. Pfi likvidaci dokladd v cizich
ménach se provede automatické zauctovani kurzovych rozdil(i. Pro kurzové zis-
ky u pohledavek zadate predkontaci 311/663, pro kurzové ztraty u pohledavek
uvedete 563/311. Kurzové zisky u zavazkd budete Gctovat na 321/663 a kurzové
ztraty u zavazkd na Ucty 563/321.

8/1 ZVvIastni situace

Kdyz uctujete pohyby penéz v cizi méné v pokladné nebo na devizovém ucty,
mUze dojit k nékterym zvlastnim situacim, které zkresluji vysledky Gcetnictvi.

Zaporny zustatek pokladny

Zalozili jste valutovou pokladnu v eurech a pfijali do ni 100 EUR kurzem
28 KE/1 EUR. V dalsim tydnu jste celou hotovost vybrali jako zalohu na pra-
covni cestu zaméstnance pfi kurzu 28,50 K&/1 EUR. Stav valutové pokladny je
0 EUR, v Gcetnim vyjadreni je stav 50 K¢. Tento stav mizete vyresit douctovanim
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kurzového rozdilu v pokladné tak, aby byl zlstatek pokladny nulovy v obou 139
dvou ménach.

Prijem do pokladny 100 EUR 2800 K¢ 211/261

Vydej z pokladny 100 EUR 2 850 K¢ 335/211

Kurzovy zisk 50 K¢ 211/663

Zkresleni kurzu

Pro prepocet cizi mény na devizovém Uctu pouzivate denni kurzy. Ani tento
zpUsob vsak pfi kolisani kurzli neodstrani zkresleni kurzu u zdstatku na uctu.
Regenim je dol&tovani kurzovych rozdilG podle § 60 vyhlasky & 500/2002 Sb,,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, a to
bud' v pravidelnych (napfiklad mésicnich) intervalech, anebo pfi prekroceni sta-
novené procentualni odchylky od kurzu.

8/2 Faktury v cizi mene

Pokud chcete zadat fakturu v cizi méné, zalozte v agendach P¥ijaté faktury

Zcéz‘;;”é”“f ety nebo Vydané faktury novy doklad. Z nabidky Zaznam vyberte povel Cizi ména
p—" &fﬁgdj nebo stisknéte kldvesy CTRL+SHIFT+C. Zahlavi faktury se zméni podobné jako
vystaveny doklad zahlavi valutové pokladny. U pokladny je véak ména znama, nebot' se zadava uz

nemiZete zpétné zmenit. pri definici pokladny. U faktury si ménu zvolite z nabizeného seznamu mén.
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8/3

Polozkové faktury

Ceny na polozkach zadavate v cizi méné. Pred vybiranim polozek ze skladu se
ujistéte, ze mate v zahlavi faktury zadan spravny kurz. Skladové polozky vedené
v korunovych cenach prepocitd POHODA podle aktualniho kurzu na ¢astku v cizi
méne.

s POHODA Komplet - [Pjaté faktury]

i Soubor MNastaveni Adresid  Ufetnictvi  Fakturace  Shlady  Medy  lidy  Majetek  Zdemam  Nipgvéda
HLLA 2R e R S 44 s | - B M ) DS -
| Pijaté faktury —hgendy |
Piats faktura Dodavatel L] ]
Typ Faktura Catuen Tapisu OOAINE o IE FETCTEEEELY DE | DErssETasas ' .
Daturn odp./dort, v Prjaté faktuey
Cisla 181100011 = . Fima & | Rall Schneder )
Datuers splatrasti v Dddélen =
Jméne
Pekdad P Daturn KH DPH ; v
Vargym. 457 Fiedkontace 1 o3|l
£ - = Pt Ob 30621 Leipsig = =)
Pée.sym. Clenini DPH O i o7 Py i I
Tet Fainura dodavatele (get 235858585 oo =
Zpriva, Phisz
Castiea v cizi méné Celkem
Ména EUR vl €M 9.47|  Forma Phkszem X| Siedisko >
Kurz 2768 K& 5299 Spec.sym. dinnost MABYTEK =
Mncdstd 1 19147 Kanstaym, e =l Zakaika 182800003 %
& | & B Polotky foktury | @ Zavctovani | @ Likvidace | @ Deilady | B Uditosti] (2 Dokumenty| B Historie zazrnamu| B Pecnamiy
| Ked | Palogka Mnodstd| Mj. | Jedncena |5 DPH DPHX| Sleva® Cisties oeH | x|
1 Parmamika Parsymn. Evidenénd £ Predkontace CLOPH Sefedisks Cinnest Zakazia Expirace |~
, BT i 1100 200 ks 35,7650 T 1% 0,00% 53 1502
2 2120 Fidle 2120 200 ks 433526 T % 0,00% a1 1\ _,]
[Err—p—— Hevik 5o, ans [ & )

POHODA pouziva kurz pfi pfepoctu pravé vkladané polozky ze skladu a pfi zmé-
né kurzu v zéhlavi dokladu se u dfive zapsanych polozek cena zasoby nezaktua-
lizuje. Kurz v prabéhu vkladani skladovych polozek proto neménite, jinak budete
mit Spatné vypoctené ceny.

Likvidace v cizi méne

Likvidace v cizi méné se od korunového Uctu ponékud lisi, nebot se pfi ni musi
vyfesit a zauctovat pfipadné kurzové rozdily. Kurzové rozdily jsou zplsobe-
né ¢asovym posunem mezi zauctovanim faktury a jeji Uhradou, kdy se obvykle
zméni kurz cizi mény. Kurzovy rozdil se G¢tuje automaticky na zakladé udajli v
agendé Globalni nastaveni/Cizi mény.

POHODA dokonce umozni likvidovat v jiné cizi méné nez v té, kterou mate
uvedenou u likvidované faktury. Moznost Uhrady v jiné cizi méné je ale nutné
smluvné osetfit s vasim zahrani¢nim obchodnim partnerem.

Postup pfi likvidaci faktury v cizi méné

« Likvidace na devizovy tcet
Platbu jste obdrzeli na devizovy Uclet vedeny napfiklad v dolarech (USD).
V agendé Banka vytvorite novy doklad a vyberete Ucet v cizi méné. Teprve
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poté vyvolate likvidaci. V zobrazeném dialogovém okné Likvidace v cizi
méné zadate hodnoty k Uhradé. Kurz cilové mény se podle nastaveni Gctu
(pevny nebo denni kurz) nacte z kurzového listku. Tento kurz mdzete zménit
rucnim zapisem.

Likvidace na korunovy tcet

Pokud platba pfisla na bézny ucet vedeny v Ceskych korunéach, prepocet z cizi
mény na Ceskou provedla banka a tento kurz nijak neovlivnite. Viytvofite hradi-
ci doklad v ceskych korunach a v dialogovém okné Likvidace v cizi méné za-
date ru¢né kurz pouzity bankou do pole Kurz likvidace v oddile Likvidovany
doklad.

Likvidace v jiné méné

Faktura byla vystavena napfriklad
v eurech (EUR), platba byla realizo-

Likvidace v cini méné x

Likidavany doklad Huéni Gprava bez piepodtu [

vana v dolarech (USD). Pripsana byla | " m;‘;: Kumdoklady.  TEUR 2l
% . E [vidaci W Burs Bkvidace TEUR ar0e
na Gcet vedeny v dolarech (USD). -
Kurz mdzete zadat dvéma zplso- | ™
by. Bud’ uvedete kurz pro prepocet | “ Bl o .=
N Y . , Uhrazeno na Kurz il mény 1U50
jiné mény na Ceské koruny, anebo
b4 v g v Datum
zaskrtnete pole “Smenny pomér | . s
a zadate pomér jiné meény k méné | o

vychozi. V tomto pfipadé napfiklad | wpepe 2000 ke P 20
sménny pomér 0,9 znamena, ze
1 000 EUR je 900 USD. Vypocteny
kurz jiné mény k ceské koruné je pro
kontrolu uveden v poli Kurz cilové
mény.

* Rucni vypocet
Jestlize vdm nevyhovuji vypolty provadéné pfimo programem, zatrhnéte
pole Ruéni Uprava bez piepoctu. Potom muzete zadat korunovou castku
po prepoctu a kurzovy rozdil doplnite ru¢né. Jakoukoliv kontrolu spravnosti
POHODA neprovadi. Ruéni vypocet je vhodné pouzit treba pfi likvidaci v jiné
méné, kdy vlivem nasobnych kurzovych prepoctl a zaokrouhlovani zlstane
mala ¢astka z faktury neuhrazena.

- Casteéna likvidace
V pravém spodnim rohu (na obréazku vyse) vidite vycislen kurzovy rozdil. Pfi
Eastecné likvidaci snizite idaj v poli €astka.

Elikvidovat Stomeo Mapoveda

Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén dennim kurzem
CNB. Viystavila fakturu za zbozi na ¢dstku 100 USD. V den vystaveni faktury ¢i-
nil kurz 24 K¢/1 USD. Faktura byla uhrazena v plné vysi na devizovy ucet vedeny
v USD. V den thrady Cinil kurz 25 K¢/USD.

Agenda Operace Cdstka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 uso - -
faktury ZboZi — ucetne 2400 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -

Uhrada - icetné 2500 ke 221 311

Kurzovy zisk 100 K¢ 311 663
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Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén dennim kurzem
CNB. Viystavila fakturu za zboZi na Edstku 100 USD, v den vystavent faktury cinil
kurz 24 K¢/1 USD. Faktura byla uhrazena ve dvou spldatkdch. Prvni Ghrada 80 USD
v kurzu 25 K¢ za USD, druha thrada 20 USD v kurzu 23 K&/USD.

Agenda Operace Cdistka Ména MD Dal
Vydané faktury Zbozi 100 usb - -
Zbozi - ucetneé 2400 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 80 usb - -
1. thrada Uhrada - Gcetné 2000 ke 221 311
Kurzovy zisk 80 K¢ 311 663
Banka Uhrada faktury 20 usb - -
2. Ghrada Uhrada - dcetné 460 ke 221 311
Kurzova ztrata 20 K¢ 563 371

Priklad: Ucetni jednotka provddi pfepocty cizich mén pevnym kurzem 24 K¢ za
USD. Viystavila fakturu za zbozi na castku 100 USD. Faktura byla pozdeéji uhrazena
v plné vysi na devizovy Ucet vedeny v dolarech. Kurzové rozdily nevznikly.

Agenda Operace Cdistka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 usb - -
faktury ZboZi - tcetne 2400 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -

Uhrada - icetné 2400 ke 221 311

Priklad: Ucetni jednotka provddi veskeré prepocty cizich mén pevnym kurzem
24 K¢ za USD. Viystavila fakturu za zbozi na cdstku 100 USD. Faktura byla pozdéji
uhrazena v plné vysi 100 USD na korunovy Gcet, banka provedla prepocet kurzem
23 K¢ za USD. PrestoZe firma pouZivd pevné kurzy, vznikly kurzové rozdily.

Agenda Operace Cdistka Ména MD Dal
Vydané Zbozi 100 usb - -
faktury ZboZi - tcetne 2400 K¢ 311 604
Banka Uhrada faktury 100 usb - -
Uhrada - dcetné 2300 ke 221 311
Kurzova ztrdta 100 K¢ 563 311

Z / h . /7 \4 \"4

Pokud vystavujete zalohové faktury v cizi méné, je nutné vycislit kurzovy rozdil
z dlvodu rozdilného kurzu likvidace, pfip. danového dokladu, a konec¢né zucto-
vaci faktury. V agendé Vydané faktury POHODA umoznuje v konecné zlctovaci

fakture prepocitat odpocet zalohy na domaci ménu kurzem likvidace zalohové
faktury, prfipadné kurzem danového dokladu ze zélohy. Pritom celkova
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fakturovana hodnota, od které se zaloha odecits, z(istava prepocitana na doma-
ci cenu pomoci kurzu konecné zGcétovaci faktury.

K prepoctu slouzi pole Kurz likvida- prsemmm

ce / dan. dokladu k zaloze v dialogo- |, esuiu k upistnént dpocts stchy na vydonculsiiston
vém okné Odpocet zalohy v cizi méné. |

Zobrazi se pfi odpoctu zélohové faktury | M %
v cizi méné do konecné zuctovaci faktury. ,

Aktudlni Sastka faktury 0.00
Pokud je zaloha zlikvidovana jednim do- | ks 2168
kladem ve stejné méné jako zaloha, nacte | ceovi castazichevé faktury 1000,00
se kurz likvidace ¢i danového dokladu do | fu!iidace/ daf doldeduk zéleze e
pole automaticky. V ostatnich pfipadech :'dhpvllind:: 1‘$§
bude nutné kurz doplnit rucné. Hodnota | ;i upise & cotions esutee 5
kurzového rozdilu se automaticky VyéiS” Zbjed uplatnt k ldoadovane astee 000
na zélozce Zauctovani, jakmile uloZite | pouit s konecnd faktury U

koneénou zuc¢tovaci fakturu. Ku rzovy roz- Pokud je u zilohové faktury vice Ghrad, je nutné pro spravny
vypodcet kurzového rozdilu provést edpoéet zaloh dic jednotingch

dil se zalctuje na nékladovy, resp. vyno- | ubrzenjch hodnot.
sovy Ucet, ktery mate zadany v agendé ]

e L . . o Storno Népovéda
Globalni nastaveni v sekci Cizi mény,
a protiicet bude vychazet z nastavené
predkontace konecné zlctovaci faktury.

KAPITOLA

Informaci o tom, jaky kurzovy rozdil vznikl a jakym kurzem byl odpocet zalohy
prepocten, ziskate ve stavovém radku, a to v pripadé, Ze se budete kurzorem na-
chézet na radku s odpoctem zélohy.
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8/5 Prevody mezi financnimi Ucty

Pri prevodu prostredku v cizi méné mezi pokladnami (valutova a korunova), ban-
kovnimi Gcty (devizovy a korunovy), ale i z banky do pokladny ¢i naopak, musite
vzdy vytvorit dva doklady:

« jeden vydajovy doklad — pokladni nebo bankovni,
« jeden pfijmovy doklad — pokladni nebo bankovni.

Pokud realizujete prevod penéz mezi devizovym a jinym Uctem, resp. valutovou
a jinou pokladnou, dochazi k tomu, Ze vlivem zmény kurzu zlstava na Gctu 261
Castka, kterad nebyla prevedena na Ucet 221, resp. na 211.

P¥iklad: Potiebujete prevést 2 470 K¢ (ndkupni kurz 24,70 cizi mény) na 100 EUR.

-0 Reseni: 7 banky (ucet A) i pokladny (K¢) provedete vydej v cdstce 2 470 K¢ s pred-

kontaci 261/221xxx nebo 261/211xxx, clenéni DPH bude PN. Dadle v bance (icet
B) ¢i v pokladne (EUR) vytvorite prijmovy doklad s predkontaci 22 1xxx/261 nebo
211xxx/261.
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Agenda Operace Cdastka Ména MD Dal
Pokladna (K¢)  Vydej penéz 2470 K¢ 261 211001
Pokladna (EUR) Operace pfijem penéz 100 EUR - -

Prijem penéz — Ucetné 2470 K¢ 211002 261

O vzniklém rozdilu nebudete béhem ucetniho obdobi Uctovat, ale vyuctovani
provedete azZ pfi uzavirani Gcetnich knih.

Na Gctu 261 se v priibéhu roku vyskytnou/kumuluji/nacitaji kurzové rozdily, kte-
ré se mohou i vzdjemné vyrovnavat. Konecny zlistatek pred Ucetni uzavérkou
roku vyUctujete nasledujicim zplisobem:

« jedna-li se o kurzovy zisk, Uctujete jej na vrub Gctu 261 a ve prospéch Uctu 663,
« jde-li o kurzovou ztratu, zauctovani provedete na ucty 563/261.

P4 Pfiklad: Firma mad dvé valutové pokladny a pFi uctovdni pouZiva pevné kur-
zy. Prvni valutova pokladna je vedena v dolarech (USD) a pouzivd analytic-
ky ucet 211002, druhd je v eurech (EUR) a pouziva analyticky ucet 211003.
Prostrednictvim banky byla dne 4. 5. provedena sména 200 USD na 174 EUR pri
kurzu 23,81 K¢/1 USD a 27,36 K¢/1 EUR. Prijem penéz v eurech do valutové po-
kladny se uskutecnil pfi pevném kurzu 26,70 K¢/1 EUR. Zauctujte celou operaci
vCetné vzniklého rozdilu.

KAPITOLA

-0 Viydej v dolarech bude pfi uvedeném kurzu Cinit 4 762 K¢, pfijem v eurech bude
pri uvedeném kurzu cinit 4 645,80 K¢. Vznikly rozdil je kurzovad ztrdta ve vysi
116,20 K&
144 ..
Datum Agenda Operace Castka MD Dal
4. 5. Pokladna Vydej penéz (USD) 4762 261 211002
4.5, Pokladna Prijem penéz (EUR) 464580 211003 261

31.172.  Internidoklady Vyuctovani rozdilu 116,20 563 261
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KAPITOLA 9
Mzdy

Mzdy
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Elektronické odesilani dat
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V agendé Mzdy/
Seznamyy/Zdravotni
pojistovny mdte moZnost
zvolit pro jednotlivé
pojistovny analytické ucty,
na které budou pri
zadctovdni mezd
vygenerovdny zdvazky
zdrav. pojisténi pro danou
pojistovnu. (Pro sprdvné
zadctovdni musite mit
vagendeé Ucetnictvi/
Predkontace odpovidajici
predkontace s analytickym
uctem pro agendy Ostatni
zdvazky a Banka vydej.)

TIP
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Mzdy

Mzdové agenda programu POHODA umoznuje zpracovani mezd podle aktu-
alni legislativy, a to pro neomezeny pocet zaméstnancl. Zakladem je agenda
Personalistika, kde si u kazdého zaméstnance mlzete vyplnit a nastavit Udaje
potrebné pro vypocet mezd, socialniho a zdravotniho pojisténi, dané z pfijmg,
ale i pro administrativni Gcely a komunikaci. Pfedkontace pro zalGc¢tovani mezd
zadate v agendé Globalni nastaveni v sekci Mzdy/Pfedkontace.

3 R s 3|

Zalohy na mzdy -
Zaavini riloh

Vyplatu zéloh na mzdy zaGctujete | L2
v agendé Personalistika pomoci po- | &g b o s i dosaiy s
velu ‘Zaznan’\/Zaucvtqvanllv zalol)... . s Sl skl S
Jakmile zvolite mésic uctovanych | el ok A L
zéloh, datum splatnosti a pokladnu, | s =00 tne

POHODA vytvofi polozkovy vydajo- | miosssvmseess ——
vy pokladni doklad vyplaty zaloh do | osssen wwame.
agendy Pokladna a zavazky pro zalo-

hy placené bankovnim prevodem do '

agendy Ostatni zavazky. Pro zalctovani pouzije vdmi nastavenou predkontaci
z agendy Globalni nastaveni. U zaméstnancll jde o Gcty 331/211, u spolecnikl je
predkontace 366/211. Pro zavazky pak doporucujeme poufzit vlastni predkonta-
ci BEZ s uctem 331, kterd bude slouzit pro vybér Gctu, ktery se pouzije pfi jejich
likvidaci. Program nekontroluje vicendsobné zal¢tovani zaloh na stejny mésic.

s | [ ok

Vypocet a zpracovani mezd

POHODA pocitd mzdy mési¢né. Vychéazi pri tom ze mzdovych udaji uvedenych
v personalni evidenci, z nominalniho fondu pracovni doby prislusného mésice
a ze zadanych Udaji o neodpracované dobé. V agendé Mzdy nejprve vyberete
kalendarni mésic, se kterym chcete pracovat. Jestlize za tento mésic byly mzdy
uz vypocteny, POHODA vam umozni pracovat se mzdami jednotlivych zamést-
nancll az do okamziku jejich zatctovani.

U nového mésice se vas nejprve zeptd, zda chcete mzdy vytvorit. Pfi vypoctu se
prevezmou veskeré potiebné Gdaje z agendy Personalistika.

Nez spustite automatické vytvofeni mezd, je nutné, abyste v agendé
Personalistika zadali viechny aktudlni Gdaje o dovolenych, nemocech, srazkach
atd. Jakmile potvrdite vytvoreni mezd, zobrazi se v dialogovém okné informa-
ce, které byste v souvislosti se mzdami neméli opomenout. Dalsi Udaje uz zadate
pfimo do mzdy konkrétniho mésice, zejména vysi zdanitelnych a nezdanitelnych
nahrad. Pfi vypoctu ndhrad pouziva program prdmérny hodinovy vydélek. Chybi-li
nékteré Udaje pro jeho vypocet (mzdové Udaje za minulé ¢tvrtleti), vyzve vas k ruc-
nimu zadani. Jestlize chcete, aby se nové provedené zmény v agendé Personalistika
promitly ve mzdé, ktera je uz vypocitana, vymazte zdznam dané mzdy pomoci kla-
vesové zkratky CTRL+DELETE a zaloZte jej znovu pomoci klavesy INSERT.
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Pro zauctovani
e bezhotovostnich
mezd muZete vyuzit
Vlastni predkontace Bez".
Tato predkontace slouzi
k vybeéru dctu, ktery bude
pouZit pri likvidaci
zdvazku na doplatek
mzdy. Zauctovani
bezhotovostnich mezd se
provede podle
nastavenych predkontaci
vagendé Globadlni
nastaveni/Mzdy/
Predkontace.

POHODA umozriuje
automatické
rozuctovdni mezd
na strediska. Rozuctuje se
hrubd mzda, socidlni
a zdravotni pojisténi
za zamestnavatele,
prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojisténi
a pfispévek zaméstnavatele
na zivotni pojistent.
Zaokrouhlovaci rozdil je
pricten k poloZce bez
strediska, pripadné jako
samostatnd polozka bez
strediska.

Kdyz vypliujete podklady pro vytvareni mzdy, mizete se samoziejmé dopustit
chyby a pracovnikovi vyplatit nespravnou mzdu. Zaroven tak odvedete i nesprav-
né Castky na pojisténi a dan z prijmd. Proto je v programu umoznéno provést
v dalSich mésicich rucni Upravu zékladl pro pojisténi a vypoctené dané z prijma.

. Fy
Zauctovani mezd e i
Samotnym vypoctem mezd Negene- | ... ... s

rujete v Ucetnictvi zadné zapisy a ne- | ..
ménite stav 74dného G¢tu. Mzdy tedy | =
mUiZete opakované ménit a opravovat.
Vysledky mezd se do Ucetnictvi prene-
sou az v momenté jejich zauctovani,
kdy se mzdové Udaje daného mésice
rovnou uzamknou proti opravam.

Cutum zadSsavani |B% 032008 [

Avptrode y sy bk b agercy
Emm,

Datumciwnce  JROII00E || Cleshiiade 1BMA0M o
Dot & pipacs MOI000 || Clashifade | 18000005 |
el Provim sadiovind hotovomn| viplaty do pokdadny.

Foldaden | HP w Ciatum glastry X000 Cisohd fnde | 18HV00006 o

2l S Higvica

ZaUctovani zahéjite pomoci povelu Zatctovani mezd... z nabidky Zaznam.
POHODA umozni vytvorit nové doklady v agendé Ostatni zavazky (zalohy na
dan z pfijmd, odvody pojisténi, srazky z mezd odvadéné na Ucet, mzdy preva-
déné na Gty zaméstnanctll) a v agendé Pokladna (mzdy vyplacené v hotovosti).
Do agendy Interni doklady jsou automaticky zatictovany hrubé mzdy. Doklady
z agendy Ostatni zavazky mUzete vkladat do prikazl k Uhradé. Pokud nechcete
pfi zauctovani vytvorit vyse uvedené doklady automaticky, staci na prvni strané
Prdvodce pro zalctovani mezd zrusit zatrzeni voleb Vytvofit zaznamy bezho-
tovostné vyplacenych mezd, odvodu a srazek do agendy Ostatni zavazky
a Provést zauctovani hotovostni vyplaty do pokladny. Doklady pak mate
moznost v uvedenych agendach zadat rucné.

OHODA Komplet - [Ostatnl zévazky]

i joubor Mestweni  Advessi  Utemicti  Falturace  Sklsdy  Mady  lidy  Majerek  Ziemam  Nipovéda

T T e N [ SRR, 8 ¥ x e L= gl Bl MM 00 O G-

Ostatni 2dvazky Ageny
Ostatni zhvazek Dodavatel @ |
Typ Zivazek Distum zdpisu W= DI - .

Datum edp./dorue, v Coat
Citha 18Mz0024 JL] | Firna 3 (1] =
Dstum splatnedts 20330 o Oddéleni
um i - dmé
i) Dstum KH DIH éno
Ulice
Var.sym. 12343678 Pledkentace 20z
SRy PSC, Obec Silava -
Paesym. BZ20IB03 Clendni DPH PN o
Test sy JOTR/03, dh 2 pigerads et T13-67626681 =
Zpriva, Piiaz 1
Soutet potoiek +% DPH Celkem
y Forma Pikazem  X|  Stiedicko =
Spec.sym. Cinnast
W Kanstaym, 148 = Zakiska >
1500,00
* | | o Polotky dobadi | @ Zaictovini | @ Likvidsce | @ Deklady | B Uitosti] B9 Dakumenty| [) Histane siznarnu B Poerbmiby |
x Lisla Dawum | Splang Firma Text Celkem K likvidaci -]
|34 | NEXECEEN cae 60808 FU Mady 018103, daft 2 piijmid 150000 15000 *

35 T 1EMeD02S 260318 260318 0SS Medy 2018103, socidlni pajifténi 2455500 24 555,00
36 T 18M:D026 260308 260318 Vieobecnd rdravotni pojiffovna Mady 2018/03 zdravetnd pojittini 658200 6 582,00
37 7 18ME0027  BO3IB 260308 Ceskd primyslevs sdavotni poj My 201803, zdemvotr pogdtént 3942,00 354200
3 T 1sMeD028 260008 26.00.18 Mazdy 2018/03, sradks (Adémek Jif( ), Stavebni spofe 150000 1 500,00
30 T 18M0029 260318 260318 CMSS, Vodickova 5 Praha | Maddy 2018/03, sratka (Zlatuika Marek Ing.), Stavebn 150000 150,00

40 [ 1EMD030  2R0318 2R03.18 Penzijnispoleénost Ceské pojilt My 2018103, phsp. na penz. poj. (Zlatutks Marek) 00,00 40000
41 T 18M:0031 260010 260308 Penzijni spolednost Ceské pojitt_ Mady 2018/03, phisp. na penz. poj. (Addmek lif) 178,00 178,00

4z 7 1sMeD03z 260318 26038 Medy 2013/03, srdtin {Hosslea lana ), Perz. phipojidté 1000,00 1000,00
43 T 18eD033 260008 260018 Mazdy 2018/03, mzda zeméstnance 16.408,00 16 408,00
4 T 18M:0034 260308 26.03.18 Mady 2018/03, mads spoleinika 20 167,00 20 187,00 :

ol [ “ " 00 0.0 —i

|
|{34/44) Pro ziskini napevidy stisknéte F1. Movik s.ro, w8 -] L4 1 W)
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Mize se oviem stat, Ze jste az po zalUctovani mezd zjistili urcité nesrovnalosti
a chcete je opravit. V tom pfipadé je nutné zrusit zalctovani mezd, a to opét
pomoci povelu Zaznam/Zauctovani mezd..., kde nasledné v prdvodci vybere-
te Zrusit zatictovani mezd. Jakmile vse potvrdite tlacitkem Dokoncit, program
povoli opravy mzdovych zaznam( konkrétniho mésice.

Pokud je vse spravne
zadctovdno

Pokud zatrhnete pfislusnd pole, odstrani POHODA doklady v agendach

a uhrazeno, tcet 331 je Ostatni zavazky, Pokladna a Interni doklady, které byly zatctovanim mezd
na konci vsech operaci vygenerovény.

vyrovndn. Kontrolu

muzete udélat pomoci - v v o . , y. vy p
tiskové sestavy Pohyb V pripadé, Ze pole v priivodci nezatrhnete, musite doklady zrusit rucné. To samé
na tctu v agendé Uctovd plati i v okamziku, kdy uz byly vytvofené doklady uzaviené vystavenim pfiznani
Rl k DPH, zahrnuté do pfikazu k Ghradé, zlikvidované nebo zalctované ru¢né. V obou

pripadech vsak vzniknou lidové receno ,diry” v Ciselnych rfadach dokladd, proto
doporucujeme vénovat trochu casu peclivé kontrole mezd jesté pred zatctovanim.

V pfipadé, Ze nevlastnite variantu programu POHODA obsahujici agendu Mzdy
a potrebujete o mzdach Ucltovat, zadejte vsechny doklady ru¢né do agendy
Ostatni zavazky, Interni doklady a Pokladna. Pri za¢tovani pouzijte predkon-
tace uvedené v zavéru této kapitoly.

Odmeény a zavazky ke spolecniklim, resp. tykajici se individualiniho podnikatele,
které se nevztahuji k zavislé ¢innosti, POHODA nefesi a musite je zadat rucné.

& Priklad: Firma md dva zaméstnance, &islo 1 a cislo 2. Cislo T md hrubou mzdu
' 20 000 K¢, zalohu 3 500 K¢ v hotovosti, doplatek mzdy na tcet. Cislo 2 mad hrubou
mzdu 16 500 K¢, zdlohu nemd, doplatek v hotovosti. Firma provedla vytctovani
zdloh ve vysi 3 500 K¢. K poslednimu dni v mésici bylo provedeno vyuctovdni do-
platku mezd zameéstnancd. Hrubé mzdy Cinily 36 500 K¢, dari ze mzdy 7 350 K¢,

KAPITOLA

STRANA

socidlni pojisténi za zaméstnance 2 373 K¢, socidlni pojisténi za zaméstnavatele 149
9 125 K¢, zdravotni pojisteni za zaméstnance 1 643 K¢ a zdravotni pojisténi za
zamestnavatele 3 285 K¢.
-0
Agenda Operace Cistka MD  Dal
Pokladna Zdlohy na mzdy 3500 331 211
Interni doklady  Hrubé mzdy 36500 521 3317
Ostatni zdvazky Dar ze mzdy 7350 331 342
Ostatni zdvazky Socidlni pojisténi — zaméstnanci 2373 331 336
Socidlni pojisténi — zaméstnavatel 9125 524 336
Ostatni zdvazky Zdravotni pojisténi — zaméstnanci 1643 331 336

Zdravotni pojisténi — zaméstnavatel 3285 524 336
Ostatni zdvazky Predpis doplatku mzdy na bézny

ucet zamestnance 1 10280 Bez 331
Pokladna Hotovostni vyplata doplatku

mezd zaméstnance 2 11354 331 211
Banka Uhrada doplatku mzdy

zamestnance 1 10280 311 221
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9,2

Prispévky na

penzijni pripojistént
a zivotni pojistén,
v pripadé prekroceni
osvobozeného limitu,
zvysuji zaklad pro vypocet
socidlniho a zdravotniho
pojisténi a dané z prijimd.

Agenda Operace Cdstka MD Dal
Banka Uhrada socidlniho pojisténi

za zameéstnance i zaméstnavatele 171498 336 221
Banka Uhrada zdravotniho pojisténi

za zaméstnance i zaméstnavatele 4928 336 221
Banka Uhrada dané ze mzdy 7350 342 221

V eV /

Slozitejsi pripady

Uprava zakladu pro zdravotni pojisténi

Pokud meésic¢ni pfijem zaméstnance u jednoho zaméstnavatele nedosahl ani
vy$e minimalni mzdy, je povinen prostfednictvim svého zaméstnavatele pojistné
doplatit. U takového zaméstnance je nutné v agendé Personalistika na zalozce
Dané a pojistné nastavit typ Platit doplatky do minima zdr. poj. Pokud tento
typ nastavite pred vystavenim mezd, POHODA provede vypocet popsany v na-
sledujicim prikladu automaticky.

Pfiklad: Zaméstnanec dosdhl mesicniho pfijimu 3 000 K& Minimdlni mzda je
12 200 K¢. Sazba zdravotniho pojisténi zaméstnance cini 4,5 %, zaméstnavatele
9 % (tj. celkem cini sazba 13,5 %). Spocitejte doplatek zdravotniho pojistént.

Zamestnavatel odvede zdravotni pojisténi ve vysi minimalni sazby, tj. 1 647 K¢
(13,5 % z ¢dstky 12 200 K¢). Zameéstnanec z toho uhradi:

a) 4,5 % pojistného ze skutecné dosaZeného prijmu, tj. 3 000 x 0,045 = 135 K¢

b) doplatek pojistného ve vysi (12 200 - 3 000) x 0,135 = 1 242 Kc. (Zaméstnanec
z Cdstky, kterd je rozdilem mezi minimdlni a skutecné dosazenou mzdou, plati cel-
kem 13,5 %, tedy nejen 4,5 %, ale i 9 % za zaméstnavatele.)

Zamestnanec uhradi 135 K¢ + 1242 K¢, tedy celkem 1 377 K¢, zaméstnavatel hra-
di 270 K¢, coz je rozdil mezi cdstkami 1 647 K¢ (celkové pojistné) a 1377 K¢ (pojist-
né hrazené zaméstnancem).

Prispévek zaméstnavatele
na penzijni pripojisténi a zivotni pojisténi
Hodnoty osvobozeni prispévkt zaméstnavatele pro penzijni pripojisténi a zivotni

pojisténi jsou uvedeny v agendé Nastaveni/Legislativa. Prispévek zaméstnava-
tele zaméstnanci doplnite v agendé Mzdy/Personalistika ve formulari Pojisténi.

Pfi splnéni podminek podle zakona o danich z pfijmU jsou pfispévky zaméstna-
vatele na penzijni pfipojisténi a Zivotni pojisténi osvobozené od dané z prijmu
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v Uhrnu maximalné do vyse 50 000 K¢ rocné od téhoz zaméstnavatele. Naklady
na prispévky penzijniho pfipojisténi a zivotniho pojisténi jsou danové uznatelné
u zaméstnavatele v pIné vysi, pokud jsou vynalozené na prava zaméstnanci vy-
plyvajici z kolektivni smlouvy, vnitiniho predpisu zaméstnavatele, pracovni nebo
jiné smlouvy.

Pokud smlouva o zZivotnim pojisténi zaméstnance nesplniuje podminky pro
osvobozeni pfijmi stanovené zadkonem o danich z pfijmd, je nutné v agendé
Personalistika na zalozce PojiSténi zatrhnout u Zivotniho pojisténi volbu Bez
naroku na osvobozeni. V tomto pripadé nebudou pfispévky zaméstnavatele
zahrnovany do limitu pro osvobozeni a pokazdé se o né automaticky navysi za-
klad socialniho a zdravotniho pojisténi i dané z pfijma.

Priklad: Zaméstnavatel vypldci zaméstnanci pravidelnou mésicni hrubou mzdu
14 000 K¢ a zdroveri mu prispivd na penzijni pfipojisténi se statnim prispévkem
Cdstkou 5 100 K¢ mésicné. Urcete, do jaké vyse je prispévek osvobozen od dané
z pfimé na strané zaméstnance a na strané zamestnavatele.

Zamestnanec:

Prispévek je osvobozen od dané z prijmu do maximalni vyse 50 000 K¢. Znamend
to, Ze v fijnu bude tato hranice prekrocena (5 100 K¢ x 10 mésicd). Zdklady so-
cidlniho a zdravotniho pojisténi a zaklad dané z pfijmi budou navysené o cdst-
ku 1 000 K¢ v mésici Fijnu. Prispévek uz v plné vysi (5 100 Kc) navysi zaklady
socidlniho a zdravotniho pojisténi a zdklad dané z prijmd v mésicich listopad
a prosinec.

Zameéstnavatel:
Prispévek zameéstnavatele zaméstnanci je vZdy plné uznatelnym ndkladem
zaméstnavatele.

Nahrada mzdy pri docasné
pracovni neschopnosti (karanténé)

Néahrada mzdy pfi docasné pracovni neschopnosti, resp. karanténé pfislusi za-
méstnanci od zaméstnavatele za tyto druhy nepritomnosti:

* nemoc,
» nemoc (pracovni Uraz),
» nemoc (z povolani),

« karanténa.

Druh nepfitomnosti zadate v agendé Mzdy/Personalistika na zalozku
NepfFitomnost. V prvnich 14 kalendarnich dnech trvani docasné pracovni ne-
schopnosti, resp. karantény vyplaci ndhradu mzdy zaméstnavatel. Od 15. dne
trvani dodasné pracovni neschopnosti (karantény) jiz prislusna OSSZ vyplaci ne-
mocenské davky. Nahradu mzdy poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci za pra-
covni dny a svatky, za které ndhrada mzdy prislusi. Ndhrada mzdy se pocita z re-
dukovaného prdmérného hodinového vydélku (RPHV).
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Redukéni hranice pro ndhradu mzdy jsou pro rok 2018 stanoveny takto:

« prvni redukéni hranice ndhrady mzdy - 175 K¢,
« druhé redukéni hranice ndhrady mzdy — 262,33 K¢,
« treti redukeni hranice ndhrady mzdy — 524,65 K¢.

Na zakladé redukcnich hranic se provede redukce priimérného hodinového vy-
délku nasledovné: do vyse prvni hranice se zapocte 90 % prdmérného hodinové-
ho vydélku, z rozdilu mezi druhou a prvni hranici se zapocte 60 %, z rozdilu mezi
treti a druhou hranici se zapocte 30 % a k ¢astce nad treti hranici se nepfihlizi.

Pfi docasné pracovni neschopnosti nalezi zaméstnanci ndhrada mzdy ve vysi
60 % redukovaného priimérného vydélku (RPV) az od ctvrtého pracovniho dne.
Pfi nafizené karanténé nélezi zaméstnanci nahrada mzdy ve vysi 60 % RPV jiz
od prvniho pracovniho dne.

P¥iklad: Primeérny hodinovy vydelek (PHV) zaméstnance cini 531,25 K¢. Pomoci
redukcnich hranic pro ndhradu mzdy v roce 2018 se provede tprava (redukce)
PHV takto:

« zCdstky 175 K¢ se zapocte 90 %: 175 x 0,90 = 157,5 K¢,
« zCdstky 87,33 K¢ (tj. 262,33 — 175) se zapocte 60 %: tj. 87,33 x 0,60 = 52,398 K¢,
« z{dstky 262,33 KC (tj. 524,65 — 262,33) se zapocte 30 %:
t. 262,33 x 0,30 = 78,696 K¢,
« k cdstce PHV nad 524,65 K¢ (tj. 6,60 Kc) se neprihlizi
- primerny hodinovy vydelek po upraveé (redukci) ¢ini:
157,5 + 52,398 + 78,696 = 288,594 K¢.

Soucet jednotlivych cdstek redukovanych na 90 %, 60 % a 30 %, tedy 288,594 K¢,
predstavuje upraveny (redukovany) primerny hodinovy vydélek (RPHV). Z RPHV
ve vysi 288,594 K¢ se vypocte hodinovd ndhrada mzdy ndlezejici od ctvrtého pra-
covniho dne trvani docasné pracovni neschopnosti, a to ve vysi 60 %.

V pfipadé, ze docasna pracovni neschopnost, resp. karanténa, trva déle nez
14 kalendarnich dnli, ma zaméstnanec narok na nemocenské davky za kalendar-
ni dny. Tyto davky vyplaci jiz jen sprava socialniho zabezpeceni, a to na zakladé
podkladl zaslanych zaméstnavatelem. Zaméstnavatel je povinen k zadosti za-
méstnance o davky prilozit tiskopis PFiloha k Zadosti o davku nemocenského
pojisténi.

Ro¢ni zuctovani zaloh dané z pFijma

Pozaduje-li od vas zaméstnanec provedeni ro¢niho zuctovani zéloh dané z pfi-
jm, zatrhnéte v agendé Personalistika na zalozce Zaméstnanec volbu Roéni zi-
ctovani zaloh. Vlastni povel, jimz se provede rocni zdctovani, najdete v nabidce
Zaznam. Pokud zrusite zatrzeni tohoto pole u zaméstnance, kterému uz bylo
ro¢ni zUctovani provedeno, vypocitané podklady se odstrani z databaze a tisko-
va sestava Vypocet dané z pFijmi nebude k dispozici. Timto zplsobem zrusite
i vraceni preplatku, ke kterému by doSlo prostfednictvim nasledujici mzdy
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zaméstnance. V pripadé, Ze jiz byla mzda s vypoltenym preplatkem vystavena,
je nutné ji smazat a vystavit znovu.

Pro spravny vypocet rocniho 2U-  pe Y

Ctovani zaloh jsou dllezZité Udaje | g maorin siioh nep
na zalozce Dané a pojistné. Zde @
je nutné mit Spravne VYPINENE | rusises suovecs mint sttorint s na o 2 oms yzcich s wranich
Ve§keré Sle na dam nezdanl_ zamésinancl, u kierjch je zadkiinulo pole Rodni sidtovéni réich.

;v . V,y ,v v 1) Nejprve zkontrokupe. 2da jsou 3 vystaveny viechny mady 2a lofiekj rok | prosincov)
telné Casti zakladu dané pro roc- | 2eeemiini s, praiesenim e = bt simbsnancim e pepistee ni
ni z4ctovani dané z pfijma (napf.

dary, Groky z Gvéru zaplacené ve 2|
zdanovacim obdobi) a dalsi uda- el T T

je o zplsobu zdanéni a odvodech

pojistného, které se tykaji pfislus-

ného zaméstnance. Zaméstnanci | : =] [HSears
musi také dolozit pfijmy od jinych

zaméstnavatell a dodatecné uplatnéni nékterych odpoctl, které neuplatnili
v prabéhu roku. VSechny tyto Udaje zapiSete do tabulky na zalozce Dané a po-

. Pokud chcete do jistné u kazdého takového zaméstnance.
chybné vystaveného
rocniho zuctovdni zdloh Preplatky nad 50 K¢ vzniklé pfi ro¢nim zaétovani se vraceji v nasledujici mzdé

na dan promitnout opravy

dené 4 za zvoleny mésic. VySe castky bude uvedena v poli Ro¢ni zuctovani ve for-

provedené v tabulce Dané Sve Eelo s , sy v, . .

a pojistné, vyberte mulafi Cista mzda agendy Mzdy. Vysledky zuctovani zaloh jednotlivych za-

upravené zaméstnance méstnancl si miZete vytisknout na sestavé Vypoéet dané z pFijmi v agendé

a pouZijte znovu funkci Personalistika.

Rocni zuctovdni zdloh. KapiToLA

Priklady nastaveni na zaloZce Dané a pojistné pro provedeni rocniho ziicto-
vani zaloh na dari z pFijmii

” Pfiklad 1: Zaméstnanec byl student do 30. 6. 2017 a do prdce nastoupil 153
1.11. 2017, zadejte:

0d 01/2017 do 06/2017, sleva — vlastni studium, 4 020 K¢
Od 11/2017, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢

V rocnim zuctovdni bude uplatnéna sleva na vlastni studium za prvnich 6 mésicti
6 x 335 K¢ (student), tj. 2 010 K¢ a zdkladni sleva na poplatnika bude uplatnéna
v plné vysi 24 840 K¢.

P4 Priklad 2: Zaméstnanec podepsal prohldseni 4. 1. 2018 zpétné za rok 2017.
' V roce 2017 se mu tedy ve mzdeé neodecitala zdkladni sleva na dani, a to sleva —
poplatnik (podepsal prohlaseni). Zadejte:

0d 0172017, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢

V rocnim ztctovdni mu bude snizena zaloha na dari o slevu na poplatnika.

Pozn.: Jiz vystavené mzdy tohoto zaméstnance nemd smysl upravovat, sleva na
dani se do téchto mezd roku 2017 ani pfipadnymi Gpravami nepromitne. Projevila
by se az po smazani a novém vystaveni mzdy.
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Priklad 3: Zaméstnanec podepsal prohldseni 11. 1. 2018 zpétne za rok 2017.
V prubéhu roku 2017 mél nékteré mésice ze mzdy srazenou dari srazkovou dani,
tzn. na zdloZce Dané a pojistné mél nastaven typ ,zdanit zvldstni sazbou do li-
mitu, jinak zdlohové”. Pfi dodatecném podepsdni prohldseni k DzP se do rocniho
zuctovani pocitaji také mésice se srazkovou dani. Zadejte:

0d 0172017, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢

V ro¢nim zuctovdni mu bude sniZzena dan o slevu na poplatnika.
Pozn.: Jiz vystavené mzdy tohoto zaméstnance nemd smysl upravovat, sleva se do
téchto mezd roku 2017 ani pfipadnymi Gpravami nepromitne. Projevila by se aZ
po zruseni zauctovdni mezd a smazdni a novém vystaveni mzdy.

Priklad 4: Zaméstnanec podepsal prohldseni 1. 2. 2017. U zamestnavatele md
uzavien pracovni pomer. Zamestnanec predloZil pro rocni zuctovdni Potvrzeni
o0 zdanitelnych prijmech od predchoziho zaméstnavatele. V ro¢nim ztctovani po-
Zaduje uplatnit odpocet na Zivotni pojisténi ve vysi 10 500 K¢. Do tabulky Dané
a pojistné zadejte ndsledujici typy:

0d 02/2017, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢
0d 01/2017 do 12/2017, zaplaceno na zivotni pojisteni, 10 500 K¢

Na zdkladé tiskopisu Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ddle nastavte:

0d01/2017 do 01/2017, pfijem u jiného zaméstnavatele
0d 01/2017 do 01/2017, pojistné u jiného zaméstnavatele
0d01/2017 do 01/2017, zdlohy na dan u jiného zameéstnavatele

V ro¢nim zuctovdni se sumarizuji zdanitelné prijmy z pracovniho poméru zamést-
nance a ddle pfijem u jiného zaméstnavatele. Zdklad dané bude zaméstnanci sni-
Zen o odpocet na zivotni pojisténi a dari bude sniZena o slevu na poplatnika v plné
rocni vysi 24 840 K¢.

Priklad 5: Zaméstnanec podepsal prohldseni 1. 1. 2017, u zaméstnavatele uzav-
fel pracovni pomér. Ma jedno nezletilé dité, na které uplatriuje dariové zvyhod-
néni. Ddle predloZil potvrzeni o zaplacenych trocich z hypotecniho Gvéru ve vysi
80 000 K¢, z nichZ si bude uplatriovat pouze polovinu (druhou polovinu uplatni
manZelka). Zadejte:

0d 0172017, sleva — poplatnik (podepsal prohldseni), 24 840 K¢
0d 01/2017, dariové zvyhodnéni na dité, 13 404 K¢
0d01/2017 do 12/2017, droky z Gvérd, 40 000 K¢

Zvyhodnéni na dité je realizovdano formou slevy na dani, dariového bonusu nebo
kombinaci slevy a dariového bonusu. Dariovy bonus [ze v rocnim ztctovani uplat-
nit, jestlize rocni zdanitelny prijem je alespon ve vysi Sestindsobku minimdlni
mzdy. Rocni dariovy bonus [ze uplatnit, pokud jeho vyse cini alespori 100 K¢, maxi-
madlné vsak 60 300 K¢.
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Od zdkladu dané lze odecist cdstku, kterd se rovnd urokiim zaplacenym ve zd. ob-
dobi z uveru ze stavebniho spofeni nebo z hypotecniho tveéru dle § 15 odst. 3 zdko-
na o danich z pfijma. V pfipade, Ze tcastniky smlouvy o uveru je vice osob, uplatni
odpocet bud'jedna z nich, nebo kaZda z nich, a to rovnym dilem.

Uéetni souvztaznosti pro mzdy

Operace MD Dal

Zaloha na mzdu placenad zaméstnanci v hotovosti 331 211

Zaloha na mzdu placena na Ucet zaméstnance 331 221

Zaloha na mzdu placena spolecnikovi v hotovosti 366 211

Zaloha na mzdu placené na Ucet spolecnika 366 221

Hrubd mzda zaméstnance 521 331

Hruba mzda spolecnika 522 366

Operace MD Dal

Nahrada mzdy pfi docasné pracovni neschopnosti (karanténé)

— zaméstnanec 521 331

— spolecnik 522 366

Zaloha na dan z pfijma zaméstnance 331 342

Zaloha na dan z pfijmu spolecnika 366 342

Uhrada zélohy na dan z pfijm& bankou 342 221

Dan z pfijm0 zvlastni sazbou za zaméstnance 331 342

Dan z prijm{ zvlastni sazbou za spolecnika 366 342

Uhrada dané z pfijmd zvlastni sazbou bankou 342 221

Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnance 331 336 aPos
Socialni a zdravotni pojisténi za spolecnika 366 336

Socialni a zdravotni pojisténi za zaméstnavatele 524 336

Uhrada pojisténi za zaméstnance i za zaméstnavatele bankou 336 221 _—
Srazky ze mzdy zaméstnanc 331 379 155
Srazky ze mzdy spolecnikd 366 379

Uhrada srazek ze mzdy 379 221

Predpis doplatku ze mzdy na bézny Gcet zaméstnance Bez 331

Hotovostni vyplata doplatku mezd zaméstnance 331 211

Uhrada doplatku mzdy zaméstnance bankou 331 221

9/3 Elektronické odesilani dat

Evidencni listy diichodového pojisténi

Organizace vede evidenéni listy diichodového pojisténi (ELDP) pro kazdého po-
jisténce vzdy za jednotlivy kalendaini rok a predklada je CSSZ pres pfisluinou
okresni spravu. Ke zpracovani evidencnich listl dlichodového pojisténi slouzi
v programu POHODA agenda Podani ELDP v nabidce Mzdy/Podani. V nabidce
tiskovych sestav je v této agendé pfipravena sestava pro tisk ELDP do formulare
pro jednotlivé zaméstnance.
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Prehled o stavu
e podani{ ELDP
muzete mit i v agendé
Personalistika. Staci, kdyz
si pomoci mistni nabidky
Zzobrazite sloupec Stav
poddni ELDP.

P Soubor, ktery
vytvorfite pomoci
tlacitka Ulozit XML,

muZete pouzit ke kontrole

vyplnénych hodnot.

V agendé Personalistika najdete v nabidce Zaznam povel Podani ELDP, kte-
rym vygenerujete evidencni listy pro vsechny nebo vybrané zaméstnance.
Vytvorené evidendni listy se zobrazi v jednom zadznamu v agendé Podani ELDP
na zalozce Polozky. V jednotlivych polich evidencniho listu jsou nékteré Gdaje
uz predem vyplnéné na zékladé udajl ve vystavenych mzdach a v personalistice.

POHODA neumoziuje automatické vyplnéni vSech moznych variant udajl
v jednotlivych polich, proto si vygenerované hodnoty dlkladné zkontrolujte
a podle potreby je zménte. Az vSechny hodnoty vyplnite a zkontrolujete, mizete
ELDP podat své spravé socialniho zabezpeceni, a to bud pisemné, anebo elek-
tronicky. Zplsob podani evidencnich listl zvolite v nabidce Zaznam.

Jestlize zvolite povel Odevzdani ELDP pisemné..., v privodci vyplrite datum
a Cas odevzdani tiskopisu a pravodce dokoncete. Polozky zaznamd s evidencni-
mi listy jednotlivych zaméstnanct zasednou a editovat bude mozné pouze pole
Stav podani ELDP, ve kterém bude automaticky uvedeno Odevzdano pisemné.

Mize se stat, ze nékteré evidenéni listy nebudou ze strany CSSZ pfijaty. V takové
situaci zménte stav podani na Nepfijato a vystavte ELDP znovu.

Pokud chcete evidencni listy odeslat elektronicky prostfednictvim portalu
VREP, resp. prostrednictvim datové schranky, vyberte povel Odeslani ELDP...
Prdvodce pak provede kontrolu vstupnich Gdajd, zda splfuji pozadavky a zasady
pro vypliiovani a odesilani stanovené spravou socialniho zabezpeceni. Pfipadné
chyby je nutné opravit, jinak nebude podani ELDP Uspésné.

Pro elektronické podani pfimo z programu POHODA ponechte na dalsi strané
privodce zatrzenou volbu Odeslat ELDP na VREP, pfipadné zatrhnéte volbu
Odeslat do Datové schranky uradu.

Dale v privodci zadejte svij desetimistny variabilni symbol, ktery vam pfidélila
CSSZ, a vyplite e-mail, na ktery bude zaslan vysledek elektronického podani.

Pomoci volby Ulozit XML do sou-
boru pro rucni podani pres portal | rrvedce pro cieuronicks posini Lo LY
VREP si mlizete soubor s podava- -
nymi ELDP ulozit do svého pocitace.
Po stisku tla¢itka DalSi dojde k ode- S
slani ELDP na VREP, resp. do datové . chrinky ok
schranky. Pro UspéSné odeslani dat | s -
na portal VREP je nutné souboropa- | "

tfit elektronickym podpisem. V poli
Podepsat data certifikatem vyber-
te pomoci tlacitka se tremi teckami
prislusny podpisovy certifikat.

[ Uode XML do scubonu pro uni podéini pes pontsl VREP
C\STORMWARE\POHODAMAIN 1300 ML\ELDP
FLOP. 12345878201 7_26. 02 2018 ]

Fudepsal data ceriiiten:

Adresa pro odealdini poddni: |hitpa./Amep 1 sz c2/VREP aubmission
Wanskini symbel (552

E-mall pro infomace:

e S| [Woneh

Akceptovany jsou platné kvalifikované certifikaty pro elektronické podepiso-
vani vydané nékterou z opravnénych certifikaénich autorit: Ceska posta — Post
Signum, Prvni certifikacni autorita a. s. — I.CA, eldentity a. s. — E-ldentity.



P Soubor, ktery
vytvorfite pomoci
tlacitka Ulozit ELDP do
soubort, bude obsahovat
elektronicky podpis.
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Pokud nechcete ELDP odevzdat online pfimo z programu POHODA, nechte za-
trzenou pouze volbu UlozZit XML do souboru pro ru¢ni podani pies portal
VREP. Po stisku tlacitka DalSi nedojde k automatickému odeslani dat na VREP,
resp. do datové schranky, vytvorené soubory vSak budou obsahovat vsechny
potfebné nalezitosti pro nasledné odevzdani.

Odeslani oznameni o nastupu do zameéstnani
(skonceni zameéstnani)

V agendé Mzdy/Personalistika je mozné pres nabidku Zaznam/Podani ONZ...
vygenerovat tiskopis Oznameni o nastupu do zaméstnani (skonceni zamést-
nani) do agendy Mzdy/Podéani/Podani ONZ.

Jakmile povel zvolite, zobrazi se Privodce pro vytvofeni oznameni. Po dokon-
ceni pravodce se vygeneruje podani a otevre se agenda Podani ONZ. Jednotliva
podani mizete odeslat do datové schranky pfislusné spravy socialniho zabez-
peceni, pfipadné na portal Vefejné rozhrani pro e-Podani (VREP) Ceské spréavy
socialniho zabezpeceni.

Pro elektronické podani na VREP, resp. do datové schranky zvolte povel
Odeslani ONZ... z nabidky Zaznam, kterym vyvolate Privodce pro elektronic-
ké podani oznameni.

V prGvodci zvolte, o jaky typ ozname-
ni se jedna, napf. nastup, skonceni, | Mogtepsmriniomien

oprava apod. Déle zadejte Cislo okre-
su svldla zan:r)estna\v/atele. Pro vxhlgdanl e
muzete tlacitkem Ciselnik otevrit inter- T ks
netovou stranku www.stormware.cz/ | s
CiselnikOkres.aspx s Ciselnikem okres(.

Terto privodce sloull pro vytvolen] azndmen’ pro vybrand zambstinance:

od
9 - Vet pfighulrom K Sesicim phedpisim
12 Sconden! pfiskalngm k Sesiim pledpisine

Pokud chcete vkladat nova oznameni
k jiz vytvorenému a prozatim neode-
slanému podani, zvolte v privodci vol-
bu Pfidat nova podani k neodeslanému podani.

Na dalsi strané prdvodce se zobrazi informace o kontrole vyplnénych vstupnich
Udaju. Po stisku tlacitka dal$i miizete upravit slozku a nazev souboru pro ulozeni
datové véty a zaroven zvolit, zda chcete provést odeslani na portal VREP, pfip.
odeslani na pfislusnou spravu socialniho zabezpeceni prostrednictvim datové
schranky. Aby bylo mozné ozndmeni Uspésné odeslat na portal VREP, je nutné
opatfit data elektronickym podpisem. V poli Podepsat data certifikatem vy-
berte pomoci tlacitka se tfemi teckami spravny podpisovy certifikat. CSSZ pod-
poruje pro tyto Ucely vyuzivani kvalifikovaného certifikatu.

Pfi kazdém elektronickém podani ozndmeni musite vyplnit pole Variabilni sym-
bol CSSZ, které slouzi k ovéreni elektronického podani, dale vyplite e-mail, na
ktery si prejete poslat informace o zaslaném podani. Pfi podavani oznameni pres
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portal VREP je nutné mit zatrzenou volbu Odeslat oznameni na VREP. Po stisku
tlacitka Dalsi bude soubor dat vyexportovan do uvedené slozky (pfi zatrzeni volby
Ulozit XML do souboru pro rué¢ni podani pres portal VREP) a zaroven bude
odeslan. Pokud nechcete ozndmeni automaticky odeslat, zruste zatrzeni volby
Odeslat oznameni na VREP.

Priloha k zadosti o davky
nemocenského pojisténi (NEMPRI)

Pokud trva docasna pracovni neschop-
nost, resp. karanténa zameéstnance
déle nez 14 kalendarnich dnl nebo
pro uplatnéni naroku na osetfovné,
na penézitou pomoc v materstvi ¢i na
vyrovnavaci prispévek v téhotenstvi a
matefstvi musi zaméstnavatel prilozit
k zadosti o davky zaméstnance jesté
formulaf nazvany Priloha k Zadosti ; \ :
o davky nemocenského pojisténi. V | i r o e e s o sy
programu POHODA tento tiskopis Na- | o ous wse: s s st i s
jdete v agendé Podani NEMPRI v na-

bidce Mzdy/Podani.

ich 14 drmch dolarsh peac. reech |

Zaznam do této agendy vygenerujete

z agendy Personalistika pomoci povelu Zaznam/Podani NEMPRI... V dialogo-
vém okné vyberete mésic, za ktery chcete podani vystavit. V dal$im okné mlzete
rovnou vyplnit Udaje, které se tisknou na druhou stranu sestavy PFiloha k Zzadosti
o davky nemocenského pojisténi, nebo pouzijete tlacitko Preskocit vse a Gidaje
vyplnite az v agendé Podani NEMPRI na zéloZce Polozky.

Po kontrole, prip. Upravé Udaji v agendé Podani NEMPRI na zalozce Polozky
mUzete prilohu podat bud pisemné, nebo elektronicky. Povelem Odevzdani
NEMPRI... v nabidce Zaznam otevrete prlivodce pro elektronické podani
NEMPRI.

Prdvodce, a tedy dalsi postup pro pisemné a elektronické podani je stejny s po-
stupem popsanym v ¢asti Evidencni listy dichodového pojisténi této kapitoly.

Prehled o vysi pojistného
Prehled o vytvorenych podanich a zarover moznost opétovného podani toho-
to tiskopisu poskytuje agenda Podani PVPOJ, kterou najdete v nabidce Mzdy/

Podéani. Zaznam do této agendy vygenerujete z agendy Mzdy pomoci povelu
Zaznam/Podani PVPOJ...

Vytvoreny prehled mlzete z agendy Podani PVPOJ odeslat pfimo na portal
VREP nebo do datové schranky pfislusné spravy socialniho zabezpeceni. Po
zvoleni povelu Odeslani PVPOJ se zobrazi priivodce, s jehoz pomoci provedete
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odeslani. Postup pro pisemné i elektronické podani je stejny s postupem popsa-
nym v ¢asti Evidencni listy dchodového pojisténi této kapitoly.

Pomoci povelu Vystaveni storna z nabidky Zaznam je mozné vytvorit Storno po-
dani k plvodnimu podani, které mizete nasledné elektronicky odeslat jiz po-
psanym zpUsobem.

Prehled o platbeé pojistného na zdravotni
pojisténi zameéstnavatele

Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisténi zaméstnavatele se podava
mésicné prislusné zdravotni pojiStovné, a to nejpozdéji v den splatnosti pojist-
ného, tj. od 1. do 20. dne nasledujiciho kalendainiho mésice.

Tento tiskopis najdete v agendé mezd pfisluSného mésice po stisku klavesové
zkratky CTRL+T. Zde zvolite typ prehledu, resp. pojistovnu. Nasledné mate moz-
nost formular vytisknout a odevzdat prislusné pojistovné. Dalsi moznosti je vy-
tisknout sestavu pro danou pojistovnu do PDF a odeslat pfimo z programu pres
datovou schranku, a to pomoci povelu Odeslat PDF pies datovou schranku
v nabidce tlacitka PDF.

Kromé toho POHODA umi vytvofit sou-
bory pro elektronické podani ve forma-
tu, ktery pozaduji jednotlivé zdravotni
pojistovny. Tyto soubory stadi jiz jen
nacist na internetové portaly zdravot-
nich pojistoven. K tomuto Ucelu slou-
Zi tlacitko Export v dialogovém okné
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zdravotni pojistovny zvolite slozku, do
Pomocipovelu které se soubory ulozi, a datum splat-
e Odeslat PDF pres - 5€ soubory ulozl, P
datovou schranku miizete nosti POﬂStnehor pfip. datum opravy,
odeslat i Hromadné pokud je exportovan opravny prehled.

ozndmen(

zaméstnavatele, ktere Pfed odeslanim souboru na zdravotni pojidtovnu zkontrolujte, zda data v ném
najdete v agendé Mzdy/

Personalistika. obsazena jsou spravna a odpovidaji pozadovanému obdobi. Nazev souboru do-
porucujeme nemeénit, je vytvoren dle pozadavkl zdravotnich pojistoven.

Zadost o dafiovy bonus

V pfipadé, ze byl vyplacen danovy bonus z vlastnich financnich prostredkd, je
mozné finanéni Urad pozadat o jeho vraceni. POHODA nabizi moznost vystaveni
zadosti (podle § 35d odst. 5, resp. odst. 9 zakona o danich z pfijm0) o poukézani
chybéjici castky vyplacené platcem dané poplatnikdim na mésicnich danovych
bonusech, resp. na dafnovém bonusu z ro¢niho zuctovani zaloh a dariového zvy-
hodnéni. Zdznam do agendy Mzdy/Podani/Zadost o dafovy bonus vytvo-
Fite pomoci povelu Zadost o dafiovy bonus... z nabidky Zdznam v agendéach
mezd jednotlivych mésicl. Pokud pozadujete vratit vyplaceny danovy bonus
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z roc¢niho zuctovani, vystavte zadost pomoci stejnojmenného povelu z agendy
Personalistika.

V agendé Zadost o dafiovy bonus je moiné vytvofenou Zadost upravit.
Agenda zéroven poskytuje prehled o vytvorenych zadostech, prilozenych pfi-
lohéach i o stavu jejich podani. Jednotlivé zadosti je mozné odeslat do datové
schranky pfislusného financniho Uradu nebo prostrednictvim aplikace EPO,
a to pomoci Priivodce pro elektronické podani vyvolaného povelem Odeslani
Zadosti... z nabidky Zaznam. Odeslanim se zadost oznaci pfiznakem El. ode-
slano. V pripadé, ze tento pfiznak budete potfebovat zrusit, pouzijte povel
Zaznam/El. odeslano.

K jednotlivym zadostem je mozné pred odeslanim pfipaojit pfilohy, a to pomoci
zalozky P¥ilohy. Maximalni velikost jedné prilohy je 4 MB a maximalni velikost
datové zpravy také az 4 MB. Tyto velikosti jsou kontrolovany pfimo v programu
POHODA béhem vkladani, resp. odesilani zadosti o danovy bonus.

Vyuctovanl danéz prjymu ze zavislé cinnosti
Vyuctovani dané z prijm0 ze zavislé Cinnosti je platce dané povinen podat pfi-
slusnému finanénimu Gradu do 2 mésicl po uplynuti kalendarniho roku. V pfi-
padé, Ze poda vyuctovani elektronicky, prodluzuje se Ihdta do 20. bfezna (podle
§ 38j zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0). Soucasti vyuctovani dané z pfi-
jm ze zavislé Cinnosti jsou i povinné pfilohy:

+ Priloha ¢. 1 -Pocet zaméstnanct

« Priloha ¢. 2 - Pfehled souhrnnych Gdajt
+ Prilohac¢.3

 Prilohac. 4

POHODA umoznuje vyplnéni a elektronické podani vyictovani véetné priloh 1 a 2.

V agendé Personalistika je z d{ivodu rizné orientace stran pfi tisku formular vy-
Uctovani rozdélen do téchto sestav:

+ Vyuctovani dané z pfijmu ze za-
vislé ¢innosti — pro vyplnéni a tisk
stran 1 a 3 formulare vyuctovani
(orientace na vysku),

+ Vyuétovani dané z pfijmu ze za-
vislé ¢innosti (Cast L.) — pro vyplné-
ni a tisk strany 2 formuléare vyucto-
vani (orientace na sirku).

Po vybéru kterékoliv z téchto sestav se
zobrazi prdvodce Vyuctovani dané
z pfijmi odvedené zaméstnavate- [ e e T T
lem. V ném je zapotiebi vyplinit infor-

mace, které do sestav nevstupuji z programu POHODA. P¥i vyplfiovani priivodce
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doporucujeme postupo